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Tutorial: Como Cadastrar Requisições no SIPAC 
 
Este tutorial foi desenvolvido para orientar os usuários, de forma simples 

e rápida, no processo de criação e envio de requisições dentro do 

SIPAC (Sistema Integrado de Patrimônio, Administração e Contratos). 

Siga os passos abaixo para garantir que seu pedido seja processado 

sem erros. 

 
 
1.​ O usuário já cadastrado no SI3, deve acessar o site, si3.ufc.br/sipac, 

e acessar com as mesmas credenciais do SEI: 

 
 

 
2.​ Acessar o menu Portal Administrativo (Portal Admin): 
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http://si3.ufc.br/sipac


3.​ Acessar o menu Requisições > Material > Almoxarifado > Cadastrar 
requisição: 

 
4.​ Inserir os itens individualmente na requisição, buscando por “Código” 

ou “Denominação”. Importante: é marcado por padrão a opção de 
“Listar apenas material em estoque?”, para que seja solicitado 
somente os itens que tem em estoque. 

 
5.​ Ao buscar, por exemplo, pela palavra chave “A4”, o sistema retornará 

todos os itens que têm a palavra A4 no nome. Nesta etapa, basta 
clicar na seta verde referente ao item a ser requisitado: 
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6.​ Em seguida, deve-se inserir a quantidade requerida e clicar em 
“Incluir”: 

 
 
7.​ Após inserir todos itens, deve-se clicar em “Continuar”: 

 
8.​ Caso seja necessário inserir alguma observação, deve incluir no 

campo específico. Para finalizar e requisição e enviar para o 
Almoxarifado, basta clicar em “Gravar e Enviar”: 
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