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1 INTRODUCAO



O presente manual tem como objetivo orientar servidores, coordenadores e
Fiscais de projetos, gestores administrativos e profissionais das Fundacdes de Apoio
acerca dos procedimentos de prestacdo de contas parcial e final de contratos,
convénios, acordos ou instrumentos congéneres celebrados entre a Universidade
Federal do Ceara (UFC) e suas fundacdes de apoio.

Este documento estabelece critérios, responsabilidades e modelos para a
adequada prestacao de contas desses instrumentos, garantindo a conformidade com
a transparéncia na aplicacdo de recursos publicos e a correta entrega de informacdes
a Universidade, aos 6rgaos de controle interno e externo e a sociedade, devendo estar
de acordo as legislacbes aplicaveis a matéria, bem como com o0s seguintes

normativos:

Legislacao federal:

Lei n? 8.958/1994, com alteracfes pelas Leis n® 13.243/2016 e n? 13.801/2019,
que disp6e sobre as fundacoes de apoio as Instituicdes de Ensino Superior; Lei n®
10.973/2004 (Lei de Inovacao); Lei n? 14.133/2021 (Nova Lei de Licitacdes).

Decretos regulamentadores:

Decreto n? 7.423/2010, que regula o funcionamento das fundagbes de apoio as
IES; Decreto n®8.240/2014, regulamenta convénios de Ensing, Ciéncia, Tecnologia
e Inovacao (ECTI); Decreto n® 8.241/2014, sobre aquisicdo de bens e contratacao
de obras e servicos pelas fundacdes de apoio; Decreto n? 9.283/2018, que
regulamenta a Lei de Inovacao; Decreto n? 11.531/2023, que revogou o Decreto
6.170/2007; Portaria Interministerial n® 33/2023, que revogou a Portaria
Interministerial n® 424/2016.

Normas internas da UFC:

Resolucao n? 35/CONSUNI/2025 e Resolugao n? 36/CONSUNI/2025, de 25 de agosto
de 2025 e Resolugao 47/CONSUNI/2025, de 05 de dezembro de 2025, bem como

eventuais normas que venham a altera-las ou substitui-las.

O cumprimento destas normas garante seguranca juridica, transparéncia na
aplicacao de recursos publicos e eficiéncia administrativa, assegurando que as metas
pactuadas sejam cumpridas de forma documentada e auditavel, garantindo a
abrangéncia dos aspectos contabeis, de legalidade, efetividade e economicidade de

cada projeto.
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2 RESPONSABILIDADE DAS
PARTES



A execucao dos contratos, convénios, acordos ou instrumentos congéneres
firmados entre a Universidade Federal do Ceara (UFC) e as Fundacdes de Apoio
envolve a atuacdo conjunta de diferentes atores institucionais, cada qual com
atribuicbes especificas e complementares. A clara definicdo dessas
responsabilidades é essencial para assegurar a boa gestao dos recursos publicos, a
efetividade dos projetos e o atendimento aos principios da administracao publica,
previstos no artigo 37 da Constituicao Federal de 1988.

O marco legal que disciplina essas relacdes encontram-se, principalmente, na
Lei n? 8.958/1994, que dispbe sobre as relacbes entre as instituicbes federais de
ensino superior e as fundagbes de apoio; e no Decreto n? 7.423/2010, que
regulamenta essa lei; bem como em normas complementares correlatas.

De forma geral, a UFC é responsavel por celebrar, acompanhar e fiscalizar os
contratos; o Coordenador de Projeto, servidor designado pela Universidade, responde
pela execucao técnico-cientifica e pelo cumprimento dos objetivos pactuados; e a
Fundacao de Apoio assume a gestao administrativa e financeira dos recursos.

Assim, este capitulo detalha as atribuic6es de cada uma dessas partes, com
base na legislacdo vigente, de modo a orientar os gestores, coordenadores e
Fundacbes de Apoio quanto as suas responsabilidades na celebracao, gestao e

prestacdo de contas das parcerias celebradas.
2.1 FUNDA(;f)ES DE APOIO

A Fundacao de Apoio, na qualidade de gestora administrativa e financeira dos
recursos vinculados ao contrato, convénio, acordos ou instrumentos Congéneres,
possui as seguintes responsabilidades, nos termos da Lei n? 8.958/1994, do Decreto
n? 7.423/2010, Resolucao 35/CONSUNI/2025, Resolugcdo 36/CONSUNI/2025 e

demais legislacoes aplicaveis:

2.1.1 Execucao orcamentaria e financeira

e Realizar a movimentacao financeira dos recursos recebidos, observando os

limites, prazos e condicoes estabelecidos no contrato, convénio, acordo ou
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instrumentos congéneres e de acordo com o plano de trabalho aprovado (Lei
8.958/1994, Decreto n? 7.423/2010 e Resolucao 35/CONSUNI/2025);

e Garantir que todas as despesas estejam vinculadas as metas e as atividades
do projeto e do seu plano de trabalho (Lei 8.958/1994, Decreto n? 7.423/2010);

2.1.2 Contratacées e aquisicoes

e Proceder a aquisicao de bens e a contratacao de obras e servigcos, observando
os principios da impessoalidade, da moralidade, da probidade, da publicidade,
da transparéncia, da eficiéncia, da competitividade, da busca permanente de
qualidade e durabilidade, e da vinculacao ao instrumento convocatdrio (CF/88,
art. 37; Lei n® 8.666/1993; Lei n® 14.133/2021, Decreto 8.421/2014).

2.1.3 Gestao contabil e documental

e Guardar e disponibilizar a documentacdo comprobatdria das despesas
realizadas pelo prazo legal, assegurando rastreabilidade dos gastos (Lei
8.958/1994; Decreto n? 7.423/2010 e Resolucao 36/CONSUNI/2025);

2.1.4 Prestacao de contas

e Elaborar e encaminhar a prestacao de contas parcial e final, nos prazos
estabelecidos, contendo relatdrios financeiros, demonstrativos da execucdo e
documentos comprobatdrios (Lei 8.958/1994; Decreto n? 7.423/2010
Resolugdo 35/CONSUNI/2025 e Resolugdo 36/CONSUNI/2025);

e Disponibilizar informacdes e documentos sempre que solicitados pela UFC,
pelos drgaos de controle interno e externo (Lei 8.958/1994; Decreto n®
7.423/2010 Resolucao 35/CONSUNI/2025 e Resolugao 36/CONSUNI/2025).

2.1.5 Transparéncia e acompanhamento

e Manter a Universidade informada sobre a execugao do contrato, comunicando
irregularidades ou impedimentos a sua execucao (Lei 8.958/1994; Decreto n®
7.423/2010 Resolugao 35/CONSUNI/2025 e Resolugao 36/CONSUNI/2025);

e Garantir ampla transparéncia dos atos praticados, inclusive mediante
divulgacdo em meios oficiais ou eletronicos (Lei 8.958/1994, Lei n°®

12.527/2011, Acordao n? 1178/2018 - TCU - Plenario).



2.2 COORDENADORES E FISCAIS DE PROJETOS

O Coordenador e Fiscais de Projeto, designado formalmente pela Universidade
Federal do Ceara (UFC), sao os responsavel técnicos, académicos e administrativos
pela execucdo das atividades previstas nos contratos, convénios, acordos ou
instrumentos congéneres, de acordo com o plano de trabalho aprovado, devendo
estar atento as responsabilidades constantes na Resolucao 35/CONSUNI/2025,

Resolucdao 36/CONSUNI/2025 e demais legislacdes aplicaveis:

2.2.1 Execucao técnico-cientifica

e Planejar, coordenar e supervisionar as atividades previstas no plano de
trabalho (Resolucdao 36/CONSUNI/2025);

e Concluir o projeto, tomando as providéncias administrativas e operacionais
finais necessarias mesmo apds o atingimento do objetivo académico e o
cumprimento do plano de trabalho, promovendo as justificativas necessarias
em caso de cancelamento ou atraso (Resolucdao 36/CONSUNI/2025).

2.2.2 Gestao administrativa

e Encaminhar a Fundacdo de Apoio as solicitagcbes de compras, servicos e
contratacdes de pessoal, devidamente justificadas e compativeis com o plano
de trabalho (Decreto n? 7.423/2010, Resolucao 35/CONSUNI/2025).

e Requisitar e acompanhar as despesas das atividades programadas no projeto
(Resolugao 36/CONSUNI/2025).

2.2.3 Prestacao de contas e relatérios

e Elaborar a Declaracao de cumprimento do objeto e de execucao regular do
contrato (Formulario PROPLAD 196), em articulacao com a Fundacado de Apoio,
e coletar a aprovacao pelo departamento ou unidade equivalente competente
(Art. 31 da Resolucao n® 36/CONSUNI, de 25 de agosto de 2025).

e Fornecer a Fundacao documentos e informacdes necessarias a elaboracao da
prestacao de contas (Resolucdo n® 36/CONSUNI/2025).

e Acompanhar e validar a prestacado de contas consolidada pela Fundacado antes
de seu envio a Universidade, garantindo a veracidade dos dados apresentados
e a conformidade com as normas legais e regulamentares (Resolugao n°

36/CONSUNI/ 2025).



2.2.4 Conformidade legal e ética

Observar os principios constitucionais da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia (CF/88, art. 37).
Prevenir e comunicar a Universidade quaisquer irregularidades na execucao do

projeto (Resolucao n® 35 e 36/CONSUNI/2025).

2.3 UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA

A Universidade Federal do Ceara (UFC), como instituicdao contratante e

beneficiaria do projeto, tem as seguintes responsabilidades, nos termos da

Resolucdo n® 35 e 36/CONSUNI/2025 e demais legislag6es aplicaveis:

2.3.1 Celebracao e acompanhamento dos contratos

Acompanhamento geral dos projetos firmados mediante instrumentos
juridicos de parcerias, no que diz respeito a instrucao processual, as minutas
de instrumentos, bem como aos controles contabeis-financeiro e a analise dos
processos de prestacdao de contas (Lei 8.958/1994 e Resolugao

36/CONSUNI/2022).

2.3.2 Prestacao de contas

Encaminhar as Unidades Descentralizadoras de recursos ou aos drgaos de
controle interno e externo as informacdes necessarias a verificacao da correta
execucao dos contratos (CF/1988, Lei 8.958/1994 e Decreto n® 7.423/2010);
Conferir as prestacbes de contas parcial e/ou final, apresentadas pelas
Fundacbes de Apoio (Lei 8.958/1994 e Decreto n? 7.423/2010, Resolucao
35/CONSUNI/2025 e Resolugao 36/CONSUNI/2025).
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A prestacado de contas é fase na qual o gestor ou executor de um projeto
comprova a correta aplicacao dos recursos publicos recebidos, garantindo
transparéncia, legalidade, efetividade e economicidade na execucao do objeto
pactuado. No caso de projetos executados por meio de fundagbes de apoio as
instituicbes de ensino superior, a prestacao de contas deve observar dispositivos
legais especificos, como a Lei n? 8.958/1994 e o Decreto n? 7.423/2010, que
regulamenta o funcionamento das fundacées de apoio vinculadas as instituicbes
publicas federais. Além disso, devem ser observadas normas complementares de
controle, como as emitidas pelo TCU e pela CGU, e outros dispositivos relacionados a
execucdo de recursos publicos e contratos administrativos.

Existem dois tipos principais de prestacdo de contas: a parcial e a final. A
prestacao de contas parcial refere-se ao acompanhamento continuo da execucdo do
projeto, permitindo ajustes e fiscalizacdo ao longo do desenvolvimento das
atividades. Ja a prestacdo de contas final é apresentada ao término da execucdo do
projeto ou ao término da sua vigéncia, consolidando todas as despesas realizadas e
as metas cumpridas, servindo como instrumento definitivo de verificacdao da

execucao.
3.1 PRESTACAO DE CONTAS PARCIAL

A prestacdo de contas parcial consiste na apresentagdo intermediaria de
documentos e informacdes que comprovam a execucao do projeto até determinado
momento. Ela permite o acompanhamento continuo das atividades, assegurando
que os recursos publicos estejam sendo aplicados de forma adequada, eficiente e em
conformidade com os objetivos pactuados. Esse tipo de prestacdao de contas
possibilita a identificacao precoce de inconsisténcias, falhas ou necessidades de
ajustes durante a execucao do projeto, garantindo maior controle e transparéncia.

Quanto ao prazo, a prestacdo de contas parcial nao possui data fixa de
entrega; sua apresentacdao ocorre conforme a necessidade de fiscalizacao da
Universidade Federal do Ceara, ou dos orgdos de controle interno e externo. A partir

da solicitacao, as fundacgées ou entidades de apoio devem apresentar os documentaos
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comprobatdrios em até 30 dias corridos, prazo que pode ser prorrogado por igual
periodo mediante justificativa fundamentada, a qual sera avaliada pelo Pré-Reitor

de Planejamento e Administracao.
3.2 PRESTACAO DE CONTAS FINAL

A prestacao de contas final consiste na apresentacao consolidada e definitiva
de todas as informacdes e documentos relativos a execucdo total do projeto. Ela inclui
a comprovacao de cumprimento das metas, a aplicacdao de todos os recursos
recebidos, os resultados alcancados e eventuais ajustes realizados ao longo da
execucao. A prestacdo de contas final permite verificar de forma completa se os
objetivos do projeto foram atendidos, garantindo a transparéncia e a conformidade
com os principios da administracdo publica e a legislacao aplicavel as fundacoes de
apoio.

Quanto ao prazo, a documentacdo comprobatdria da prestacao de contas
final devera ser apresentada a partir da conclusao do projeto ou do término da sua
vigéncia, prevalecendo o que ocorrer primeiro. O prazo para entrega da documentacgao
também é de 30 dias corridos, podendo ser prorrogado por igual periodo mediante
fundamentacao aprovada pelo Pré-Reitor de Planejamento e Administracao.

A devolucao de eventual saldo de contrato e de rendimentos de aplicacao
financeira nao utilizados no projeto devera ser comprovada pela Fundacdo de Apoio
perante a Divisao de Prestacdo de Contas (DPCON) no prazo de até 5 dias corridos
apos a conclusao do projeto ou o término de sua vigéncia, prevalecendo o que ocorrer
primeiro.

Destaca-se que, no caso de contratos do Tipo B, a Fundacdo devera
encaminhar Guia de Recolhimento da Unido (GRU) acompanhada do respectivo

comprovante de pagamento ao e-mail dpcon@proplad.ufc.br. Ja os demais tipos de

contratos (A, C e D) a fundagdo devera encaminhar o comprovante de transferéncia

bancaria ao PAEPI ao e-mail dpcon@proplad.ufc.br) e ao e-mail (paepi@ufc.br).
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A Constituicdao Federal de 1988 (CF/88) estabelece, em seu artigo 70, que
toda pessoa fisica ou juridica que utilize, arrecade, guarde, gerencie ou administre
recursos publicos, ou assuma obrigacdes de natureza pecuniaria em nome da Uniao,
deve prestar contas de sua gestdo. Essa determinacdo reforca o principio da
transparéncia e a responsabilidade na utilizagao dos recursos publicos, fundamentos
essenciais da administracdo publica.

No ambito da Universidade, a prestacdo de contas € uma etapa indispensavel
para garantir a correta aplicacdo dos recursos destinados aos projetos executados
com o apoio de Fundacdes de Apoio. Esse processo é realizado de forma conjunta
entre o Coordenador e Fiscais do Projeto e a Fundacao de Apoio contratada, que
devem reunir e apresentar a documentacdao comprobatdria das despesas realizadas,
da execucdo do objeto e dos resultados alcancados.

ApoOs a elaboracdo da prestacao de contas, a documentacado é encaminhada
a Divisao de Prestacao de Contas (DPCON), responsavel pela analise técnica e emissao
de relatdrio, e, em seguida, € submetida ao Pro-Reitor de Planejamento e
Administracao para deliberacao final.

Os projetos celebrados com as Fundacg6es de Apoio podem ser classificados
em contratos (Tipo A, B, C e D), convénios, acordos ou instrumentos congéneres,
conforme a natureza do ajuste, o volume de recursos envolvidos e a forma de
execucao. Cada categoria possui especificidades quanto a documentacao exigida e ao
fluxo de tramitacao da prestacdo de contas. A definicdo e a caracterizacao dos tipos
de contratos encontram-se estabelecidas na Resolugao n? 36/CONSUNI/2025, ou em
norma que venha a substitui-la.

Independentemente do tipo de projeto, todas as modalidades estao sujeitas
a elaboracdo e ao encaminhamento de prestacées de contas, sejam parciais ou finais,
assegurando a transparéncia na aplicacao dos recursos publicos e a conformidade

com as normas legais e institucionais vigentes, ressalvadas as disposicdes contrarias.
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4.1 DOCUMENTACAO DAS FUNDACOES DE
APOIO

A Fundacdo de Apoio contratada devera apresentar a prestacdo de contas
parcial e final referente a execucao dos contratos, convénios, acordos ou
instrumentos congéneres firmados com a Universidade, observando os principios
constitucionais da administracdo publica e as exigéncias previstas na legislacao
especifica, podendo ser apresentada no modelo de prestacdo de contas simplificada

ou convencional, conforme sera detalhado nos topicos seguintes.

4.1.1. RESSARCIMENTO DE CUSTOS INDIRETOS

Nos casos de contratacfes do tipo A, B, C ou D, firmadas com a Universidade
Federal do Ceara (UFC), que contenham clausula prevendo o Ressarcimento de Custos
Indiretos (RCI) pela utilizacao de bens e servicos desta Universidade, as Fundacbtes de
Apoio credenciadas deverdao preencher e encaminhar mensalmente o Anexo V -
Relatdrio de Ressarcimento de Custos Indiretos (RCI), bem como deverdo efetuar a
transferéncia da remuneracdo devida a Conta Corrente do Programa de Apoio ao
Ensino, a Pesquisa, a Extensao, a Inovacao e ao Desenvolvimento Institucional (PAEPI)
até o quinto dia util do més subsequente ao da sua arrecadacao, em atendimento a
RESOLUCAOQO N2 47/CONSUNI/2025, observando dados a seguir:
e Banco do Brasil
e Agéncia: 2937-8
e C(onta: 40870-0
e (CNPJ:31.302.808/0001-57
Apos a realizagdo do pagamento, o comprovante da transferéncia,
acompanhado do respectivo Anexo V - Relatdrio de Ressarcimento de Custos

Indiretos (RCI) devidamente preenchido, devera ser encaminhado mensalmente ao e-

mail: paepi@ufc.br, para fins de conferéncia e registro nos autos do processo

correspondente.
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4.1.2 DEVOLUCAO DO SALDO DE CONTRATO E DE RENDIMENTOS

A devolucao tempestiva de saldos remanescentes de contratos, convénios,
acordos ou instrumentos congéneres e de rendimentos de aplicacdo financeira
constitui medida essencial para assegurar a adequada gestdo dos recursos publicos
e a regularidade da execucao do objeto pactuado. A comprovacao de sua efetivagao,
mediante juntada do respectivo comprovante aos autos, é indispensavel para fins de
controle, transparéncia e encerramento regular da prestacdo de contas. As instrucdes
especificas para a sua operacionalizagdo serao apresentadas abaixo.

No caso de prestacao de contas final de contratacdes do tipo B, é necessaria
a devolucao de saldo de contrato e do saldo de rendimentos de aplicagées financeiras
a Universidade Federal do Ceara. Para isso, a Fundacao de Apoio devera emitir a Guia
de Recolhimento da Uniao - GRU, conforme instrugfes de preenchimento disponiveis
no Portal PagTesouro, conforme os seguintes dados:

e Acessar:https://www.gov.br/tesouronacional/pt-br/gru-e-pag-

tesouro/contribuinte/instrucoes-de-preenchimento-para-impressao-de-

aru;
e Unidade Gestora (UG): 153045;
e Gestao: 15224;
e Numero de Referéncia: 153045/15224;
e (adigode Recolhimento 68888-6 — Anulacao de Despesa do Exercicio (para
contratos TIPO B, deve ser emitida uma GRU para saldo de contrato e outra
GRU para rendimentaos).
A comprovacao de devolucao de recursos a UFC devera ser notificada pela
Fundacao de Apoio a Divisao de Prestacdo de Contas (DPCON), devendo encaminhar

a Guia de Recolhimento da Uniao (GRU) e o comprovante de pagamento ao e-mail

(dpcon@proplad.ufc.br) no prazo de 5 dias corridos apds a conclusao do projeto ou
apos o término da sua vigéncia, prevalecendo o que ocorrer primeiro.

No caso de prestacdo de contas final de contratactes do tipo A, Ce D, a
Fundacao de Apoio devera realizar a devolucao de saldo de contrato e do saldo de

rendimentos de aplicacdes financeiras ao Programa de Apoio ao Ensino, a Pesquisa,
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a Extensao, a Inovacao e ao Desenvolvimento Institucional (PAEPI) da Universidade
Federal do Ceara (UFC), em atendimento a RESOLUCAO N2 47/CONSUNI/2025,
conforme dados a seguir:

e Banco do Brasil

e Agéncia: 2937-8

e (onta: 40870-0

e CNPJ:31.302.808/0001-57

A comprovacao de devolucao de recursos a UFC devera ser notificada pela

Fundacao de Apoio a Divisao de Prestacdao de Contas (DPCON), devendo o
comprovante de pagamento ser encaminhado ao e-mail (dpcon@proplad.ufc.br) e ao
e-mail (paepi@ufc.br), no prazo de 5 dias corridos apos a conclusao do projeto ou

apas o término da sua vigéncia, prevalecendo o que ocorrer primeiro.

4.1.3 PRESTACAO DE CONTAS SIMPLIFICADA

No que se refere a prestacao de contas simplificada, havera a adocdo de
procedimentos focados no resultado dos projetos relacionados a contratos,
convénios, acordos ou instrumentos congéneres, celebrados junto a Fundactes de
Apoio, cujo valor total seja inferior a R$ 1.500.000,00 (um milhao e quinhentos mil
reais), considerados de baixo risco. Essa modalidade tem como objetivo reduzir a
complexidade e o volume de documentacao exigida, sem comprometer a
transparéncia e o controle sobre a aplicacao dos recursos publicos, tornando o
processo de analise de prestacao de contas mais célere.

Na Universidade Federal do Ceara (UFC), essa forma de prestacao de contas
aplica-se, em especial, aos contratos classificados como Tipo A e Tipo B, os quais
envolvemn a execucdo de atividades académicas e administrativas com suporte de
Fundacao de Apoio. A adocao da modalidade simplificada visa proporcionar maior
agilidade e eficiéncia no acompanhamento e na comprovacdo da execucao dos
recursos, preservando os principios da legalidade, eficiéncia e transparéncia na

gestdo publica.
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A prestacao de contas simplificada pode ser utilizada tanto para a prestacdes
de contas parciais quanto para as prestacdes de contas finais, garantindo que os
responsaveis pela execugcao do contrato possam comprovar de forma objetiva e
eficiente a regularidade da aplicacdo dos recursos e o cumprimento das metas
previstas no plano de trabalho.

Mesmo sendo simplificada, a modalidade exige a apresentacao de
documentos que permitam verificar a execucao do objeto e a conformidade das
despesas, como relatdrios resumidos de execugdo, comprovantes de pagamento,
extratos bancarios e outros elementos que demonstrem a correta aplicacdao dos
recursos.

Toda a documentacao referente a prestacao de contas, parcial ou final,
devera ser encaminhada ao coordenador e Fiscais do projeto, a quem compete iniciar
0 processo no Sistema Eletronico de Informacao (SEIl), promovendo a adequada
instrucao dos autos com todos os documentos apresentados pela Fundacdo de
Apoio. Apos a conferéncia formal da documentacdo, o processo devera ser
encaminhado a Divisao de Prestacdo de Contas (DPCON), vinculada a Coordenadoria
de Convénios e Relacionamentos com as Fundacg6es de Apoio (CCONV), para analise
técnica e emissao do respectivo relatadrio.

No caso de prestacdo de contas final, o Coordenador e Fiscais do Projeto
também deverao verificar se houve adiantamento de parcelas a Fundacao de Apoio,
certificando-se de que foram realizadas as baixas contabeis correspondentes, com a
devida comprovacdo das despesas executadas e emissdao das notas fiscais. Caso
existam valores adiantados sem a devida baixa, o Coordenador e Fiscais do Projeto
deverao adotar as providéncias necessarias para regularizacdo juntamente com o
envio da prestacao de contas final a DPCON.

A seguir, apresenta-se uma lista de documentos necessdrios para a
comprovacao da prestacao de contas simplificada de Projetos Académicos do

tipo Ae Tipo B:

1. Contrato;
2. Termos Aditivos;

3. Termos de Apostilamentos e Planos de Trabalho;
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4. Comprovantes de devolucdo do saldo de contratos e de rendimentos
financeiros;

Comprovante de encerramento da conta corrente do projeto;

Notas fiscais dos valores executados nos adiantados realizados;

ANEXO | - Relatdrio Sintético de Receitas e Despesas;

ANEXO II - Relatdrio de Conciliagdao Bancaria;

w o N ;o

ANEXO Il - Relacdao de Bens Adquiridos, Produzidos ou Construidos

Transferidos a UFC;

10. ANEXO IV - Demonstrativo de Rendimento de Aplicacao Financeira;

11. ANEXO V - Relatdrio de Ressarcimento de Custos Indiretos (RCI);

12. ANEXO VI - Formulario PROPLAD 196 Declaracao de Cumprimento do Objeto
e de Execucao Regular do Contrato;

13. Extrato bancario;

14. Poderao ser solicitado notas fiscais, recibos ou outros documentos que

possibilitem a verificacao da compatibilidade das despesas com o plano de

trabalho aprovado.

Ressalta-se que a relacdo de documentos indicados para a prestacao de
contas ndo esgota todas as possibilidades de comprovacdo da execucao do objeto e
da regularidade da aplicacao dos recursos. Dessa forma, a Divisao de Prestacdo de
Contas (DPCON) podera salicitar, a qualquer tempo, documentacdao complementar ou
esclarecimentos adicionais, sempre que julgar necessario para a adequada analise

técnica.

4.1.4 PRESTACAO DE CONTAS CONVENCIONAL

Para os contratos, convénios, acordos ou instrumentos congéneres cujo valor
global seja superior a R$ 1.500.000,00 (um milhdo e quinhentas mil reais) ou que,
independentemente do valor, sejam classificados como de alto risco, sera aplicado o
regime convencional de prestacdo de contas, conforme Lei n® 8.958/1994, Decreto n®

7.423/2010 e demais normativos correlatos.
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Esse regime é adotado, em especial, para os projetos académicos
classificados do Tipo A, Tipo B, Tipo C e Tipo D, nos quais hd execucdo de atividades
de ensino, pesquisa, extensdo, desenvolvimento institucional, cientifico e
tecnoldgico, com suporte de Fundacao de Apoio. Nesses casos, a prestacao de contas
requer maior detalhamento técnico e documental, de modo a garantir a plena
rastreabilidade da aplicacdo dos recursos e a verificagcdo da execucao fisica e
financeira do objeto.

Toda a documentacao referente a prestacao de contas, parcial ou final,
devera ser encaminhada ao coordenador e aos fiscais do projeto, a quem compete
iniciar o processo no Sistema Eletrénico de Informacao (SEI), promovendo a adequada
instrucao dos autos com todos os documentos apresentados pela Fundacdo de
Apoio. Apos a conferéncia formal da documentacdo, o processo devera ser
encaminhado a Divisao de Prestacao de Contas (DPCON), vinculada a Coordenadaoria
de Convénios e Relacionamentos com as Fundacdes de Apoio (CCONV), para analise
técnica e emissao do respectivo relatorio.

No caso de prestacdo de contas final, o coordenador e os fiscais do Projeto
também deverao verificar se houve adiantamento de parcelas a Fundacao de Apoio,
certificando-se de que foram realizadas as baixas contabeis correspondentes, com a
comprovacao das despesas executadas e emissdao das notas fiscais. Caso existam
valores adiantados sem a devida baixa, o Coordenador e Fiscais do Projeto deverao
adotar as providéncias necessarias para regularizacao juntamente com o envio da
prestacao de contas final a DPCON.

A seguir, apresenta-se uma lista de documentos necessarios para a
comprovacao da prestacao de contas convencional de Projetos Académicos do

Tipo A e Tipo B:

1. Contrato;

2. Termos Aditivos;

3. Termos de Apostilamentos e Planos de Trabalho;

4. Comprovantes de devolucdo do saldo de contratos e de rendimentos

financeiros;

u

Comprovante de encerramento da conta corrente do projeto;

6. Notas fiscais dos valores executados nos adiantados realizados;
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7. Extrato bancario;

8. Termo de Doacao, comprovando a transferéncia dos bens adquiridos a UFC no
ambito do projeto;

9. ANEXO I - Relatdrio Sintético de Receitas e Despesas

10.ANEXO Il - Relatdrio de Conciliacao Bancaria

11.ANEXO Ill - Relacao de Bens Adquiridos, Produzidos ou Construidos

12.ANEXO IV - Demonstrativo de Rendimento de Aplicacao Financeira;

13.ANEXO V - Relatodrio de Ressarcimento de Custos Indiretos (RCI)

14.ANEXO VI - Formulario PROPLAD 196 Declaracao de Cumprimento do Objeto
e de Execucdao Regular do Contrato;

15. Declaragdo emitida pela Fundacao de Apoio, informando que realiza ampla
publicidade acerca do projeto, tanto por seu boletim interno quanto pela
internet, em seu sitio eletronico (Decreto n? 7.423/2010, art.12, §2° e Acordao
n? 1178/2018 - TCUPlenaria);

16.Declaracao de guarda de documentos contabeis;

17. Relacao dos treinados e capacitados em caso de projetos de ensino ou
extensao;

18.Termo de Outorga de Bolsa, contendo no minimo: identificacdo do projeto
académico e do instrumento juridico correspondente; Il — identificacdo do
beneficiario e do nivel ou modalidade da bolsa; Ill — valor mensal da bolsa e
periodo de vigéncia; IV — descricao das atividades desenvolvidas e da carga
horaria semanal; V — obrigagées do beneficiario, incluindo a entrega de
relatérios periodicos; VI — declaracao do beneficiario de que esta ciente das
vedacoes aplicaveis e de que o recebimento da bolsa nao implicara violacao do
teto constitucional; VIl — declaracao do coordenador de que a participacado do
beneficiario nao prejudicara suas atribuicdes regulares;

19.Em caso de Obra Laboratorial:

a. Ofiscal da obra da Fundacao de Apoio devera emitir, a qualquer tempo,
relatdrio descrevendo o estado ou andamento da construcdo, as
ocorréncias que impactam negativamente o cumprimento do
cronograma, bem como as perspectivas para a conclusdao da obra

laboratorial;
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b. Termo de recebimento provisorio da obra laboratorial devera ser

subscrito pelas autoridades competentes da fundacao de apoio.
c. Para emissao do Termo de Recebimento Definitivo da Obra devera ser
realizada vistoria pela Superintendéncia de Infraestrutura (INFRA) da
UFC, contendo no minimo: I) Comprovante Legal de Propriedade do
Terreno; = Relatério de Vistoria do Terreno; = Projeto arquitetdnico;=
Memorial Descritivo e Especificagdes Técnicas; = Planilha Orgamentaria;
* Composicdo do BDI; = Cronograma Fisico-financeiro; = Anotagdo de
Responsabilidade Técnica (ART’s); e = Declaragao expressa dos autores

das planilhas orgamentarias.

20.Poderao ser solicitados notas fiscais, recibos ou outros documentos que
possibilitem a verificacao da compatibilidade das despesas com o plano de

trabalho aprovado.

Ressalta-se que a relacao de documentos indicada para a prestacao de contas
nao esgota todas as possibilidades de comprovacao da execucdo do objeto e da
regularidade da aplicacao dos recursos. Dessa forma, a Divisao de Prestacdo de
Contas (DPCON) podera solicitar, a qualquer tempo, documentacdo complementar ou
esclarecimentos adicionais, sempre que julgar necessario para a adequada analise
técnica.

A seguir, apresenta-se uma lista de documentos necessarios para a
comprovacao da prestacao de contas convencional de Projetos Académicos do

Tipo Ce Tipo D:

1. Contrato;

2. Termos Aditivos;

3. Termos de Apostilamentos e Planos de Trabalho;

4. Comprovante de encerramento da conta corrente do projeto;

5. Copia do encaminhamento da prestacao de contas ao drgao financiador do
projeto;

6. Comprovante de aprovacdo da prestacao de contas final pelo érgdo financiador

do projeto;
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7. ANEXO Il - Relacao de Bens Adquiridos, Produzidos ou Construidos;

8. ANEXO V - Relatdrio de Ressarcimento de Custos Indiretos (RCl) pagos a UFC;

9. Termo de Doagao, comprovando a transferéncia dos bens adquiridos a UFC no
ambito do projeto;

10.Poderao ser solicitados notas fiscais, recibos ou outros documentos que
possibilitem a verificacao da compatibilidade das despesas com o plano de

trabalho aprovado.

Ressalta-se que a relacao de documentos indicada para a prestacao de contas
ndo esgota todas as possibilidades de comprovacao da execucdo do objeto e da
regularidade da aplicacao dos recursos. Dessa forma, a Divisao de Prestacdo de
Contas (DPCON) podera salicitar, a qualquer tempo, documentacdao complementar ou
esclarecimentos adicionais, sempre que julgar necessario para a adequada analise

técnica.

4.2 DOCUMENTACAO DOS COORDENADORES E
FISCAIS DE PROJETOS

Os coordenadores e fiscais de projetos sao responsaveis por receber e conferir
toda a documentacdo de prestacdo de contas parcial ou final, apresentada pela
Fundacdo de Apoio contratada, podendo contar com o suporte administrativo da
Divisao de Prestacao de Contas (DPCON) da Pro-Reitoria de Planejamento e
Administracao (PROPLAD).

A anadlise dessa documentacao, seja referente a prestac6es de contas parciais
ou finais, devera ocorrer no prazo de até 30 (trinta) dias corridos a contar do
encerramento do projeto ou de sua vigéncia, o que ocorrer primeiro, ocasiao em que
o coordenador e fiscais deverao manifestar-se formalmente quanto a adequacao da
execucao do objeto e a regularidade da aplicagao dos recursos.

Para o cumprimento dessa atribuicao, o coordenador devera iniciar processo

especifico no SEI, incluir toda a documentacdo encaminhada pela Fundacdo ou de
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Apoio. Além disso, devera preencher, assinar e anexar o Formulario PROPLAD 196 -
Declaracao de Cumprimento do Objeto e de Execucao Regular do Contrato, aprovada
pelo Colegiado do Departamento ou pela Unidade Académica equivalente, em
conformidade com o Art. 31 da Resolucdao 36/CONSUNI/2025, de 25 de agosto de
2025.

Apo6s o cumprimento dessas etapas, o processo devera ser encaminhado a
Divisao de Prestacdo de Contas (DPCON) para emissao do relatdrio técnico. Concluida
a analise de conformidade e regularidade dos itens previstos no Tdpico 4 -
Documentacao a ser apresentada, os autos serdo submetidos ao Pro-Reitor de

Planejamento e Administracao para apreciacao final.
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A Divisao de Prestacao de Contas (DPCON) é a unidade da Prg-Reitoria de
Planejamento e Administracao (PROPLAD) responsavel pela andlise técnica das
prestacfes de contas dos contratos, convénios, acordos ou instrumentos congéneres
firmados junto a Fundacbes de Apoio. Sua atuacao tem como objetivo verificar a
conformidade documental, a correta aplicagao dos recursos publicos e o
cumprimento do objeto pactuado, garantindo a transparéncia e a regularidade na
utilizacao dos recursos.

Durante a analise e com auxilio da Lista de Verificacdo de Prestacao de
Contas, a DPCON examina as informacdes e documentos encaminhados pelo
coordenador e fiscais do projeto, realiza conferéncias financeiras, verifica a
destinacao dos bens adquiridos e emite Relatdrio Técnico, que subsidia a decisao final
do Pro-Reitor de Planejamento e Administracdo, conforme analises demonstradas a

seguir:

1. Conferéncia da documentacao

e Verificagdo se a documentacao encaminhada de prestagdo de contas,
elaborada pela fundacao de apoio, esta contida no processo;

e Verificacao se o Formulario PROPLAD 196 - Declaragao de cumprimento do
objeto e execugao regular do contrato foi devidamente assinado pelo
coordenador e fiscais do contrato e aprovada pelo colegiado do departamento
ou unidade académica equivalente;

e Confirmacdo do encerramento da conta corrente do projeto;

e Confirmacdo de atendimento da publicidade demandada pela legislacao.

2. Analise financeira

e Conferéncia da liquidacao e baixa contabil de adiantamentos;

e Checagem se as despesas executadas foram regularmente executadas e se
estdao compativeis com o plano de trabalho do projeto;

e Verificacao da devolucao, pela Fundacao de Apoio, de eventuais saldos de
contratos e saldos de rendimentos de aplicacao financeira do projeto.

3. Bens adquiridos

e Conferéncia se os bens adquiridos foram doados a UFC.

e Verificagao do tombamento dos bens conforme normas da instituicao.
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4. Emissao de Relatorio Técnico

e Com base no Formulario PROPLAD 196 - Declaracao de cumprimento do
objeto e execucao regular do contrato e nos documentos apresentados pela
Fundacdo de Apoio, a DPCON emite Relatdrio Técnico da prestacao de contas.

5. Encaminhamento para analise final do Pré-Reitor

e Apds a emissado do Relatdrio Técnico da DPCON, o processo € encaminhado ao
Pro-Reitor de Planejamento e Administracao para analise final e encerramento

da prestacao de contas parcial ou final.
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PASSO A PASSO DA PRESTACAO DE CONTAS

Inicio da Prestacao de contas

* Pardal: inicia a partir da solicitacao da
entrega da prestagao de contas pela:
UFC ou por orgaos de controle interno -

ou externo.
» Final: inicia a partir do encerramento

das atividades do projeto ou do término
da vigéncia do contrato

Abertura de processo SEI
pelo Coordenador do Projeto

* |niciar o processo SEI;

* Anexar todos o0s documentos
apresentados pela fundacao;

» Preencher e assinar o Formulario
PROPLAD 196 - Declaracao de
cumprimento do objetc e
execugao regular do contrato;
com aprovacao pelo Colegiado do
Departamento ou da Unidade
Académica equivalente.

Aprovacao ou Reprovacao

= A DPCON encaminha o processo ao
Pro-Reitor de Planejamento e
Administracdo, gue aprova ou
desaprova a prestacao de contas
com base no relatdrio técnico e nas
documentacoes constantes nos
autos.

Entrega da Documentacao
pela Fundacao de Apoio

Entrega da documentacao no
prazo de 30 dias corridos;
Devolucao de saldo de contrato e
de rendimentos em até 5 dias
corridos, na prestacao de contas
final;

E possivel solicitar prorrogacao por
igual periodo

Andlise pela Divisao de
Prestacao de Contas (DPCON)

0 coordenador encaminha o
processo a DPCON, que analisa a
documentacao e emite o Relatério
Técnico da Prestacao de Contas.
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Destaca-se que a correta aplicacao dos recursos publicos e a entrega
tempestiva da prestacao de contas sao deveres fundamentais de todos os
responsaveis pela execucao de projetos. A omissao na prestacdao de contas, a
apresentacao de informacdes incompletas ou a utilizacao irregular dos recursos
caracteriza infracao administrativa grave e sujeita o responsavel as penalidades
previstas na legislacdo vigente.

A ma conduta destacada pode configurar ato de improbidade administrativa,
conforme disposto na Lein28.429/1992, alterada pela Lein? 14.230/2021, que define
aqueles atos que importem enriquecimentoilicito, causem dano ao erdrio ou atentem
contra os principios da administracdo publica. Nessas situacfes, o agente publico
poderd ser penalizado com o ressarcimento integral do dano, perda da funcao publica,
suspensao dos direitos politicos, multa civil e proibicao de contratar com o Poder
Publico ou receber beneficios fiscais ou crediticios pelo prazo estabelecido em lei.

Cabe destacar que o Art. 14 da Resolucao n°® 36/CONSUNI, de 25 de agosto
de 2025 alerta que a inobservancia, por parte do coordenador e do vice coordenador,
quando houver, dos prazos e obrigacoes estabelecidos na Resolucao e no
instrumento contratual do projeto, bem como a injustificada inexecucao parcial ou
integral do seu objeto, implicara no impedimento de percepcado de bolsas vinculadas
ao projeto e coordenacdo de novos projetos académicos, até a regularizacao da
situacao pendente, sem prejuizo de outras sancdes legalmente estabelecidas.

Além disso, em seu Art. 32, a Resolugdo n® 36/CONSUNI, de 25 de agosto de
2025 informa que, a inobservancia, por parte da fundacao, dos prazos e obrigacoes
estabelecidos nesta Resolugao e no instrumento juridico firmado, bem como a
inexecucdo parcial ou integral do objeto do projeto, implicara emissao de certificado
de irregularidade de prestacao de contas pela Pro-Reitoria de Planejamento e
Administracao, sem prejuizo de outras sancoes legalmente estabelecidas.

Por todo o exposto, a UFC reafirma, assim, o compromisso com a legalidade,
a moralidade e a transparéncia na gestao dos recursos publicos, destacando que o
cumprimento das normas de execucdo e prestacao de contas é essencial para a boa
governanca, a integridade institucional e a credibilidade das acoes desenvolvidas em

parceria com as Fundac6es de Apoio.
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ANEXO | - Relatdrio Sintético de Receitas e Despesas

ANEXO Il - Relatdrio de Conciliagdo Bancaria

ANEXQO Il - Relagao de Bens Adquiridos, Produzidos ou Construidos
ANEXO IV - Demonstrativo de Rendimento de Aplicacdo Financeira
ANEXQO V - Relatdrio de Ressarcimento de Custos Indiretos (RCI)

ANEXO VI - Formulario PROPLAD 196 Declaracao de Cumprimento do Objeto e de
Execucdo Regular do Contrato

ANEXO VIl - Relatdrio de Viagem
ANEXO VIII - Recibo detalhado para Comprovacao de Despesas de Pessoal
ANEXO IX - Demonstrativo de Encargos Sociais e Trabalhistas

ANEXO X - Declaracao dos Valores Pagos por Beneficiario
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