UNIVERSIDADE FEDERAL Do CEARA

Lista de verificacdo
PROCESSO DE CONTRATAGCAO DE OBRAS

PROPLAD156

N2 do Processo:

S/N/ ou NA
O nivel de acesso esta restrito?
S N EP NA
Sim Nao Em parte N3do se aplica
PROCEDIMENTOS 2/ BB Ne SEI
ou NA
1. Consta formuldrio PROPLADO22 - Documento de Formalizagdo da Demanda

(D.F.D.) ou documento equivalente (Lei n® 14.133/2021, art. 12, VII)?

Observagdo: Deve estar assinado pelo servidor responsavel pela formalizagdo da demanda
(membros da Equipe de Planejamento da Contratagdo, se for o caso) e pela autoridade maxima
da unidade demandante.

1.1. Estdo especificados no D.F.D. (Decreto n? 10.947/2022, art. 89):

D

a) Descri¢do do objeto?

b) Justificativa da necessidade da contrata¢do?

c) Quantidade a ser contratada?

d) Estimativa preliminar do valor da contratagdo?

e) Indicacdo da data pretendida para a conclusdo da contratagdo?

f) Grau de prioridade da compra ou da contratagdo?

g) Indicagdo de vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outro documento de
formalizagdo de demanda para a sua execugdo?

2. Consta portaria de designagdo da Equipe de Planejamento da Contratagao
(Instrumento de Padronizagdo dos Procedimentos de Contratagdo de Obras e Servigos
de Engenharia - AGU)?

3. Consta Estudo Técnico Preliminar (ETP), elaborado no Sistema ETP Digital (Lei
n? 14.133/2021, art. 18, I; IN SEGES/ME n2 58/2022, art. 42)?

3.1. Estdo registrados no ETP Digital (Lei n? 14.133/2021, art. 18, § 19; IN
SEGES/ME n? 58/2022, art. 72 e art. 99):

a) Descricao da necessidade da contratagdo?

_

b) Requisitos da contratacdo, prevendo critérios e praticas de sustentabilidade,
bem como padrdes minimos de qualidade e desempenho?

Observagdo: Deve constar manifestagdo justificando as exigéncias de praticas e/ou
critérios de sustentabilidade ou sua dispensa no caso concreto.

c) Levantamento de mercado (prospecgao e andlise das alternativas possiveis de
solugdes) e justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo de solugdo a contratar?
d) Estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das memdrias
de calculo e dos documentos que Ihe ddo suporte?

e) Estimativa do valor da contratacdo, acompanhada dos precos unitarios
referenciais, das memorias de calculo e dos documentos que lhe ddo suporte?

f) Descri¢do da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a

manutengao e a assisténcia técnica, quando for o caso?

g) Justificativa para o parcelamento ou ndo da contratagdo?
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h) Contratagdes correlatas e/ou interdependentes?

i) Alinhamento com os instrumentos de planejamento da UFC (PCA, PDI e PLS)?

j) Beneficios a serem alcangados com a contratagdo (resultados pretendidos em

termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos humanos,
materiais e financeiros disponiveis)?

k) Providéncias a serem adotadas pela Administragdo previamente a celebragdo
do contrato?
) Descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas de

mitigadoras, incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos,
bem como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando
aplicavel?

m) Posicionamento conclusivo sobre a adequagdo da contratagdo para o
atendimento da necessidade a que se destina (declaragdo de viabilidade)?

3.2.Consta justificativa caso o ETP ndo contemple algum dos itens previstos no
art. 92 da IN SEGES/ME n2 58/20227?
Observacgdo: O ETP devera conter, no minimo, os seguintes elementos: descri¢cdo da necessidade
da contratagdo, estimativa do quantitativo e do valor, manifestagdo sobre o parcelamento ou
ndo da solugdo e posicionamento conclusivo sobre a viabilidade da contratagdo e, quando ndo
contemplar os demais elementos, apresentar as devidas justificativas (IN SEGES/ME n2 58/2022,
art. 99, § 19).

4, Foi certificado que o objeto da contratagdo esta contemplado no Plano de
Contratagbes Anual - PCA (Lei n? 14.133/2021, art. 12, VIl c/c art. 18)?
Observagdo: O n? da contratagdo deve constar no TR.

4.1.Caso a demanda ndo esteja prevista no PCA vigente, consta documento
PROPLAD232 - Autorizagdo do Pré-Reitor para inclusdo de demanda no PCA (Decreto
n? 10.947/2022, artigos 15 e 16)?

5. Consta termo de referéncia (TR) elaborado no Sistema TR Digital (Lei n2
14.133/2021, art. 62, XXIll c/c art. 18, Il; IN SEGES/ME n2 81/2022, art. 42 c/c art. 99, §
29)?

Observacdo: O TR deve ser assinado pelos responsaveis pela sua elaboragdo e
aprovado pela autoridade maxima da unidade demandante.

5.1.Foram utilizados os modelos padronizados de TR da AGU ou houve
justificativa para sua n3o utilizagdo (Lei n2 14.133/2021, art. 19, § 29; IN SEGES/ME n®
81/2022, art. 99; § 39)?

5.1.1. O modelo de TR utilizado é adequado ao tipo contratagdo (Ex.:
contratacgdo direta, aquisi¢do, servigos, servico com e sem dedicagdo de mao
de obra, obras...)?

5.1.2. Foi utilizada a versdo mais recente do TR?

Observagdo: Caso ndo apareca a versdo no rodapé do TR, verificar se a versao
foi indicada no documento PROPLAD173 - Termo de Responsabilidade -
Elaboragdo do ETP Digital, TR Digital e/ou Matriz de Gerenciamento de Riscos.

5.2.Estdo especificados no Termo de Referéncia (Lei n? 14.133/21, art. 62, XXIll e
art. 40, § 12; IN SEGES/ME n2 81/2022, art. 99):

a) Definicdo do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do
contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogagao?

Observacdo: Caso haja alteragdo no quantitativo com relagdo aos previstos no ETP,
apresentar justificativa fundamentada, memaria de célculo e documentos que lhe ddo
suporte.

N

b) Fundamentacgdo e descricdo da necessidade da contratacdo, conforme ETP?
Observagdo: Caso ndo haja estudo técnico preliminar, a fundamentagdo da
contratacgdo consistird em justificativa de mérito para a contratagdao e do quantitativo
pleiteado (IN SEGES/ME n2 81/2022, art. 99; § 19).




PROPLAD156

PROCEDIMENTOS

S/ N/ EP
ou NA

N2 SEI

c) Alinhamento ao Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI), ao Plano de
ContratagGes Anual (PCA) e ao Plano Diretor de Logistica Sustentavel (PLS) IN
SEGES/ME n2 81/2022, art. 79)?

d) Descrigdo da solugdo como um todo?

e) Especificacdo da obra, preferencialmente conforme catdlogo eletrénico de
padronizagdo (Portaria SEGES/ME n2 938/2022), observados os requisitos de
qualidade, rendimento, durabilidade e seguranca considerada a compatibilidade de
especificacdes estéticas, técnicas ou de desempenho (Lei n? 14.133/2021, art. 47, I; IN
SEGES/ME n? 81/2022, art. 99, |, alinea b)?

Observagdo: No caso do processo de padronizagao, devem ser observados os critérios
previstos no art. 43 da Lei n? 14.133/2021 (N&do hda, atualmente, processo de

padronizagdo na UFC).

f) Requisitos da contratagdo?

g) Garantia da contratacdo (nos termos do artigo 96 e seguintes da Lei n2
14.133/2021)?

h) Previsdo de que, caso exigida, a garantia assegurara, para qualquer que seja a

modalidade escolhida, o pagamento de:

- prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo
adimplemento das demais obrigacdes nele previstas;

- multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administragao a contratada; e

- obrigag¢0es trabalhistas e previdencidrias de qualquer natureza e para com o FGTS,
nao adimplidas pelo Contratado.

i) Se for o caso, justificativa para a exigéncia de vistoria (IN SEGES/MP n@
05/2017, Anexo VII-A, item 3.3 ¢/c IN SEGES/ME n.2 98/2022)?

j) Modelo de execuc¢do do objeto (definicdo de como o contrato devera produzir
os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento)?

k) Indicagdo dos locais de prestacdo dos servigos?

) Modelo de gestdo do contrato (como a execugao do objeto sera acompanhada
e fiscalizada)?

m) Critérios de medigdo e pagamento?

Observacgdo: Os critérios de repactuagdo e reajuste devem estar definidos, se for o
caso.

n) Regras para recebimentos provisorio e definitivo, quando for o caso?

o) No caso de utilizagdo de Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR) ou outro
instrumento equivalente, consta a previsdo da aplicacdo da penalidade de adverténcia
para as Notas Mensais de Avaliacdo (NMAs) inferiores a 90 (Relatdrio Preliminar de
Auditoria n? 003/2024, constatacdo 01, doc. SEI n2 5031433)?

p) Infracdes e san¢des administrativas?

q) Forma e critérios de selegdo do fornecedor e regime de execugao?

r) Justificativa no caso de exigéncias de qualificacdo técnica e/ou econémica (Lei
n? 14.133/2021, art. 18, IX)?

s) Caso a contratagdo ndo se enquadre nas hipoteses abaixo, constam exigéncias

de qualificacdo técnica e/ou econdmica ou justificativa pela auséncia (Lei n2 14.133/21,
arts. 62,1l elV, 67,69 e 70, Il1)?
e  Contratagdes para entrega imediata;
e  Contrata¢des com valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de
licitagdo para compras em geral; e
e Contratacdes de produto para pesquisa e desenvolvimento até o valor de RS
376.353,48 (valor atualizado anualmente).

t) No caso de qualificagdo técnica, elas sdo especificas e objetivas?
Observagoes:

o E admitida a exigéncia de atestados com quantidades minimas de até 50%
(cinquenta por cento) das parcelas de maior relevancia ou valor significativo do objeto
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da licitagao, sendo vedadas limitagdes de tempo e de locais especificos relativas aos
atestados (Lei n2 14.133/2021, art. 67, inciso |l e §§ 12 e 29).

o A exigéncia de atestados sera restrita as parcelas de maior relevancia ou valor
significativo do objeto da licitagao, assim consideradas as que tenham valor individual
igual ou superior a 4% (quatro por cento) do valor total estimado da contratacgdo (Lei
n? 14.133/2021, art. 67, § 19).

u) Justificativa, caso tenha sido vedada a participacdo de cooperativas ou
consorcios (Lei n? 14.133/2021, art. 99, |, “a”, art. 15 e art. 16 da Lei n2 14.133/2021)?
v) Estimativas do valor da contratagdo, acompanhadas dos pregos unitarios

referenciais, das memarias de célculo e dos documentos que |he ddo suporte, com os
parametros utilizados para a obtenc¢do dos pregos e para os respectivos calculos?

w) Adequagdo orgamentaria?
Observagdo: N3o se aplica no caso de SRP.
X) Caso o orgamento estimado da contratagao tenha carater sigiloso, consta

justificativa para o sigilo, bem como a motivagdo sobre o momento da divulgagdo (Lei
n? 14.133/2021, art. 18, Xl e art. 24)?

5.3.A0 final da elaboracdo do TR, houve avaliagdo quanto a necessidade de
classifica-lo nos termos da Lei n2 12.527, de 18 de novembro de 2011 (IN SEGES/ME n@
81/2022, art. 10)?

5.4.Sendo adotado modelo padronizado de termo de referéncia, foram
justificadas e destacadas visualmente, no processo, eventuais alteragdes?

5.5.Se for o caso, consta, como anexo do termo de referéncia, instrumento
simplificado em substituicdo ao contrato, nos termos do art. 95 da Lei n2 14.133/20217?
Observagao: O instrumento de contrato podera ser substituido por outro instrumento habil nas
seguintes situacdes (Lei n? 14.133/2021, art. 95, | e II; Orientagdo Normativa AGU n.2 84/2024):
a) contratagBes que se encaixem no valor atualizado autorizativo da dispensa de licitagdo
prevista nos incisos | (obras, servigos de engenharia e de manutengdo de veiculos automotores)
e Il (compras e servigos em geral) do art. 75, da Lei n® 14.133/2021;
b) compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais ndo resultem
obrigag0es futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica, independentemente de seu valor.

5.5.1. O item "Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato"
foi utilizado corretamente?

Obs.: Caso esteja prevista a formalizagao de contrato, o item devera ser retirado do TR
(tachado e justificado).

5.5.2. Os prazos estabelecidos no “Anexo | — Regras aplicaveis ao
instrumento substitutivo ao contrato” estdo de acordo com aqueles previstos
no Termo de Referéncia?

6. Consta formuldrio PROPLAD127 - Formalizagdo de Equipe de
Gestdo/Fiscalizacdo de Contratos/Atas de Registro de Precos, devidamente
preenchido, e assinado pelos membros da equipe de fiscalizagdo e pelo responsavel
pela indicagdo (Lei n? 14.133/2021, art. 117; Manual de Fiscalizagdo de Contratos -
PROPLAD/UFC)?

7. Consta Matriz de Gerenciamento de Riscos (mapa de riscos) elaborada no
Sistema Gestdo de Riscos (Lei n2 14.133/2021, art. 18, X)?
8. Consta documento PROPLAD173 - Termo de Responsabilidade - Elaboracao

do ETP Digital, TR Digital e/ou Matriz de Gerenciamento de Riscos (mapa de riscos)?
Observacdo 1: O documento deve ser assinado pelo(s) servidor(es) responsavel(is) por
sua elaboragdo (area técnica e requisitante) ou, quando houver, pelos integrantes da
Equipe de Planejamento da Contratagdo, e pela autoridade maxima do setor
demandante.

Observacdo 2: Verificar se a versdao do Termo de Referéncia indicada é a ultima versdo.

9. Consta nos autos o Termo de Justificativas Técnicas Relevantes — TJTR,
assinado pela EPC e pela autoridade maxima da UFC Infra (Instrumento de
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Padronizagdo dos Procedimentos de Contratacdo de Obras e Servigos de Engenharia -
AGU)?

Observacdo: Verificar se consta justificativa para os itens selecionados, quando for o
caso.

9.1.Constam no TJTR informagdes sobre:

a) Enquadramento do objeto (obra ou servico de engenharia / servico comum
ou especial), acompanhado de justificativa?

b) Regime de execugdo (devidamente justificado)?

c) Elaboragdo de projetos/documentos técnicos por profissional habilitado de
engenharia/arquitetura/técnico industrial e emissdo de ART/RRT/RRT?

d) Custos unitarios de referéncia; detalhamento do orgamento em planilhas;
composicdes de custos unitarios e custos diretos?

e) Curvas ABC dos servigos e insumos?

f) Regime de desoneracgdo tributaria?

g) Detalhamento da composi¢do do percentual de BDI?

h) BDI reduzido sobre os custos dos materiais e equipamentos?

i) Cronograma Fisico-Financeiro?

j) Projeto Executivo?

k) Qualificagdo Técnica?

Observacdo: Verificar se a quantidade minima exigida nos atestados é de até 50%
(cinquenta por cento) das parcelas de maior relevancia ou valor significativo do objeto
da licitagao, sendo vedadas limitagdes de tempo e de locais especificos relativas aos
atestados (Lei n? 14.133/2021, art. 67, inciso Il e §§ 12 e 29)?

) Vistoria?

m) Subcontratagdo?

n) Percentual de Capital ou Patriménio Liquido Minimo?

o) Participagdo de Consércios e Cooperativas?

p) Garantia da Execugao?

q) Sustentabilidade?

10. Foi elaborado projeto basico (PB), contendo os seguintes parametros e %

elementos (Lei n2 14.133/2021, art. 62, XXV:

Observacdo: E dispensada a elaboracdo de projeto basico nos casos de contrata¢do
integrada, hipotese em que deverd ser elaborado anteprojeto (Lei n® 14.133/2021, art.
46, § 29).

a) Planta de localizagdo da intervengao em escala adequada para sua avaliagdo?

b) Elementos graficos de engenharia (desenhos de projetos) que permitam a
caracterizagdo da intervengdo e a conclusdo sobre sua viabilidade técnica,
devidamente aprovados, em escala adequada para sua avaliagdo, com identificagdo e
assinatura dos autores?

) Estudos topograficos, geoldgicos e/ou geotécnicos, acompanhados de
Anotacdo/Registro de Responsabilidade Técnica (ART/RRT), quando necessario?
d) Memorial descritivo da obra detalhando, no minimo, seus elementos

constituintes, unidades de medidas, areas de servigos a serem executados, métodos
construtivos e respectivos materiais a serem empregados e niveis minimos de
qualidade?

e) Caderno contendo as especificagdes técnicas dos servigos a serem executados
e/ou equipamentos a serem adquiridos?

f) Orcamento detalhado do custo global da obra, fundamentado em
guantitativos de servigos e fornecimentos propriamente avaliados?

g) Cronograma fisico-financeiro ou eventograma?

h) No caso de obra de grande vulto (com valor estimado acima de RS

239.624.058,14), consta estimativa de viabilidade socioeconémica (Guia Geral de
Andlise SocioeconOmica de Custo-Beneficio de Projetos de Investimento em
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Infraestrutura, Ministério da Economia, 2021; Lei n2 14.133/2021, art. 62, XXIl; e
Decreto n2 11.871/2023)?

i) Estudo de concepgdo e de alternativas de projeto para a execugao de obras e
servigos de engenharia?

j) Aprovagdo pelos o6rgdos competentes e outras licengas, outorgas ou
autorizagdes porventura necessarias?

k) Subsidios para montagem do plano de licitagdo e gestdo da obra,
compreendidos a sua programagdo, a estratégia de suprimentos, as normas de
fiscalizagdo e outros dados necessarios conforme o caso?

11. No caso de regime de contratagdo integrada, foi elaborado anteprojeto (Lei
n? 14.133/2021, art. 62, XXIl)?

11.1. No anteprojeto, constam os seguintes elementos (Lei n2
14.133/2021, art. 62, XXIV):

a) Demonstracdo e justificativa do programa de necessidades, avaliacdo de
demanda do publico-alvo, motivagdo técnico-econdmico-social do empreendimento,
visdo global dos investimentos e definicdes relacionadas ao nivel de servico desejado?

L

b) CondicGes de solidez, de seguranca e de durabilidade?

c) Prazo de entrega?

d) Estética do projeto arquitetodnico, tragcado geométrico e/ou projeto da area de
influéncia, quando cabivel?

e) Parametros de adequacao ao interesse publico, de economia na utilizagdo, de
facilidade na execugdo, de impacto ambiental e de acessibilidade?

f) Proposta de concepgdo da obra ou do servigo de engenharia?

g) Projetos anteriores ou estudos preliminares que embasaram a concepgao
proposta?

h) Levantamento topografico e cadastral?

i) Pareceres de sondagem?

j) Memorial descritivo dos elementos da edificagdo, dos componentes

construtivos e dos materiais de construcdo, de forma a estabelecer padrées minimos
para a contratacdo?

12. Com relagdo ao orgamento estimativo de referéncia (pesquisa de pregos):

a) Foram elaborados orgamentos sintéticos de cada edificagao, instalagao fisica,
etapa, parcela ou trecho da obra (Orientagdes para elaboragdo de planilhas
orcamentarias de obras publicas. Brasilia, TCU: 2014. p. 95-96)?

.

)

b) Foi juntada planilha orgamentaria de consolidagdo, agrupando todos os
orcamentos sintéticos (OrientacGes para elaboracdo de planilhas orcamentarias de
obras publicas. Brasilia, TCU: 2014. p. 95-96)?

c) Foi elaborado orcamento analitico formado por composicdo de custo unitario
de todos os servigos existentes no orcamento sintético e de eventuais composices de
custo unitario de servigos eventuais (Orientagdes para elaboragdo de planilhas
orcamentarias de obras publicas. Brasilia, TCU: 2014. p. 95-96)?

d) Consta parecer de aprovagao do orgamento emitido pela Comissdo de Analise
e Verificagdo de Orgamentos de Obras?
12.1. Consta formulario PROPLADOO1 - Termo de Responsabilidade sobre

Pesquisa de Preco, assinado pelos responsaveis e pela autoridade maxima da unidade
demandante (Acérddo 1.782/2010 - TCU-Plenario - item 9.6.1)?

12.1.1. A data de conclusdo da pesquisa de prego, indicada no formulario
PROPLADOO1, é igual ou anterior a data da ultima atualizacdo do Termo de
Referéncia e é compativel com os dados da pesquisa (Lei n2 14.133/2021, art.
92, § 39)?

13. Ha comprovagdo do pagamento da Anotagdo de Responsabilidade Técnica
(ART) e/ou Registro de Responsabilidade Técnica (RRT) do autor do projeto basico e
demais documentos técnicos, inclusive das planilhas orcamentarias (Decreto n2
7.983/13, art. 10, e Nota Técnica n? 42/2016 da PF/UFC, item 6, inciso I)?
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13.1. Consta assinatura ou ciéncia dos responsaveis nos comprovantes
ART/RRT?
14. Houve registro no SIMEC compativel com valor estimado no projeto basico ou

no termo de referéncia (Manual de Aquisicdo de Materiais e Servigos — UFC; Manual
SIMEC — Mddulo de descentralizagdo de créditos no SIMEC)?

15. Consta comprovante de registro no CIPI - Cadastro Integrado de Projetos de
Investimento (Decreto n 10.496/2020)?
16. No caso de contratagdo de grande vulto ou quando forem adotados os

regimes de contratacdo integrada e semi-integrada, consta matriz de alocagdo de
riscos entre o contratante e o contratado (Lei ¢ 14.133/2021, art. 22, § 39)?
Observagdo: Obras, servigcos e fornecimentos de grande vulto sdo aqueles cujo valor
estimado supera RS 250.902.323,87 (Lei n® 14.133/2021, art. 62, XXIl; Decreto n¢
12.343/2022, art. 1).

17. Consta boletim de alocagdo orcamentdria ou, no caso de SRP, documento de
abertura de registro de pregos com indicacdo das fontes de recursos?
18. No caso de contratagdao por meio de Sistema de Registro de Pregos, consta

justificativa para sua utilizacdo e, se for o caso, autorizacdo e justificativa para a
permissdo de adesdo a ARP por 6rgdos ou entidades nao participantes da licitagao
(“carona”) (IN SGD/ME n? 94/2022, art. 15, V; Decreto n? 11.462/2023, art. 72, XI)?

18.1. Foram atendidos os requisitos previstos no paragrafo Unico, do art.
32 do Decreto n2 11.462/2023?

19. Caso a previsdo de vigéncia do contrato ultrapasse um exercicio financeiro, foi
juntada aos autos declaracdo do ordenador de despesas de que a despesa tem
compatibilidade com o Plano Plurianual?

20. Caso se trate de criagdo, expansdo ou aperfeicoamento de acdo
governamental que acarrete aumento da despesa, foi juntada aos autos a estimativa
do impacto orgamentdrio-financeiro no exercicio em que deva entrar em vigor e nos
dois subsequentes, acompanhada das premissas e metodologia de calculo utilizadas, e
a declaragdo do ordenador da despesa de que o aumento tem adequagdo
orgcamentaria e financeira com a lei orcamentaria anual e compatibilidade com o plano
plurianual e com a lei de diretrizes orcamentarias?

21. Foi juntada a comprovacdo de titularidade do imével objeto da obra ou servigo
de engenharia (Instrumento de Padroniza¢do dos Procedimentos de Contratacdo de
Obras e Servigos de Engenharia - AGU)?




