MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA
REITORIA
PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO E ADMINISTRACAO

OFICIO CIRCULAR 24/2025/PROPLAD/REITORIA
Fortaleza, 17 de outubro de 2025.

Ao (A) Senhor (a):

Reitor, Vice-Reitora, Pro-Reitores (Graduacdo, Pesquisa e Pds-Graduacao, Extensdo, Gestdo
de Pessoas, Assisténcia Estudantil, Inovacdo e Relagdes Interinstitucionais e Cultura),
Superintendentes (Infraestrutura e Tecnologia da Informagdo), Diretores (Centros, Faculdades, Institutos,
Campis, Secretarias, Coordenadorias e Bibliotecas), interlocutores de contratagdes e os membros da
comissdo de compras compartilhadas.

C/C: Procuradoria e Coordenadoria Geral de Auditoria.

Assunto: Divulga o cronograma de encerramento do exercicio financeiro de
2025 e convite para webinar.

Senhor (a) Dirigente,

1. Com o objetivo de garantir a adequada execugdo orcamentdria e financeira da Universidade
Federal do Ceara no encerramento do exercicio de 2025, a Pro-Reitoria de Planejamento e
Administragdo (PROPLAD) divulga o cronograma de encerramento do exercicio financeiro (Doc. SEI
n° 5955273), contendo as principais datas e orientagdes a serem observadas pelas unidades académicas e
administrativas.

2. O encerramento do exercicio financeiro consiste no conjunto de procedimentos
administrativos, orgamentarios, financeiros e contabeis realizados ao final de cada ano, com o objetivo de
assegurar a correta aplicacdo dos recursos publicos, a conformidade das despesas executadas e o registro
contabil de todos os atos de gestao

3. O cronograma abrange orientagdes e prazos para aquisi¢des, contratacdes de Entidades de
Apoio, liquidagdo e pagamento de despesas, regularizacdo de Restos a Pagar, elaboragdo de relatorios
patrimoniais e contabeis, almoxarifado, além das demais atividades de encerramento financeiro e contabil.

4. Para esclarecimentos e uniformizacao de procedimentos, convidamos Vossa Senhoria e as
equipes das unidades académicas e administrativas a participarem do webinar “Encerramento do
Exercicio Financeiro 2025”, conforme detalhes a seguir:

Data: 22 de outubro (quarta-feira)

Horario: 10:00 — 11:50

Local: Google Meet

Link da videochamada: https://meet.google.com/buw-jnhx-dny

Publico-Alvo: Dirigentes das Unidades Académicas e Administrativas e equipes,
Gestores e fiscais de contratos, Coordenadores de Projetos e Entidades de Apoio.

5. Solicitamos que cada Unidade observe, rigorosamente, as datas-limites estabelecidas no
referido cronograma, uma vez que seu devido cumprimento ¢ primordial para a efetiva execugdo
or¢amentaria da Universidade.

6. Agradecemos a atencdo € o empenho de todos no cumprimento das orientagdes € prazos
estabelecidos, certos de que a colaboracdo das unidades académicas e administrativas ¢ fundamental para


https://meet.google.com/buw-jnhx-dny

o encerramento eficaz do exercicio financeiro de 2025.

Atenciosamente,

JOAO GUILHERME NOGUEIRA MATIAS
Proé-Reitor de Planejamento e Administragao

DIANA CRISTINA SILVA DE AZEVEDO
Vice-Reitora no exercicio da Reitoria

Documento assinado eletronicamente por JOAO GUILHERME NOGUEIRA MATIAS, Pro-Reitor
de Planejamento e Administracio, em 17/10/2025, as 15:54, conforme horéario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n°® 8.539, de 8 de outubro de 2015 .
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Documento assinado eletronicamente por DIANA CRISTINA SILVA DE AZEVEDO, Vice-Reitor
(a) no Exercicio da Reitoria, em 17/10/2025, as 16:46, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de 2015 .
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Av. da Universidade, 2932 - 853366-7360
CEP 60020-181 - Fortaleza/CE/ - http://ufc.br/

Referéncia: Processo n° 23067.056780/2025-30 SEI n® 5955608


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA
GABINETE DREITOR

CRONOGRAMA DE ATIVIDADES DO ENCERRAMENTO DO EXERCICIO - 2025

ITEM DATA ATIVIDADE RESPONSAVEL
LIMITE
Envio a PROPLAD dos pedidos de compras nacionais e internacionais para
aquisicdo de bens e insumos destinados exclusivamente a pesquisa cientifica e
1 28/10/2025 tecnoldgica com recursos concedidos pela CAPES, FINEP, CNPq ou por outras PRPPG
instituicdes de fomento a pesquisa credenciadas pelo CNPq para esse fim
especifico.
R . N Unidades Académicas e
2 28/10/2025 Envio a PROPLAD dos processos que visam a celebragdo de contratos com Administrativas
Entidades de Apoio, oriundos de recursos descentralizados do MEC ou de outros
Orgaos.
03/11/2025 Env!o a PROPLAD dos pedidos de compra com base nas Atas de Unidades Administrativas
3 Registro de Pregos.
4 Envio a PROPLAD das solicitagdes de anulagdo e reforgos de Unidades Académicas,
empenho referentes a ajudas de custo para aula de campo, auxilios Administrativas e as  Pro-
03/11/2025 , , L
financeiros e bolsas. Reitorias
03/11/2025 Envio a PROPLAD da solicitagdo de anulagdo e refor¢o de empenhos de Setor de Passagens Diarias
5 passagens e didrias.
6 03/11/2025 anio a PROPLAD das solicita'gc“)es de empenho, reforgo e anulagdo Fiscais dos Contratos
inerentes aos contratos em vigor.
7 03/11/2025 Envio a PROPLAD da relagdo dos empenhos a serem anulados. Unidades Académicas e
Administrativas
Envio ao Gabinete do Reitor da indica¢do dos servidores (titular e suplente) Unidades Académicas e
8 ‘Ui T Administrativas
03/11/2025 e/ou gestores de contratos (e seus suplentes) responsaveis por solicitagdes
de empenhoa fim de compor a portaria para designagdo da Comissdo
de Restos a Pagar.
o 202 Emissdo da Portaria com a Comissdo de Restos a Pagar e encaminhamentode Gabinete do Reitor
9 7/11/2025 copia dela para todas as Unidades interessadas e a PROPLAD.
10 Envio a PRO'PI._AD das' soI|C|ta<;oe‘s de pag.amento correspondent}es aos Unidades Académicas e
bens/materiaisrecebidos e servigos efetivamente prestados até a data do L ;
; - N T A Administrativas
05/12/2025 envio da referida documentacgdo para apropriagdo e solicitagdo de
financeiro.
11 Resposta dos membros da Comissdo de Restos a Pagar e gestores decontratos . -
05/12/2025 o : . Unidades Académicas,
indicando os empenhos e saldos de empenhos a serem inscritos em Restos Administrativas e fiscais
a Pagar
12 Devolugdo dos saldos dos créditos orgamentarios descentralizados e ndo Unidades Académicas,
05/12/2025 empenhadose os recursos financeiros ndo utilizados oriundos de Termo de Administrativas e
Execucdo Descentralizados (TED). coordenadores de
projetos
13 12/12/ 2025 Encerramento do atendimento de requisicdes de materiais no Almoxarifado. CAP/PROPLAD
14 12/12/2025 Inicio do inventdrio fisico-financeiro no Almoxarifado. CAP/PROPLAD
15 31/12/2025 Encerramento do Exercicio Financeiro PROPLAD
16 02/01/2026 Reabertura do Almoxarifado. CAP
17 Envio a CCONT/PROPLAD do Relatdrio Mensal de Bens (RMB), Relatério do
02/01/2026 Almoxarifado e Depreciagdo, incluindo a Biblioteca Universitaria para CAP, BU, STl e

contabilizagdo.
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