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UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA

ESTRUTURA: TERMO DE COMPROMISSO
IMPACTOS E PRAZOS DE ALTERACOES NA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Eu, XXXXXXXXX, dirigente da unidade interessada YYYY Y'Y, declaro que estou ciente das seguintes
informacodes gerais, relacionadas a alteracao de estrutura organizacional da qual sou responsavel:

a) As solicitagdes de alteracdo de estrutura organizacional devem ser pensadas de forma estratégica,
institucional, otimizada e planejada, a fim de buscar solugdes organizacionais a longo prazo.

b) A unidade interessada deve acompanhar o processo até sua conclusdo, colaborar com todas as
etapas e responder quando for demandada.

c) As alteracdes de estrutura organizacional nos sistemas ndo podem ser realizadas no periodo de
processamento da folha de pagamento pelo Governo Federal.

De modo complementar, declaro que estou ciente das seguintes informagoes, relacionadas a finalizaciao
dos processos de alteragao de estrutura organizacional da qual sou responsavel:

d) Para a inativacao de curso, ¢ obrigatorio que todo o corpo discente esteja diplomado;
e) As solicitagdes de exclusido de unidades acarretam inativacao de unidades nos sistemas;

f) As solicitagdes de alteracdo de nomenclatura e alteracio de vincula¢do acarretam,
operacionalmente, criagdo de unidade, seguida de inativa¢ao de unidade nos sistemas;

g) Nesse contexto, a inativacdo de unidades se faz necessaria para evitar, dentre outros fatores, a
duplicidade de setores homonimos nos sistemas, tendo em vista que unidades duplicadas geram
inconsisténcia na gestdo de informagdes, pessoas e processos, além de dificuldades na comunicagio e
na tomada de decisoes;

h) As inativagdes nos sistemas s6 poderdo ser concluidas ap6s a migracdo de bens, documentos,
orcamento, pessoal, funcdes e processos alocados na unidade, exceto nos casos referidos no item “j-
III” deste termo;

Diante do exposto, declaro ter ciéncia de que:
1) No ambito do sistema SEI:

I. A migraciao de processos ¢ de responsabilidade da unidade interessada, a qual deveré providenciar
a conclusdo ou envio de processos abertos para a nova unidade correspondente no prazo de até 30
dias, podendo solicitar a unidade DPC/PROPLAD a migracdo de dados entre unidades, como:
acompanhamento especial, cargos para assinatura, blocos internos, grupos, marcadores, favoritos,
texto padrao;

II. Ademais, a partir do momento que ¢ informado a unidade DPC/PROPLAD a necessidade de
exclusdo de unidades organizacionais, ou seja, a partir da aprova¢ao da Resolugdo do CONSUNI, a
unidade a ser excluida ¢ desabilitada para recebimento de novos processos no sistema SEI.

j) Em relacdo ao sistema SIPAC:

I. A migracdo de processos fisicos ¢ de responsabilidade da unidade interessada, a qual devera
providenciar a transferéncia manual dos processos no referido sistema, mediante solicitagao de login
de acesso a STI, se necessario;

II. Apos provocada, a unidade interessada terd o prazo de 60 dias para realizar toda a migracdo de
processos no SIPAC. Para isso, podera realizar a justificativa no campo “observa¢ao” do menu
“enviar”, justificando como “recurso administrativo de transferéncia de processos, em virtude de



alteracdo de estrutura administrativa”. Apos realizadas as tramitagdes de processos, a unidade devera
informar 8 CPGE/PROPLAD;

III. Caso ndo sejam realizadas a tramitacdo de processos no prazo referido no item “j-II, a unidade
em questao sera inativada, mesmo com processos ativos, ficando impossibilitada de fazer tramitagdes
no SIPAC. Apos isso, se a unidade precisar realizar alguma movimentagdo de processos em codigo
de unidade inativa, devera solicitar diretamente a DPC orientacdes sobre como devera proceder para
realizar a gestdo documental.

Ciente dos procedimentos acima descritos, comprometo-me a colaborar para sanar as questoes referentes a
alteracdo de estrutura da unidade nos prazos estipulados neste Termo.

Nome do(a) dirigente
Cargo
Unidade

Observacio: E necessaria a assinatura do(a) DIRIGENTE DA UNIDADE neste documento.
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