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Aos Senhores
Gestores de Contrato da UFC

Assunto: Informa Novo Procedimento para Solicitacio de Aditivos Contratuais.
Senhor (a) Gestor (a) de Contrato,

1. Comunicamos que, a partir desta data, todas as solicitacdes de aditivos referentes aos
contratos firmados por esta Universidade deverido ser inseridas, obrigatoriamente, no processo
administrativo originario da contratacio, em conformidade com a Orientacdo Normativa AGU n° 02,
de 2009, publicada no Diario Oficial da Uniao de 7 de abril de 2009, que dispde:

indexagdo: processo administrativo. instrugdo. autuacdo. sequéncia cronoldgica. numeragdo.
rubrica. termo de abertura. termo de encerramento. os instrumentos dos contratos, convénios e
demais ajustes, bem como os respectivos aditivos, devem integrar um Unico processo
administrativo, devidamente autuado em sequéncia cronoldgica, numerado, rubricado, contendo
cada volume os respectivos termos de abertura e encerramento. (g.n.)

Dessa forma, orienta-se que novas solicitagdes de aditivos contratuais sejam realizadas,
obrigatoriamente, no processo administrativo em que se deu a contratagdo original.

2. Nesse sentido, orientamos que a solicitacio de aditivo contratual seja formalizada
exclusivamente no processo administrativo que originou a contratacio, devendo, no oficio de
encaminhamento a Coordenadoria de Contratos ¢ Convénios, constar a indicacido do numero SEI dos
documentos pertencentes ao processo originario, tais como o contrato, os aditivos anteriores ¢ demais
documentos previstos nos checklists de aditivos contratuais.

3. Em caso de necessidade de desarquivamento do processo origindrio da contratacdo,
recomendamos seguir o procedimento abaixo:

a) iniciar o processo no SEI, selecionando o tipo Documentagdo e Informacao:

b) Desarquivamento de Documentos e Processos;

c) preencher o documento PROPLAD109 — Empréstimo/Desarquivamento/Copia; e
d) encaminhar para a Divisao de Arquivo, com sigla DIARQ CAP.

4. Ressaltamos, ainda, que os processos relativos a execuc¢do contratual, como os de
pagamento, reajustes, repactuacdes e de aplicacdo de sangdes, devem continuar sendo autuados
separadamente, conforme orientagdes ja consolidadas e vigentes.

5. Informamos ainda que os processos de aditivos contratuais que estdo em andamento serdo
inseridos no processo original da contratacdo, e serdo informados a equipe de fiscalizagdao contratual pela
Coordenadoria de Contratos ¢ Convénios.

6. Demais alteragdes que venham a acontecer nos checklists, decorrentes do novo
procedimento, serdo atualizadas no sistema SEI.

7. Tal medida visa garantir maior seguran¢a juridica, melhor organiza¢do documental e



economicidade processual, em consonancia com as boas praticas da administra¢do publica.

8. Colocamo-nos a disposi¢do para eventuais esclarecimentos € contamos com a colaboragao
de todos no cumprimento desta orientagao.
Atenciosamente,

JOAO GUILHERME NOGUEIRA MATIAS
Proé-Reitor de Planejamento e Administragao
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