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PROPLADO64

N2 do Processo:

N2 do Pregao:

S N EP NA
Sim Nao Em parte Ndo se aplica
S/N/EP
N2 SEI
/ NA
1. Consta autorizagdo da autoridade competente para a abertura da licitagao?
2. O procedimento licitatério possui a indicagdo do recurso préprio para a despesa (Lei

n® 14.133/2021, art. 62, XXIll, “j” c/c art. 150; Orientagdo Normativa SEGES/MPOG n2
02/2016, Anexo |, item 10)?
Observagdo: Nao se aplica no caso de SRP.

3. Quando se tratar de sistema de registro de precos (SRP):

3.1. A autoridade competente justificou a utilizagdo do SRP com base no artigo
32 do Decreto n2 11.462/2023?

3.2. Foi realizado procedimento publico de Intengdo de Registro de Precos (IRP),
com prazo minimo de oito dias Uteis para a manifestacdo de interesse por outros 6rgdos
ou entidades (Lei n2 14.133/2021, art. 86; Decreto n® 11.462/2023, art. 99, caput)?

3.2.1. No caso de dispensa da divulgacdo da Intencdo de Registro de Precos - IRP,
consta justificativa da autoridade responsavel (Lei n2 14.133/2021, art. 86, § 12; Decreto
n? 11.462/2023, art. 99, § 29)?

3.2.2. No caso de manifestacdo de interesse por orgdos ou entidades
participantes:

a) Foram consolidadas as informacdes relativas a estimativa individual e total de consumo,
promovendo a adequacgdo dos respectivos termos de referéncia encaminhados, para
atender aos requisitos de padroniza¢do e racionalizacdo (Decreto n? 11.462/2023, art.
79, 11)?

b) Foi confirmado junto aos 6rgdos ou entidades participantes a sua concordancia com o
objeto a ser licitado, inclusive quanto aos quantitativos, precos estimados e termo de
referéncia (Decreto n? 11.462/2023, art. 72, VI)?

3.3. Houve alteragdo na numeragdo sequencial dos itens no SIASG em razdo de
inatividade de item(ns) no CATMAT, com a correspondente alteracio no Termo de
Referéncia (Solicitacdo de Auditoria n2 46/2018)?

3.4. No caso de adesdo por érgdos ndo participantes a ARP (Carona), ha previsdo
no instrumento convocatério do quantitativo decorrente das adesdes, observando que
este ndao podera exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado
na Ata para o 6rgao gerenciador e para os érgdos participantes, independentemente do
nimero de 6rgdos ndo participantes que aderirem (Lei n? 14.133/2021, art. 86, § 59;
Decreto n? 11.462/2023, art. 32, 11)?

3.5. No caso de contratacdo de servigos de TIC com formacdo de ata de registro
de precos passiveis de adesdo por parte de érgdos ou entidades ndo participantes, consta
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aprovagdo técnica prévia do Orgdo Central do SISP (Instrucdo Normativa SGD/ME n2
94/2022, art. 19, § 39)?

4, Estdo previstos no edital:

4.1. As regras relativas a convocacdo, julgamento das propostas e habilitacdo
dos licitantes (Lei n® 14.133/2021, art. 65)?

4.2. Justificativa no caso de vedacdo a participacdo de cooperativas e/ou
consorcio de empresas (Lei n2 14.133/2021, artigos 15 e 16)?

4.3. A forma de apresentacdo da proposta comercial, com a indicagdo precisa de

como o valor deve ser ofertado (total ou por item), incluindo, caso necessario, a
apresentacdo da planilha de custos (Orientagdo Normativa SEGES/MPOG n2 02/2016,
Anexo |, item 13)?

4.3.1. Quando houver necessidade de formalizagdo de ARP ou Contrato, consta no
modelo de proposta comercial disponibilizado no edital, previsdo de obrigatoriedade da
indicacdo do responsavel da empresa pela assinatura da ARP/Contrato?

4.4, Prazo minimo de 60 dias de validade para as propostas comerciais,
compativel com a duragdo do certame (Lei n® 14.133/2021, art. 90, § 39)?
4.5, Prazo de, no minimo, 2 (duas) horas para o envio de proposta e, se

necessario, dos documentos complementares, adequada ao ultimo lance ofertado (IN
SEGES/ME n2 73/2022, art. 29, § 29)?

4.6. Que no caso de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, os
documentos exigidos para os niveis cadastrais de que trata o art. 6° da IN SEGES/MPDG n2
03/2018 (SICAF) poderdo ser atendidos mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados com traduc3o livre (IN SEGES/ME n® 73/2022, art. 37; IN SEGES/MPDG n2
03/2018, art. 20-A, 1)?

4.7. No caso de licitagdo para contratacdo de servigos:

a) Previsdo de que no caso de contratacdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno
Porte para prestacdo de servicos mediante cessdo de mado de obra, esta devera
apresentar copia de oficio enviado a Receita Federal do Brasil até o ultimo dia util do
més subsequente ao da assinatura do contrato, com comprovante de entrega e
recebimento, comunicando a situagdo de vedagdo a opg¢do pelo Simples Nacional,
conforme o inciso Xl do art. 17 da LC n? 123/2006, salvo as excec¢des previstas no § 52
do art. 18 do mesmo dispositivo (IN SEGES/MP n2 05/2017, Anexo VII-A, itens 5.2 e 5.3;
LC n2123/2006, art. 17, Xll e art. 18, § 59)?

b) Se for o caso, a possibilidade de o licitante apresentar produtividade diferenciada da
estabelecida pela Administracdo como referéncia (e que ndo estejam nas faixas de
produtividade), desde que ndo haja alteracdo no objeto da contratagdo, ndo se
contrarie nenhum dispositivo legal vigente e que seja comprovada a exequibilidade da
proposta (IN SEGES/MP n2 05/2017, Anexo VII-A, item 7.3)?

c) Se for o caso, a possibilidade de substituicdo da vistoria por declaracdo formal assinada
pelo responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢des e
peculiaridades da contratagdo (Lei n? 14.133/2021, art. 63, § 32; IN SEGES/MP n@
05/2017, Anexo VII-A, item 3.3)?

d) Vedacgdo de que familiar de agente publico (conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau) preste servicos no érgdo ou
entidade em que este exerga cargo em comissdao ou fungdo de confianga, ou que
desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato (Lei n?
14.133/2021, art. 48, paragrafo Unico; Decreto Federal n? 7.203/2010, art. 79)?

e) Exigéncia de declarac¢do dos licitantes de que suas propostas econémicas compreendem
a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencoes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas (Lei n2 14.133/2021, art. 63, § 19)?

f) Para licitagdo de servicos de manutencdo e assisténcia técnica, definicdo do local de
realizagdo dos servigos?
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Observagdo: Conforme o caso, é possivel prever no edital exigéncia de deslocamento de técnico ao local
da reparticdo ou a exigéncia de que o contratado tenha unidade de prestagdo de servigos em distancia
compativel com as necessidades da Administracdo (Lei n2 14.133/2021, art. 47, § 29).

4.8. Se for o caso, consta responsabilidade do fornecedor pelo recolhimento e
descarte dos bens (Lei n? 12.305/2010, art. 33, caput)?
Observagdo: Se aplica no caso de aquisicdo de bens cujos componentes necessitem de
destinagdo especial devido a sua natureza (Exemplos: agrotdxicos; pilhas e baterias; pneus;
Oleos lubrificantes; lampadas fluorescentes, de vapor de sédio e mercurio e de luz mista;
produtos eletroeletronicos).

4.9. No caso de licitagdo para concessdo de uso de imovel (Nota Técnica n?
009/2017 — AUGER/UFC):

a) As receitas atinentes a concessdo do uso do imdvel?

b) Que as despesas necessarias ao uso do bem (agua, luz, Internet, telefone etc.) deverdo
ser arcadas pelo particular?

4.10. No caso de contratacdo de solugdo de TIC, foram observadas as vedagdes
do art. 52 da IN SGD/ME n2 94/20227?
5. Constituem anexos do edital:

5.1. Termo de referéncia (Lei n2 14.133/21, art. 25, 39; Orientagdo Normativa

SEGES/MPOG n2 02/2016, art. 40, § 22, | e item 11.1, Anexo 1)?

5.1.1. No caso de alteracdo do termo de referéncia, consta aprova¢do da
autoridade maxima da unidade demandante (Orientacdo Normativa/SEGES ne®
02/2016, Anexo |, item 4)?

5.2. Minuta do contrato, se for o caso (Lei n? 14.133/2021, art. 18, VI; Lei n?
14.133/21, art. 25, 39)?

5.2.1. Caso haja minuta do contrato, constam clausulas que estabelecam (Lei n?
14.133/2021, art. 92):

a) O objeto e seus elementos caracteristicos (Lei n® 14.133/2021, art. 92, I)?

b) A vinculagdo ao edital de licitagdo e a proposta do licitante vencedor (Lei n2
14.133/2021, art. 92, 11)?

c) Oregime de execucdo ou a forma de fornecimento (Lei n? 14.133/2021, art. 92, IV)?

d) O preco e as condi¢Ges de pagamento, os critérios, a data-base e a periodicidade do
reajustamento de precos e os critérios de atualizagdo monetaria entre a data do
adimplemento das obriga¢des e a do efetivo pagamento (Lei n? 14.133/2021, art. 92,
V)?

e) Os critérios e a periodicidade da medicdo, quando for o caso, e o prazo para liquidagdo e
para pagamento (Lei n? 14.133/2021, art. 92, VI)?

f) Os prazos de inicio de etapas de execugdo, de conclusdo, de entrega, de observacdo e
de recebimento definitivo, quando for o caso (Lei n2 14.133/2021, art. 92, VII)?

g) O crédito pelo qual correrd a despesa, com a indicacdo da classificagdo funcional
programatica e da categoria econémica (Lei n? 14.133/2021, art. 92, VIII)?

h) As garantias oferecidas para assegurar sua plena execuc¢do, quando exigidas, inclusive as
que forem oferecidas pelo contratado no caso de antecipagdo de valores a titulo de
pagamento (Lei n® 14.133/2021, art. 92, XII)?

i) Os direitos e as responsabilidades das partes, as penalidades cabiveis e os valores das
multas e suas bases de calculo (Lei n? 14.133/2021, art. 92, XIV)?

j) Matriz de risco, quando for o caso (Lei n2 14.133/2021, art. 92, IX)?
Obs. 1: Nos casos em que o edital contemplar matriz de alocagdo de riscos entre o
contratante e o contratado, devera constar a Matriz de Riscos ha minuta do contrato.
Obs. 2: Quando a contratagdo se referir a obras e servigos de grande vulto ou forem
adotados os regimes de contratacdo integrada e semi-integrada, o edital
obrigatoriamente contemplard matriz de alocagdo de riscos entre o contratante e o
contratado (Lei 14.133/2021, art. 22, § 39).

k) O prazo para resposta ao pedido de repactuacdo de pregos, quando for o caso (Lei n?
14.133/2021, art. 92, X)?
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I) O prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-
financeiro, quando for o caso (Lei n® 14.133/2021, art. 92, XI)?

m) A legislagdo aplicavel a execugdo do contrato e especialmente aos casos omissos (Lei n?
14.133/2021, art. 92, 1l1)?

n) O prazo de garantia minima do objeto, observados os prazos minimos estabelecidos na
Lei n® 14.133/2021 e nas normas técnicas aplicaveis, e as condi¢des de manutencio e
assisténcia técnica, quando for o caso (Lei n2 14.133/2021, art. 92, XllI)?

0) A obrigagdo do contratado de manter, durante toda a execu¢do do contrato, em
compatibilidade com as obriga¢des por ele assumidas, todas as condigdes exigidas para
a habilitacdo na licitagdo (Lei n2 14.133/2021, art. 92, XVI)?

p) As condigdes de importagdo e a data e a taxa de cdmbio para conversdo, quando for o
caso (Lei n? 14.133/2021, art. 92, XV)?

q) A obrigagcdo de o contratado cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei,
bem como em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado
da Previdéncia Social e para aprendiz (Lei n® 14.133/2021, art. 92, XVII)?

r) O modelo de gestdo do contrato (Lei n? 14.133/2021, art. 92, XVIII)?

s) Os casos de extin¢do (Lei n® 14.133/2021, art. 92, XIX)?

t) O foro da sede da Administracdo como competente para dirimir qualquer questdo
contratual, ressalvadas as hipoteses previstas no art. 92, § 12 da Lei n® 14.133/2021?

5.2.1.1. No caso de concessdo de uso de imdveis:

a) Que o contratado devera cumprir, no que couber, as disposigdes normativas da Lei do
Inquilinato — Lei n® 8245/91 (Nota Técnica 009/2017-AUGER)?

b) Que o contratado deve atender as disposi¢cdes do Decreto n° 10.936/2022, que
Regulamenta a Lei n? 12.305, de 2 de agosto de 2010, que institui a Politica Nacional de
Residuos Sdlidos, e institui a separacdo dos residuos reciclaveis descartados pelos
orgdos e entidades da administracdo publica federal direta e indireta, na fonte
geradora, e a sua destinagdo as associa¢des e cooperativas dos catadores de materiais
reciclaveis ((Nota Técnica 009/2017 - AUGER/UFC - adaptado)?

5.3. Minuta da Ata de Registro de Precos, se for o caso (Lei n® 14.133/21, art. 25,
39, Decreto n? 11.462/2023, art. 15)?

5.4, Planilha de quantitativos e custos unitarios, quando se tratar de servigos
(Lei n2 14.133/21, art. 25, 39)?

5.4.1. Nos casos de utilizagdo de Conta-Depdsito Vinculada - bloqueada para
movimentagdo, foram observados os percentuais incidentes sobre a remuneragao
referente a reserva mensal para o pagamento de encargos trabalhistas (Caderno de
Logistica da Conta Vinculada-SEGES/MP, item 2.4.1; IN SEGES/MP n? 5/2017, itens 1.2,
“a”, do Anexo VII-B e 14 do Anexo XII, Lei n? 13.932/19, art. 12)?

e 132 (décimo Terceiro) Salario — 8,33%

e Férias e 1/3 (um terco) constitucional — 12,10%

e Multa sobre FGTS e contribuigdo social sobre o aviso prévio indenizado e sobre o aviso prévio
trabalhado — 4%

e Encargos Previdenciarios (GPS), Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS) e outras
contribuigGes - 7,39% ou 7,60% ou 7,82% (Considera as aliquotas de contribui¢do de 1% (um
por cento), 2% (dois por cento) ou 3% (trés por cento) referentes ao grau de risco de acidente
do trabalho, previstas na Lei n2 8.212/91, art. 22, II)

6. Consta a portaria de designagdo do agente de contratagdo (pregoeiro) e equipe de
apoio (Lei n® 14.133/2021, art. 89, §§ 12 e 59)?
7. Foi prevista a aplicagdo dos beneficios dispostos nos arts. 42 a 49 da Lei

Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006, e seu regulamento, Decreto n? 8.538, de 6
de outubro de 2015 (Lei n® 14.133/2021, art. 49; Orientacdo Normativa SEGES/MPOG n@
02/2016, Anexo |, item 17)?

8. Consta parecer da assessoria juridica da Administracdo referente ao controle prévio
de legalidade do processo licitatério (Lei n® 14.133/2021, art. 53; Orientacdo Normativa
SEGES/MPOG n? 02/2016, Anexo |, item 18)?

8.1. As ressalvas apontadas no parecer foram atendidas ou foi juntada aos autos
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justificativa caso alguma recomendacdo ndo seja acolhida (Orientacdo Normativa
SEGES/MPOG n2 02/2016, Anexo |, itens 18.1 e 18.2)?

9. Os prazos de validade da pesquisa de precos foram respeitados, conforme a data
prevista para a publicacdo do edital (IN SEGES/ME n? 65/2021, art. 59):
a) As pesquisas que tiverem como base o painel de pregos ou aquisi¢ées e contratagGes
similares de outros entes publicos deverdo referir-se a aquisicdes ou contratagdes firmadas
no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulga¢do do instrumento convocatério.
b) As pesquisas que tiverem como base os dados de pesquisa publicada em midia
especializada, de sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo; ou pesquisa direta
com fornecedores, deverdo estar compreendidas no periodo de até 6 (seis) meses de
antecedéncia da data de divulgagdo do instrumento convocatério.

10. Consta formulario PROPLADO01 - Termo de Responsabilidade sobre Pesquisa de
Prego, com data igual ou posterior a da ultima pesquisa de precos realizada, e assinado pelo
servidor que pesquisou as propostas e pela autoridade maxima da unidade demandante (IN
SEGES/ME n2 65/2021, art. 39)?

11. Foi respeitado o prazo minimo entre a divulgagdo da licitagdo (publicagdo do aviso
do edital) e a realizagdo do certame (apresentagdo das propostas), conforme art. 55 da Lei n2
14.133/2021?

12. Se for o caso, houve publicacdo do ETP Digital (anexo do TR) juntamente com o
edital no Portal de Compras do Governo Federal (IN n2 05/2017, Anexo V, item 2.2, “a” e
“b”)?

Observagdo: A elaboragdo do ETP digital é facultada nas hipdteses dos incisos |, Il, VIl e VIII do art. 75 e
do § 72 do art. 90 da Lei n? 14.133/2021; e é dispensada na hipdtese do inciso Ill do art. 75 da Lei n®
14.133/2021 (IN SEGES/MPDG n® 58/2022, art. 14, 1 e Il).

13. Na contratagdo de solugdo de TIC com valor global do objeto igual ou superior a 20
(vinte) milhGes de reais, ou nos casos de formacdo de ata de registro de precos passiveis de
adesdo por parte de érgdos ou entidades ndo participantes, consta documento de aprovacgdo
da Secretaria de Governo Digital do Ministério da Gestdo e da Inovagdo em Servigos Publicos
(IN SGD/ME n® 94/2022, art. 12, § 22; IN SGD/MGI n2 06/2023, art. 29, atualizada pela IN
SGD/MGI n2 86/2025)?

Observagoes:

. Para contratagGes no sistema de registro de pregos, o valor global estimado devera contemplar o
montante das demandas dos érgdos gerenciadores incluindo a demanda das entidades participantes do
registro de preco (IN SGD/MGI n2 06/2023, art. 29, § 19).

. Néo se aplica as contratagGes enquadradas no art. 75, incisos |, II, Ill, alineas "a" e "b", IV, alineas
net te, M tg! MhY T i K, It e "m®, VI, VI, VL IX, X, X1, XIII, XIV da Lei n@ 14.133, de 2021; nas
leis ou decretos que tratam de medidas para enfrentamento de emergéncia de saude publica ou de
calamidade publica; nas leis que permitam a dispensa de licitagdo em razdo da necessidade de sigilo,
devidamente fundamentada; nos projetos conduzidos pela Central de Compras da Secretaria de Gestdo
e Inovagdo do Ministério da Gestdo e da Inovagdo em Servigos Publicos; no art. 74, caput, inciso |, da Lei
n? 14.133, de 12 de abril 2021, em se tratando de contratagdo de empresas publicas de TIC. (IN
SGD/MGI n2 06/2023, art. 39, atualizada pela IN SGD/MGI n2 86/2025).




