MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA
REITORIA
PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO E ADMINISTRAGAO

OFICIO CIRCULAR 38/2024/PROPLAD/REITORIA
Fortaleza, 27 de dezembro de 2024.

Aos Senhores (as):

Magnifico Reitor, Vice-Reitora, Pro-Reitores (Assisténcia Estudantil, Extensdo, Graduacao,
Pesquisa e Pés-Graduacao, Inovacdo e Relagdes Interinstitucionais e Cultura) e Diretora da Escola Integrada
de Desenvolvimento e Inovacdao Académica.

Assunto: Regulamenta¢dao dos Processos de Bolsas — orienta¢bes para solicitacao de
empenho para os Programas de Bolsas - Ano base 2025.

Senhor(a) Gestor (a) de Bolsa,

1. Considerando o inicio das atividades que envolvem a execugao orgamentaria do exercicio
2024, encaminhamos as orientacdes referentes as solicitacdes de empenho de valores para os Programas
de Bolsa, Ano Base 2024.

2. As solicitacbes de empenho devem ser formalizadas pela unidade gestora da bolsa, por
meio de processo administrativo no SEI, contendo os seguintes documentos, no que couber:

a) Oficio de solicitagcdo informando o quantitativo, o valor e o periodo de dura¢do da
bolsa, assinado pelo gestor da bolsa;

b) Cépia do Anexo da Resolugdo do CEPE que autoriza a concessdo da bolsa e/ou outros
atos normativos equivalentes;

c) Copia do Edital de selecdo dos bolsistas, se houver;
d) Cdpia da Portaria de concessdo da bolsa, se for o caso;

e) Relagdo nominal dos bolsistas selecionados contendo os seguintes dados: nome
completo, nUmero de matricula e CPF; e

f) Acordo ou Convénio com a Entidade ao qual o professor visitante leitor ou assistente
esta vinculado e o plano de trabalho ou a portaria especifica do Reitor contendo o valor,
prazo de vigéncia e o beneficiario da bolsa.

3. Ressaltamos ainda que, em atendimento ao Art. 60 da Lei n? 4.320/64 (link), o processo
devera ser encaminhado a Prd-Reitoria de Planejamento de Administracdao antes do inicio de execu¢ao
da despesa para a realizagdao do prévio empenho, ou seja, antes do inicio das atividades da Bolsa.

4. Adicionalmente, informamos que o prazo limite para envio dos processos com as Folhas
de Pagamento, geradas a partir do Modulo de Bolsas do SIPAC, é o dia 26 de cada més.

5. Quaisquer duvidas poderdo ser dirimidas junto a Assessoria Geral da PROPLAD, por meio
dos seguintes contatos: ramal 7366 ou e-mail: cgcon@proplad.ufc.br.

Atenciosamente,



JOAO GUILHERME NOGUEIRA MATIAS
Pré-Reitor de Planejamento e Administracdo

c eil _ Documento assinado eletronicamente por JOAO GUILHERME NOGUEIRA MATIAS, Pré-Reitor de
ﬁlnm; L’__F_ly Planejamento e Administragdo, em 30/12/2024, as 14:54, conforme hordrio oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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