Boletim de Servico Eletronico em 30/07/2024

Ministério da Educagao
UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA

GABINETE DO REITOR

Portaria n? 234, de 29 de julho de 2024.

Estabelece os procedimentos a serem adotados
pela Universidade Federal do Ceara para o
ressarcimento de valores de bolsas e auxilios
financeiros.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA, no uso de suas atribuicdes legais, estatutdrias e
regimentais, notadamente as competéncias do art. 25, alinea "s" do Estatuto da Universidade Federal do Cear3,
considerando a necessidade de estabelecer procedimentos a serem adotados pela UFC para o ressarcimento de
valores de bolsas e auxilios financeiros pagos a estudantes e servidores docentes e técnico-administrativos, nas
situagdes que obrigam o ressarcimento, e tendo em vista o disposto na Resolugdo n2 08/CEPE, de 26 de abril de
2013, na Resolucdo n? 32/CEPE, de 30 de outubro de 2009 e na recomendag¢do da comissdo instituida com a
finalidade de atualizar o Manual de Créditos a Receber da UFC, designada pela Portaria GR/UFC n2 154, de 17 de
maio de 2023,

RESOLVE:

CAPITULO | - DAS DISPOSICOES GERAIS

Objeto

Art. 12 Esta Portaria estabelece os procedimentos a serem adotados para o ressarcimento de valores
de bolsas e auxilios financeiros pagos pela Universidade Federal do Ceard a estudantes e servidores docentes e
técnico-administrativos, conforme situacGes previstas no art. 22,

Situagoes que obrigam o ressarcimento de valores

Art. 22 Constituem situagdes que obrigam o ressarcimento de valores a UFC pelo interessado:
| - Acimulo indevido de bolsas, nos termos da Resolu¢do N2 08/CEPE, de 26 de abril de 2013;

Il - Acimulo indevido de bolsa e estagio supervisionado remunerado, nos termos da Resolu¢cdo N2
32/CEPE, de 30 de outubro de 2009;

Il - Auséncia, intempestividade ou inconformidade na prestacdo de contas, quando necessaria,
conforme regras dispostas em edital ou outro normativo pertinente.

Defini¢oes



Art. 32 Para os efeitos desta Portaria, considera-se:

| — Bolsa e auxilio financeiro: doagdo a titulo de incentivo ou de atendimento de necessidades
estabelecidas pelo programa ao qual esta vinculado(a), ndo se constituindo e nem se categorizando como prestacdo
pecuniaria de natureza salarial;

Il — Interessado: pessoa fisica (estudante, servidor docente ou técnico-administrativo da UFC)
beneficidria de bolsa e/ou auxilio financeiro;

Il — Prestacdo de contas: procedimento de comprovacdo da utilizacdo de valor recebido por
beneficidrio na finalidade do auxilio financeiro, conforme regras dispostas em edital ou em outro normativo
pertinente;

IV — Ressarcimento: restituicdo a UFC, pelo interessado, de valores de bolsas e auxilios financeiros
recebidos, nas situagdes previstas no art. 29;

V - Unidade gestora de bolsa ou auxilio financeiro: unidade administrativa da UFC em que esta lotado
o gestor de tipo de bolsa ou auxilio, responsavel pela gestdao administrativa, técnica e financeira de bolsa ou auxilio
financeiro especifico;

VI - Unidade gestora global de bolsa ou auxilio financeiro: unidade administrativa da UFC em que esta
lotado o Gestor global de bolsa e auxilio financeiro. A unidade gestora global responsavel pelo médulo de BOLSAS é a
Pré-Reitoria de Planejamento e Administracio - PROPLAD; e para o médulo de AUXILIOS, é a Pro-Reitoria de
Assisténcia Estudantil - PRAE;

VIl - Comissdo de ressarcimento: comissao regularmente instituida pela autoridade maxima da
unidade gestora de bolsa ou auxilio, a qual substituird o Gestor de tipo de bolsa e desempenhara suas fungdes, nos
termos desta Portaria, devendo o documento de instituicdo da comissao ser anexado ao processo de ressarcimento.

CAPITULO Il - DA INSTAURAGAO E DA INSTRUGAO DO PROCESSO

Instauragdo do processo

Art. 42 O processo administrativo devera ser instaurado de oficio ou a pedido do interessado, sempre
gue constatada situacdo que obrigue o ressarcimento de valores, conforme art. 29.

§ 12 Serdo observados no processo administrativo, dentre outros, os principios da ampla defesa e do
contraditorio.

§ 22 Na hipdtese de o processo ser instaurado a pedido do interessado com vista ao pagamento
voluntdrio do débito, a unidade gestora devera encaminha-lo para a Pré-Reitoria de Planejamento e Administracao, a
qgual analisard os autos por meio da Assessoria Geral, e, posteriormente, a Coordenadoria de Contabilidade e
Financas devera enviar mensagem eletronica para o interessado, na qual deverdo constar as orienta¢des para a
realizacdo do pagamento, inclusive o prazo, que sera de 30 (trinta) dias.

§ 32 Apds a realizacdo do pagamento, a Coordenadoria de Contabilidade e Finangas devera
encaminhar o processo para a unidade gestora, que devera dar ciéncia e arquivar o processo.

Art. 52 Apds a instauracdo do processo administrativo, serdo juntados aos autos, conforme o caso:
| - Documento de instituicdo de comissao de ressarcimento;

Il - Despacho circunstanciado, elaborado pelo gestor de tipo de bolsa ou por comissdo de
ressarcimento, evidenciando as seguintes informacdes:

a) Numero do processo administrativo e nimero do empenho da bolsa ou do auxilio financeiro;
b) Nome, matricula, CPF, e-mail e endereco residencial do interessado;

c) Periodo a que se refere o ressarcimento, explicitando més e ano;

d) Valor total a ser ressarcido, com a respectiva memoria de calculo;

e) Fatos e fundamentos juridicos que evidenciem a situacdo que justifica o ressarcimento;

f) Nome e endereco da unidade da UFC responsavel pela notificacdo.



Il - Eventuais documentos disponiveis que tenham relacdo com o crédito a ser constituido;
IV - Notificagdo para a defesa do interessado, conforme Anexo ll;

V - Comprovante de notificagao do interessado e documentos relacionados, conforme incisos | a IV do
caput do art. 79;

VI - Declaracdo de Aceite de Notificacdo por Mensagem Eletronica, conforme Anexo | desta Portaria,
preenchido pelo interessado;

VIl - Edital de notificagdo, conforme Anexo lll, se estiver o interessado em lugar incerto, ndo sabido ou
se nao for localizado no enderego cadastrado;

VIl - Comprovante de publicacdo do edital de notificacdo no DOU;

IX - Comprovante de publica¢do do edital de notificagdo no sitio eletrénico oficial da unidade gestora
de bolsa ou auxilio;

X - Defesa prévia do interessado, caso seja apresentada;

Xl - Relatério Técnico, elaborado pela unidade gestora de bolsa ou auxilio, evidenciando os fatos
ocorridos até a sua elaboracdo, assim como os fundamentos legais e a responsabilidade do interessado pelo
ressarcimento de valores, explicitando o valor total a ser ressarcido;

Xl - Decisdo da autoridade mdaxima da unidade gestora de bolsa ou auxilio, analisando, de forma
motivada, os fatos e fundamentos expressos na defesa prévia;

Xlll - Comprovante de comunica¢do da decisdo mencionada no inciso anterior ao interessado, apds
analise da defesa prévia;

XIV - Recurso(s) interposto(s) pelo interessado;
XV - Andlise e julgamento, de forma motivada, de cada recurso interposto;

XVI - Documento de encaminhamento do processo a autoridade superior, para andlise e manifestacao,
elaborado pela autoridade que decidir o recurso, caso ndo reconsidere a decisao;

XVII - Documento de encaminhamento do processo a unidade gestora, elaborado pela autoridade que
analisou e julgou o recurso, dando ciéncia de sua decisdo;

XVIII - Documento, emitido apds julgamento do recurso em segunda e terceira instancia, que
estabelecga a atualizagdo monetdria do valor a ser ressarcido, calculada conforme disposto no Capitulo V;

XIX - Comprovante de comunicacdo ao interessado da decisdo da autoridade que decidiu o recurso,
apods sua analise e julgamento;

XX - Oficio de solicitacdo de ressarcimento, elaborado pelo gestor de tipo de bolsa ou por comissdo de
ressarcimento, que serd encaminhado a Coordenadoria de Contabilidade e Financas da Pro-Reitoria de Planejamento
e Administracdo, apds a ndo interposicdo de recurso pelo interessado ou o esgotamento de todas as instancias
recursais (Constituicdo Definitiva do Crédito), contendo a quantidade de parcelas, caso o interessado opte pelo
parcelamento nesta ultima situacao;

XXI - Oficio de solicitagdo de ressarcimento, elaborado pela Coordenadoria de Contabilidade e
Financas da Pro-Reitoria de Planejamento e Administracdo, que serd encaminhado ao interessado, apds a
constituicdo definitiva do crédito, indicando a possibilidade de inscricdo do nome do interessado em Divida Ativa,
gualquer que seja o valor do débito, e no Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor Publico Federal -
CADIN, na hipétese de débitos a partir de RS 1.000,00 (mil reais), o valor total a ser ressarcido, inclusive atualizacdo
monetaria, e o valor da parcela a ser paga, caso o interessado opte pelo parcelamento;

XXII - Comprovante de envio da solicitacdo de ressarcimento para o interessado;

XXIII - Comprovante de pagamento, parcial e/ou total, a ser encaminhado pelo interessado para o e-
mail da unidade gestora de bolsa ou auxilio;

XXIV - Documento, elaborado pela Coordenadoria de Contabilidade e Financas da Pro-Reitoria de
Planejamento e Administracdo, dando ciéncia da quitacdo do débito a unidade gestora e ao interessado;

XXV - Comprovante de inclusdo e exclusdao do nome do interessado no CADIN, nos termos do art. 22 da
Lei n2 10.522, de 19 de julho de 2022;



XXVI - Comprovante de remessa do processo para gestdo do crédito pela Procuradoria Federal junto a
UFC, nos termos do Decreto n2 9.194, de 7 de novembro de 2017 e da Portaria Normativa AGU n? 90, de 08 de maio
de 2023;

XXVII - Comprovante de inscricdo do nome do interessado em Divida Ativa.

CAPITULO Il - DA NOTIFICAGAO E DA DEFESA
Notificacao

Art. 62 A notificagdo para defesa do interessado, conforme Anexo Il, deverd conter:

| - A identificacdo do interessado e o nome e o endereco da unidade da UFC responsdvel pela
notificacao;

Il - A finalidade da notificacao;

Il - O prazo para apresentagao de manifestagao escrita e a forma pela qual a defesa sera apresentada,
assim como a indicacdo de como o interessado poderd ter acesso ao processo, preferencialmente por meio
eletronico, facultado o comparecimento do interessado as dependéncias da unidade da UFC responsavel pela
notificacao;

IV - A possibilidade de o interessado ser representado, facultativamente, por responsavel legalmente
constituido;

V - Aindicacdo resumida dos fatos e fundamentos legais aplicaveis ao caso, inclusive:

a) Memoaria de cdlculo do débito, contendo o valor total a ser ressarcido;

b) A informacdo de que incidird atualizacdo monetadria sobre o valor total;

c) A possibilidade de parcelamento, desde que solicitado pelo interessado;

VI - A informacdo da continuidade do processo independentemente do seu comparecimento.

§ 12 As notificacOes serdo consideradas nulas quando inobservados os elementos descritos no caput,
mas o comparecimento do interessado a unidade gestora supre sua falta ou irregularidade.

§ 22 Para fins do § 12, considera-se comparecimento espontaneo, nos termos do § 52 do art. 26 da Lei
n2 9.784, de 1999, o acesso do interessado ao processo administrativo federal em ambiente eletronico.

§ 32 A concessao de acesso externo, que deve ser solicitada por escrito pelo interessado, depende de
prévia aprovacao de credenciamento e aceitacdo das condicdes regulamentares que disciplinam o Sistema Eletronico
de Informacgdes da UFC.

Art. 72 O interessado podera ser notificado das seguintes formas:
| - Pessoalmente;
Il - Por seu representante legal;

IIl - Por mensagem eletrdénica enviada pelo e-mail institucional da UFC, em caso de expressa anuéncia
do interessado, cujo recebimento deverd ser confirmado por informacdo de leitura ou outro meio disponivel;

IV - Por via postal com aviso de recebimento;

V - Por edital de notificacdo, a ser publicado no DOU e no sitio eletronico oficial da unidade gestora, se
estiver o interessado em lugar incerto, ndo sabido ou se ndo for localizado no endereco cadastrado.

§ 12 Antes de enviar a notificacao, a unidade gestora devera realizar tentativa de contato por telefone
com o interessado, conforme dados constantes nos cadastros da UFC, informando-o da existéncia de notificacdo e
solicitando o seu comparecimento a Universidade, no prazo de 15 (quinze) dias, contados da ligagdo, ou a sua
autorizacdo para o envio da notificacdo por mensagem eletronica, por meio do preenchimento e encaminhamento
do Anexo | desta Portaria para o e-mail institucional da unidade gestora.

§ 22 O interessado poderd indicar, expressamente, no curso do processo, e-mail para receber
notificacGes, sendo o responsdvel por manter seu cadastro atualizado perante a UFC.



§ 32 Eventuais tentativas de notificacdo infrutiferas deverdo ser registradas e fundamentadas no
processo.

Art. 82 A notificagdo para defesa devera ser feita, de forma preferencial, pessoalmente ou por
mensagem eletronica, conforme dados constantes nos cadastros da UFC.

§ 12 Diante da impossibilidade de notificacdo na forma do caput, a unidade gestora deverd enviar
notificagao por via postal com aviso de recebimento.

§ 22 A notificacdo por via postal com aviso de recebimento é considerada vélida quando:
| - A devolucdo indicar a recusa do recebimento pelo interessado;
Il - Recebida no mesmo endereco do interessado;

lll - Recebida por funcionario da portaria responsavel pelo recebimento de correspondéncia, nos
condominios edilicios ou loteamentos com controle de acesso; e

IV - Enviada para o endereco atualizado da sede ou da filial da pessoa juridica.

§ 32 Na hipotese de devolugao de notificagdo por via postal com aviso de recebimento, a unidade
administrativa realizara:

| - Nova notificacdo por via postal com aviso de recebimento no mesmo endereco, se constar indicacdo
“ausente” do interessado; ou

Il - Nova notificagao por via postal com aviso de recebimento em novo enderego obtido, se constar
indicacdo de que a entrega nao foi possivel ou o interessado mudou-se, é desconhecido no endereco ou, pela
segunda vez, “ausente”; ou

Il - Notificagdo pessoal, se constatado que o interessado reside em endereco com restricao de entrega
postal, desde que ndo comprometa as atividades.

§ 49 Diante da impossibilidade de notificacdo na forma dos §§ 19, 22 e 39, a unidade gestora devera
solicitar a Pré-Reitoria de Planejamento e Administracdo a publicacdo de edital de notificacdo no DOU.

§ 52 A Pro-Reitoria de Planejamento e Administracao informara a unidade gestora a data em que o
edital sera publicado no DOU, para que esta publique o edital em seu sitio eletrénico oficial na mesma data.

§ 62 O edital de notificagdao devera conter, de forma clara, a identificagdo do notificado, os dados do
processo administrativo e a finalidade da notificagao.

Defesa

Art. 92 O prazo para a apresentacdo de defesa é de 15 (quinze) dias, contados a partir da ciéncia do
interessado ou da publicacdo de edital de notificacdo no DOU e no sitio eletronico oficial da unidade gestora.

Art. 10. O prazo para a andlise da defesa apresentada e a emissdao de decisdo pela autoridade maxima
da unidade gestora de bolsa ou auxilio é de 5 (cinco) dias, contados a partir da apresentacdo da defesa pelo
interessado.

Art. 11. Apds a analise dos fundamentos expressos na defesa, caso apresentada, ou a finalizacdo do
prazo disposto no art. 92, sem que haja manifestacdo do interessado, a autoridade maxima da unidade gestora de
bolsa ou auxilio emitira decisdo administrativa, decidindo motivadamente pela imputacao ou nao de ressarcimento.

§ 12 Na hipotese de decisdo pela ndo imputacdo de ressarcimento, a unidade gestora comunicard a
decisdo ao interessado e enviara o processo para arquivamento.

§ 22 Na hipdtese de decisdo pela imputacdo de ressarcimento, a unidade gestora notificara o teor da
decisdo ao interessado, concedendo-lhe prazo para a interposicdo de recurso, conforme Capitulo IV desta Portaria,
ou a realiza¢do do pagamento voluntdrio do débito no prazo de 30 (trinta) dias, contados a partir da sua ciéncia.

§ 32 Na notificagdo mencionada no § 22 deverdao constar as orientagdes para a realizagao do
pagamento.

CAPITULO IV - DO RECURSO



Recurso

Art. 12. Das decisdes administrativas cabe recurso, em face de razdes de legalidade e de mérito.

Art. 13. O recurso tramitara no maximo por trés instancias administrativas.

Paragrafo Unico. Sdo responsdveis por julgar os recursos:

| - A autoridade maxima da unidade gestora de bolsa ou auxilio, como primeira instancia;

Il - A autoridade maxima da Pro-Reitoria de Planejamento e Administracdo, como segunda instancia; e
11l - O Reitor da UFC, como terceira instancia.

Art. 14. O prazo para a interposicao de recurso pelo interessado é de 10 (dez) dias, contados a partir da
sua ciéncia ou da publicacdo de edital de notificagdo no DOU e no sitio eletronico oficial da unidade gestora.

Paragrafo unico. Decorrido o prazo disposto no caput, sem que haja manifestagdo do interessado ou
apos o esgotamento de todas as instancias recursais, a unidade gestora deverd encaminhar oficio de solicitacdo de
ressarcimento a Pré-Reitoria de Planejamento e Administracdo, que o remetera a Coordenadoria de Contabilidade e
Finangas.

Art. 15. O recurso sera dirigido a autoridade que proferiu a decisdo, a qual, se ndo a reconsiderar no
prazo de 5 (cinco) dias, o encaminhara a autoridade superior.

§ 12 O recurso serd julgado no prazo maximo de 15 (quinze) dias, contados a partir de sua
interposicao.

§ 22 O recurso ndo sera conhecido quando interposto fora do prazo.

Art. 16. Apds a andlise dos fundamentos explicitados no recurso, a autoridade competente realizard o
julgamento, decidindo motivadamente pela imputa¢dao ou ndo de ressarcimento pelo interessado.

§ 19 Na hipétese de reconsideracdo, a unidade gestora notificard o teor da decisdo ao interessado e
arquivara o processo.

§ 22 Apds o calculo da atualizagdo sobre o valor principal, a Pré-Reitoria de Planejamento e
Administracdo remeterd o processo a unidade gestora e esta notificard o teor da decisdo ao interessado,
concedendo-lhe o prazo de 30 (trinta) dias para a realizacdo do pagamento obrigatério do débito, contados a partir
da ciéncia do interessado.

§ 32 Nos termos do § 29, caso o interessado ndo efetue o pagamento do valor a ser ressarcido, a
unidade gestora enviard o processo a Pré-Reitoria de Planejamento e Administracdo para prosseguimento da
cobranga.

§ 42 Nas notificacdes mencionadas neste artigo deverdo constar as orientacdes para a realizagdo do
pagamento.

CAPITULO V - DO PAGAMENTO, DA ATUALIZACAO MONETARIA E DO PARCELAMENTO

Pagamento

Art. 17. O prazo para a realizacdo do pagamento voluntario ou obrigatdrio do valor a ser ressarcido é
de 30 (trinta) dias, contados a partir da ciéncia do interessado.

Art. 18. O pagamento serd efetuado por meio do PagTesouro, cujo link constara na notificacdo a ser
enviada ao interessado.

Atualizagdo monetaria

Art. 19. Incidird atualizacdo monetdria sobre cada pagamento a ser realizado, decorrente de
parcelamento ou ndo, que serd calculada a partir do més subsequente ao do recebimento do crédito pelo
interessado.



Art. 20. A atualizacdo monetaria, por ocasido do pagamento, sera calculada com base na variacdo da
taxa referencial do Sistema Especial de Liquidacdo e de Custédia — SELIC para titulos federais, acumulada
mensalmente, calculados a partir do més subsequente ao do recebimento do crédito pelo interessado até o més
anterior ao do pagamento, e de 1% (um por cento) relativamente ao més em que o pagamento estiver sendo
efetuado.

Parcelamento

Art. 21. O débito resultante de decisdo administrativa, inclusive a atualizacdo monetaria, podera ser
parcelado, total ou parcialmente, desde que solicitado pelo interessado, em até 12 (doze) vezes.

§ 12 O valor de cada parcela ndo podera ser inferior a RS 100,00 (cem reais).

§ 22 E vedado, em qualquer caso, o reparcelamento de débitos ainda ndo inscritos em divida ativa.

CAPITULO VI - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 22. A partir da data de vigéncia desta Portaria, deverdo ser autuados processos de ressarcimento
especificos para cada interessado.

Art. 23. Os processos autuados anteriormente a vigéncia desta Portaria, serdo ajustados aos termos
aqui dispostos, no que couber.

Art. 24. Os prazos dispostos nesta Portaria contam-se de modo continuo, e comeg¢am a correr a partir
da data da cientificacdo oficial do interessado, excluindo-se da contagem o dia do comeco e incluindo-se o do
vencimento.

Art. 25. Para os casos de ressarcimento previstos nesta Portaria ndo se aplica a Orientagdo Normativa
n2 5, de 21 de fevereiro de 2013, do extinto Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo, ainda que o
interessado seja servidor docente ou técnico-administrativo.

Art. 26. Nos casos de acumulo indevido de bolsas, inclusive de estagio supervisionado remunerado, a
realizagdo dos procedimentos para o ressarcimento de valores sera de responsabilidade do gestor da bolsa ou auxilio
em gue o interessado ingressou por ultimo.

Art. 27. Na hipdtese de processo de ressarcimento oriundo da Comissdao Permanente de Processo
Administrativo Disciplinar da UFC, considerando que o interessado teve assegurado o direito a ampla defesa e ao
contraditério perante a comissao, sera concedido prazo para o pagamento obrigatério do débito, sem a necessidade
de conceder novo prazo para apresentacao de defesa.

Art. 28. A Coordenadoria de Contabilidade e Financas encaminhard ao Pré-Reitor de Planejamento e
Administra¢do, até o ultimo dia atil do més de fevereiro de cada ano, em processo administrativo especifico,
Relatdrio de Créditos a Receber de Ressarcimento de Valores de Bolsas e Auxilios Financeiros, que contenha a relagao
de processos recebidos para ressarcimento, bem como a demonstracdo dos valores efetivamente ressarcidos e dos
valores cujo pagamento ainda ndo tenha sido efetuado, para fins de acompanhamento e controle.

Art. 29. A responsabilidade daquele que tenha dado causa a eventual pagamento indevido serd
apurada nos termos da Lei n2 8.112, de 1990, sem prejuizo da apuracdo da responsabilidade civil e penal.

Art. 30. Os casos omissos serdo dirimidos pela Pré-Reitoria de Planejamento e Administragdo, que
podera expedir normas complementares para a execucao desta portaria.

Art. 31. Constituem anexos desta Portaria:

| - Modelo de Declaragdo de Aceite de Notificagdo por Mensagem Eletronica;
Il - Modelo de Notificacdo para a Apresentacao de Defesa;

Il - Modelo de Edital de Notificagao;

IV - Modelo de Notificagao para informar a Decisdao em Primeira Instancia e o Pagamento Voluntario de
Débito ou a Interposi¢cdo de Recurso;



V - Modelo de Notificagdo para informar a Decisdo em Segunda Instancia e o Pagamento Voluntario de
Débito ou a Interposi¢do de Recurso;

VI - Modelo de Notificagdo para informar a Decisdao em Terceira Instancia e o Pagamento Obrigatdrio
do Débito;

VIl - Modelo de Notificagdo para o Pagamento Obrigatdrio do Débito - Valor menor que RS 1.000,00
(mil reais);

VIIl - Modelo de Notificacdo para o Pagamento Obrigatério do Débito - Valor igual ou superior a RS
1.000,00 (mil reais);

Art. 32. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Dé-se ciéncia.
Publique-se.

CUSTODIO LUIS SILVA DE ALMEIDA
Reitor



ANEXO |
Modelo de Declara¢dao de Aceite de Notificagdo por Mensagem Eletronica

DECLARAGAO

Eu, (nome completo do interessado), residente e domiciliado no(a)
(enderegco completo), indico o e-mail
, e declaro, livre e espontaneamente, que aceito receber exclusivamente por mensagem
eletronica as notificacdes referentes ao processo administrativo n2 (n2 do processo indicado na
Notificacdo para Defesa) instaurado pela Universidade Federal do Ceara (UFC) visando o ressarcimento de valor em
decorréncia do(a) (Mencionar o caso constante no assunto explicitado na Notificacdo para
Defesa), sendo de minha responsabilidade a atualizacdo do e-mail indicado sempre que ocorrer qualquer
modificacao.

Cidade-ESTADO, (dia) de (més) de (ano)

(Assinatura do interessado)



ANEXO Il

Modelo de Notificagdo para a Apresentac¢ao de Defesa

OFiClO...

Local, (dia) de (més) de (ano).

Ao (A) Senhor(a)

(Nome do Interessado)

Assunto: Notificacdo para a apresentac¢ido de defesa acerca do(a) (Escolher situagao aplicavel
ao caso, conforme art. 22 e mencionar nome da bolsa ou do auxilio financeiro)

Senhor (Nome do interessado),

A presente notificacdo tem como finalidade informar, para a apresentacao de defesa pelo(a) Senhor(a),
no prazo de até 15 (quinze) dias, contados a partir da sua ciéncia, a instauracdo do processo administrativo n2 (n2 do
processo), pelo seguinte motivo: (Escolher situacdo aplicavel ao caso, conforme art. 22 e
mencionar o nome da bolsa ou do auxilio financeiro - fato. Mencionar o fundamento legal descumprido pelo
interessado).

O valor total a ser ressarcido é de RS (valor numérico) ( ) (valor por escrito),
conforme memoéria de cdlculo abaixo:

Memoéria de calculo: (Demonstrar o valor total a ser ressarcido e o periodo a que se refere,
explicitando més e ano).

Caso seja de seu interesse, o valor total a pagar podera ser parcelado, mediante solicitacdo, em até 12
(doze) vezes, ndo podendo o valor de cada parcela ser inferior a RS 100,00 (cem reais).

O valor mencionado podera ser pago voluntariamente por meio do PagTesouro utilizando o seguinte
link: https://si3.ufc.br/public/jsp/pagtesouro/solicitarPagamento.jsf

O preenchimento devera conter as seguintes informacdes:
Cédigo do Servico: Anulacdo de Despesas do Exercicio
Numero de referéncia: 15304515224

Competéncia: 062022

Nome do Pagador: Nome do interessado

CPF/CNPJ do Pagador: CPF do interessado

Valor Principal: (valor a ser ressarcido)

Caso o(a) Senhor(a) opte pelo ndo pagamento, podera apresentar defesa prévia por escrito, podendo
encaminha-la para o e-mail da Universidade Federal do Ceard ( ) (e-mail), entregd-la
pessoalmente no endereco constante no final deste documento ou anexa-la ao Processo SEI, cujo acesso a integra
ocorrerd por meio do preenchimento do anexo a este documento - Anexo 1).

O Senhor(a) podera ser representado(a), facultativamente, por responsavel legalmente constituido, e,
nesse caso, a juntada da procuragao é pressuposto essencial para a atuagdo do mandatario no processo, devendo, se
for o caso, outorgar poderes especificos para receber notificagdo em nome do interessado.



Constitui seu dever e, se for o caso, de seu representante legal, indicar, no primeiro momento que
couber falar nos autos, o e-mail e o endereco residencial ou profissional onde podera receber notificagdes, assim
como atualizar essas informacdes sempre que ocorrer qualquer modificacao.

Por fim, informamos que o presente processo terd continuidade, independentemente do seu
comparecimento.

Atenciosamente,

NOME DO GESTOR DE TIPO DE BOLSA OU DE CADA MEMBRO DA COMISSAO DE RESSARCIMENTO

Cargo técnico do Gestor de tipo de bolsa ou mencao de que é membro de comissdo de ressarcimento

Endereco da unidade responsavel pela notificacdo e respectivo nimero de telefone CEP e Cidade e sitio eletronico da
unidade responsavel pela notificacao



ANEXO Il
Modelo de Edital de Notificagao

EDITAL DE NOTIFICAGAO

Pelo presente Edital fica intimado o Sr(a) (nome do aluno), que (escolher uma das opgdes: 1 - se
encontra em local incerto e ndo sabido; 2 - ndo for localizado no endereco cadastrado), conforme determina o art.
26, § 49, da Lei n? 9.784/99, a comparecer a (unidade gestora de bolsa ou
auxilio) da Universidade Federal do Ceard (UFC), situada a (endereg¢o completo
da unidade gestora de bolsa ou auxilio) - (Municipio) - CE, das 08:00h as 17:00h, no prazo de 15 (quinze)
dias, contados a partir desta data, a fim de retirar a notificacdo que trata do (escolher situacdo aplicdvel ao caso e
mencionar nome da bolsa ou do auxilio financeiro, conforme notificacdo constante nos autos), para a apresentacao
de defesa ou o pagamento voluntario de débito no prazo mencionado acima. O valor a ser ressarcido é de (conforme
notificacdo), passivel de parcelamento, caso solicitado. Fica ciente que foi instaurado o processo administrativo n2
23067. / -, que tera continuidade independentemente do comparecimento do interessado.




ANEXO IV

Modelo de Notificagdo para informar a Decisao em Primeira Instancia e o Pagamento Voluntario do Débito ou a
Interposi¢ao de Recurso

OFicClO...

Local, (dia) de (més) de (ano)

Ao(A) Senhor(a)

(Nome do Interessado)

Assunto: Notificacdo para informar a decisdo em Primeira Instdncia e o pagamento voluntdrio do débito ou a
interposi¢ao de recurso acerca do(a) (Escolher situagao aplicavel ao caso, conforme art. 22 e
mencionar nome da bolsa ou do auxilio financeiro)

Senhor (Nome do interessado),

A presente notificacdo tem como finalidade informar a decisdo em Primeira Instancia e o pagamento
voluntario do débito ou a interposicdo de recurso pelo(a) Senhor(a), no prazo de 10 (dez) dias, contados a partir da
sua ciéncia, devido a instauracdo do processo administrativo n? (n? do processo), pelo seguinte motivo:
(Escolher situacao aplicavel ao caso, conforme art. 22 e mencionar o nome da bolsa ou do
auxilio financeiro - fato. Mencionar o fundamento legal descumprido pelo interessado).

O valor total a ser ressarcido é de RS (valor numérico) ( ) (valor por escrito),
conforme memdria de calculo abaixo:

Memoéria de calculo: (Demonstrar o valor total a ser ressarcido e o periodo a que se refere,
explicitando més e ano).

Caso seja de seu interesse, o valor total a pagar podera ser parcelado, mediante solicitacdo, em até 12
(doze) vezes, ndo podendo o valor de cada parcela ser inferior a RS 100,00 (cem reais).

O valor mencionado poderd ser pago voluntariamente por meio do PagTesouro utilizando o seguinte
link: https://si3.ufc.br/public/jsp/pagtesouro/solicitarPagamento.jsf

O preenchimento devera conter as seguintes informacdes:
Cddigo do Servico: Anulagdo de Despesas do Exercicio
Numero de referéncia: 15304515224

Competéncia: 062022

Nome do Pagador: Nome do interessado

CPF/CNPJ do Pagador: CPF do interessado

Valor Principal: (valor a ser ressarcido)

Caso o(a) Senhor(a) opte pelo ndo pagamento, poderd apresentar recurso junto a autoridade que
emitiu a decisdo apds analise da sua defesa, podendo encaminha-la para o e-mail da Universidade Federal do Ceara
( ) (e-mail), entrega-la pessoalmente no endere¢o constante no final deste documento ou anexa-
la ao Processo SEl, cujo acesso a integra ocorrerd por meio do preenchimento do anexo a este documento - Anexo |).

O Senhor(a) podera ser representado(a), facultativamente, por responsavel legalmente constituido, e,
nesse caso, a juntada da procuracao é pressuposto essencial para a atuagdo do mandatario no processo, devendo, se
for o caso, outorgar poderes especificos para receber notificagdo em nome do interessado.



Constitui seu dever e, se for o caso, de seu representante legal, indicar, no primeiro momento que
couber falar nos autos, o e-mail e o endereco residencial ou profissional onde podera receber notificagdes, assim
como atualizar essas informacdes sempre que ocorrer qualquer modificacao.

Por fim, informamos que o presente processo terd continuidade, independentemente do seu
comparecimento.

Atenciosamente,

NOME DO GESTOR DE TIPO DE BOLSA OU DE CADA MEMBRO DA COMISSAO DE RESSARCIMENTO

Cargo técnico do Gestor de tipo de bolsa ou mencao de que é membro de comissdo de ressarcimento

Endereco da unidade responsavel pela notificacdo e respectivo nimero de telefone CEP e Cidade e sitio eletronico da
unidade responsavel pela notificacao



ANEXO V

Modelo de Notificagdo para informar a Decisao em Segunda Instancia e o Pagamento Voluntario de Débito ou a
Interposi¢ao de Recurso

OFicClO...

Local, (dia) de (més) de (ano)

Ao(A) Senhor(a)

(Nome do Interessado)

Assunto: Notificacdo para informar a decisdo em Segunda Instdncia e o pagamento voluntario do débito ou a
interposi¢ao de recurso acerca do(a) (Escolher situagao aplicavel ao caso, conforme art. 22 e
mencionar nome da bolsa ou do auxilio financeiro)

Senhor (Nome do interessado),

A presente notificacdo tem como finalidade informar a decisdo em Segunda Instancia e o pagamento
voluntario do débito ou a interposicdo de recurso pelo(a) Senhor(a), no prazo de 10 (dez) dias, contados a partir da
sua ciéncia, devido a instauracdo do processo administrativo n2 (n? do processo), pelo seguinte motivo:
(Escolher situacdo aplicavel ao caso, conforme art. 22 e mencionar nome da bolsa ou do
auxilio financeiro - fato. Mencionar o fundamento legal descumprido pelo interessado).

O valor total a ser ressarcido é de RS (valor numérico) ( ) (valor por escrito),
conforme meméria de calculo abaixo, atualizado monetariamente, conforme Art. 20 da Portaria n2 XXX, de XX de
més de 2024 (link para o normativo).

Memoéria de calculo: (Demonstrar o valor total a ser ressarcido e o periodo a que se refere,
explicitando més e ano)

Caso seja de seu interesse, o valor total a pagar podera ser parcelado, mediante solicitacdo, em até 12
(doze) vezes, ndo podendo o valor de cada parcela ser inferior a RS 100,00 (cem reais).

O valor mencionado poderd ser pago voluntariamente por meio do PagTesouro utilizando o seguinte
link: https://si3.ufc.br/public/jsp/pagtesouro/solicitarPagamento.jsf

O preenchimento devera conter as seguintes informagdes:
Cédigo do Servico: Anulacao de Despesas do Exercicio
Ndmero de referéncia: 15304515224

Competéncia: 062022

Nome do Pagador: Nome do interessado

CPF/CNPJ do Pagador: CPF do interessado

Valor Principal: (valor a ser ressarcido)

Caso o(a) Senhor(a) opte pelo ndo pagamento, poderd apresentar recurso junto a autoridade que
emitiu a decisdo, por meio da unidade gestora de bolsa ou auxilio, podendo encaminha-la para o e-mail da
Universidade Federal do Ceara ( ) (e-mail), entregd-la pessoalmente no endere¢o constante no
final deste documento ou anexa-la ao Processo SEl, cujo acesso a integra ocorrera por meio do preenchimento do
anexo a este documento - Anexo ).




O Senhor(a) podera ser representado(a), facultativamente, por responsavel legalmente constituido, e,
nesse caso, a juntada da procuragao é pressuposto essencial para a atuagdao do mandatario no processo, devendo, se
for o caso, outorgar poderes especificos para receber notificagdo em nome do interessado.

Constitui seu dever e, se for o caso, de seu representante legal, indicar, no primeiro momento que
couber falar nos autos, o e-mail e o endereco residencial ou profissional onde podera receber notificagcdes, assim
como atualizar essas informacbes sempre que ocorrer qualquer modificacdo.

Por fim, informamos que o presente processo terd continuidade, independentemente do seu
comparecimento.

Atenciosamente,

NOME DO GESTOR DE TIPO DE BOLSA OU DE CADA MEMBRO DA COMISSAO DE RESSARCIMENTO

Cargo técnico do Gestor de tipo de bolsa ou menc¢do de que é membro de comissao de ressarcimento

Endereco da unidade responsavel pela notificagdo e respectivo nimero de telefone CEP e Cidade e sitio eletronico da
unidade responsavel pela notificacdo



ANEXO VI

Modelo de Notificagdo para informar a Decisao em Terceira Instancia e o Pagamento Obrigatério do Débito

OFiClO...

Local, (dia) de (més) de (ano).

Ao(A) Senhor(a)

(Nome do Interessado)

Assunto: Notificacdo para informar a decisdao em Terceira Instancia e o pagamento obrigatdrio do débito acerca
do(a) (Escolher situagao aplicavel ao caso, conforme art. 22 e mencionar nome da bolsa ou do
auxilio financeiro)

Senhor (Nome do interessado),

A presente notificagdo tem como finalidade informar a decisdao em Terceira Instancia e o pagamento
obrigatdrio do débito devido a instauracdo do processo administrativo n? (n? do processo), pelo seguinte motivo:
(Escolher situacdo aplicavel ao caso, conforme art. 22 e mencionar nome da bolsa ou do
auxilio financeiro - fato. Mencionar o fundamento legal descumprido pelo interessado).

O valor total a ser ressarcido é de RS (valor numérico) ( ) (valor por escrito),
conforme memoria de cédlculo abaixo, atualizado monetariamente, conforme Art. 20 da Portaria n? XXX, de XX de
més de 2024 (link para o normativo).

Memoéria de calculo: (Demonstrar o valor total a ser ressarcido e o periodo a que se refere,
explicitando més e ano).

Caso seja de seu interesse, o valor total a pagar podera ser parcelado, mediante solicitacdo, em até 12
(doze) vezes, ndo podendo o valor de cada parcela ser inferior a RS 100,00 (cem reais).

O valor mencionado devera ser pago obrigatoriamente por meio do PagTesouro utilizando o seguinte
link: https://si3.ufc.br/public/jsp/pagtesouro/solicitarPagamento.jsf

O preenchimento devera conter as seguintes informacdes:
Cédigo do Servico: Anulacdo de Despesas do Exercicio
Numero de referéncia: 15304515224

Competéncia: 062022

Nome do Pagador: Nome do interessado

CPF/CNPJ do Pagador: CPF do interessado

Valor Principal: (valor a ser ressarcido)

Constitui seu dever e, se for o caso, de seu representante legal, indicar, no primeiro momento que
couber falar nos autos, o e-mail e o endereco residencial ou profissional onde podera receber notificagdes, assim
como atualizar essas informacGes sempre que ocorrer qualquer modificacdo.

Por fim, informamos que o presente processo tera continuidade, independentemente do seu
comparecimento.

Atenciosamente,



NOME DO GESTOR DE TIPO DE BOLSA OU DE CADA MEMBRO DA COMISSAO DE RESSARCIMENTO

Cargo técnico do Gestor de tipo de bolsa ou mencao de que é membro de comissdo de ressarcimento

Endereco da unidade responsavel pela notificacdo e respectivo nimero de telefone CEP e Cidade e sitio eletronico da
unidade responsavel pela notificacdo



ANEXO VII

Modelo de Notificagdo para o Pagamento Obrigatério do Débito - Valor menor que RS 1.000,00

OFiClO...

Local, (dia) de (més) de (ano).

Ao(A) Senhor(a)

(Nome do Interessado)

Assunto: Notificagdo para o pagamento obrigatério do débito acerca do(a) (Escolher situagao
aplicavel ao caso, conforme art. 22 e mencionar nome da bolsa ou do auxilio financeiro)

Senhor (Nome do interessado),

A presente notificacdo tem como finalidade o pagamento obrigatério do débito pelo(a) Senhor(a), no
prazo de 10 (dez) dias, contados a partir da sua ciéncia, devido a instauracdo do processo administrativo n? (n2 do
processo), pelo seguinte motivo: (Escolher situacdo aplicavel ao caso, conforme art. 22 e
mencionar nome da bolsa ou do auxilio financeiro - fato. Mencionar o fundamento legal descumprido pelo
interessado).

O valor total a ser ressarcido é de RS (valor numérico) ( ) (valor por escrito),
conforme meméoria de calculo abaixo, atualizado monetariamente, conforme Art. 20 da n2 XXX, de XX de més de
2024 (link para o normativo).

Memoéria de calculo: (Demonstrar o valor total a ser ressarcido e o periodo a que se refere,
explicitando més e ano).

Caso seja de seu interesse, o valor total a pagar podera ser parcelado, mediante solicitacdo, em até 12
(doze) vezes, ndo podendo o valor de cada parcela ser inferior a RS 100,00 (cem reais).

O valor mencionado devera ser pago obrigatoriamente por meio do PagTesouro utilizando o seguinte
link: https://si3.ufc.br/public/jsp/pagtesouro/solicitarPagamento.jsf

O preenchimento devera conter as seguintes informacdes:
Cédigo do Servico: Anulacdo de Despesas do Exercicio
Numero de referéncia: 15304515224

Competéncia: 062022

Nome do Pagador: Nome do interessado

CPF/CNPJ do Pagador: CPF do interessado

Valor Principal: (valor a ser ressarcido)

Salientamos que o ndo pagamento do débito podera ensejar a inscricio do seu nome em Divida Ativa
pela Procuradoria Federal.

Por fim, informamos que o presente processo terd continuidade, independentemente do seu
comparecimento.

Atenciosamente,



RESPONSAVEL PELA COORDENADORIA DE CONTABILIDADE E FINANCAS DA PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO E
ADMINISTRACAO



ANEXO Vil

Modelo de Notificacdo para o Pagamento Obrigatério do Débito - Valor a partir de R$ 1.000,00

OFiClO...

Local, (dia) de (més) de (ano).

Ao(A) Senhor(a)

(Nome do Interessado)

Assunto: Notificagdo para o pagamento obrigatério do débito acerca do(a) (Escolher situagao
aplicavel ao caso, conforme art. 22 e mencionar nome da bolsa ou do auxilio financeiro)

Senhor (Nome do interessado),

A presente notificagdo tem como finalidade o pagamento obrigatério do débito pelo(a) Senhor(a), no
prazo de 10 (dez) dias, contados a partir da sua ciéncia, devido a instauracdo do processo administrativo n? (n2 do
processo), pelo seguinte motivo: (Escolher situacdo aplicavel ao caso, conforme art. 22 e
mencionar nome da bolsa ou do auxilio financeiro - fato. Mencionar o fundamento legal descumprido pelo
interessado).

O valor total a ser ressarcido é de RS (valor numérico) ( ) (valor por escrito),
conforme memoria de cédlculo abaixo, atualizado monetariamente, conforme Art. 20 da Portaria n2 XXX, de XX de
més de 2024 (link para o normativo).

Memoéria de calculo: (Demonstrar o valor total a ser ressarcido e o periodo a que se refere,
explicitando més e ano).

Caso seja de seu interesse, o valor total a pagar podera ser parcelado, mediante solicitacdo, em até 12
(doze) vezes, ndo podendo o valor de cada parcela ser inferior a RS 100,00 (cem reais).

O valor mencionado devera ser pago obrigatoriamente por meio do PagTesouro utilizando o seguinte
link: https://si3.ufc.br/public/jsp/pagtesouro/solicitarPagamento.jsf

O preenchimento devera conter as seguintes informacdes:
Cddigo do Servico: Anulagdo de Despesas do Exercicio
Numero de referéncia: 15304515224

Competéncia: 062022

Nome do Pagador: Nome do interessado

CPF/CNPJ do Pagador: CPF do interessado

Valor Principal: (valor a ser ressarcido)

Salientamos que o ndo pagamento do débito ensejard a inscricdo do seu nome no Cadastro
Informativo de Créditos Nao Quitados do Setor Publico Federal (CADIN), no prazo de 75 dias, contados a partir da sua
ciéncia, conforme disposto no art. 2°, § 2°, da Lei n. 10.522/2002, assim como podera ensejar a inscricdo em Divida
Ativa pela Procuradoria Federal.

Por fim, informamos que o presente processo tera continuidade, independentemente do seu
comparecimento.



Atenciosamente,

NOME DO RESPONSAVEL PELA COORDENADORIA DE CONTABILIDADE E FINANGCAS DA PRO-REITORIA DE
PLANEJAMENTO E ADMINISTRAGAO

eil Documento assinado eletronicamente por CUSTODIO LUIS SILVA DE ALMEIDA, Reitor, em 29/07/2024, as 16:14,
ﬁimm: 7 | | conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de
| eletronica 2015.
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