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I – Diretrizes do PCA
23067.003072/2024-15

Of. Circular 03/2024/PROPLAD

II – Tutorial do PGC
Tela a Tela



PCA – Plano de 
Contratações Anual

Instrumento que consolida todas as 

compras e contratações que o órgão ou 

entidade pretende realizar ou prorrogar, 

no ano seguinte.

Contempla bens, serviços, obras e

soluções de tecnologia da informação.

PGC - Planejamento e 
Gerenciamento de Contratações

Ferramenta eletrônica que consolida todas 

as contratações que o órgão ou entidade 

pretende realizar no exercício subsequente, 

acompanhadas dos respectivos Estudos 

preliminares e Gerenciamento de riscos.

A ferramenta permite a elaboração do Plano 

Contratações Anual, por meio de módulos 

de preenchimento simplificado, estruturando 

as informações relativas ao planejamento das

contratações públicas.

O DOCUMENTO O SISTEMA



PCA

Aperfeiçoar a 
governança

Aperfeiçoar a 
gestão das 

contratações

Buscar o uso 
racional dos 

recursos 
públicos

Articular o 
planejamento 

das contratações 
com o orçamento

Subsidiar o 
PLOA

Relacionar as 
contratações com 

o planejamento 
estratégico

Organizar o 
ritmo da 

instrução 
processual das 

licitações
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Lei nº 14.133/2021 – Nova Lei de Licitações e Contratos Administrativos

Decreto nº 10.947/2022 - Dispõe sobre o PCA e institui o Sistema PGC



PCA 2025

É elaborado em 2024.

Momento de organização, 

planejamento, consolidação e 

cadastro das intenções de compras 

e de contratações estratégicas.

Manifestação das unidades, quando 

solicitado, em relação ao que se 

pretende adquirir no ano de 2025.

Processo de licitação 2025

O processo é aberto no ano em que 

se quer efetivamente realizar a 

compra ou a contratação, ou seja, em 

2025.

Deve seguir as orientações dispostas 

nos Manuais de Procedimentos do 

site da PROPLAD: 

https://proplad.ufc.br/pt/manuais-

de-procedimentos/

PLANEJAMENTO EXECUÇÃO



Autoridade Competente

PROPLAD (Pró-Reitor) responsável por aprovar o PCA, via PGC
Após a aprovação, o plano é divulgado automaticamente no PNCP: Portal Nacional de 

Contratações Públicas

Setor de Contratações

CPGE/PROPLAD responsável por fazer o agrupamento das contratações, via PGC

Área Requisitante

Unidades responsáveis por fazer levantamento e consolidação das demandas de acordo com sua Categoria de Compras, via planilhas e PGC

Unidades Interessadas

Unidade provocada a manifestar demanda à área requisitante
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CC
Reagentes e correlatos (compras 

compartilhadas)

CCA
Vidrarias e correlatos (compras 

compartilhadas)

CT
Equipamentos para laboratório 

(compras compartilhadas)

FAMED
Instrumental cirúrgico e correlatos 

(compras compartilhadas)

FFOE
Kits diagnósticos e correlatos 

(compras compartilhadas)

QUIXADÁ
Materiais eletroeletrônicos 

(compras compartilhadas)

SOBRAL
EPI's e correlatos (compras 

compartilhadas)

PROPLAD/CAP Projetores

UFC INFRA Mobiliário

UFC INFRA Condicionadores de ar

STI* Material de Consumo TIC (CATI)

STI* Equipamentos de TIC (CATI)

STI* Serviços de TIC (CATI)



Á
R

E
A

S
 
 
 
R

E
Q

U
IS

IT
A

N
T
E
S Área Requisitante Categorias de Compras

BU Materiais de Encadernação

CC Hélio líquido

CCA Ração e Ingredientes para ração

CCA Insumos agrícolas

CCA Produto veterinário

FAMED Ração e maravalha

ICA Gênero alimentício

PROGEP / DESMT EPI's para servidores

PROPLAD / CAP Realização de Eventos

PROPLAD / CAP Material de expediente / almoxarifado

PROPLAD / CAP Material de limpeza

PROPLAD / CAP Placas e materiais personalizados

PROPLAD / CAP Recarga de gás

PROPLAD / IU Materiais para Imprensa

SOBRAL/FFOE Insumos clínicas odontológicas 

UFC INFRA Serviço de monitoramento eletrônico

UFC INFRA Usinas fotovoltaicas

Lembrete: Cada área requisitante definirá 

como será feito o levantamento das 

demandas das suas categorias de compras



Levantamento e 

consolidação das 

demandas

Preenchimento da 

planilha

Inclusão da planilha 

no processo SEI

Cadastro do DFD*, 

via PGC

Envio do DFD para o 

setor de contratação, 

via PGC 

ÁREA REQUISITANTE

*Cada DFD cadastrado será uma intenção de processo licitatório futuroM
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PLANILHA



P
L
A

N
IL

H
A



C
L
A

S
S
E
S

https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-

informacao/consulta-detalhada/planilha-catmat-catser

https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/consulta-detalhada/planilha-catmat-catser
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/consulta-detalhada/planilha-catmat-catser


CLASSESCLASSES

Código CATMAT

Descrição do objeto

Código / Nome da Classe
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As áreas requisitantes 

deverão, até o dia 22/03/2024:

• Incluir as planilhas 

compiladas no processo SEI

• Cadastrar os DFDs, via PGC 

• Encaminhar os DFDs, via 

PGC, ao setor de contratações



Compras.gov - PGC
https://www.gov.br/compras/pt-br

https://www.gov.br/compras/pt-br


Compras.gov - PGC
https://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortalUASG.asp

https://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortalUASG.asp


Senha Compras – Módulo PGC

Se já tiver senha do Compras e precisar 

apenas de inclusão de perfil ou de 

reativação de senha:

Entrar em contato com 

fracarlos@pradm.ufc.br ou 

ligialima@ufc.br:

Para novo cadastro no Compras:

Abrir processo no SEI – Administração 

Geral: Cadastro/Alteração de Usuário 

(SIAFI, SIASG, SICONV).

Incluir Formulário PROPLAD030

• Código da UASG: 153045

• Perfil solicitado: PAC-UNCOMP

• Nível de acesso: 1

mailto:fracarlos@pradm.ufc.br
mailto:ligialima@ufc.br


PGC
Área requisitante

1

2



PCA 2025
Cadastro de DFD

1

2

3



PCA 2025
Informações gerais



PCA 2025
Justificativa



PCA 2025
Materiais / serviços



PCA 2025
Materiais / serviços

(Buscar pelo nome da classe / grupo)

Clica na lupa ou

aperta enter



PCA 2025
Materiais / serviços

1 2

3 4

5

1 - Identificar a classe procurada

2 - Clicar em + para abrir a janela do valor

3 - Inserir valor total da classe

4 - Salvar janela do valor

5 - Acrescentar outras classes na sequência (se houver)

5 – Fechar janela da classe



PCA 2025
Responsáveis
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2

3



PCA 2024
Acompanhamento

1

2

3

Opcional



PCA 2025
Envio de DFD

Opcional



PCA 2025
Envio de DFD

Opcional



Situação do DFD



Obrigada!

Contatos:
cpge@proplad.ufc.br
3366 7876 / 3366 7418


