PROPLAD219 Estrutura: Alteragdo Nomenclat Unid Adm - 4788960

UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA ~
PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO E ADMINISTRACAO

PROPLAD219 - ESTRUTURA: ALTERACAO DE NOMENCLATURA DE UNIDADE ADMINISTRATIVA
Documentos necessarios:

1. Formulario ou Portaria de Designagdo/Nomeagéo de Cargo em Comissao para designagao do responsavel pela
unidade;

2. Lista dos servidores (com n° SIAPE, setor de origem e setor de destino);

2.1 Para os servidores que possuem funcgéo gratificada (FG/CD/FUC), devera ser adicionado os formularios
"PESSOAL: Designagdo/Nomeacao de Cargo em Comissao" e "PESSOAL: Declaragbes do designado”, para a
confecg¢ao de nova portaria, ou o formulario "PESSOAL: Dispensa/Exonera¢ao Fungdo Comissionada”, no caso de
nao permanéncia do servidor com a fungdo na nova lotagao.

2.2. No ato de solicitacao de alteragédo de unidades do tipo Departamentos, Centros, Institutos, Faculdades ou Campi,
havendo a necessidade de alteracao de lotagao de servidores docentes, devera ser apresentada a aprovagao prévia
da matéria pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CEPE), conforme art. 174, do Regimento Geral da UFC.

3. Formulario PROPLADO012 - Termo de Transferéncia de Bens Patrimoniais entre Unidades.

4. Formulario PROPLAD217 - Alteragao de vinculagédo de unidades académicas e administrativas para as
subunidades a serem remanejadas.

NOMENCLATURA ANTIGA (Implica extin¢do da unidade):

NOMENCLATURA NOVA (Implica criagao da unidade):

SIGLA ANTIGA:

SIGLA NOVA (Deve conter no maximo 10 caracteres. Nao aceita "espago" ou "_"):

ENDERECO COMPLETO DA NOVA UNIDADE:

TELEFONE:

E-MAIL SETORIAL (Por gentileza, indicar o e-mail da unidade, e ndo o e-mail do (a) gestor (a)):

UNIDADE A QUAL ESTARA VINCULADA:

ATRIBUIGOES ANTIGAS:

ATRIBUIGOES NOVAS:

FINALIDADE DA ALTERAGAO (Por gentileza, motivar a necessidade da alteragio da unidade, deixando claro o
objetivo a ser alcangado com a alteragdao da nomenclatura e, consequentemente, sua relevancia para a UFC):

LOCALIZAGAO DE REGISTRO DE FREQUENCIA DE SERVIDORES (caso seja rotineiro os servidores registrarem o
ponto em mais de um campus, por gentileza, selecione mais de um local. Caso contrario, marque apenas um local):

Campus do Benfica:
Nao

Campus do Pici:
Nao



Campus do Porangabucgu:
Nao

Campus de Sobral:
Néao

Campus de Quixada:
Néo

Campus de Crateus:
Nao

Campus de Russas:
N&o

Campus de Itapajé:
Néo

Instituto de Ciéncias do Mar (Labomar):
Nao

OBSERVAGOES:

Atencao:

1. E necessaria a assinatura do DIRIGENTE MAXIMO DA UNIDADE neste formulario.

2. Apés o preenchimento do formulario, o processo deve ser encaminhado para a CPGE/PROPLAD.

3. Comunicar ao helpdesk do SEI (e-mail atendimentosei@ufc.br), caso oportuno, a necessidade de alteragéo na
nomenclatura dos formularios ja utilizados, bem como a exclusdo de documentos.



