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1. Consta formulario PROPLAD022 - Documento de Formalizagao da Demanda —

L14133/21, assinado pela autoridade maxima da unidade demandante (Lei n@
14.133/2021, art. 12, VII)?

2. Consta Termo de Referéncia (TR), assinado pelos responsaveis por sua
elaboracdo e aprovado pela autoridade competente (Lei n® 14.133/2021, art. 62, XIlI)?
Observagdo: O TR devera ter sido elaborado obrigatoriamente no Sistema ETP Digital a partir de 4
de setembro de 2023 para contratagbes (bens/servigos) em geral e, de 2 de outubro de 2023, para
as contratagBes de solugdes de TIC e as concessdo de uso de espago fisico (Oficio Circular
23/2023/PROPLAD/REITORIA e Oficio Circular 27/2023/PROPLAD/REITORIA).

2.1. Estdo especificados no Termo de Referéncia os seguintes pardmetros e
elementos (Lei n2 14.133/21, art. 62, XXlll e art. 40, § 19):

a) Definicdo do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do
contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogagao?

b) Fundamentac¢do da contratagdo?

c) Descrigdo da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do
objeto?

d) Requisitos da contratagdo?

e) Modelo de execugdo do objeto (definicdo de como o contrato devera produzir
os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento)?

f) Modelo de gestdo do contrato (como a execugdo do objeto sera acompanhada
e fiscalizada)?

g) Critérios de medicdo e de pagamento?

h) Forma e critérios de sele¢do do fornecedor?

i) Estimativas do valor da contratagdo, acompanhadas dos pregos unitarios

referenciais, das memdrias de cdlculo e dos documentos que lhe ddo suporte, com os
parametros utilizados para a obten¢do dos precos e para os respectivos calculos?

j) Especificagdo da garantia exigida e das condi¢Ges de manutengdo e assisténcia
técnica, quando for o caso?
3. Consta, se for o caso, justificativa para a permissdo de adesdo a ata de registro

de precos por érgdos ou entidades n3o participantes da licitagdo (“carona”) (IN SGD/ME
n2 94/2022, art. 15, V; Decreto n2 11.462/2023, art. 72, XI)?

4, No caso de contratagdo de solugdo de TIC:

4.1. No caso de contratagdo relativa a bens e servicos de TIC com valor global
estimado do objeto superior a 20 (vinte) milhdes de reais, consta aprovagdo da
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Secretaria do Governo Digital do Ministério da Gestdo e da Inovagdo em Servigos
Publicos (IN SGD/ME n2 94/2022, art. 12, § 22; IN SGD/MGI n2 06/2023, art. 22)?

4.2. No caso de contratacdo de servicos de TIC com formacdo de ata de registro de
precos passiveis de adesdo por parte de drgdos ou entidades ndo participantes,
consta aprovacdo técnica prévia do Orgdo Central do SISP (Instrucdo Normativa
SGD/ME n2 94/2022, art. 19, § 39)?

5. Consta formuldario PROPLAD127 - Formalizacgo de Equipe de
Gestdo/Fiscalizacdo de Contratos/Atas de Registro de Pregos, devidamente preenchido
e assinado pelos membros da Equipe de Fiscalizagdo (Manual de Fiscalizagdo de
Contratos (UFC); disponivel em http://www.proplad.ufc.br/manuais-

deprocedimentos/)?
Observagdo: No caso de contratagdo de solugGes de TIC, o formulario é o PROPLAD127A.

6. Nos casos de contratagdo de servigos com cessdo exclusiva de mao de obra ou
servicos de engenharia, constam as listas de verificagdo destinadas a orientar os fiscais,
no que concerne ao Recebimento Provisério e Definitivo (Acérddo TCU 1545/2016 —
item 9.2.22.2)?

7. Foi realizada pesquisa, de modo a verificar a compatibilidade dos pregos dos
bens ou servigos a serem adquiridos com os praticados pelo mercado ou fixados por
orgdo oficial competente, ou ainda com os constantes do sistema de registro de pregos
(Lei n2 14.133/2021, art. 23; IN SEGES/ME n2 65/2021)?

7.1. A pesquisa apresenta, no minimo, trés precos ou fornecedores, ou,
excepcionalmente, consta justificativa da autoridade competente para a realiza¢do de
pesquisa com quantidade inferior (IN SEGES/ME n? 65/2021, art. 62, caput e §59)?

8. Tratando-se de servico com cessdo de mao de obra exclusiva, existe orcamento
detalhado que expresse a composicao de todos os seus custos unitdrios baseado em
pesquisa de pregos praticados no mercado no ramo do objeto da contratagdo, assim
como a respectiva pesquisa de precos realizada (Lei n® 14.133/2021, art. 18, IV; Acérddo
1512/2006-Plenario-TCU, IN SEGES/MPDG n2 05/2017, art. 30, X)?

9. Consta no processo o formulario PROPLADOO1 - Termo de Responsabilidade
sobre Pesquisas de Preco - L14133/2021, com data igual ou posterior a da ultima
pesquisa de precos realizada, e assinado pelo servidor responsavel?

10. Ha previsdo de recursos orgcamentarios, com indicacdo das respectivas rubricas
(Lei n2 14.133/2021, art. 62, XXIII, “j")?

Observagdo: Ndo se aplica no caso de Sistema de Registro de Pregos (Decreto n@
11.462/2023, art. 17).

11. Consta autorizagdo da autoridade competente para abertura da licitagdo
(Orientagdo Normativa SEGES/MPDG n2 02/2016, Anexo |, 6)?
12. No caso de aquisicdo ou contratacdo de servico com valor estimado de até

RS 80.000,00 (oitenta mil reais), consta no edital que a participacdo na licitacdo é
exclusiva para microempresas, empresas de pequeno porte e sociedades cooperativas
(LC n2123/06, art. 48, |; Decreto n® 8.538/15, art. 62; Lei n© 11.488/07, art. 34)?

13. No caso de licitagdo para aquisicdo de bens de natureza divisivel, foi
estabelecida cota de até 25% (vinte e cinco por cento) do objeto para a contratagdo de
microempresas e empresas de pequeno porte (LC n® 123/06, art. 48, lll, Lei n®
14.133/21, art. 49)?

14. Caso ocorra uma das situagBes previstas no art. 49 da Lei Complementar n2
123/2006, consta justificativa, de forma a afastar a exclusividade ou a cota reservada
para ME ou EPP, previstas no artigo 48, incisos | e Ill, respectivamente, da referida Lei
(LC n2 123/2006, art. 49; Lei n® 14.133/21, art. 49)?

15. Estdo previstos no edital ou em seus anexos (Lei n2 14.133/2021, art. 18, V e
art. 25):
a) O objeto da licitagdo?

b) As regras relativas a convocagdo dos licitantes, julgamento das propostas e
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documentos/informacdes de habilitacdo?
c) As instrugdes referentes aos recursos e as penalidades da licitagdo?
d) A forma de fiscalizagdo e gestdo do contrato?
e) As condicGes de entrega do objeto e a forma de pagamento?
f) Se for o caso, a responsabilidade do fornecedor pelo recolhimento e descarte

dos bens (Lei n? 12.305/2010, art. 33, caput)?

Observacgdo: Se aplica no caso de aquisi¢do de bens cujos componentes necessitem de destinagdo
especial devido a sua natureza (Exemplos: agrotdxicos; pilhas e baterias; pneus; o6leos
lubrificantes; lampadas fluorescentes, de vapor de sddio e mercurio e de luz mista; produtos
eletroeletronicos).

16. Consta parecer, com anadlise juridica da contratacdo, elaborado pela
Procuradoria Geral/UFC (Lei n? 14.133/2021, art. 53)?

16.1. No caso de questionamentos e/ou recomendagBes apontados no
parecer, consta justificativa do setor de licitacdo e/ou unidade demandante?

17. Constam os comprovantes de publicagdo do edital (e anexos) no Portal
Nacional de ContratagGes Publicas (PNCP), e de seu extrato no Diario Oficial da Unido
(DOU) e em jornal de grande circulagdo (Lei n® 14.133/2021, art. 54, caput e § 19; IN
SEGES/ME n2 73/2022, art. 14)?

18. O prazo minimo entre a divulgacdo do edital e a data de apresentacdo de
propostas e lances foi respeitado, conforme art. 55 da Lei n® 14.133/2021°?

Observagdo: Quando adotado o critério de julgamento de menor prego ou de maior desconto, os
prazos sdo de 8 (oito) dias Uteis para a aquisi¢do de bens, e de 10 (dez) dias Uteis para os servigos
comuns e obras e servicos comuns de engenharia. Nos demais casos, consultar a Lei n2
14.133/2021.

18.1. No caso de modificacdo no edital, foi realizada nova divulgacdo na
mesma forma de sua publicagdo inicial, e cumprindo os mesmos prazos dos atos e
procedimentos originais (Lei n2 14.133/2021, art. 55, § 12)?

Observacgao: Exceto quando ndo comprometer a formulagao das propostas.

19. No caso de demanda de solugdo de TIC, consta comprovante de publicagdo do
Estudo Técnico Preliminar (ETP) e do Termo de Referéncia (TR), no sitio eletronico da
PROPLAD/UFC, até a data de publicagido do edital da licitacdo (IN SGD/ME n2 94/2022,
art. 34, |, alinea a)?

20. Constam como anexos do edital o termo de referéncia e, se for o caso, a minuta
do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 18, VI)?

21. Caso haja minuta de contrato, estdo previstas cldusulas que estabelegam (Lei n?
14.133/2021, art. 92, | a XIX, §§ 12 e 39):

a) O objeto e seus elementos caracteristicos?

b) A vinculagdo ao edital de licitagdo e a proposta do licitante vencedor?

c) A legislacdo aplicavel a execucdo do contrato, inclusive quanto aos casos
omissos?

d) O regime de execuc¢do ou a forma de fornecimento?

e) O preco e as condigbes de pagamento, os critérios, a data-base e a

periodicidade do reajuste dos precgos, e os critérios de atualizagdo monetdria entre a
data do adimplemento das obriga¢des e do efetivo pagamento?

f) Os critérios e a periodicidade da medi¢do, quando for o caso, e o prazo para
liguidagdo e para pagamento?

g) Os prazos de inicio das etapas de execugdo, conclusdo, entrega, observagao e
recebimento definitivo, quando for o caso?

h) O crédito pelo qual correrd a despesa, com a indicagdo da classificacdo
funcional programatica e da categoria econdmica?

i) A matriz de risco, quando for o caso?

j) indice de reajustamento de prego, com data-base vinculada & data do

orgamento estimado?
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k) O prazo para resposta ao pedido de repactuac¢do de pregos, quando for o caso?

) O prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-

financeiro, quando for o caso?

m) As garantias oferecidas para assegurar sua plena execugao, quando exigidas?

n) O prazo de garantia minima do objeto, observados os prazos minimos

estabelecidos na Lei n? 14.133/2021 e nas normas técnicas aplicaveis, e as condi¢des de
manutencgdo e assisténcia técnica, quando for o caso?

o) As responsabilidades das partes, as penalidades cabiveis e os valores das multas
e sua base de célculo?

p) As condi¢bes de importagdo e a data e a taxa de cambio para conversao,
quando for o caso?

q) A obrigagdo do contratado de manter, durante toda a execugdo do contrato,
em compatibilidade com as obrigages por ele assumidas, todas as condi¢Ges exigidas
para a habilitagdo na licitagdo?

r) A obrigacdo de o contratado cumprir as exigéncias de reserva de cargos
prevista em lei, bem como em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia,
para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz?

s) O modelo de gestdo do contrato, observados os requisitos definidos em
regulamento?

t) Os casos de extingdo?

u) Clausula que declare competente o foro da sede da Administragdo para dirimir
qualquer questdo contratual?

22. Consta portaria vigente (ou documento equivalente), com a designacdo do

agente de contratagdo (pregoeiro) e da equipe de apoio (Lei n® 14.133/2021, art. 72 e
art. 8¢9, § 19)?

23. O Termo de Julgamento e Habilitagdo foi anexado ao processo?
23.1. Estdo definidos no Termo de Julgamento:
a) Registro dos licitantes participantes?
b) Propostas apresentadas?
c) Lances ofertados?
d) Aceitabilidade da proposta de prego?
e) A habilitagdo ou inabilitacdo do(s) licitante(s)?
f) Recursos, porventura interpostos e respectivas manifestagdes e decisGes (Lei n2
14.133/2021, art. 165, § 12, I; IN SEGES/ME n2 73/2022, art. 40)?
24, No caso de apresentagao de recursos, a autoridade competente pela decisdo

observou os prazos estabelecidos no art. 165, § 22 da Lei n® 14.133/20217

Observagdo: O prazo é de 03 (trés) dias Uteis para a decisdo da autoridade que editou o ato ou
decisdo recorrida e, caso o ato/decisdo ndo seja reconsiderado, 10 (dez) dias Uteis para decisdo da
autoridade superior, contados do recebimento dos autos.

25. No caso de desclassificagdo de licitantes, consta motivagdo?

26. Na hipdétese de ndo haver vencedor para a cota reservada, esta foi concedida ao
vencedor da cota principal ou, diante de sua recusa, aos licitantes remanescentes, desde
que pratiquem o prego do primeiro colocado da cota principal, conforme previsto no
instrumento convocatério (Decreto n2 8.538/15, art. 89, § 29)?

27. Constam no processo as propostas de pregos e os documentos necessarios a
habilitacdo, conforme especificagdes do edital?

28. Com relagdo a proposta de precgos do(s) licitante(s) vencedor(es):

a) O quantitativo apresentado na proposta final esta de acordo com o previsto no
edital?

b) O valor apresentado na proposta final equivale ao constante no termo de

julgamento?
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c) No caso de o mesmo licitante vencer a cota reservada e a cota principal, o
precgo previsto na proposta corresponde ao menor preco ofertado (Decreto n2 8.538/15,
art. 8¢, § 39)?

Observagdo: A proposta deve contemplar o mesmo prego para os itens das cotas reservada e
principal, ou seja, o de menor valor.

d) A proposta de precos estd valida (na presente data)?




