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1. Consta a solicitagdo/requisicdo da demanda devidamente assinada pelo agente do setor
competente (Acérddo 254/2004-Segunda Camara-TCU)?

2. Consta Estudo Técnico Preliminar (ETP), elaborado no Sistema ETP Digital (IN SEGES/ME n2
40/2020 e Lei n2 8.666/93, art. 6.2, IX)?
Observacdo: a elaboragdo do ETP é facultada nas hipdteses dos incisos I, 11, III, IV e XI do art.
24 da Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993 (IN SEGES/ME n2 40/2020, art. 89, inciso 1).

2.1. Constam no ETP (IN SEGES/ME n2 40/2020, art. 72):
Observagao: Os ETP devem obrigatoriamente conter os elementos dispostos nas letras “a”,

a”, “e”, “f",

g”, “i” e “m” e, quando ndo contemplar os demais elementos, apresentar as

devidas justificativas no proprio documento que materializa os ETP.

a) Descrigdo da necessidade da contratagdo?

b) Descricdo dos requisitos necessarios a escolha da solugdo, prevendo critérios e
praticas de sustentabilidade?

c¢) Levantamento de mercado (prospeccdo e analise das alternativas possiveis de
solugdes)?

d) Descricdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a
manutengcdo e a assisténcia técnica, quando for o caso, acompanhada das
justificativas técnica e econdmica da escolha do tipo de solugao?

e) Estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das memarias de
calculo e dos documentos que Ihe ddo suporte?

f)  Estimativa do valor da contratacdo, acompanhada dos pregos unitarios referenciais,
das memorias de cdlculo e dos documentos que lhe ddo suporte?

g) Justificativas para o parcelamento ou ndo da solugdo, se aplicavel?

h) Contratagdes correlatas e/ou interdependentes?

i)  Demonstragdo do alinhamento entre a contratagdo e o planejamento do 6rgéo ou
entidade, identificando a previsao no Plano Anual de Contratagdes ou, se for o caso,
justificando a auséncia de previsao?

j)  Resultados pretendidos em termos de efetividade e de desenvolvimento nacional
sustentavel?

k)  Providéncias a serem adotadas pela administragdo previamente a celebragdo do
contrato, inclusive quanto a capacitagcdo de servidores ou de empregados para
fiscalizagdo e gestdo contratual ou adequagdo do ambiente da organizagdo?

1)  Possiveis impactos ambientais e respectivas medidas de tratamento?

m) Posicionamento conclusivo sobre a viabilidade e razoabilidade da contratagdo?

2.2. Consta documento PROPLAD173 - Termo de Responsabilidade - Elaboragdo do ETP
Digital (ou documento equivalente), assinado pelo(s) servidor(es) responsavel(is) pela

elaboragdo e pela autoridade competente da unidade demandante ou, quando houver,

pelos integrantes da equipe de planejamento?
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3. Consta previsdo (ou justificativa pela sua auséncia) das despesas de custeio (exemplo:
energia, agua, limpeza, vigilancia, internet, manutencdo de equipamentos, etc.) e
levantamento das necessidades de aquisicdo de material permanente (exemplo:
equipamentos, mobilidrio, etc.) necessarios para o funcionamento do objeto da
obra/reforma (LC n2 101/2000, art. 16, | e art. 45; Relatério CGU n2 2017/02604)?

3.1. Consta detalhamento das medidas que serdo adotadas para atendimento do item 4
(exemplo: ata de registro de prego vélida com previsdo de atendimento; previsdo de
aditivo nos contratos vigentes; abertura de licitacdo) (Relatério CGU n2 2017/02604)?

3.2. Na hipotese da despesa (item 4) incidir no caput do art. 16 (criagdo, expansdo ou
aperfeicoamento de agdo governamental que acarrete aumento de despesa), consta
declaragdo do ordenador da despesa de que o aumento tem adequagdo orgamentaria e
financeira com a lei orgamentaria anual e compatibilidade com o plano plurianual e com
a lei de diretrizes orgamentdrias (LC n2 101/2000, art. 16; Parecer n9
987/2017/DICONS/PFUFC/PGF/AGU)?

4. Consta documento, confirmando que a demanda esta prevista no Plano Anual de
Contratagdes (PAC) vigente (IN SEGES/ME n2 01/2019, art. 12)?

Observagao: Caso a demanda ndo esteja prevista no PAC vigente, a unidade demandante

deverd anexar ao processo o formulario PROPLAD198 — Solicitagdo de Inclusdo de Item no PAC,

assinado pela autoridade competente do setor e com todos os campos preenchidos.

5. Ha Termo de Referéncia ou Projeto Basico (Lei n2 8.666/93, art. 62, IX e art. 72, 1)?

5.1. Constam, no Termo de Referéncia (TR) ou Projeto Basico (PB):

a) Aprovacdo do TR ou PB pela autoridade competente (Lei n2 8.666/93, arts. 62, IX, 72, §22,
1)?

b) Justificativa da necessidade da contratagdo (Lei @ 9.784/99, art. 29, caput, e paragrafo
Unico, VII)?

c) Especificagdo do objeto de forma precisa e clara, compativel com o da pesquisa de
pregos, sem direcionamento de marca ou fornecedor (salvo nos casos em que for
tecnicamente justificavel) (Lei n® 8.666/93, art. 62, IX, “c” e art. 72, §59)?

d) Valor estimado da contratac&o (Lei n? 8.666/93, art. 72, §2, 11)?

e) As obrigacGes da contratada e da contratante e as san¢des administrativas (Lei n2
8.666/93, art. 54, art. 55, VII, art. 58, Ill e IV e art. 67; Relatdrio de Auditoria n? 10/2017,
informagdo 03)?

f) O prazo de execugdo do servico (Lei n2 8.666/93, art. 62, IX)?

5.2. Consta formulario PROPLAD127 - Formalizagdo de Equipe de Gestdo/Fiscalizagdo de
Contratos/Atas de Registro de Pregos, devidamente preenchido e assinado pelos
membros da equipe de Fiscalizagdo e do responsavel pela indica¢do (IN SEGES/MPDG n2
6/2018; IN SEGES/MP n2 05/2017, art. 40 e art. 41; Manual de Fiscalizagdo de Contratos
- PROPLAD/UFC; disponivel em http://www.proplad.ufc.br/manuais-de-
procedimentos/)?

6. Consta projeto executivo ou autorizagdo para sua realizagdo concomitantemente a
execucdo da obra (Lei n? 8.666/93, art. 6°, X e art. 7°, Il e §1°)?

7. Constam as listas de verificagdo destinadas a orientar os fiscais, no que concerne ao
Recebimento Provisério e Definitivo (Acorddo 1545/2016 — item 9.2.22.2)?

8. Existe orgamento detalhado em planilhas, com as memdrias de cdlculo, que expressem a
composi¢do de todos os custos unitdrios do objeto, baseado em pesquisa de pregos
praticados no mercado, ou fixados por 6rgdo oficial competente, ou ainda pela tabela
SINAPI (Lei n2 8.666/93, arts. 72, § 29, II, e 43, IV; Decreto n2 7.983/13, artigos 12, 32, 52 e
69)?

8.1. Consta parecer de aprovagdo do orcamento da obra emitido pela Comissdo de Analise e
Verificagdo de Orgamentos de Obras?

8.2. Consta a pesquisa de pregos realizada para os itens do orgamento que nao foram
baseados nos custos previstos na tabela SINAPI ou fixados por érgdo oficial (Decreto n2
7.983/13, art. 69)?

Observagdo: No caso de pesquisa realizada no Painel de Pregos (ou Banco de Pregos) ou em

aquisicdes e contratacdes similares de outros entes publicos; as cotagdes devem se referir a

aquisicdes ou contratagdes firmadas no periodo de até 9 (nove) meses de antecedéncia da
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data do envio do processo a PROPLAD para analise (IN SEGES/ME n? 73/2020, art. 52, | e II;
Oficio Circular n2 25/2020/PROPLAD/REITORIA).

8.2.1. A pesquisa apresenta, no minimo, trés precos ou fornecedores? Ou,

excepcionalmente, consta justificativa da autoridade competente para a realizagdo de

pesquisa com quantidade inferior (Ndo se aplica no caso de itens da tabela SINAPI) (IN

SEGES/ME n? 73/2020, art. 62, caput e § 42; Acérddo 1238/2016 — TCU — item 9.2.3)?
Observagdo: No caso de pesquisa no Banco de Pregos, devem ser observados parametros
semelhantes aos usados no painel de pregos, ou seja, de contratagdes distintas, visando a
utilizagdo de fontes diversificadas, devendo constar justificativa caso ndo seja possivel.
(Relatdrio Preliminar de Auditoria n2 007/2021, 1.1.2. Informagdo 02).

8.2.2. No caso de pesquisa junto a fornecedores:

a) Consta nos autos a solicitagdo formal enviada para que o fornecedor apresentasse
cotagdo (IN SEGES/ME n2 73/2020, art. 59, IV)?

\

b) Se for o caso, consta registro nos autos da relagdo de fornecedores que foram
consultados e ndo enviaram propostas como resposta a solicitagdo (IN SEGES/ME n@
73/2020, art. 59, § 29, 11)?

c) As propostas comerciais estdo assinadas e contém os dados basicos do fornecedor
(nome, enderego, CNPJ, telefone e/ou e-mail) (Acérddo n® 1.782/2010 — TCU-Plendrio —
item 9.6.1 e Acorddo n? 3.889/2009 — TCU-12 Cadmara — item 1.6.1.1.1; IN SEGES/ME n?
73/2020, art. 62)?

ObservagBes: Caso as propostas sejam encaminhadas por e-mail, a assinatura ndo é
obrigatdria, mas devem constar no processo os e-mails de encaminhamento, e declaragédo
do servidor responsavel de que a proposta confere com a recebida por e-mail, conforme
documento PROPLADOQO1.

d) No caso de propostas comerciais originais, as caligrafias das assinaturas e as formatagdes
das propostas sdo diferentes (Acérddo 194/2011 — Plenario — item 9.2)?

e) O valor do prego constante nas propostas ja contempla todos os impostos, taxas, fretes
e demais despesas decorrentes de fornecimento do bem ou execug¢do da obra (Parecer
Normativo n2 02/2012/ GT359/DEPCONSU/PGF/AGU — item 22; Acérddo n2 2.602/2010 —
TCU Plenario — item 9.2.1; IN SEGES/ME n2 73/2020, art. 49)?

f) Nas propostas de pregos constam: data de emissdo da proposta; descrigdo do objeto;
valor unitario e total, deduzidos os descontos concedidos (Parecer Normativo n2
02/2012/GT359/DEPCONSU/PGF/AGU —item 22; Acérddo 2602/2010 — Plenario-TCU — item
9.2.1; IN SEGES/ME n2 73/2020, art. 59, § 22, 1I, “a”)?

Observagdo: A data da pesquisa deve estar compreendida no intervalo de até 3 (trés) meses
de antecedéncia da data de envio do processo a PROPLAD para analise (IN SEGES/ME n2
73/2020, art. 59, IV; Oficio Circular n2 25/2020/PROPLAD/REITORIA).

g) A modalidade de pagamento prevista na proposta de prego pressupde a liquidagdo e o
pagamento apds a entrega do bem / execucdo da obra (Lei n® 4.320/64, art.63, §2¢, l11)?

8.2.3. No caso de pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletronicos
especializados ou de dominio amplo, consta a data e a hora de acesso (IN SEGES/ME
n? 73/2020, art. 59, II1)?

Observagdo: A data da pesquisa deve estar compreendida no intervalo de até 3 (trés) meses

de antecedéncia da data do envio do processo a PROPLAD para andlise (IN SEGES/ME n2

73/2020, art. 52, Ill; Oficio Circular n2 25/2020/PROPLAD/REITORIA).

Observagdo 2: Conforme Orientagdo CGNOR/SEGES/ME, recebida via e-mail em 16 de agosto

de 2021, a utilizagdo de pregos oriundos de sitios de leildo ou de intermediacdo de vendas ndo

é recomendada.

8.3. Consta o célculo do BDI - Beneficios e despesas indiretas (Decreto n? 7.983/13, art. 22 e
art. 99)?

9. Consta formulario PROPLADOO1 - Termo de Responsabilidade sobre Pesquisas de Preco,
com data igual ou posterior a data da Ultima pesquisa de pregos realizada, e assinado pelo
servidor que realizou a pesquisa e pela autoridade maxima da unidade demandante?

10. Ha comprovagdo do recolhimento da Anotagdao de Responsabilidade Técnica — ART
e/ou Registro de Responsabilidade Técnica - RRT, do autor do projeto basico e demais
documentos técnicos, inclusive das planilhas orcamentérias (Decreto n? 7.983/13, art. 10, e
Nota Técnica n2 42/2016 da PF/UFC, item 6, inciso 1)?
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10.1. Consta assinatura ou ciéncia dos responsdveis nos comprovantes da Anotagdo de
Responsabilidade Técnica (ART) e/ou do Registro de Responsabilidade Técnica (RRT)?

11. Houve registro no SIMEC compativel com valor estimado no projeto basico (TR)
(Manual de Aquisicio de Materiais e Servigos — UFC; Manual SIMEC — Mddulo de
descentralizagdo de créditos no SIMEC)?

12. Consta comprovante de registro no CIPl - Cadastro Integrado de Projetos de
Investimento (Decreto n2 10.496/2020)?
13. Consta Mapa de Riscos da Contratagdo (Relatério de Auditoria 201800629 — Processo

SEl n2 23067.058455/2018-82 e Processo Sei n2 23067.060488/2018-92)?

14. No caso de obra destinada a laboratério, consta no processo o cédigo do
cadastro do laboratério no médulo “Laboratérios” do SIPAC (Sistema Integrado
de Patrimonio, Administragdo e Contratos)?

Observagdes complementares:




