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1. Consta manifestagdo de interesse da unidade demandante em integrar o
registro de precgos (Decreto n? 7.892/2013, art. 62)?

2. A ata a qual o drgdo pretende aderir é gerida por d6rgdo ou entidade da
administracdo publica federal (Decreto n2 7.892/13, art. 22, §89)?

3. A utilizagdo do sistema de registro de precos decorre das seguintes hipdteses,

previstas no art. 32 do Decreto n2 7.892/2013?

I - quando, pelas caracteristicas do bem ou servigo, houver necessidade de
contratagdes frequentes;

Il - quando for conveniente a aquisicGo de bens com previsGo de entregas
parceladas ou contratagdo de servigos remunerados por unidade de medida ou em
regime de tarefa;

Il - quando for conveniente a aquisicdo de bens ou a contratagdo de servigos
para atendimento a mais de um érgdo ou entidade, ou a programas de governo; ou

IV - quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o
quantitativo a ser demandado pela Administragéo.

4. No caso de contratagdo de servigos ou de solugées de TIC, constam:

4.1. Documento de Formaliza¢do da Demanda:

a) Formulario PROPLADO022, assinado pelo responsavel pela formalizagdo da
demanda, pela autoridade maxima da unidade demandante e pelos membros da
Equipe de Planejamento da Contratacdo e que contemple: justificativa da
contratagdo; quantidade do servigo; previsdo de inicio da prestagdo de servigo e
indicagdo do(s) servidor (es) para compor a equipe que ird elaborar os Estudos
Preliminares e o Gerenciamento de Risco (Orientacdo Normativa/SEGES n@
02/2016, Anexo |, item 2 e IN SEGES/MP n2 05/2017, art. 21, 1); ou

b) Formuldrio PROPLAD142 (TIC), devidamente assinado pela autoridade
competente do setor requisitante, e contendo: a necessidade da contratacdo,
explicitacdo da motivacdo e dos resultados a serem alcangados (IN SGD/ME n®
01/2019, art. 10).

4.2. No caso de TIC, o formuldrio PROPLAD112A (TIC) - Termo de Ciéncia de
Indicagdo — Equipe de Planejamento da Contratagdo (IN SGD/ME n2 01/2019,
art. 10, 1V, § 12 e § 22, 1l).

4.2.1. No caso de TIC, caso os papéis de Integrante Requisitante e
Técnico estejam acumulados pelo mesmo servidor, consta justificativa
fundamentada nos autos, referente ao acumulo (IN SGD/ME n? 01/2019,
art. 10, §49; Resolu¢do n2? 01/2020/CATI/UFC, art. 19, §79)?
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Obs.: E permitido o acimulo de papéis de Integrante Requisitante e
Técnico, quando a solugdo de TIC for institucional, e o servidor for da STI,
e quando a solugdo de TIC for especifica, e o servidor for da unidade
requisitante.

4.2.2. No caso de TIC, caso o Diretor da STl faga parte da Equipe de
Planejamento da Contratagdo, consta justificativa fundamentada nos
autos (IN SGD/ME n2 01/2019, art. 10, §59)?

4.3. Portaria de nomeag¢do da equipe de Planejamento da Contratagdo (IN
SEGES/MP n2 05/2017, art. 21, lll e IN SGD/ME n2 01/2019, art. 10, §29, Ill)?

4.4. Para contratacdo de solugdes de TIC:

4.4.1. Consta avaliagdo da Area de TIC confirmando o alinhamento da
contratagdo ao PDTIC (IN SGD/ME n2 01/2019, art. 10, §19)?

4.4.2. Consta aprovagao motivada sobre o prosseguimento da contratagdo pela
autoridade competente da Pré-Reitoria de Planejamento e Administragdo (IN
SGD/ME n? 01/2019, art.10, §29, 1)?

4.4.5. Caso os itens a serem adquiridos constem nos Catalogos de Solugdes
de TIC com Condig¢Ges Padronizadas, publicados pela Secretaria de Governo
Digital da Secretaria Especial de Desburocratiza¢cdo, Gestao e Governo Digital,
foi utilizado como parametro maximo o Preco Maximo de Compra de Item de
TIC - PMCTIC (salvo se a pesquisa de precos realizada resultar em valor
inferior ao PMC-TIC) (IN SEGES/ME n2 73/2020, art. 82)?

4.4.5.1. Se for o caso, o Catalogo de SolugGes de TIC com Condicdes
Padronizadas, referente ao item que se quer adquirir, foi anexado ao
processo?

4.5. Mapa de Riscos da Contragao:

a) Formuldrio PROPLADO23 - Mapa de Riscos da Contratacdo de Servigos,
contendo a identificacdo, avaliacdo e tratamento dos riscos; as a¢des de
contingéncias, se necessarias, e 0s responsaveis pela realizagdo do
tratamento e das agBes de contingéncia (dispensado nos casos de
contratagGes de servigos cujos valores se enquadram nos limites dos incisos
I ell do art. 24 da Lei n2 8.666/93)? (IN SEGES/MP n2 05/2017, art. 25 e art.
26, §69)

ou

b) PROPLADO23A - Mapa de Riscos - TIC referente a fase de Planejamento da
Contratagdo, assinado pela Equipe de Planejamento da Contratacdo (IN
SGD/ME n2 01/2019, art. 38, §49, |, §59)?

5. Consta Estudo Técnico Preliminar (ETP), elaborado no Sistema ETP Digital (IN
SEGES/ME n2 40/2020; e Orientagdo SGD, de 06/08/2020, disponivel em
https://www.comprasgovernamentais.gov.br/images/Orientao-da-SGD-
guanto-ao-Sistema-ETP-Digital.pdf)?

Observacdo 1: A elaboragdo do ETP é facultada nas hipdteses dos incisos |, 11, 111, IV

e Xl do art. 24 da Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993 (IN SEGES/ME n2 40/2020,

art. 89, inciso ).

Observacgdo 2: Itens 5 e 5.1 ndo se aplicam as contratacdes de servicos em que

tenha sido aplicado o checklist PROPLADO60.

Observacdo 3: Dispensado nos casos cujos valores se enquadram nos limites dos

incisos | e Il do art. 24, da Lei n2 8.666/93, ou seja, até RS 33.000,00 para servicos

de engenharia, e até RS 17.600,00 para os demais servicos (IN SEGES/MPDG n2

05/2017, art. 20, § 29; Despacho de Aprovacdo n.

00811/2020/DICONS/PFUFC/PGF/AGU - Documento SEI n2 1648893, item 8).
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Observagdo 1: Os ETP devem obrigatoriamente conter os elementos dispostos nas
letras “a”, “e”, “f”, “g”, “h”, “j” e “n” e, quando ndo contemplar os demais
elementos, apresentar as devidas justificativas no préprio documento que
materializa os ETP.

Observagdo 2: No caso de aquisicao de solugdo de TIC, sdo obrigatodrios os itens “a”,
“b”, “c”, “d”, “e”, “”, “g”, “h”, “i" e “n” e, quando ndo contemplar os demais
elementos, apresentar as devidas justificativas no préprio documento que
materializa os ETP.

a) Descrigdo da necessidade da contratagdo?

b) Descrigdo dos requisitos necessdrios a escolha da solugdo, prevendo
critérios e praticas de sustentabilidade?

c) Levantamento de mercado (prospec¢do e analise das alternativas
possiveis de solugdes)?

Observacdo: No caso de aquisicdo de solugdo de TIC, devem ser considerados, além
do aspecto econ6mico, os aspectos qualitativos em termos de beneficios para o
alcance dos objetivos da contratagao.

d) No caso de aquisi¢do de solugdo de TIC, consta analise comparativa de
custos, considerando apenas as solugdes técnica e funcionalmente viaveis?

e) Descri¢do da solugdao como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas
a manutengdo e a assisténcia técnica, quando for o caso, acompanhada das
justificativas técnica e econ6mica da escolha do tipo de solugdo?

f) Estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das
memodrias de calculo e dos documentos que lhe ddo suporte?

Observacdo: No caso de aquisicdo de solucdo de TIC, deve conter de forma
detalhada, motivada e justificada, inclusive quanto a forma de calculo, o
guantitativo de bens e servicos necessarios para a composicdo da solugdo.

g) Estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos pregos unitarios
referenciais, das memorias de calculo e dos documentos que lhe ddo suporte?

h) Justificativas para o parcelamento ou ndo da solugao, se aplicavel?

i) Contratagdes correlatas e/ou interdependentes?

j) Demonstragado do alinhamento entre a contratagdo e o planejamento do

6rgdo ou entidade, identificando a previsdao no Plano Anual de Contratagdes ou, se
for o caso, justificando a auséncia de previsdao?

k) Resultados pretendidos em termos de efetividade e de desenvolvimento
nacional sustentavel?

) Providéncias a serem adotadas pela administragdo previamente a
celebragdo do contrato, inclusive quanto a capacitacdo de servidores ou de
empregados para fiscalizacdo e gestdo contratual ou adequacdo do ambiente da
organiza¢ao?

m) Possiveis impactos ambientais e respectivas medidas de tratamento?
n) Posicionamento conclusivo sobre a viabilidade e razoabilidade da
contratagao?

Observacgdo: No caso de aquisicdo de solucdo de TIC, devera conter a justificativa
da solugdo escolhida, abrangendo a identificagdo dos beneficios a serem
alcangados em termos de eficdcia, eficiéncia, efetividade e economicidade.

5.2. Consta documento PROPLAD173 - Termo de Responsabilidade - Elaboragdo
do ETP Digital (ou documento equivalente), assinado por:

a) servidor(es) responsavel(is) pela elaboragéo e pela autoridade competente da

unidade demandante ou, quando houver, pelos integrantes da equipe de

planejamento?

Ou
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b) Integrantes Técnico e Requisitante da Equipe de Planejamento da Contratacdo
de TIC, e pela autoridade maxima da Area de TIC, quando se tratar de aquisicdo de
solugdo de TIC (IN SGD/ME n2 01/2019, art.11, §29)? Obs.: Caso a autoridade
maxima da Area de TIC venha a compor a Equipe de Planejamento da Contratacéo,
a autoridade que assinara o documento de aprovacdo do ETP sera aquela superior
a autoridade maxima da Area de TIC (IN SGD/ME n2 01/2019, art. 11, §39).

5.3. No caso de TIC, consta fundamentagdo referente a compatibilidade do ETP e
demais instrumentos de planejamento com o Termo de Referéncia ou
Projeto Basico do 6rgdo gerenciador (IN SEGES/ME n2 01/2019, art. 92, § 39)?

6. Consta despacho da CCONV referente a consulta realizada sobre a existéncia de
contrato/ata vigente do objeto solicitado, se for o caso?

7. Consta documento, confirmando que a demanda esta prevista no Plano Anual

de Contratagdes (PAC) vigente (IN SEGES/ME n2 01/2019, art. 12)?
Observagdo: Caso a demanda ndo esteja prevista no PAC vigente, a unidade
demandante devera anexar ao processo o formulario PROPLAD198 — Solicitagdo de
Inclusdo de Item no PAC, assinado pela autoridade competente do setor e com
todos os campos preenchidos.

8. No caso de aquisicao de equipamentos, exceto para Sistema de Registro de
Precos (SRP), consta manifestacdo da UFCINFRA quanto a necessidade de
realizacdo de servicos de engenharia decorrentes da aquisicdo (exemplo:
instalagdo) (Portaria n2 50/2020/Gabinete do Reitor)?

8.1. Em caso positivo, consta nos autos a informagdo sobre como os servigos
serdo atendidos?

9. Existe Termo de Referéncia (TR) (Decreto n® 7.892/2013, art. 62, caput; Lei n®
8.666/93, art. 62, IX e art. 72, I; IN n2 05/2017, art. 28)?

Observagdo: Para as contratagGes de solugdes de TIC, a elaboragdo do Termo de

Referéncia é dispensavel, conforme IN SGD/ME 01/2019, art. 99, §2°.

9.1. O TR estaaprovado pela autoridade maxima da unidade demandante? (Lei

n? 8.666/93, art. 79, §29, | e Orientacdo Normativa/SEGES n® 02/2016,
Anexo |, item 4)
Observacdo: Para as contratagGes de solugdes de TIC, caso haja Termo de
Referéncia, o mesmo deve ser assinado pelos Integrantes da Equipe de
Planejamento da Contratacdo e pela autoridade méaxima da Area de TIC e
aprovado pela autoridade competente (IN SGD/ME n? 01/2019, art.12, §
62).

9.2. Consta justificativa, apresentando elementos suficientes que subsidiem a
necessidade da contrata¢do? (Lei n? 10.520/02, art. 32, |; Decreto n@
3.555/00, art. 89, Ill, “b” e art. 21, |; e Orientacdo Normativa/SEGES n®
02/2016, Anexo |, item 4)

9.3. O produto/servico esta bem especificado e é compativel com o objeto da
pesquisa de pregos, sem direcionamento de marca ou fornecedor?  (Lei
ne 8.666/93, art. 62, IX, “c” e art. 15, § 79, |; Lei n? 10.520/02, art. 39, Il e
Orientagdo Normativa/SEGES n2 02/2016, Anexo |, item 5)

9.4. Consta o valor estimado da compra/contratagdo (Lei n2 8.666/93, art. 79,
§29, II; Lei n2 10.520/02, art. 32, IlI; Decreto n? 3.555/00, art. 89, Ill, “a”;
Decreto n? 10.024/19, art. 32, XI, “a”, 2 e IN n2 05/2017, art. 30, X)?

9.5. No caso de exigéncia de amostra, ela esta clara, precisa e acompanhada
de metodologia de andlise? (Acérddo 1491/2016 — TCU-Plenario — item
9.3.2 e Orientacdo Normativa/SEGES n2 02/2016, Anexo |, item 3.1)

9.5.1. Essa exigéncia esta prevista apenas na fase de aceitagdo, apds a etapa
de lances, e apenas para o vencedor? (Acérddo 2933/2016-Plenério —
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item 9.2.4.1 — “a@” e Orienta¢do Normativa/SEGES n2 02/2016, Anexo |,
item 3.2)

9.6. Ha justificativa fundamentada dos quantitativos (bens/servigos)
requisitados, tais como demonstrativo de consumo dos exercicios
anteriores, relatérios do almoxarifado e/ou outros dados objetivos que
demonstrem o dimensionamento adequado da aquisicdo/contratagdo?
(Acérdio 1545/2016 — TCU —item 9.2.18.1.1 € 9.2.18.1.2; Lei n2 8.666/93,
art. 15, §79, 1l e IN n2 05/2017, art. 24, § 12, V)

9.7. Constam as obrigacBes da contratada e da contratante e as sangdes
administrativas (Lei n2 8.666/93, art. 54, art. 55, VII, art. 58, lll e IV, e art.
67; e IN SEGES/MP n2 05/2017, art. 41)?

9.8. No caso de demanda de bens de consumo que ndo seja do almoxarifado,
o enderego de entrega indicado no TR é o da unidade demandante ou
consta justificativa para indicagdo do endereco do almoxarifado?

10. Foi realizada pesquisa de precos (Lei n? 8.666/93, art. 72, § 29, Il; Lei n?

10.520/02, art. 39, lll; Acérddo 1.547/2007 — TCU-Plendrio — item 9.1.2,
Orientacdo Normativa/SEGES n2 02/2016, Anexo |, item 9 e Decreto n?
7.892/2013, art. 59, IV, IN SEGES/ME n2 73/2020, art. 62, caput e § 49)?
Observagdo 1: No caso de pesquisa realizada no Painel de Pregos (ou Banco
de Pregos) ou em aquisicbes e contratagGes similares de outros entes
publicos; as cota¢des devem se referir a aquisicdes ou contratacdes firmadas
no periodo de até 9 (nove) meses de antecedéncia da data do envio do
processo a PROPLAD para analise (IN SEGES/ME n2 73/2020, art. 59, |; Oficio
Circular n2 25/2020/PROPLAD/REITORIA).
Observagdo 2: No caso de pesquisa no Banco de Pregos, devem ser
observados parametros semelhantes aos usados no painel de pregos, ou seja,
de contratagdes distintas, visando a utilizacdo de fontes diversificadas,
devendo constar justificativa caso ndo seja possivel. (Relatério Preliminar de
Auditoria n2 007/2021, 1.1.2. Informag&o 02).

10.1. Foram priorizados os parametros previstos nos incisos | (Painel de
Precos) e Il (contratagdes similares de outros entes publicos) do art. 52 da
IN SEGES/ME n2 73, de 2020 ou, se for o caso, justificativa para utilizacdo
de outros parametros?

10.2. Consta quadro comparativo de pesquisa de precos com os valores da
pesquisa realizada e com os valores estimados pelo érgdo gerenciador,
demonstrando compatibilidade entre os precos (IN SEGES/ME n@
73/2020, art. 39, Ill e IN n2 05/2017, art. 30, X)?

Observagdo: Ndo se aplica caso a pesquisa tenha como fonte a tabela
SINAPI/SEINFRA ou Convencéo Coletiva.

10.3. As datas de emissao da pesquisa de pregos sdo iguais ou anteriores a data
da emissdo do TR?

10.4. Tratando-se de obra ou servigo, existe orcamento detalhado em planilhas
gue expresse a composicdo de todos os seus custos unitarios baseado em
pesquisa de precos praticados no mercado do ramo do objeto da
contratacdo? (Orientacdo Normativa SEGES n2 02, de 06/06/2016 e art.
79, § 29,11, da Lei n? 8666/93)

10.5. No caso de pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletrénicos
especializados ou de dominio amplo, consta a data e a hora de acesso (IN
SEGES/ME n2 73/2020, art. 59, ll)?

Observacdo 1: A data da pesquisa deve estar compreendida no intervalo de até 3
(trés) meses de antecedéncia da data do envio do processo a PROPLAD para andlise
(Oficio Circular n2 25/2020/PROPLAD/REITORIA).
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Observacdo 2: Conforme Orientagdo CGNOR/SEGES/ME, recebida via e-mail em 16
de agosto de 2021, a utilizagdo de pregos oriundos de sitios de leildo ou de
intermedia¢do de vendas ndo é recomendada.

10.6. No caso de pesquisa junto a fornecedores:

10.6.1. Consta nos autos a solicitagdo formal enviada para que o fornecedor
apresentasse cotagdo (IN SEGES/ME n2 73/2020, art. 59, IV)?

10.6.2. Se for o caso, consta registro nos autos, da relagdo de
fornecedores que foram consultados e ndo enviaram propostas como
resposta a solicitagdo (IN SEGES/ME n2 73/2020, art. 59, § 29, 111)?

10.6.3. Constam, no minimo, trés (3) propostas comerciais assinadas ou
justificativa pela auséncia (*Caso tenham sido encaminhadas por e-
mail, ndo é obrigatdria assinatura na proposta, porém sdo necessarios
os e-mails de encaminhamento e a declaragdo do servidor de que
“confere com a proposta recebida por e-mail”). (Acérd3o 1.782/2010 —
TCU-Plenario - item 9.6.1; Parecer Normativo ne
02/2012/GT359/DEPCONSU/PGF/AGU — item 10, IN SEGES/ME n@
73/2020, art. 62)?

10.6.4. Nas propostas de pregos dos fornecedores, constam:

a) Os dados basicos do fornecedor: Nome, Endereco, Telefone e CNPJ
(Parecer Normativo n2 02/2012/GT359/DEPCONSU/PGF/AGU - item 22;
Acérd3do n2 3889/2009 — 12 Cdmara-TCU —item 1.6.1.1.1; IN SEGES/ME n?
73/2020, art. 59, § 29, I, “b” e “c”)?

b) Descricio do objeto, valor unitario e total, deduzidos os descontos
concedidos (Parecer Normativo n? 02/2012/GT359/DEPCONSU/PGF/AGU
— item 22; Acérd3do 2602/2010 — Plenario-TCU — item 9.2.1; IN SEGES/ME
n? 73/2020, art. 52, § 29, I, “a”)?

c) Data de emissdo da proposta (IN SEGES/ME n2 73/2020, art. 59, § 29, I,
“d”)?
Observagdo: Os orgamentos considerados devem estar compreendidos no
intervalo de até 3 (trés) meses de antecedéncia da data do envio do processo a
PROPLAD para analise (IN SEGES/ME n? 73/2020, art. 592, IV; Oficio Circular n2
25/2020/PROPLAD/REITORIA).

10.6.5. O valor do preco constante nas propostas ja contempla todos os
impostos, taxas, fretes e demais despesas decorrentes de
fornecimento do bem, execugdo da obra ou prestacdo do servigo?
(Parecer Normativo n® 02/2012/ GT359/DEPCONSU/PGF/AGU -
item 22; Acérddo 2602/2010 — Plenario-TCU — item 9.2.1, IN
SEGES/ME n2 73/2020, art. 49)

10.6.6. A modalidade de pagamento prevista na proposta de prego
pressupGe a liquidacdo de pagamento apds a entrega do bem ou
execucdo do servico? (Lei n2 4.320/64, art. 63, § 29, lIl)

10.6.7. No caso de propostas comerciais originais (Acérddo 194/2011 —
Plenario —item 9.2):

10.6.7.1. As caligrafias das assinaturas sdo diferentes?

10.6.7.2. As formatacgbes das propostas de prec¢o sao diferentes?

11. Consta no processo o formulario PROPLADOO1 - Termo de Responsabilidade
sobre Pesquisa de Preco, com data igual ou posterior a da ultima pesquisa de
precos realizada, e assinado pelo servidor que pesquisou as propostas e pela
autoridade méxima da unidade demandante (Acérddo 1.782/2010 — TCU-
Plenério —item 9.6.1; IN SEGES/ME n? 73/2020, art. 32)?

12.Consta formuldrio PROPLAD127 - Formalizagdo de Equipe de
Gestdo/Fiscalizagdo de Contratos/Atas de Registro de Precos ou PROPLAD127A
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—Termo de Indicagdo e Ciéncia — Equipe de Gestdo/Fiscalizacdo de Contratagdo
de TIC (assinatura da autoridade que indicou e dos indicados) (Manual de
Fiscalizagdo de Contratos - PROPLAD/UFC; disponivel em
http://www.proplad.ufc.br/manuais-de-procedimentos/ e IN SGD/ME n?®
01/2019, art.2¢, V)?
Observagdo: No caso de TIC, pode haver mais de um formulario no processo,
conforme integrante indicado.

12.1. No caso de TIC, caso os papéis de Fiscal Requisitante e Técnico estejam
acumulados pelo mesmo servidor, consta justificativa fundamentada nos autos,
referente ao acimulo (IN SGD/ME n® 01/2019, art. 29, §39; Resolugdo n@
01/2020/CATI/UFC, art. 19, §139)?

Obs.: E permitido o acimulo de papéis de Fiscal Requisitante e Técnico, quando a
solugdo de TIC for institucional, e o servidor for da STI, e quando a solugdo de TIC
for especifica, e o servidor for da unidade requisitante.

12.2. Caso o Diretor da STI faga parte da Equipe de Fiscalizagdo de contratagdo de
solucdo de TIC, consta justificativa fundamentada nos autos (IN SGD/ME n¢®
01/2019, art. 29, §49)?

Se for o caso, consta justificativa para a aquisi¢do de itens de luxo (Acérddo TCU n2
2822/2021 - Plenario)?

Observac¢des complementares:

- Os materiais de consumo de TIC com a finalidade de suprimento e manuteng¢do nao sdo solu¢des de TIC para
efeitos da IN SGD/ME n2 01/2019, devendo a instrugdo do processo de aquisi¢ao ser realizada nos moldes de uma

contratagdo de bens comuns (Resolu¢do n2 01/2020/CATI/UFC, art. 22, paragrafo Unico).




