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1. O oficio/memorando dirigido a autoridade competente esta datado e
assinado (Acérddo 254/2004-Segunda Camara — TCU — item 9.8.15 e Orientagdo
Normativa/SEGES n2 02/2016, Anexo |, item 2)?

2. O termo de referéncia esta datado e assinado (por quem elaborou e pela
autoridade competente), e confere com o documento de oficializagdo da demanda
(IN SEGES/MP n2 05/2017, art. 24 c/c art. 28, IN SGD/ME n® 01/2019, art. 10, caput
e § 12 ¢/c art. 12, caput, Decreto n2 10.024/19, art. 14, lI; Lei n2 8.666/93, art. 79,
§29, | e Orienta¢do Normativa/SEGES n2 02/2016, Anexo |, item 4)?

3. Constam no termo de referéncia a descricdao do objeto, as especificagdes, a
justificativa, o valor estimado, as obrigacdes das partes, o prazo de execug¢do, o
acompanhamento e o local de entrega (Lei n? 8.666/93, art. 72, § 29; Lei n?
10.520/2002, art. 39, |, Il e Ill; Decreto n? 10.024/19, art. 32, XI e IN SEGES/MP n2
05/2017, art. 30)?

4, As datas de emissdo da pesquisa de pregos sdo iguais ou anteriores a data
da emissdo do TR (Lei n2 8.666/93, art. 62, IX, “f’; Decreto n? 10.024/19, art. 3¢9, XI)?

4.1. Consta formulario PROPLADOO1 - Termo de Responsabilidade sobre
Pesquisa de Preco ou, se for o caso, PROPLADOO2 - Termo de Responsabilidade
sobre Pesquisa de Pre¢o - Inexigibilidade, com data igual ou posterior a da
ultima pesquisa de precos realizada, e assinado pelo servidor que pesquisou as
propostas e pela autoridade maxima da unidade demandante (Acérdao
1.782/2010 - TCU-Plendrio - item 9.6.1; IN SGD/ME n2 01/19, art. 20; IN
SEGES/ME n2 73/2020, art. 39)?

5. No caso de pesquisa junto a fornecedores, constam, no minimo, trés (3)
propostas originais assinadas e os documentos que as instruiram; ou justificativa
por quantidade inferior? (Caso as propostas tenham sido encaminhadas por e-mail,
a assinatura n3do é obrigatéria, porém s3o necessarios os e-mails de
encaminhamento e a declaragdo do servidor de que “confere com a proposta
recebida por e-mail”) (Acérddo n2 1.782/2010 — TCU Plenario — item 9.6.1; Parecer
Normativo n2 02/2012/GT359/DEPCONSU/PGF/AGU —item 10)

5.1. Na(s) proposta(s) da(s) empresa(s) fornecedora(s), consta(m) os
dados basicos: Nome, Endereco, Telefone e CNPJ (Parecer Normativo n2
02/2012/GT359/DEPCONSU/PGF/AGU - item 22; Acérddo n23.889/2009 - 12
Camara-TCU - item 1.6.1.1.1)?

6. No caso de dispensa/inexigibilidade:

a. A autoridade competente motivou, nos termos do art. 50, da Lei n2
9.784/99, a declaragdo de dispensa ou inexigibilidade do processo licitatério (Lei n®
8.666/93, art. 26)?

b. Ha razdo da escolha e justificativa do preco ou formulario PROPLAD139,
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datado e assinado pelo servidor responsavel e pela autoridade competente? Ou, no
caso de dispensa baseada no artigo 4° da Lei 13.979/2020, consta o formulério
PROPLAD165 - Termo de Responsabilidade sobre Pesquisa de Prego e Justificativa
da Escolha do Fornecedor - Contratagdes para Combate a COVID19 (Lei n@
13.979/2020) ou documento equivalente, devidamente assinado (Acérddo
1.782/2010 - TCU-Plendrio - item 9.6.1)?
Observagses:

1) O PROPLAD165 foi disponibilizado em 08/05/2020.

2) A data dos formuldrios deve ser igual ou posterior a da ultima pesquisa de

precos realizada, ou da inclusdo dos documentos que comprovem a

compatibilidade com os pregos de mercado.

3) No caso do formuldrio PROPLAD139, o servidor responsavel pela justificativa

pode ser a autoridade competente, sendo necessaria, nesse caso, apenas sua

assinatura no documento.

c. Consta parecer de aprovacdo da Procuradoria (Lei n? 8.666/93, art. 38, VI;
Lei Complementar 73/93, art. 11, VI, “b”)?

d. Consta documento de ratificagdo assinado pelas autoridades competentes
(Lei n® 8.666/93, art. 26)?

e. Consta o comprovante da publicagdo na imprensa oficial do Ato de
Ratificacdo da Inexigibilidade/Dispensa de Licitagdo? (Lei n2 8.666/93, art. 26)

6.1. No caso de dispensa baseada no artigo 4° da Lei 13.979/2020
(aquisicdo de bens, servigos, inclusive de engenharia, e insumos destinados ao
enfrentamento da pandemia de COVID-19):

a. Consta demonstragdo da destinagdao da contratagdo para o enfretamento
da emergéncia de salde publica?

b. Constam os documentos que comprovem os requisitos de contratagdo e
habilitagdo estabelecidos no Termo de Referéncia (SICAF, certiddo consolidada do
TCU, declaragdo de que cumpre o disposto no inciso XXXIII do art. 72 da
Constituicdo Federal (ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos) e CND-TCU, CNIAIl e
CEIS do sécio majoritario)?

Observagdo: A declaragdo de que cumpre o disposto no inciso XXXIII do art. 72 da
Constituicdo Federal passou a ser cobrada nas analises realizadas a partir de
27/05/2020.

c. Decidindo-se pela contratagdo em prego superior ao valor obtido na
pesquisa de precos, nos termos do art. 4°-E §32 da Lei 13.979/20 (valores
superiores decorrentes de oscilagdes ocasionadas pela variagdo de pregos), consta
justificativa nos autos para tanto?

Observagdo: Pergunta incluida no checklist PROPLAD162 para as analises realizadas
a partir de 27/05/2020.

d. No caso de contratacdo de empresa inidonea ou que ndo possa contratar
com o poder publico, hd comprovacgdo de ser a Unica fornecedora do bem/servico
(art. 49, §39, Lei n2 13.979/20)?

e. Havendo dispensa de apresentacdo de documentacdo de regularidade
fiscal e trabalhista, ou de outros requisitos de habilitacdo, nos termos do art. 42-F
da Lei n? 13.979/20 (restricdo de fornecedores ou prestadores de servigo), consta
decisdo justificada nesse sentido da autoridade competente para a celebragdo do
contrato?

Observagdo 1: Tal dispensa ndo inclui a exigéncia de apresentagdao de prova de
regularidade relativa a Seguridade Social e o cumprimento do disposto no inciso
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XXXIIl do caput do art. 72 da Constituigdo.

Observacdo 2: Pergunta incluida no checklist PROPLAD162 para as analises
realizadas a partir de 27/05/2020.

f. O prazo de duragdo do contrato para o fornecimento do bem, obra ou
servigo é de até 06 meses (art. 42-H, Lei n® 13.979/2020)?

g. Consta comprovante de publicacdo da dispensa no sitio da PROPLAD,
conforme art. 42, § 22 da Lei n? 13.979/2020?

7. No caso de locagdo de imével, consta o documento PROPLAD137 - Termo
de Recebimento de Imével Locado e o laudo de vistoria que o baseou (Relatério
CGU n22017/02604)?

8. Consta documento, confirmando que a demanda esta prevista no Plano
Anual de Contratacdes (PAC) vigente e/ou autorizando a sua inclusdo no PAC (IN
SEGES/ME n201/2019, art.12)?

9. Consta o boletim aprovado e assinado pela autoridade competente para
abertura da licitagdo? (Lei n? 8666/93, art. 38, caput)

10. Foi adotado o procedimento de IRP ou dispensada sua adog¢do, de forma
justificada, pelo 6rgdo gerenciador (UFC)? (Decreto n® 7892/13, art. 49, caput e §
19).

11. Consta cépia da portaria (vigente) de nomeagdo da comissdo de licitagdo
ou do pregoeiro e equipe de apoio que julgara o certame? (Lei n2 8.666/93, art. 38,
Il e art. 51; Lei n2 10.520/02, art. 39, IV)

12. Consta parecer juridico da Procuradoria Federal junto a UFC, datado e
assinado, de aprovagdo da minuta do edital e seus anexos? (Lei n? 8.666/93, art. 38,
paragrafo Unico)

13. Consta edital datado e assinado pelo Reitor ou Pré-Reitor de Planejamento
e Administracdo ou, no caso de obras e reformas, pelo Superintendente de
Infraestrutra e Gestdo Ambiental, e rubricado em todas as folhas (inclusive anexos),
marcando a data da abertura da licitagdo (Lei n2 8.666/93, art. 40, § 12 e Relatdrio
Preliminar de Auditoria n° 13/2022- processo SEl n° 23067.063860/2022-07;
Portaria GR/UFC n2 78/2023)?

Obs.: Para editais assinados antes do dia 22/12/2022, sera aceita a assinatura do
pregoeiro.

14. Consta comprovante da publicagdo do aviso do edital no DOU, no Portal de
Compras Governamentais e, nos casos de Pregdo Presencial acima de
RS 160.000,00, Tomada de Precos e Concorréncia, em jornal de grande circulacdo
local ou regional, conforme o caso? (Lei n? 8.666/93, art. 21, art. 38, Il; Lei n®
10.520/02, art. 49, |; Decreto n? 3.555/00, art. 11, I, “a”, “b”, “c” e “d”; Decreto n?
10.024/19, art. 20 e art. 21)

Observacdo: Ndo é necessario a publicagdo em jornal de grande circulagdo, caso o
ato tenha ocorrido entre 09/09/2019 e 18/10/2019 (MP n2 896/19 e ADI 6229, STF -
medida cautelar).

14.1. No caso de Pregdo Eletronico, o aviso e a integra do edital foram
publicados no site da PROPLAD/UFC (Decreto n2 10.024/19, art. 20 e art. 21)?
Observacdo: Valido para publicacbes realizadas a partir do dia 28/10/2019 (Decreto
n? 10.024/19, art. 61).

14.2. No caso de Pregdo Eletrénico acima de R$ 650.000,00 ou SRP,
houve publicagdo em jornal de grande circulagdo (Decreto n? 5.450/05, art. 17, |, Il
e §69)?

Observacdo: Ndo se aplica caso o ato tenha ocorrido entre 09/09/2019 e
18/10/2019 (MP n2 896/19, ADI 6229, STF - medida cautelar) e a partir de
28/10/2019 (Decreto n2 10.024/19, art. 20, art. 21 e art. 60, |).
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14.3. No caso de demanda de TIC, houve publicagdo do Documento de
Oficializagdo da Demanda, do Estudo Técnico Preliminar e do Termo de Referéncia
no sitio eletrénico da PROPLAD/UFC, nos termos do art. 34, |, IN SGD/ME n2 01/19?
Observacdo: Valido para aquisi¢cdes de TIC realizadas a partir de 01/07/2019.

15. Consta documentacgdo do(s) licitante(s) habilitado(s) e que teve(tiveram) o
objeto da licitacdo adjudicado(s) para si? (Lei n? 8.666/93, artigos 27 a 34; Lei n?
10.520/02, art. 49, XlIl e XIV; Decreto n? 3.722/01, art. 12, § 12 e art. 39)?

15.1. O quantitativo e a descrigdo constante na proposta de prego do
licitante vencedor estdo de acordo com o previsto no Edital, bem como
equivalem ao registrado no Termo de Homologagdo?

Observacdo: A descrigcdo da proposta pode ser similar a do Edital.

15.2. Referente ao pre¢o, o valor apresentado na proposta escrita do
licitante vencedor equivale ao constante no Termo de Homologag¢ado?

16. Foi juntado consulta ao SICAF previamente a habilitagdo, emissdo de nota
de empenho, contratagdo ou assinatura de ARP', conforme o caso (Lei n2
10.520/02, art. 42, XIV; Decreto n? 3.722/01, art. 12, § 12 e art. 32 e Decreto n2
10.024/19, art. 48, § 19)?

Observacdo 1: O prazo de validade da qualificagdo econ6mico-financeira referente
aos demonstrativos do exercicio de 2018, das empresas cadastradas no SICAF fica
prorrogado até 31 de julho de 2020, conforme o disposto no §4° do art. 16 da
Instrugdo Normativa n° 3 de 26 de abril de 2018 (IN RFB n2 1950, de 12 de maio de
2020).

Observagdo 2: Fica prorrogada, por 90 (noventa) dias, a validade das Certiddes
Negativas de Débitos relativos a Créditos Tributdrios Federais e a Divida Ativa da
Unido (CND) e CertidGes Positivas com Efeitos de Negativa de Débitos relativos a
Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido (CPEND) que estejam validas
até 24 de marco de 2020 (Portaria Conjunta RFB/PGFN n2 555, de 23 de mar¢o de
2020).

Observacdo 3: Fica prorrogado por 30 (trinta) dias o prazo de validade das CertidGes
Negativas de Débitos relativos a Créditos Tributdrios Federais e a Divida Ativa da
Unido (CND) e das Certiddes Positivas com Efeitos de Negativas de Débitos relativos
a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido (CPEND) que estejam
vélidas até 14 de julho de 2020 (Portaria Conjunta RFB/PGFN n2 1.178, de 13 de
julho de 2020).

Observacdo 4: O prazo de validade da qualificacdo econémico-financeira, referente
aos demonstrativos do exercicio de 2019 das empresas cadastradas no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores (Sicaf), fica prorrogado até 30 de julho
de 2021 (Instru¢do Normativa n° 2.023, de 28 de abril de 2021)

Observacdo 5:0 prazo de validade da qualificagdo econ6mico-financeira, referente
aos demonstrativos do exercicio de 2021 das empresas cadastradas no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores (Sicaf), fica prorrogado até o ultimo dia
util do més de junho de 2022 (Instrugdo Normativa RFB n2 2.082, de 18 de maio de
2022).

17. Nos casos de Concorréncia, Tomada de Pregos, Convite ou Concurso, foram
redigidos as atas, relatérios e deliberagcbes da comissdo julgadora referentes a
habilitacdo, datados e assinados por seus integrantes? (Lei n2 8.666/93, art. 38, V)

18. Consta a ata assinada da realizacdo da licitagdo? (Lei n2 8.666/93, art. 43, §
19; Decreto n2 3.555/00. Art. 21, XI)

19. Consta o resultado por fornecedor? (Lei n2 8.666/93, art. 43, V)

20. Consta o termo de adjudicacdo? (Lei n? 8.666/93, art. 38, VIl e art. 43, VI;
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Lei n®10.520/02, art. 32, IV e art. 42, XXI)

21. Consta o termo de homologacdo? (Lei n2 8.666/93, art. 38, VIl e art. 43, VI;
Lei n2 10.520/02, art. 42, XXIl)

22. Os comprovantes da publicacdo do Resultado de Julgamento no SIASG e no
DOU estdo de acordo com o resultado (Lei n2 8.666/93, art. 38, XI; Lei n2 9.784/99,
art. 29, V e Decreto n? 3.555/00, art. 21, Xll)?

23. Consta boletim de empenho datado e assinado pela autoridade
competente (Lei n® 4.320/64, art. 60)?

24, No caso de obras, contratagdo abrangida pela IN SEGES/MP n2 05/2017 ou
IN SGD/ME n2 01/2019, em que tenha ocorrido licitacdo, consta formulario
PROPLADO023 - Mapa de Riscos ou PROPLADO23A - Mapa de Riscos - TIC, atualizado
apos a fase de selegcdo do fornecedor, datado e assinado pelos membros da equipe
de planejamento da contratagdo (Relatdrio de Auditoria 201800629 - Processo SEl
n? 23067.058455/2018-82 e Processo Sei n® 23067.060488/2018-92; IN SEGES/MP
n2 05/2017, art. 26, § 19, lIl; IN SGD/ME n2 01/2019, art. 38, § 49, II)?

25. Foi emitida nota de empenho, assinada pelo ordenador de despesas e pelo
gestor financeiro, e em conformidade com o boletim de empenho (Lei n2 4.320/64,
art. 61)?

26. Em caso de obra ou reforma (servigos de engenharia):

26.1. Houve registro no SIMEC compativel com valor estimado no
Projeto Basico/Termo de Referéncia? (Manual de Aquisicdo de Materiais e Servicos
— UFC; Manual SIMEC — Mddulo de descentralizagdo de créditos no SIMEC).

26.2. Ha comprovacdio do recolhimento da Anotagdo de
Responsabilidade Técnica — ART do autor do projeto basico e demais documentos
técnicos, inclusive das planilhas orgamentérias (Decreto n2 7.983/2013, art. 10 e
Nota Técnica n? 42/2016, item 6, inciso | da PF/UFC)?

26.3. Consta comprovante de registro no CIPI - Cadastro Integrado de
Projetos de Investimento (Decreto n? 10.496/2020)?

27. Os documentos que compdem o processo se referem ao objeto solicitado
no Termo de Referéncia (Acérddo n2 5.695/2009 — 22 Camara — TCU, item 1.5.1)?

28. Os documentos que compdem o processo estdo legiveis e sem rasuras?

29. Em caso de Contrato ou Atas*:

29.1. Consta portaria, datada e assinada, de nomeacgdo do Gestor e do(s)
Fiscal(is) do Contrato (conforme o caso), seus suplentes e o n° do SIAPE de todos?
(Manual de Fiscalizagdo de Contratos da UFC; Lei n? 8.666/93, art. 58, lll e art. 67 e
Decreto n? 10.024/19, art. 82, VI).

29.2. Consta o checklist PROPLADO72 — Conferéncia de Contratos e Atas,
preenchido e assinado pelo servidor que realizou a verificacdo? (Lei n2 8.666/93,
art. 62, § 19)

29.3. O original do contrato/Ata de Registro de Precos foi assinado pelas
partes, estando todas devidamente qualificadas? (Lei n® 8.666/93, art. 64 e art. 81 e
Decreto n? 10.520/2002, art. 42, XXIl e Decreto n® 10.024/19, art. 48)

29.3.1. No caso de contrato ou ata referente a atividade de custeio, com
valor igual ou superior a R$ 10.000.000,00 (dez milhdes de reais), o contrato ou ata
foi assinado(a) por Ministro de Estado (Decreto n® 10.193/19, art. 39)?

Observacgdo: Vialido para contratos ou atas assinados(as) entre 30/12/2019 e
12/02/2020.

29.3.2.  No caso de contrato ou ata referente a atividade de custeio, com
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valor igual ou superior a R$ 10.000.000,00 (dez milhdes de reais), o contrato ou ata
foi assinado(a) pelo Reitor da UFC (Decreto n? 10.193/19, art. 32, § 19; Portaria n?
243/MEC, de 12 de fevereiro de 2020, art. 12, 11)?

Observacgdo: Valido para contratos ou atas assinados(as) antes de 30/12/2019 e a
partir de 13/02/2020.

29.3.3. No caso de contrato ou ata referente a atividade de custeio, com
valor inferior a RS 10.000.000,00 (dez milhdes de reais), o contrato ou ata foi
assinado(a) pelo Reitor da UFC ou pelo Pré-Reitor de Planejamento e Administragdo
(Decreto n? 10.193/19, art. 39, § 29; Portaria n? 243/MEC, de 12 de fevereiro de
2020, art. 29; Portaria n® 303-A/2017/GR/UFC)?

Observacgdo: Vélido para contratos ou atas assinados(as) antes de 30/12/2019 e a
partir de 13/02/2020.

29.3.4. No caso de contrato de locagdo de imdvel, com valor igual ou
superior a RS 10.000,00 (dez mil reais) por més, o contrato foi assinado por Ministro
de Estado ou pelo Secretario-Executivo do Ministério da Educagdo (Decreto n@
10.193/19, art. 59; Portaria n2 243/MEC, de 12 de fevereiro de 2020, art. 52)?
Observacdo: Valido para contratos assinados a partir de 30/12/2019.

29.3.5. No caso de contrato ou ata, as quantidades, valores e descrigcdo
estdo de acordo com o Termo de Homologacgdo?

Observacdo: A descricdo pode ser similar a do Edital.

29.4. Consta o comprovante de publicagdo no DOU, de acordo com o
Termo de Contrato/Ata de Registro de Prego (Lei n® 8666/93, art. 61, paragrafo
Unico e art. 62; Decreto n? 7892/13, art. 14, caput)?

29.5. Consta o checklist PROPLAD136 — Garantia de Execu¢do do
Contrato, datado e assinado pelo servidor que realizou a verificagdo ou foram
apresentados os comprovantes referentes as garantias exigidas, conforme
condicdes previstas no edital (Lei n 8.666/93, art. 56)?

29.6. Em se tratando de servico com regime de dedicacdo exclusiva de
mao de obra, e caso conste previsdo no edital, consta o documento fornecido pelo
banco para a geragdo de ID Depdsito para acolhimento de valores referentes ao
Depdsito em Garantia (Conta-Depdsito Vinculada) - bloqueado para movimentagédo
(Instru¢do Normativa n2 5/2017, art. 18, §19, 1)?

30. A integra do processo encontra-se disponivel no sitio eletrénico da
PROPLAD?

Observagoes complementares:

* Verificar a existéncia da minuta como anexo do Edital.

"No caso de assinatura de ARP, a cobranga de consulta ao SICAF devera ser realizada para editais publicados apds 28 de

outubro de 2019.
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