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ou NA Folhas

1. Nos casos em que ndo for aplicado o checklist PROPLADO60 - LV Servigos — 12 Analise
(contratagGes de servigos cujos valores se enquadram nos limites dos incisos | e Il do art. 24
da Lei n? 8.666/93, bem como nas contratagbes previstas nos incisos IV e XI do mesmo
dispositivo legal) (IN SEGES/MP n2 05/2017, art. 20; § 22, “a” e “b”):

1.1. Consta Documento de Formalizagcdo da Demanda (formulario PROPLADO022) ou oficio de
solicitacdo, se for o caso, devidamente assinado pelo responsavel do setor requisitante
e pela autoridade superior da unidade (Orientagdo Normativa/SEGES n2 02/2016, Anexo
I, item 2 e IN SEGES/MP n? 05/2017, art. 21, | e Anexo Il)?

1.2. Consta despacho da CCONV referente a consulta realizada sobre a existéncia de
contrato/ata vigente do servigo solicitado, se for o caso?

1.3. Consta documento, confirmando que a demanda estd prevista no Plano Anual de
Contratagbes (PAC) vigente (IN SEGES/ME n2 01/2019, art.12)?
Observagdo: Caso a demanda ndo esteja prevista no PAC vigente, a unidade demandante
devera anexar ao processo o formulario PROPLAD198 — Solicitacdo de Inclusdo de ltem no
PAC, assinado pela autoridade competente do setor e com todos os campos preenchidos.

1.4. No caso de contratagdo destinada a laboratério, consta no processo o cédigo do
cadastro do laboratério no moédulo “Laboratérios” do SIPAC (Sistema Integrado de
Patrimdnio, Administragdo e Contratos)?

Observagdo: N3o se aplica a licitagdo para SRP (Sistema de Registro de Pregos).

2. Em caso de contratacdo de servigo com cessdo exclusiva de mao de obra (terceirizagdo),
consta consulta junto a PROGEP, confirmando que o servigo a ser contratado ndo abrange as
atividades inerentes aos cargos existentes no Plano de Cargos desta Universidade (PCCTAE)?
(IN SEGES/MP n2 005/2017, art. 99, IV).

3. No caso de Contratagdo de Solugbes de TIC dispensadas da aplicagdo da IN SGD/ME n®
01/2019, consta o alinhamento da contratagdo com o PDTIC (IN SGD/ME n2 01/2019, art. 19,
§12c/cart. 69)?

4, Existe Termo de Referéncia (TR) ou Projeto Basico? (Decreto n? 10.024/19, art. 89, I;
Decreto n2 3.555/00, Anexo |, art. 82, Il e art. 21, II; Lei n2 8.666/93, art. 62, IX c/c art. 72, |; IN
SEGES/MP n2 05/2017, art. 28 e Anexo V)

4.1. O TR ou Projeto Basico foi enviado no prazo estabelecido, conforme o caput do art. 27
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da IN SEGES/MP n? 05/2017°?

4.2.

O TR ou Projeto Basico estd aprovado pela autoridade mdxima da unidade
demandante? (Decreto n? 10.024/19, art. 14, Il; Lei n® 8.666/93, art. 72, §29, | e
Orientacdo Normativa/SEGES n2 02/2016, Anexo |, item 4)

4.3.

Consta justificativa da necessidade da contratacdo? (Lei n2 10.520/02, art. 39, |; Decreto
ne 3.555/00, art. 82, Ill, “b” e art. 21, |; , Orientacdo Normativa/SEGES n2 02/2016,
Anexo |, item 4 e IN SEGES/MP n2 05/2017, art. 30, Il)

4.4.

O servigo esta especificado de forma precisa e clara e é compativel com a pesquisa de
precos (Lei n® 8.666/93, art. 69, IX, “c” c¢/c art. 79, |; Lei n2 10.520/02, art. 39, 11)?

4.5.

Consta o valor estimado da contratacdo (Lei n? 8.666/93, art. 72, §29, II; Lei n®
10.520/02, art. 39, Ill; Decreto n? 3.555/00, art. 82, Ill, “a”; Decreto n2 10.024/19, art.
39, XI, “a”, 2 e IN SEGES/MP n2 05/2017, art. 30, X)?

4.5.1. Consta justificativa, caso seja definido preco maximo a partir de
acréscimo ou subtracdo de percentual no preco estimado na pesquisa de prego (IN
SEGES/ME n2 73/2020, Art. 10, § 29)?

4.5.2. Caso os itens a serem adquiridos constem nos Catdlogos de Solucdes de
TIC com Condicdes Padronizadas, publicados pela Secretaria de Governo Digital da
Secretaria Especial de Desburocratiza¢do, Gestdao e Governo Digital, foi utilizado como
pardmetro maximo o Prego Maximo de Compra de Item de TIC - PMCTIC (salvo se a
pesquisa de precos realizada resultar em valor inferior ao PMC-TIC) (IN SEGES/ME n®
73/2020, art. 89)?

45.3. Se for o caso, o Catalogos de Solucées de TIC com CondicOes
Padronizadas, referente ao item que se quer adquirir, foi anexado ao processo?

4.6.

O orgamento estd detalhado em planilhas, com a composi¢do de todos os seus custos
unitdrios baseado em pesquisa de pregos praticados no mercado do ramo do objeto da
contratagdo (Orientagdo Normativa/SEGES n2 02/2016, item 9.1 e Lei n2 8.666/93, art.
79, § 29, 11)?

4.6.1. Nos casos de utilizacdo de Conta-Depdsito Vinculada - bloqueada para
movimentagdo, foram observados os percentuais incidentes sobre a remuneragdo
referente a reserva mensal para o pagamento de encargos trabalhistas (Caderno de
Logistica da Conta Vinculada-Seges/MP, item 2.4.1; IN Seges/MP n2 5/2017, itens 1.2,
“a”, do Anexo VII-B e 14 do Anexo XII, Lei n® 13.932/19, art. 12)?
132 (décimo Terceiro) Salario — 8,33%
Férias e 1/3 (um terco) constitucional — 12,10%
Multa sobre FGTS e contribuigao social sobre o aviso prévio indenizado e sobre o aviso
prévio trabalhado — 4%
Encargos Previdenciarios (GPS), Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e
outras contribuicées - 7,39% ou 7,60% ou 7,82% (Considera as aliquotas de
contribuicdo de 1% (um por cento), 2% (dois por cento) ou 3% (trés por cento)
referentes ao grau de risco de acidente do trabalho, previstas na Lei n? 8.212/91, art.
22, 11)

4.7.

No caso de servigo de limpeza e conservagao, estao especificadas no TR as exigéncias de
sustentabilidade ambiental na execu¢do do servico, com formulario PROPLADOO8 —
Adogdo de Praticas de Sustentabilidade, devidamente preenchido e assinado? (Acérdado
1.545/2016 — TCU —item 9.1.8; IN SEGES/MP n2 05/2017, art. 19, |l e Anexo VI-B, 1-c).
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4.8. Também estdo especificados no TR / Projeto Basico (IN SEGES/MP n2 05/2017, art. 30,
IV, V, VI, VII, VIII, IX e XI; Anexo V):

a) Os requisitos da contratagdo?

b) O modelo de execugdo do objeto?

c) O prazo de execugdo do servigo?

d) O modelo de gestdo do contrato?

e) Os critérios de medigdo e pagamento?

49. Se for estabelecida exigéncia de realizagdo de vistoria pelos licitantes, consta
justificativa no TR/Projeto Basico? (IN SEGES/MP n2 05/2017, Anexo VII-A, item 3.3).

4.10. Constam as obrigagGes da contratada e da contratante e as sangdes administrativas (Lei
n2 8.666/93, art. 58, Ill c/c art. 67 e IN SEGES/MP n2 05/2017, art. 41)?

4.11. Se for o caso, consta justificativa para a permissdo de adesdo tardia ("carona") a ata de
registro de precos, por drgdos ou entidades ndo participantes da licitagdo?

4.12.Consta formuldrio PROPLAD127 — Formalizacdo de Equipe de Gestdo/Fiscalizacdo de
Contratos/Atas de Registro de Precos, devidamente preenchido e assinado pelos
membros da equipe de Fiscalizagdo (IN SEGES/MP n2 05/2017, art. 40 e art. 41; Manual
de Fiscalizacdo de Contratos - PROPLAD/UFC; disponivel em
http://www.proplad.ufc.br/manuais-de-procedimentos/)?

5. No caso de servico com cessdo exclusiva de mdo de obra ou servico de engenharia,
constam as listas de verificacdo destinadas a orientar os fiscais, no que concerne ao
Recebimento Provisério e Definitivo de Servigos (Acérddo 1.545/2016 — TCU — item
9.2.22.2)?

6. Consta formuldrio PROPLAD111 — Utilizacdo de modelo de TR/projeto basico padronizado,
devidamente assinado ou, no caso de nao utilizacdo ou alteracdo do modelo, constam as
devidas justificativas anexadas aos autos (IN n2 05/2017, art. 29, caput e § 12 e art. 32)?

7. Foirealizada nova pesquisa de pregos, se for o caso? (Ndo é necessdria, caso a pesquisa de

precos realizada durante a elaboragdo dos Estudos Preliminares ainda esteja valida). (Lei

n? 8.666/93, art. 72, § 29, Il; Lei n? 10.520/02, art. 39, Ill; Acérddo 1.547/2007 — TCU

Plendrio —item 9.1.2 e Orienta¢do Normativa/SEGES n2 02/2016, Anexo |, item 9).
Observagdo: No caso de pesquisa realizada no Painel de Pregos (ou Banco de Pregos) ou em
aquisicdes e contratagdes similares de outros entes publicos; as cotagdes devem se referir a
aquisi¢cdes ou contratagdes firmadas no periodo de até 9 (nove) meses de antecedéncia da
data do envio do processo a PROPLAD para andlise (IN SEGES/ME n¢ 73/2020, art. 59, |; Oficio
Circular n2 25/2020/PROPLAD/REITORIA).

7.1. A pesquisa apresenta, no minimo, trés pregos ou fornecedores? Ou, excepcionalmente,
consta justificativa da autoridade competente para a realizacdo de pesquisa com
quantidade inferior? (IN SEGES/ME n2 73/2020, art. 62, caput e § 49)

Observacdo: No caso de pesquisa no Banco de Precos, devem ser observados parametros
semelhantes aos usados no painel de precgos, ou seja, de contratagdes distintas, visando a
utilizacdo de fontes diversificadas, devendo constar justificativa caso ndo seja possivel.
(Relatério Preliminar de Auditoria n2 007/2021, 1.1.2. Informagé&o 02).
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7.2. As datas de emissdo da pesquisa de pregos sdo iguais ou anteriores a data da emissdo
do TR?

7.3. Consta quadro comparativo de pesquisa de pregos corretamente preenchido,
compativel com o TR? (Ndo se aplica caso a pesquisa tenha como fonte tabela
SINAPI/SEINFRA ou Convengdo Coletiva) (IN SEGES/MP n? 05/2017, art. 30, X e IN
SEGES/ME n2 73/2020, art. 39, llI).

7.3.1. Se for o caso, foi utilizada para a formagdo do orgamento a ultima
convencdo coletiva/dissidio disponivel?

7.3.2. No caso de adicional de insalubridade, o calculo foi realizado com base no
valor do saldrio-minimo ou, caso esteja previsto em Convencgao Coletiva de Trabalho,
no valor do saldrio base da categoria (Relatério Final de Auditoria n? 13/2021,
Informagdo 05)?

7.4. No caso de utilizacdo de material que ndo faca parte da tabela Sinapi, foi realizada
pesquisa de preco junto a trés fornecedores? (Acérdio 1.238/2016 — TCU — item 9.2.3)

7.5. No caso de pesquisa junto a fornecedores:

7.5.1. Consta nos autos a solicitacdo formal enviada para que o fornecedor apresentasse
cotacdo? (IN SEGES/ME n2 73/2020, art. 59, IV).

7.5.2. Se for o caso, consta registro nos autos da relacdo de fornecedores que foram
consultados e ndo enviaram propostas como resposta a solicitacdo (IN SEGES/ME n®
73/2020, art. 59, § 29, 111)?

7.5.3. Constam, no minimo, trés (3) propostas comerciais assinadas ou justificativa pela
auséncia? (*Caso tenham sido encaminhadas por e-mail, ndo é obrigatdria assinatura
na proposta, porém sdo necessarios os e-mails de encaminhamento e a declaracdo
do servidor de que “confere com a proposta recebida por e-mail”) (Acérdado
1.782/2010 - TCU Plendrio - item 9.6.1; Parecer Normativo n2
02/2012/GT359/DEPCONSU/PGF/AGU —item 10; IN SEGES/ME ¢ 73/2020, art. 69).

7.5.4. Nas propostas de pregos dos fornecedores, constam:

a) Os dados basicos do fornecedor: Nome, Endereco, Telefone e CNPJ? (Parecer

Normativo n2 02/2012/GT359/DEPCONSU/PGF/AGU — item 22; Acérddo 3889/2009 —TCU 12

Cdmara —item 1.6.1.1.1; IN SEGES/ME n2 73/2020, art. 59, § 29, 1I, “b” e “c”)

b) Descricdo do objeto, valor unitario e total, deduzidos os descontos concedidos (Parecer

Normativo n? 02/2012/GT359/DEPCONSU/PGF/AGU - item 22; Acérdio 2602/2010 —

Plenario-TCU — item 9.2.1; IN SEGES/ME n2 73/2020, art. 59, § 29, Il, “a”)?

c) Data de emissdo da proposta (IN SEGES/ME ne 73/2020, art. 59, § 29, I, “d”)?
Observacdo: A data da pesquisa deve estar compreendida no intervalo de até 3 (trés) meses
de antecedéncia da data do envio do processo a PROPLAD para analise (IN SEGES/ME ne®
73/2020, art. 592, IV; Oficio Circular n2 25/2020/PROPLAD/REITORIA).

d) O valor do prego constante nas propostas ja contempla todos os impostos, taxas, fretes

e demais despesas decorrentes da prestagdo do servico? (Parecer Normativo n? 02/2012/

GT359/DEPCONSU/PGF/AGU — item 22; Acérddo 2602/2010 — Plenario TCU — item 9.2.1; IN

SEGES/ME n2 73/2020, art. 49).

e) Foi constatado que ndo hd, na proposta de prego, previsdo de liquidagdo da despesa

antes da entrega do bem ou execugdo do servico (Lei n® 4.320/64, art. 63, § 29, I11)?

7.5.5. No caso de propostas comerciais originais (Acorddo 194/2011-TCU — Plenario — item
9.2):
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a) As caligrafias das assinaturas sdo diferentes?

b) As formatagdes das propostas de prego sdo diferentes?

8. No caso de pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletronicos especializados ou
de dominio amplo, consta a data e a hora de acesso (IN SEGES/ME n? 73/2020, art. 59, ll)?
Observacdo 1: A data da pesquisa deve estar compreendida no intervalo de até 3 (trés)
meses de antecedéncia da data do envio do processo a PROPLAD para analise (IN SEGES/ME

n2 73/2020, art. 59, IIl; Oficio Circular n2 25/2020/PROPLAD/REITORIA)

Observacgdo 2: Conforme Orientacdo CGNOR/SEGES/ME, recebida via e-mail em 16 de agosto
de 2021, a utilizacdo de precos oriundos de sitios de leildo ou de intermediacdo de vendas
nao é recomendada.

9. Consta no processo o formulario PROPLADOO1 — Termo de Responsabilidade sobre Pesquisa
de Prego, com data igual ou posterior a da ultima pesquisa de precos realizada, e assinado
pelo servidor que pesquisou as propostas e pela autoridade mdaxima da unidade
demandante (Acérddo 1.782/2010 — TCU Plenario — item 9.6.1; IN SEGES/ME n¢ 73/2020,
art. 39)?

10. Consta o Mapa de Riscos (formuldrio PROPLADO023) atualizado, referente a fase de
Planejamento da Contragdo, com data de elaboracdo posterior a criacdo do TR/Projeto
Basico, e devidamente assinado pela equipe responsavel? (IN SEGES/MP n2 05/2017, art. 26
e Lei n? 8.666/93, art. 79, § 19)

Observagdo: N3do se aplica nos casos de contratagdes de servigos cujos valores se
enquadram nos limites dos incisos | e Il do art. 24 da Lei n? 8.666/93 (IN SEGES/MP n2
05/2017, art. 20, § 22, “a”).

Observagoes complementares:

Nas contratagdes que utilizam especificagdes padronizadas estabelecidos nos Cadernos de Logistica divulgados pela
Secretaria de Gestdo do Ministério da Economia, poderdo ser produzidos, nos Estudos Técnicos Preliminares,
somente os elementos dispostos no caput do art. 72, da IN SEGES/ME n® 40/2020, que n&o forem estabelecidos como
padrao.
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