UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA
Av. da Universidade, 2853 - Bairro Benfica, Fortaleza/CE, CEP 60020-181 - http://ufc.br/

TERMO DE REFERENCIA
Servigos nao continuos
(Publicacao de artigos cientificos)

1. OBIJETO
1.1. Contratacdo de (definir objeto), conforme condi¢bes, quantidades, exigéncias
e estimativas, estabelecidas neste instrumento.
1.2. O objeto da contratacdo tem a natureza de servico comum de (definir).
2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO
2.1. (Apresentar justificativa e objetivo da contratagao).
2.2. Embasamento da quantidade demandada: (justificar o quantitativo de servico
demandado)
3. ESPECIFICACAO DA PRESTAGCAO DOS SERVICOS
3.1. Os servigos serdo executados conforme discriminagao abaixo:
3.1.1. (...)

4. FORMA DE PRESTACAO DOS SERVICOS
4.1. Os servicos serdo executados da seguinte forma:
4.1.1. (...)

4.2. Ndo sera admitida a subcontratacdo na prestacao do servigo.

5. CLASSIFICAGAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

5.1. Trata-se de servico comum, ndo continuado, a ser contratado mediante (forma
de contratacdo).

5.2. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto
n2 9.507, de 21 de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das
atividades, previstas no art. 32 do aludido decreto, cuja execucdo indireta é
vedada.

5.3. A prestacdo de servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados
da contratada e a Administracdo contratante, vedando-se qualquer relacdo
entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagao direta.

6. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

6.1. Os requisitos da contratagdo abrangem o seguinte:

6.1.1. (requisitos necessarios para o atendimento da necessidade)

6.2. As obrigacdes da Contratada e Contratante estdo previstas neste TR.
7. JUSTIFICATIVA DE PRECO
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8.

7.1.

O custo global necessario a contratacdo do objeto deste Termo de Referéncia
€ de RS..coiieieceeeeeeeee e, (cerreeere e et ), conforme
formuldrio PROPLAD139 — Justificativa do Preco e Escolha do Fornecedor.

INICIO DA EXECUCAO DOS SERVICOS

8.1.

O prazo de execuc¢do dos servicos sera de (indicar o periodo de tempo previsto
para a conclusdao dos servicos), com inicio (indicar a data ou evento para o
inicio dos servicos), e seguird o seguinte cronograma:
8.1.1. (...) (atividade, inicio e conclusao).

FORMA E PRAZO DE PAGAMENTO

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

O pagamento serd efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias,
contados da apresentacao, devidamente aprovada pelo Gestor do Contrato,
da Nota Fiscal/Fatura contendo o detalhamento dos servicos executados e os
materiais empregados, através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art.
29 da Lei n? 8.666, de 1993.

Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor
contratado, deverdao ser tomadas as providéncias previstas no art. 31 da
Instrucdo Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.

O setor competente, para proceder ao pagamento, deve verificar se a Nota
Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais
do documento, tais como:

9.4.1. O prazo de validade;

9.4.2. A data da emissao;

9.4.3. Os dados do contrato e do érgdo contratante;

9.4.4. O periodo de prestacdo dos servicos;

9.4.5. Ovalor apagar; e

9.4.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para
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pagamento iniciar-se-a apds a comprovacado da regularizacdo da situacdo, ndo
acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

9.6. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢do Normativa SEGES/MP n?®
05, de 2017, sera efetuada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das san¢Ges cabiveis, caso se constate
gue a Contratada:

9.6.1. N&o produziu os resultados acordados;

9.6.2. Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a
gualidade minima exigida;

9.6.3. Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a
execucdo do servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior
a demandada.

9.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancdria para pagamento.

9.8. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para
verificar a manutencgao das condi¢Ges de habilitacdo exigidas.

9.9. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na
legislagao aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993,
nos termos do item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

9.10. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, a
empresa privada que tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa
do 6rgdo contratante, com fundamento na Lei de Diretrizes Orcamentadrias
vigente.

10. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada,
de acordo com as cldusulas contratuais e os termos de sua proposta;

10.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente
envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para
as providéncias cabiveis;

10.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais
imperfeicdes no curso da execucdo dos servigos, fixando prazo para a sua
correcdo, certificando-se que as solucbes por ela propostas sejam as mais
adequadas;
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10.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo
e condicbes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

10.5. Efetuar as retencbes tributarias devidas sobre o valor da Nota
Fiscal/Fatura fornecida pela contratada, no que couber, em conformidade com
o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n2 05/2017.

10.6. Fornecer, por escrito, as informagdes necessdrias para o
desenvolvimento dos servicos objeto

10.7. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da
Unido para adocdo das medidas cabiveis quando do descumprimento das
obriga¢bes pela Contratada.

11. OBRIGAC@ES DA CONTRATADA

11.1. Executar os servicos conforme especificacbes deste Termo de
Referéncia e de sua proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao
perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer os materiais
e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e
quantidade especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

11.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em
gue se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou
dos materiais empregados;

11.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do
objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade
federal, devendo ressarcir imediatamente a Administracdo em sua
integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso
exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor
correspondente aos danos sofridos;

11.4. Responsabilizar-se por todas as obriga¢cbes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a Contratante;

11.5. Vedar a utilizacdo, na execucdo dos servicos, de empregado que seja
familiar de agente publico ocupante de cargo em comissdo ou fun¢do de
confianga no drgao Contratante, nos termos do artigo 72 do Decreto n2
7.203/2010;

11.6. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no
decorrer da prestacdo dos servicos;
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11.7. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e
aprovacdo, quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as
especificacdes do memorial descritivo;

11.8. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis
anos, exceto na condi¢dao de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem
permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre;

11.9. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pela Contratante
ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local
dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugdo do
empreendimento;

11.10. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato.

11.11. Fornecer declaracdo de que cumpre o disposto no inciso XXXIIl do art. 72
da CF/88.

12. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

12.1. O acompanhamento e a fiscaliza¢do da execugdo do contrato consistem
na verificacdo da conformidade da prestacdao dos servicos e da aloca¢do dos
recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste,
devendo ser exercidos por um ou mais representantes da Contratante,
especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n2 8.666, de 1993.

12.2. O representante da Contratante deverd ter a experiéncia necessaria
para o acompanhamento e controle da execugado dos servicos e do contrato.

12.3. A verificacdo da adequacao da prestagao do servico devera ser realizada
com base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.

12.4. As disposigdes previstas nesta clausula nao excluem o disposto no
Anexo VIl da Instrucdo Normativa SLTI/MP n2 05, de 2017, aplicavel no que
for pertinente a contratacdo.

12.5. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeicGes técnicas, vicios
redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e,
na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de
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seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n? 8.666,
de 1993.

12.6. O acompanhamento e a fiscalizacdo desta prestacao de servicos ficardo
sob a responsabilidade da equipe de gestdo/fiscalizagdo, conforme indicado no
formuldrio PROPLAD127 — Formalizacdo de Equipe de Gestdo/Fiscaliza¢do de
Contratos/Atas de Registro de Precos.

13. RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO

13.1. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicacdo de
penalidades.

13.2. O recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execucdo dos
servicos, serd realizado pelo gestor do contrato, no prazo de até 10 (dez) dias
corridos a partir do recebimento provisério dos servigos.

13.3. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a
responsabilidade da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta
execucdo do contrato.

14. SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n2 10.520, de 2002, a
Contratada que:

14.1.1. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em
decorréncia da contratacao;
14.1.2. Ensejar o retardamento da execucdo do objeto;

14.1.3. Falhar ou fraudar na execucao do contrato;
14.1.4.Comportar-se de modo inidéneo;
14.1.5. Cometer fraude fiscal;

14.2. Pela inexecu¢dao total ou parcial do objeto deste contrato, a

Administragao pode aplicar a CONTRATADA as seguintes sangdes:

14.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das
obrigacGes contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas
aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos para o servico
contratado;

14.2.2. Multa de:
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14.2.3.0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia
sobre o valor adjudicado em caso de atraso na execucdo dos servicos,
limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o décimo quinto dia e a
critério da Administracdo, no caso de execucdo com atraso, poderd
ocorrer a nao-aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipdtese,
inexecucdao total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisdo
unilateral da avenca;

14.2.4.0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor
contratado, em caso de atraso na execucdo do objeto, por periodo
superior ao previsto no ou de inexecuc¢ao parcial da obrigagao assumida;

14.2.5.0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor
contratado, em caso de inexecucdo total da obrigacdo assumida;

14.2.6.0,2% a 3,2% por dia sobre o valor do contrato, conforme detalhamento
constante das tabelas 1 e 2 abaixo; e

14.2.7.0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de
atraso na apresentacdao da garantia (seja para refor¢o ou por ocasido de
prorrogagdo), observado o maximo de 2% (dois por cento). O atraso
superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizard a Administracdao
CONTRATANTE a promover a rescisdao do contrato;

14.2.8.As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serao
consideradas independentes entre si.

14.2.9.Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6érgao,
entidade ou unidade administrativa pela qual a Administracdo Publica
opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

14.2.10. San¢dao de impedimento de licitar e contratar com 6rgaos e
entidades da Unidao, com o consequente descredenciamento no SICAF
pelo prazo de até cinco anos.

14.2.11. A Sangao de impedimento de licitar e contratar prevista neste
subitem também é aplicdvel em quaisquer das hipdteses previstas como
infragdo administrativa no subitem 14.1 deste Termo de Referéncia.

14.2.12. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdao Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes
da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a
Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;
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14.3.

As sancbes previstas nos subitens 14.2.1, 14.2.3, 14.2.4 e 14.2.5

poderdo ser aplicadas a CONTRATADA juntamente com as de multa,

descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

14.4.

Para efeito de aplicacdo de multas, as infra¢des sao atribuidos graus, de

acordo com as tabelas 1 e 2:

Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor do contrato
Tabela 2
INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU
1 Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesao o5
corporal ou consequéncias letais, por ocorréncia;
5 Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior ou caso 04
fortuito, os servigcos contratuais por dia e por unidade de atendimento;
3 Manter funciondrio sem qualificacdo para executar os servigos 03
contratados, por empregado e por dia;
4 Recusar-se a executar servigco determinado pela fiscalizagao, por servigo 02
e por dia;
Para os itens a seguir, deixar de:
c Cumprir determinagao formal ou instrucdo complementar do érgao 02
fiscalizador, por ocorréncia;
Cumprir quaisquer dos itens do Termo de Referéncia e seus Anexos nao
6 previstos nesta tabela de multas, apds reincidéncia formalmente 03
notificada pelo drgao fiscalizador, por item e por ocorréncia;
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; Indicar e manter durante a execugdo do contrato os prepostos previstos o1
no contrato;

14.5. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n? 8.666,
de 1993, as empresas ou profissionais que:

14.6. Tenham sofrido condenacgdo definitiva por praticar, por meio dolosos,
fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

14.7. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da
contratagao;

14.8. Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a

Administragao em virtude de atos ilicitos praticados.

14.9. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-d4 em
processo administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a
Contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei n? 8.666, de 1993,
e subsidiariamente a Lei n? 9.784, de 1999.

14.10. A autoridade competente, na aplicagdo das sangbes, levard em
consideracdo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena,
bem como o dano causado a Administracdo, observado o principio da
proporcionalidade.

14.11. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

15. ALINHAMENTO COM O PLANO DE DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL (PDI)

NOTA EXPLICATIVA: Preencher a tabela conforme o Plano de Metas do PDI vigente da
Universidade (Cartilha: 22 Revisdao do PDI (2021), disponivel no site da
PROPLAD  (https://proplad.ufc.br/pt/gestao-estrategica/plano-de-desenvolvimento-
institucional/pdi-2018-2022/principais-documentos/).

15.1. Os objetivos estratégicos apontados no Plano de Desenvolvimento
Institucional (PDI) vigente da Universidade Federal do Ceard estdao agrupados
em 12 (doze) eixos: Pesquisa; Gestdo; Gestdo (Governanca); Ensino; Extensao;
Cultura Artistica / Esportes; Gestdo (Memorial); Gestdo (PROPLAD);

Infraestrutura; Gestdo (TI); Pessoas (estudantes); Pessoas (servidores). O
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objeto deste Termo de Referéncia atende ao(s) objetivo(s) mostrado(s) a

seguir.

Eixo estratégico

Objetivo especifico

Acdo
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