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1. INTRODUCAO

Para efeitos deste manual, os termos técnicos aqui mencionados tém os significados
definidos nas normas vigentes relacionadas aos contratos, convénios, acordos ou ajustes

individualizados firmados com Fundacdo de Apoio, a saber:

= Lein®4.320/64; Lei n°8.010/90 (art. 1°); Lei n®8.032/90 (art. 2°, caput, inciso I, alinea
g); Lei n®8.666/93 (art. 24, 83°); Lei n° 8.958/94; Lei n® 10.973/04; Lei n° 13.243/16.

= Decreto n° 7.423/10; Decreto n° 8.240/14; Decreto n° 8.241/14; Decreto n° 9.283/18 e
Decreto n° 10.426/20.

= IN STN n° 1/97 e Portaria Interministerial n® 424/2016 e alteracfes; Portaria Conjunta
MP/MF/CGU n° 08/12 e alteracGes; Portaria MEC N° 1.529/14 e alteracdes, bem como a
Resolucao n° 59/CONSUNI/2018.

Este manual tem como finalidade orientar os servidores lotados na Divisdo de
Prestacdo de Contas (DPCON) e demais integrantes da administracdo envolvidos, direta e
indiretamente, na celebracdo, execucéo e prestacdo de contas parciais e finais de ajustes, em
conformidade com a Resolugdo n°® 59/CONSUNI/2018, celebrados junto as Entidades de Apoio
credenciadas 8 UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA (UFC).

Hé& de se considerar o papel relevante desempenhado pelas Entidades de Apoio na
execucdo de varios projetos concebidos pelos docentes, pesquisadores e técnicos da UFC. Tais
entidades possuem o papel de facilitar o desenvolvimento de projetos académicos para que estes
atinjam seus objetivos e, por consequéncia, a Universidade se desenvolva e apresente papel

mais relevante perante a sociedade.

A relacdo entre a UFC e as Entidades de Apoio deve ocorrer pela via formal, ou seja,
mediante contratos, convénios ou instrumentos congéneres, estando submetida aos ditames de
varios titulos normativos, como o Decreto n° 6.170 de 2007, a Portaria Interministerial n® 424,
de 30 de dezembro de 2016, a Lei n° 8.666 de 1993, o Cadigo Civil e, principalmente, a Lei n°
8.958/1994 e decretos que a regulamentam (Decretos n° 7.423/ 2010, n° 8.240/2014 e n°
8.241/2014) e Lei n° 4.320/1964. Dessa formalidade que permeia as contrataces publicas,
surge a obrigagéo de as Fundacbes prestarem contas dos recursos que recebem dos agentes

financiadores de projetos.

Destaca-se, portanto, que a elaboracdo da prestacdo de contas toma como base a
legislagdo supramencionada e demais normas que regulamentam a matéria, nas trés esferas de

governo, mesmo gque ndo mencionados, respeitando a hierarquia dessa legislacéo.
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2. ATRIBUICOES DA DPCON

De acordo com o documento de Estrutura Organizacional da Pro-Reitoria de
Planejamento e Administracdo da UFC (2020), compete a Divisdo de Prestacdo de Contas -
DPCON, integrante da Coordenadoria de Contratos e Convénios — CCONV:

I.  Verificar a prestacdo de contas de contratos, convénios, acordos ou ajustes
individualizados celebrados com Fundagbes de Apoio e entidades afins, quanto aos
aspectos contabeis, de legalidade, efetividade e economicidade de cada projeto;

[l.  Examinar se as prestacOes de contas parciais e finais foram instruidas com os
demonstrativos de receitas e despesas, copia dos documentos fiscais da fundagéo de
apoio e entidades afins, relacdo de pagamentos, copias de guias de recolhimentos e
atas de licitacdo; e

I1l.  Atuar para subsidiar o CONSUNI no controle finalistico e de gestéo dos contratos com
as fundacGes de apoio a UFC, destinados a execucdo de projetos académicos de
interesse da instituicdo, consubstanciadas nas atividades de controle elencadas no art.
12 do Decreto n° 7.423/2010.
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3. APRESENTACAO DA PRESTACAO DE CONTAS DE CONTRATOS,
CONVENIOS, ACORDOS OU AJUSTES INDIVIDUALIZADOS COM
ENTIDADES DE APOIO

Para atender as determinacdes previstas no art.12 do Decreto n® 7.423/2010, as
FundacGes de Apoio e os servidores (docentes e técnicos administrativos) que respondem
solidariamente pela execucéo fisico-financeira e técnica dos contratos, convénios, acordos ou
ajustes firmados nos termos das Leis n® 8.958/94 e n° 10.973/04, serdo submetidas ao controle

finalistico e de gestdo dos 6rgdos que compdem a administracdo superior da UFC.

Desta forma, compete as Fundacdes de Apoio e aos servidores apresentarem a
prestacdo de contas parcial, anualmente, a contar da data de celebragdo do termo, ou quando
solicitado pela instituicdo concedente, bem como a prestacdo de contas final dos ajustes
celebrados, conforme previsdo expressa no Capitulo XIV - DO ACOMPANHAMENTO,
CONTROLE E PRESTACAO DE CONTAS, constante na Resolucio n° 59/CONSUNI/2018.

Neste sentido, as Fundacdes de Apoio e os servidores devem, sob pena de
responsabilizacdo na omissdo do dever de prestar contas, apresentar a Prestacdo de Contas
Final, em um prazo méximo de 30 (trinta) dias, a partir do encerramento do termo, contendo,
no minimo, os relatorios fisico-financeiro, técnico e os elementos probatérios, conforme os
modelos presentes neste manual, devendo, ainda, serem encaminhados em formato digital a
PROPLAD.

Destaca-se que, nos casos de contratos administrativos tripartites e/ou instrumentos
congéneres, é necessario que a Fundacdo de Apoio encaminhe, a esta Universidade, a copia
integral da prestacdo de contas, no mesmo periodo supracitado, conforme determina o art. 45
da Resolucdo n° 59/CONSUNI/2018.

Cumpre mencionar que, em caso de contratos, convénios e ajustes individualizados
cujos recursos sejam provenientes das fontes previstas no art. 2°, inciso Il, da Resolugdo n°
59/CONSUNI/18 (Contratos TIPO B), a prestacdo de contas parcial e a final deverd ser

realizada em 02 (duas) etapas.

Na primeira etapa, serdo juntadas as documentacdes comprobatorias referentes aos
contratos, conveénios e ajustes individualizados celebrados com a Entidade de Apoio (relatorio

fisico-financeiro e técnico).

Na segunda etapa, a documentacao elaborada na etapa anterior sera juntada aos autos
dos processos de prestacdo de contas a ser encaminhada ao Financiador do projeto para que
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L8958.htm

esse realize a andlise e, posteriormente, a aprovacdo. Ressalta-se que o encaminhamento sera

feito por meio de Oficio do Reitor.

Nos casos em que o contrato, convénio e ajustes individualizados nédo sejam
financiados por recursos publicos, a prestacdo de contas sera atendida apenas com realizagdo

das determinacdes previstas na primeira etapa.

Além disso, ha de se ressaltar que o prazo maximo para esta Universidade providenciar
encaminhamento da Prestacéo de Contas Final de TED aos Orgéos Financiadores é 120 (cento
e vinte) dias a contar a partir do fim da vigéncia do termo, conforme estabelecido no caput do
art. 23; 8 2°do Decreto n° 10.426, de 16 de julho de 2020.

Diante do exposto, devem os responsaveis (Fundacao de Apoio e servidores) obedecer
rigorosamente aos prazos estabelecidos acima para o encaminhamento das documentacdes da
prestacdo de contas dos contratos, convénios e ajustes individuais celebrados, sob pena de
responsabilizacdo de quem deu causa, de forma a néo prejudicar o cumprimento do prazo da

prestacdo de contas do TED junto ao 6rgéo financiador.

A figura 1 a seguir ilustra o fluxo do processo de prestacdo de contas de Contratos,

Conveénios, Acordos ou Ajustes firmados com Entidades de Apoio.
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Figura 1- Fluxo de Prestacéo de Contas de Contratos, Convénios, Acordos ou Ajustes firmados com Entidades de Apoio
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3.1. PROCEDIMENTOS DA DPCON PARA PRESTACAO DE CONTAS DE
CONTRATOS, CONVENIO E AJUSTES INDIVIDUALIZADOS FIRMADOS COM
FUNDACOES DE APOIO

Para as providéncias iniciais referentes ao encaminhamento de Prestacao de Contas de
contratos, convénio e ajustes individualizados a Diviséo de Prestacéo de Contas — DPCON deve

realizar os procedimentos estabelecidos a seguir:

a) Instruir, em tempo habil, processo administrativo no SEI e notificar, por meio de Oficio, a
Entidade de Apoio e os servidores responsaveis pela execucao dos ajustes na UFC para que
apresentem, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, ap6s o encerramento do ajuste, prestacao
de contas (relatdrios da execucéo fisico-financeira, técnico e documentos comprobatorios),

conforme modelos presentes neste manual.

i. A UFC podera, a qualquer momento, solicitar a apresentacao de prestacao de contas
parcial, bem como qualquer documentacdo complementar, a Fundacao de Apoio e
aos servidores, nesses casos, apoOs notificada, deve ser obedecido o prazo e os

procedimentos indicados no item “a”.

ii. Em caso de recursos oriundos de descentralizacdo orcamentaria, devera ser aberto,
(193]

concomitantemente ao processo previsto no item “a”, um processo especifico que

ird tratar da prestacdo de contas do TED.

b) Caso ndo seja possivel atender ao prazo estabelecido no item “a”, a Entidade de Apoio e
os servidores responsaveis pela execucdo no ambito da UFC, devem elaborar Oficio
direcionado ao Pré-Reitor de Planejamento e Administracdo, com justificativa
consubstanciada, contendo as razdes para a prorrogacdo do prazo de apresentacdo da
documentacdo probatdria, indicando o prazo adicional, que ndo podera ultrapassar 15
(quinze) dias da data inicial, para apresentar a prestacdo de contas a DPCON.

c) Ao receber a prestacdo de contas elaborada em conjunto pela Fundagdo de Apoio e 0s
servidores, a DPCON ird anexar todo o material produzido a0 mesmo processo da
solicitagdo prevista no item “a”. Devera, ainda, observar, se todas as alteragdes contratuais
(acréscimo, supressdes, apostilamentos etc.) estdo relacionados ao processo original de
contratacdo da Entidade de Apoio, bem como todos os processos de pagamentos realizados
ao longo da execucgdo do ajuste. Em caso de recursos oriundos de fonte descentralizada,

deve-se relacionar, no SEI, o processo que indica o recebimento da descentralizacdo
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orcamentaria (Nota de Crédito), bem como o processo de prestagdo de contas do recurso

junto ao 6rgéo financiador.

d) Verificar se a prestacdo de contas contém todos os documentos solicitados no item 3.2.1 e
3.2.2 deste manual, bem como demais solicita¢@es indicadas no Oficio previsto no item

“a” encaminhado a Entidade de Apoio;

e) Caso exista saldo de contrato ou de rendimentos financeiros provenientes do Contrato, a
Entidade de Apoio devera emitir a Guia de Recolhimento da Unido — GRU, devendo seguir
a instrucdo de preenchimento da GRU retirada do sitio eletrénico

https://www.gov.br/tesouronacional/pt-br/gru-e-pag-tesouro/contribuinte/instrucoes-de-

preenchimento-para-impressao-de-gru e 0s dados para o seu preenchimento:

= Unidade Gestora (UG): 153045;
= Gestdo: 15224,
= Codigo de Recolhimento:

o Codigo 28955-8 (Para contratos TIPO A, GRU unica composta pelo valor

do saldo de contrato + rendimentos).

o Cbdigo 68888-6 (Para contratos TIPO B, deve ser emitida uma GRU para

saldo de contrato e outra GRU para rendimentos).
= Numero de Referéncia: 153045/15224; e

= Encaminhar cépia de GRU e comprovante pago ao e-mail: dpcon@proplad.ufc.br.

Cabe mencionar que tais devolugdes de recursos s6 ocorrem quando 0s projetos sdo
financiados com recursos do Orgcamento Fiscal e da Seguridade Social da Unido, ou seja, séo
recursos federais arrecadados com terceiros (TIPO B). Nos casos de projetos TIPO A, o0s

recursos voltam para a UFC por meio de ressarcimento e devem permanecer na Universidade.

f) Nos contratos TIPO B, deve ser solicitada a autorizacdo expressa aos servidores
responsaveis pelo projeto, no ambito da UFC, quanto a possibilidade de cancelamento da
Nota Empenho, caso emitida em exercicios financeiros passados, ou de anulagdo, caso
emitida no exercicio financeiro atual. Em casos em que h& saldo de recurso orgamentario

e/ou financeiro a ser devolvido ao 6rgéo financiador, proceder-se-a das formas abaixo:

Quando ha saldo financeiro originado de GRU paga pela Entidade de Apoio, sem
cobertura orcamentaria, de contratos ja encerrados:

Devolver o recurso financeiro ao Tesouro Nacional, por meio de GRU, paga pela
Entidade de Apoio.
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Quando ha saldo financeiro originado de GRU paga pela Entidade de Apoio, com
cobertura orgamentaria:

Em caso em que ha necessidade de devolucdo de saldo financeiro por parte da

Fundacao de Apoio, com empenho vigente, a DPCON deve indicar a CCF como devera ser

feita a retificacdo das Guias de Recolhimento da Unido — GRU, paga pela Entidade de Apoio,

mediante uma das seguintes formas:

a)

b)

Se houver pagamentos executados pela UFC a Fundacédo de Apoio no exercicio
financeiro corrente, o valor do recurso financeiro deve retornar a conta limite de saque
vinculada ao projeto, por meio de lancamento realizado pela CCF. Ap6s langcamento do

crédito a conta do projeto, devera ser realizado pela DPCON os procedimentos abaixo:

1. Devolver o saldo de recurso, por meio de Programacao Financeira (PF), no sitio
eletronico do SIAFI Web;

2. Solicitar a CCF a anulacao/cancelamento da Nota de Empenho, vinculada ao
Contrato; e

3. Devolver o recurso orcamentério existente no crédito disponivel.

Se ndo houver execucdo de pagamento a Fundacdo de Apoio no exercicio
financeiro corrente, o valor do recurso financeiro deve retornar a conta limite de saque,
por meio de lancamento realizado pela CCF. Apds langcamento do crédito, devera ser

realizado pela DPCON os procedimentos abaixo:

1. Devolver o saldo de recurso, por meio de Transferéncia de Recurso Financeiro
(TRFY), no sitio eletrénico do SIAFI Web;

2. Solicitar a CCF a anulacdo/cancelamento da Nota de Empenho, vinculada ao
Contrato;

Se houver devolucéo, pela Fundacédo de Apoio, via GRU, de recursos financeiros
oriundos de rendimento do projeto, estes serdo devolvidos ao Tesouro Nacional, por
meio de GRU gerada pela Coordenadoria de Contabilidade e Financas — CCF, e paga

diretamente pela Entidade de Apoio.

!Devera ser observado no momento da devolugédo do recurso o tipo de TRF, sendo as mais comuns as dos tipos

011 (caso existir inscricdo do TED no SIAFI) e 07 (quando ndo existir inscricdo do TED no SIAFI).
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3.2. DOCUMENTOS PARA A PRESTACAO DE CONTAS DE CONTRATOS,
CONVENIOS E AJUSTES INDIVIDUALIZADOS

A DPCON devera solicitar os documentos relativos & prestacdo de contas dos
CONTRATOS, CONVENIOS E AJUSTES INDIVIDUALIZADOS, firmados com as
Entidade de Apoio, bem como devera solicitar os relatérios de prestacdo de contas parcial ou
final dos ajustes, conforme previsto na Resolugcdo n° 59/CONSUNI/18 aos servidores
responsaveis pela execucdo do projeto no &mbito da UFC, conforme documentagdes indicadas

nos itens 3.2.1 e 3.2.2, descritas a seguir.

3.2.1. Documentos elaborados pela Entidade de Apoio

Para atendimento ao art. 11, 8 1° do Decreto n® 7.423/2010, que informa que a
prestacdo de contas de cada projeto devera abranger os aspectos contabeis, de legalidade,
efetividade e economicidade e ao art. 44, Capitulo XIV - DO ACOMPANHAMENTO,
CONTROLE E PRESTACAO DE CONTAS, constante na Resolucio n° 59/CONSUNI/2018,
a Fundacdo de Apoio devera enviar prestacdo de contas fisico-financeira parcial e final dos
projetos tipo A e B & PROPLAD, devendo a documentagcdo comprobatdria conter os

documentos listados a seguir:

a) Relatorio sintético, por natureza de despesa, contendo os valores, em reais, das receitas
e despesas do periodo, previstas e executadas (APENDICE I);

b)  Relatdrio de conciliacdo bancéaria referentes a recebimentos e pagamentos realizados
ao longo da execucdo do ajuste (APENDICE II), devendo ser juntados os extratos
originais da conta especifica do projeto;

c) Relatério com a relacdo dos pagamentos, classificados por natureza de despesa,
discriminando o credor, 0 CPF ou CNPJ, o vinculo com o projeto, horas trabalhadas por

més e o valor pago naquele periodo (APENDICE I11);

4 No caso de projetos que possuam celetistas, além do relatorio previsto no item “c”,
devera ser apresentado, complementarmente, Relatorio especifico com o Demonstrativo de
pagamentos (APENDICE X e XI), em que devera conter os seguintes dados: nome, data de
admissao, CPF, cargo, funcéo, salério base, retencdes (INSS, IRPF, vale transporte e outros);
encargos (INSS patronal, terceiros, PIS sobre folha, FAT/RAT, FGTS e outros), as provisoes
(Férias, 13° salario), provisdes de verbas rescisorias (Aviso prévio, Multa rescisoria e outros),

devendo estar indicado o custo efetivo total de cada posto de trabalho.
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d)

f)

9)

h)

)

k)

Relagdo de bens adquiridos, produzidos ou construidos, com indicacdo do numero
do respectivo documento fiscal, data de emissdo, quantidade, nimero do tombamento
(APENDICE IV);

Demonstrativo de Rendimento de Aplicacdo Financeira (APENDICE V);
Declaracédo emitida pela Fundacdo de Apoio, informando que realiza ampla
publicidade acerca do projeto, tanto por seu boletim interno quanto pela internet, em
seu sitio eletronico (Decreto n° 7.423/2010, art.12, 82° e Acorddo n° 1178/2018 — TCU-
Plenéria);

Declaracéo de guarda de documentos contabeis;

Comprovante de encerramento da Conta Corrente do Projeto, com o respectivo
comprovante de devolugdo do saldo remanescente do Contrato e dos rendimentos a
conta Unica do Tesouro, por meio de Guia de recolhimento da Unido (GRU)
individualizada;

Declaracéo de cumprimento do objeto e de execucao regular da despesa, nos termos
da legislacéo federal (APENDICE V1), assinada pelo representante legal da Entidade de
Apoio e Coordenador do Projeto;

Relacdo dos treinados e capacitados em caso de projetos de ensino ou extensao,
quando for o caso, em cada prestacdo de contas parcial, e relagdo consolidada na
prestacdo de contas final;

Relatorio de ressarcimento dos valores pagos a UFC pelo uso de espaco fisico, bens
ou servicos, com a respectiva GRU devidamente paga (APENDICE VII) (Lei n°
8.958/1994, art. 6°, Decreto n°. 7.423/2010, art. 6°, §1°, 11, c/c/ Lei n® 8.958/94, art. 4°-
D, § 3° e Relatorio Anual de Contas CGU 201601506 — recomendacdo 1.1.1.7), no caso
de previsdo de ressarcimento por uso de bens e servi¢cos da UFC no Plano de Trabalho.
Termo de Outorga de Bolsa, em caso de despesa com pagamento de bolsa, contendo
0 nome, CNPJ, endereco, representante legal do outorgado, assim como o CPF, nome,
género, nacionalidade e endereco do outorgante; os valores firmados, bem como a data

e assinatura das partes.

OBSERVACAO: Todos os relatérios devem ser encaminhados em arquivos editaveis nos

formatos *.xlIs e *.odt ou equivalentes.

m)

Relatério Técnico Parcial ou Final, contendo, no minimo:

i) a descricdo detalhada do objeto executado;
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il) o percentual de execucdo do objeto, em relagdo ao programado no plano de trabalho,
inclusive no que se refere a tempestividade do cumprimento do cronograma das etapas de
execucao e;

iii) os beneficios para a populacdo em geral ou os beneficiarios alcan¢ados com a execugao
do objeto, em comparacdo com aqueles previstos no plano de trabalho, com clara e precisa
manifestacdo quanto a efetividade do projeto.

Nos projetos em que houver a realizacdo de obra/reforma laboratoriais:

n)  Relatorio/parecer do fiscal da obra nas prestacdes de contas parciais e final, descrevendo
o0 estado ou andamento da construcdo, as ocorréncias que impactam negativamente o
cumprimento do cronograma, bem como as perspectivas para a conclusdo da obra
laboratorial;

0)  Termo de recebimento da obra laboratorial, subscrito pelas autoridades competentes da
fundacdo de apoio, da entidade executora da obra e da Superintendéncia de

Infraestrutura e Gestdo Ambiental da UFC, contendo no minimo:
= Comprovante Legal de Propriedade do Terreno;

= Relatorio de Vistoria do Terreno;

» Projeto Arquitetonico;

= Memorial Descritivo e Especificacbes Técnicas;

= Planilha Orcamentaria;

= Composic¢éo do BDI;

= Cronograma Fisico-financeiro;

» Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART’s); e

= Declaracdo expressa dos autores das planilhas orcamentarias.

Nos casos de projetos académicos do Tipo C, a prestacéo de contas sera realizada com
a mesma documentacdo solicitada nos itens “a” ao “n”, bem como outros documentos que se
facam necessarios para comprovar a prestacdo de contas do contrato firmado com a Fundagéo

de Apoio.

Quanto aos projetos do Tipo D, em especial aos convénios ECTI, a prestacdo de contas
referida no inciso | do caput seréa realizada no prazo maximo de 120 (cento e vinte) dias apés a
data final de aplicacdo dos recursos, prevista nos convénios, sob pena de inscricdo da

inadimpléncia no sistema online especifico, conforme art. 22, § 1°, do Decreto n° 8.240/2014 e
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devera conter a documentacéo relacionada nos itens “d”, “f” ao “I” e “n”, nos termos do art. 45
da Resolugédo n° 59/CONSUNI/2018.

Com relacdo aos ajustes regidos pela Lei n® 10.973/2004 e Decreto n°® 9.283/2018
(Acordo de Parceria para pesquisa, desenvolvimento e inovagdo, Convénio para Pesquisa,
Desenvolvimento e Inovagdo, Encomenda Tecnologica) a documentagéo de prestacao de contas
devera ser feita de forma simplificada e compativel com as caracteristicas das atividades de
ciéncia, tecnologia e inovagao, nos termos de regulamento, conforme § 2° da Lei n® 10.973/2004
(Incluido pela Lei n° 13.243/2016), sendo necessario, para tanto:

= Acordo de Parceria para Pesquisa, Desenvolvimento e Inovagdo: ser encaminhada a

documentagéo constante nos itens “d” ao “g” e “j” ao “n”;

= Convénio para Pesquisa, Desenvolvimento e Inovacdo: ser encaminhada a

documentacao constante nos itens “a” ao “n”;

= Encomenda Tecnoldgica: deve ser encaminhada a documentagdo constante nos itens

“a” ao “n”.
No que tange aos servigos técnicos especializados, mais especificamente quanto a
possibilidade de realizacdo de Servigos de Assisténcia Cientifica, Servigos Laboratoriais e

Servicos Técnico, devem ser encaminhados os documentos constantes nos itens “a” ao “n”.
3.2.1.1. Da Documentacdo Complementar

Além da documentacdo indicada no item 3.2.1, e de forma a subsidiar a andlise e
conferéncia de todos os relatorios acima, poderdo ser juntados os elementos comprobatdrios
das despesas, tanto na Prestacdo de Contas Parcial, como na Final, podendo ainda ser solicitado,
a qualguer momento, documentacdo complementar ndo especificada neste Manual, a Entidade

de Apoio e/ou aos servidores responsaveis pela execucdo do projeto no ambito da UFC:

» Relatorio e Nota Fiscal, emitida pela Fundacéo de Apoio, atestada pelo Coordenador
do projeto;

= Documentos fiscais ou equivalentes, decorrentes do fornecimento dos bens e servicos
dos projetos, atestados pelo gestor do contrato, com a data de emisséo e a descri¢do do
bem adquirido, servigco prestado ou auxilio concedido, contendo a identificacdo do
numero do instrumento contratual, nome do Projeto, relatdrio de despesa e demais
elementos que evidenciam a pertinéncia entre a execugdo da despesa, no todo ou em

parte ao objeto do contrato;
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Folhas de pagamento (listagem sintética e analitica, borderd, comprovacao de férias e

rescisoes);

Discriminacdo e comprovacao das despesas da Entidade de Apoio na realizagdo do

projeto (art. 11 c/c art. 13 do Decreto 7.423/2010);

= Copia dos documentos que subsidiaram as aquisi¢des (Termos de Referéncias, Atas

de Licitag&o e demais documentos previstos no Decreto n° 8.241/14).

Em caso da impossibilidade da inclusdo de dados no corpo da Nota Fiscal, devera a

Fundacdo inserir manualmente (carimbo, apostila etc.) as informacdes relacionadas aos projetos

de forma a individualizar o registro fiscal.

3.2.1.2. Documentos aceitos como Comprovantes de Gastos pela Fundacéo de
Apoio

Os documentos de comprovacao de pagamento devem obrigatoriamente estar legiveis

e conterem o0 CNPJ da Entidade de apoio, bem como a identificagcdo do Contrato a que estiver

vinculado. Além disso, serdo aceitos como comprovacao dos gastos os documentos, emitidos

dentro da vigéncia do contrato e atestados pelo fiscal do contrato, conforme comprovantes

exemplificados a seguir:

a) DIARIAS (339014)

Comprovante bancério de deposito da didria em conta do favorecido;
Comprovante de pagamento de nota fiscal,
Relatorio de viagem, devidamente assinado (APENDICE 1X).

b) AUX. FINANCEIRO ESTUDANTE (339018)

Em caso de estudantes de graduacdo ou de Pds-Graduagdo, necessario
comprovante de matricula do estudante;

Comprovante bancario de depésito em conta do favorecido;

Recibo de pagamento de pessoal (APENDICE X); e

Declaracio de beneficios pagos (APENDICE XI).

c) AUX.FINANCEIRO PESQUISADOR (339020)

Em caso de bolsas de graduacdo ou de Pos-Graduagao, necessario comprovante
de matricula do estudante;

Comprovante bancario de depésito em conta do favorecido;

Copia do passaporte, caso pesquisador visitante estrangeiro;

Recibo de pagamento de pessoal (APENDICE X);

Declaracio de beneficios pagos(APENDICE XI).
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d)

9)

h)

MATERIAL DE CONSUMO (339030)
i.  Nota fiscal de material, incluindo a devida quitacdo, através do atesto;
ii.  Comprovante de pagamento da nota fiscal.
PASSAGENS (339033)
i.  Relatorio de Viagem (APENDICE IX);
ii.  Nota fiscal da agéncia de viagem ou confirmacgdo de compra da empresa aérea ou
terrestre, incluindo o tipo de tarifa aplicada e atesto na nota;
iii.  Comprovante de pagamento da nota fiscal, com atesto do gestor do contrato;
iv.  Paraviagens aéreas, comprovante de embarque (e-ticket).
SERVICO DE CONSULTORIA (339035)
i.  Nota fiscal de servico com o devido atesto do gestor do contrato;
ii.  Comprovante de pagamento da nota fiscal ou do MEI;
iii.  Guia de recolhimento de impostos e seu comprovante de pagamento, quando
houver.
SERVICO DE PESSOA FISICA (339036)
i. Recibo de servico, devidamente assinado pelo favorecido, informando: CPF,
periodo, nimero de horas trabalhadas, valor pago e impostos retidos (RPA);
ii.  Comprovante de dep6sito bancério.
SERVICO DE PESSOA JURIDICA (339039)

= Despesas operacionais e administrativas (DOA) (339039)
i.  Recibo, assinado pelo responsavel da entidade de apoio, informando o valor total
dos recursos referentes a Despesas Operacionais e Administrativas (DOA).
= Celetistas (339039)
i.  Recibo de pagamento de pessoal (APENDICE X); e
ii.  Demonstrativo de encargos trabalhistas (APENDICE XI).
= Pessoa juridica - outros (339039):

i.  Nota fiscal de servico com o devido atesto do gestor do contrato;
ii.  Comprovante de pagamento da nota fiscal ou do MEI;
ilii.  Guia de recolhimento de impostos e seu comprovante de pagamento, quando
houver
OBRIGAC}@ES TRIBUTARIAS E CONTRIBUTIVAS (339047)
I.  GPS (INSS) ou DARF unificado (empresas obrigadas ao E-Social e DCTFWeb;

ii. GRF (FGTS) acompanhada do respectivo comprovante de pagamento;
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iv.

Protocolo de envio de arquivos — Conectividade Social,
Relatérios GFIP.

j)  AUXILIO A PESSOA FISICA (339048)

Nota Fiscal referente a cada despesa com beneficio, devidamente atestada pelo
gestor do contrato;

Comprovante de pagamento da Nota Fiscal;

Em caso de autdnomo, Recibo de Pagamento de Auténomo - RPA, assinado pelo
beneficiario e fundacéo;

Declaracio de valores pagos por beneficiarios (APENDICE XIV).

k) EQUIPAMENTO E MATERIAL PERMANENTE (449052)

Vi.

Vii.

viii.

Nacional:
Relac&o de bens adquiridos, produzidos, construidos (APENDICE 1V);
Nota fiscal de material adquirido, com o devido atesto do gestor do contrato;
Comprovante de pagamento da nota fiscal,
Termo de doa¢do do bem a UFC;

Importado:
Relacio de bens adquiridos, produzidos, construidos (APENDICE 1V);
Contrato de cambio;
Invoice ou declaracdo de importacdo ou Nota Fiscal com a identificacdo do
equipamento adquirido e devidamente atestados pelo gestor do contrato;
Comprovante de pagamento da invoice;
Termo de doac¢do do bem a UFC;
Nota Fiscal, Recibo ou Fatura, com o devido atesto do gestor do contrato;
Comprovante de pagamento da NF, Recibo ou Fatura, para despesas a partir de
01/09/2017,;
Anexar todas as despesas realizadas (Siscomex, Infraero, frete, seguro e outras) a

Nota de Débito do Despachante Aduaneiro.

OBSERVAGCAO: As despesas com servicos de instalacdo comprovadamente vinculados a

compra de um equipamento poderdo ser alocadas nessa rubrica, desde que indicada na nota

fiscal de aquisi¢cdo do equipamento e aprovada pelo gestor do contrato. No caso de contratos

celebrados pelo sistema de projetos, no SI3, deve ser informada na rubrica equipamento se sua

compra estiver acompanhada ou ndo de prestacdo de servico de instalacéo.
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3.2.2. Documentos Elaborados pelo Coordenador do Projeto e Fiscal do Contrato

De forma a auxiliar o atendimento aos normativos supracitados, esta estabelecido no
art. 9°, Capitulo Il — DA COORDENACAO E FISCALIZACAO DE PROJETOS
ACADEMICOS, da Resolugio n° 59/CONSUNI/18, as responsabilidades do Coordenador e da
Equipe de Fiscalizagdo dos Projetos Académicos.

O regulamento interno, por conseguinte, estabelece a obrigatoriedade do coordenador

do projeto ou servidor responsavel pelo acompanhamento, no ambito da UFC, apresentar

relatdrios de prestacdo de contas parcial ou final 8 PROPLAD, devendo ser compostos pelos

documentos listados a seguir:

a)  Relatorio Técnico Parcial e/ou Final de Prestacdo de Contas do objeto, contendo no

minimo:

Titulo do Projeto;

Descricao detalhada do objeto executado;

Valor do Projeto (aspectos orcamentarios e financeiros);

Vigéncia;

NUmero do Contrato;

Numero do Processo Administrativo que gerou a contratacéo;

Atividades e metas previstas;

Atividades e metas executadas;

Situacdo de execucdo do objeto em parcial ou total (percentual de execucédo do
objeto em relacdo ao programado no plano de trabalho, inclusive no que se refere
a tempestividade do cumprimento do cronograma das etapas de execu¢ao);
Beneficios para a populagdo em geral ou os beneficiarios alcangados com a
execucdo do objeto, em comparacdo com aqueles previstos no plano de trabalho,
com clara e precisa manifestacdo quanto a efetividade do projeto; e

Fotos, documentos comprobatorios da realizacao do referido projeto, dentre

outros)

b)  Devera incluir, ainda, copias dos documentos abaixo:

Copia do Contrato Administrativo

Copia do Termo de Execucgédo Descentralizada ou da Emenda Parlamentar
celebrado, caso houver;

Termos Aditivos;

Termos de Apostilamento;
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Portaria de Designacao da Equipe de Fiscalizagdo do Contrato em anélise;
Nota(s) de Empenho relativa ao Contrato;

Ultimo Plano de Trabalho do Projeto.
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4. ANALISE DA PRESTACAO DE CONTAS DE CONTRATOS

Ap0s o encaminhamento da prestacédo de contas parcial ou de prestagdo de contas final

pela Fundacao de Apoio e pelos servidores técnicos administrativos ou docentes da UFC, a

DPCON efetuara os seguintes procedimentos de analise:

a)

b)

Verificar se estdo presentes no processo todos os documentos listados nos subitens
3.2.1 e 3.2.2 deste Manual;

Verificar se os comprovantes de pagamentos estdo em observancia ao disposto no
subitem 3.2.1.2 - Documentos aceitos como comprovantes de gastos pela Entidade
de Apoio deste Manual;

Efetuar a conciliacdo bancéria;

Verificar se todas as despesas foram solicitadas pelo Coordenador e atestadas pelo
Equipe de Fiscalizagéo do contrato;

Analisar os procedimentos adotados e o atendimento as recomendagdes da
Coordenadoria de Contratos e Convénios - CCONV, quando da apresentacdo das
prestacOes de contas parciais;

Identificar o cumprimento dos prazos previstos para:
= Apresentacao da prestacao de contas final;
= Apresentacao da prestacao de contas parcial;

* Devolugdo a Contas Unica da Unido dos valores correspondentes e ao

ressarcimento a UFC
= Apresentacdo de documentos e informagdes solicitadas pela UFC; e

= Atendimento de recomendacoes.

OBSERVAGCAOQ: Para realizar a analise da prestacdo de contas, a DPCON conta com 0s
checklists PROPLAD195 - Checklist de Habilitacdo de Prestacdo de Contas e PROPLADO084 -
Checklist de Prestacdo de Contas.

As ndo conformidades serdo indicadas e encaminhadas para pronunciamento e

providéncias, com o intuito de serem respondidas pelo Coordenador do Projeto e/ou pela

Entidade de Apoio, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis:

a)

Verificando-se 0 ndo atendimento a solicitacdo de pronunciamento e providéncias,
sera emitida a Notificacdo Final e, ap6s 5 (cinco) dias corridos do envio da

notificagdo, importard no encerramento da analise da prestacdo de contas, podendo
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implicar nas penalizacdes previstas no topico 5. NAO ENCAMINHAMENTO DA
PRESTACAO DE CONTAS, deste Manual.

b)  Em caso de atendimento a Solicitacdo de Pronunciamento e Providéncias ou findo o
prazo estabelecido no Termo de Notificacdo Final, servidor responsavel pela
conducdo do trabalho emitird o Parecer Técnico preliminar (APENDICE VIII),

contendo:
= Listagem das andlises efetuadas;

= Indicacdo no SEI da coOpia do Termo de Solicitacdo de Pronunciamento e
Providéncias, a cdpia do Termo de Notificagdo Final, os respectivos

comprovantes de entrega e respostas, quando for o caso;
= Sumario das conclusdes e recomendagdes.

= Indicacdo para a Aprovacao de Contas, Aprovacao de Contas com ressalvas ou

ndo Aprovacao de Contas Final.

Apds emissdo de Parecer Técnico Preliminar, a DPCON encaminhara os autos para
manifestacdo da Fundagédo de Apoio, estabelecendo o prazo de 5 (cinco) dias corridos e, findo
0 prazo, encaminhard os autos ao Conselho Universitario - CONSUNI para anélise final
(aprovacdo, reprovacdo ou aprovagdo com ressalvas).

Cabe mencionar que a DPCON devera analisar e emitir Parecer Técnico Preliminar das
prestaces de contas parciais no prazo maximo de 30 (trinta) dias. Quando da prestacdo de
contas final, o prazo maximo é de 120 dias apds o recebimento da Habilitacdo da Prestacdo de
Contas pelo DPCON, conforme previsao contida no art. 22, 8 1°, do Decreto n° 8.240/2014.
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5. NAO ENCAMINHAMENTO DA PRESTACAO DE CONTAS

Conforme consta no art. 44, § 5° do Capitulo XIV — DO ACOMPANHAMENTO,
CONTROLE E PRESTACAO DE CONTAS, constante na RESOLUCAO N°
59/CONSUNI/2018, o ndo encaminhamento, por parte da fundagdo e dos coordenadores dos
projetos, nos prazos e nos termos estabelecidos neste Manual, bem como a inexecugéo parcial
ou integral do objeto do projeto, implicara no impedimento da celebracéo de novos ajustes até
a regularizagdo da situacdo pendente, sem prejuizo de outras san¢Ges legalmente estabelecidas
nos incisos 11 e IV do Art. 87 da Lei n° 8.666/93.

Ha de se ressaltar que, conforme previsdo contida no Art. 24 do Decreto n° 8.240/2014,
em caso de noticiada a ocorréncia de impropriedades ou de irregularidades na execucdo dos
contratos, convénios e ajustes individualizados celebrados com Fundacdo de Apoio, sera
realizada diligéncia a fim de que seja comprovada a boa e regular aplicacdo dos recursos dos
ajustes firmados. Destaca-se, ainda, que comprovada a irregularidade na gestéo de recursos nos
ajustes individualizados celebrados com Fundacdo de Apoio, o0 6rgdo competente da UFC
poderd, garantido o contraditorio e a ampla defesa, aplicar a fundacao de apoio as penalidades

indicadas abaixo:

I.  inscricdo nos cadastros publicos de devedores e de entidades irregulares, ficando
impedida de celebrar novos convénios e contratos pelo prazo de até cinco anos;

Il.  rescisdo dos contratos, convénios e ajustes individualizados, sem prejuizo da
responsabilidade civil e administrativa pelas perdas e danos causados;

I1l.  restituicdo da parcela dos recursos dos contratos, convénios e ajustes
individualizados onde for verificada irregularidade pelos responsaveis, sob pena de
instauracdo de tomada de contas especial, quando se tratar de recurso publico; e

IV.  propor descredenciamento da entidade, ficando impedida de obter novo registro e
credenciamento até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade

que aplicou a medida constante do inciso |.

Ressalta-se que a realizacéo das diligéncias previstas acima ndo devem comprometer o
desenvolvimento dos projetos objeto dos contratos, convénios e ajustes individualizados, salvo

se detectado vicio que importe em danos ao erario por sua continuidade.
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6. PERGUNTAS E RESPOSTAS

Qual a defini¢do de Convénio?

O instrumento de convénio corresponde aos repasses em conta publica, aberta
exclusivamente para a execucdo do objeto pactuado. Possui interesse reciproco em relacdo ao
objeto. Construcdo de resultado que atende aos deveres institucionais compartilhados pelos

participes.
Qual a defini¢do de Contrato?

Contrato administrativo € o ajuste que a Administracdo Publica, agindo nessa
qualidade, firma com particular ou outra entidade administrativa para a consecucgéo de objetivos
de interesse publico, nas condi¢cbes estabelecidas pela propria Administracdo (Hely Lopes

Meirelles).

Qual a defini¢do de Contrato tipo A?

Sdo contratos em que a UFC contrata uma fundacdo de apoio para a gestdo
administrativa e financeira de projetos académicos, inclusive na captacédo e recebimento direto
de recursos financeiros necessarios a formacdo e a execugdo dos projetos, sem ingresso na
Conta Unica do Tesouro Nacional (§ 1°, art. 3° da Lei n® 8.958/94), bem como a carteira de
projetos institucionais e a gestdo da politica de inovacdo (art. 18, paragrafo Unico, da Lei n°
10.973/04).

Como exemplo, pode-se citar a realizacdo de cursos lato sensu (especializacao,
mestrados, doutorados profissionais, dentre outros), realizagdo de projetos de extensdo
(eventos, minicursos, mesa redonda, workshop, palestras, simpdésios, coldquios), realizacdo de
projetos de extensdo tecnologica, licenciamento de produtos, e realizacdo de prestacdo de

servicos técnicos especializados nas atividades voltadas a inovacédo e a pesquisa.
Qual a defini¢do de Contrato tipo B?

Sdo contratos em que a UFC contrata uma fundacdo de apoio para a gestdo
administrativa e financeira de projetos académicos com repasse de recursos do orcamento da
Universidade, provenientes de dotagdes proprias, oriundas de emendas parlamentares, de
termos de execucdo descentralizada com 6rgéos e/ou entidades integrantes do orgcamento da
Unido (art. 9° da Lei n® 10.973/04 e art. 12-A, inciso I, do Decreto n° 6.170/07) ou por meio de
convénios celebrados com estados e municipios (art. 1°, 8 3°, do Decreto n° 6.170/07).
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Qual a defini¢do de Contrato tipo C?

S&o contratos em que uma fundacdo de apoio contrata a UFC para a realizacdo de
projetos académicos voltados a inovacao e a pesquisa cientifica e tecnoldgica, seja por meio de
encomenda (art. 8° da Lei n° 10.973/04) mediante ressarcimento a UFC (art. 6° da Lei n°
8.958/94), seja por meio de parceria (art. 9° da Lei n® 10.973/04).

Qual a defini¢do de Contrato tipo D?

Sdo contratos tripartite firmados entre a UFC (interveniente/executor), fundacédo de
apoio (contratada) e as seguintes instituicdes (contratante/patrocinadora): FINEP, CNPq,
agéncias oficiais de fomento, empresas publicas ou sociedades de economia mista, suas
subsidiarias e controladas (art. 1°-A da Lei n°® 8.958/94 c/c art. 3°-A da Lei n° 10.973/04); as
organizagOes sociais e entidades privadas (art. 1°-B da Lei n° 8.958/94); e demais entidades
governamentais. Ressalta-se que entram nessa modalidade contrato para projeto académico e

Convénios ECTI e Contratos firmados com base na Lei de Informética (Lei n® 8.248/1991).
Qual a definicdo de Acordo de Parceria para pesquisa, desenvolvimento e inovagao?

O acordo de parceria para pesquisa, desenvolvimento e inovacdo € o instrumento
juridico celebrado por ICT com institui¢des publicas ou privadas para realizacdo de atividades
conjuntas de pesquisa cientifica e tecnoldgica e de desenvolvimento de tecnologia, produto,
servico ou processo, sem transferéncia de recursos financeiros publicos para o parceiro privado,
observado o disposto no art. 9° da Lei n® 10.973/2004 e art. 35 da Lei n® 9.283/2018.

Qual a defini¢do de Convénio para Pesquisa, Desenvolvimento e Inovagao?

O convénio para pesquisa, desenvolvimento e inovacdo é o instrumento juridico
celebrado entre os 6rgdos e as entidades da Unido, as agéncias de fomento e as ICT publicas e
privadas para execucgdo de projetos de pesquisa, desenvolvimento e inovacao, com transferéncia
de recursos financeiros publicos, observado o disposto no art. 9°-A da Lei n°® 10.973/2004 e art.
38 da Lei n®9.283/2018.

Qual a definicdo de Encomenda Tecnoldgica?

Os orgdos e as entidades da administracdo publica poderédo contratar diretamente ICT
publica ou privada, entidades de direito privado sem fins lucrativos ou empresas, isoladamente
ou em consorcio, voltadas para atividades de pesquisa e de reconhecida capacitagéo tecnoldgica
no setor, com vistas a realizagdo de atividades de pesquisa, desenvolvimento e inovacéo que

envolvam risco tecnoldgico, para solucdo de problema técnico especifico ou obtencéo de
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produto, servi¢o ou processo inovador, nos termos do art. 20 da Lei n°® 10.973/2004 , e do inciso
XXX do art. 24 da Lei n° 8.666/1993 e art. 27 da Lei n°® 9.283/2018.

Quais os Tipos de Prestacdo para Servigos Técnicos Especializados?

A prestacdo de servigos técnicos especializados compreende a execuc¢do de atividades
em projetos académicos por servidores e estudantes da Universidade visando responder as
expectativas e necessidades da comunidade externa representada por pessoas fisicas, entidades
publicas, privadas e organizac6es da sociedade civil, com ou sem fins lucrativos, conforme art.
8°, § 2°, da Lei n°® 10.973/2004. Destaca-se que tais atividades podem ser de natureza onerosa
ou ndo onerosa e podem ter a interveniéncia de uma Fundagéo de Apoio nos termos de acordo
com os termos do art. 1° da Lei n® 8.958/94 c/c art. 18, paragrafo unico, da Lei n® 10.973/04 e
art. 15 da Resolucdo n° 04/CEPE, de 27 de fevereiro de 2014, subdividindo-se em:

= Servigos de assisténcia cientifica;

Os servigos de assisténcia cientifica referem-se a elaboragéo e execugdo de projetos de
pesquisa para a solugdo de problemas especificos no ambiente produtivo e social, cujos
resultados sejam destinados, exclusivamente, ao uso interno das entidades publicas, privadas e
organizacOes da sociedade civil contratantes, sem a geracdo de propriedade intelectual.

= Servicos laboratoriais;

Os servigos laboratoriais referem-se a assisténcia técnica para a realizacéo de analises e
ensaios de produtos, materiais e substancias de interesse de entidades publicas, privadas e
organizacgOes da sociedade civil contratantes.

= Servigos técnico-operacionais.

Os servicos técnico-operacionais referem-se a assisténcia técnica as organizacdes no

ambiente social e produtivo por meio da avaliacdo de conformidade as normas, as boas praticas

de producéo, aos regulamentos e as especificacoes.

O que sao as Despesas Operacionais e Administrativas (DOA)?

Sdo as despesas assumidas pelas Fundac6es por sua fungdo no processo de gestdo dos
objetos executados, por meio dos instrumentos previstos na legislacdo aplicavel, a exemplo das
Leis n® 8.958/98 e n° 10.973/2004, ressarcidas na medida de sua compatibilidade com o plano
de trabalho, e obedecendo, como teto de montante, os percentuais eventualmente previstos na
legislacdo relacionada, percentuais estes estabelecidos a partir do enquadramento do objeto do

acordo. Destaca-se, ainda, que o patrocinador/financiador tem a possibilidade de estabelecer,
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via regramento proprio, o percentual de DOA para 0s respectivos projetos. Trata-se de

instrumento que visa manter o equilibrio econdmico-financeiro do acordo.

E possivel fazer alteracdo das Rubricas do Or¢camento?

De acordo com o Decreto n® 7.243/2010; art. 167, 85° da CF; EC 85/2015 e Lei n°
13.243/2016, a possibilidade de flexibilidade em modificar a configuracdo do orcamento inicial
dos projetos, como os citados no art. 1° da Lei n°® 8.958/94, dada inclusive a natureza de PD&l,
decorre das caracteristicas do objeto, tendo em vista que tarefas como teste de conceitos, de
hipoteses e de rotas pressupdem que alternativas e inovacdes de implementagdo mais eficientes
e eficazes podem ser percebidas e maturadas no decorrer da execucdo, desde que observadas a
legalidade, razoabilidade e proporcionalidade, devidamente justificada tecnicamente, e com
capacidade de rastreamento. Nesse contexto, a titulo de exemplo, ha possibilidade de
configuracdes mais agregadas dos planos de aplicacdo (rubricas), com o respeito as naturezas
de despesa essenciais como pessoal, custeio e capital, ou ainda outros moldes que se adaptem

a acordos e normas especificas.

E possivel o pagamento de Diarias no Ambito dos Projetos?

Conforme decreto n®5.992/06; RN 040/2013 (CNPQq), é possivel o pagamento de diarias
para profissionais sem vinculo empregaticio, desde que sejam comprovados o efetivo

deslocamento e o vinculo com o projeto.

E possivel a contratacéo de pessoal externo a UFC para execucdo dos projetos?

Sim, é possivel a contratacdo, pelas fundacBes de apoio, de pessoal externo, em
conformidade com o Decreto-Lei n° 5.452/1943 — Consolidacdo das Leis do Trabalho.
Verifica-se ainda que séo, dentre outras, boa pratica de gestdo de contratacdo para projetos a
obediéncia a critérios de impessoalidade e meritocraticos, podendo o Coordenador do Projeto
definir a metodologia de exame do mérito, e utilizar-se de banco de curriculum de acesso
universalizado e disponibilizado pela Fundacdo de Apoio, para escolha conclusiva do

Colaborador.

Acompanhamento e Avaliacdo de Projetos

A avaliacdo dos projetos por resultados € indispensével, seja no decorrer da execucao
ou na prestacdo de contas final, sendo elemento primordial para finalizacdo dos acordos. A
depender das especificidades de cada projeto/objeto, a extensdo da aplicacdo das demais
dimens@es de avaliacdo, tais como, de eficiéncia, economicidade, legalidade, conformidade,

dentre outras, deve levar em consideragéo a razoabilidade, a proporcionalidade e os custos do
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controle em relagdo ao retorno, conforme Decreto n° 8.240/2014 (art.1°), lei n° 10.973/2004
(art.1°, inciso XII, art. 27, inciso V). Recomendacdo n°. 80 do ENCLA (Encontro Nacional de
Combate a Corrupcdo e a Lavagem de Dinheiro sobre Prestacdo de Contas em Parceria — TCU,
CGU, PF, CNMP. COAF, BACEN, MJ, MPOG, RF, AJUFE, ADPF, ANPR, ABONG, MPF,
MPE-SP).

Quais as diretrizes para aquisi¢oes de bens e servigos no ambito dos projetos?

As diretrizes estdo estabelecidas nas Leis n°. 8.958/94, n° 10.973/2004 e no Decreto n°.
8.241/14, para compras e aquisicOes de bens e servigos realizadas no &mbito dos projetos objeto
dos acordos firmados com base nos artigos 1°, 1°-A e 1°-B da Lei n°® 8.958/94 e demais
legislacBes vigentes, considerando, subsidiariamente, os principios constitucionais. Entretanto,
desde que respeitadas as disposi¢des estabelecidas nesses normativos, os agentes financiadores
dos projetos possuem autonomia sobre o estabelecimento de condigdes para resguardar 0s seus
interesses e objetivos, conforme Lei n® 8.958/94 e Decreto n° 8.241/14.

Quais os critérios estabelecidos na norma regulamentadora que definem a relagéo entre
Instituicdo Apoiada e Fundacao de Apoio?
Os critérios, estabelecidos de forma a proporcionar integridade e coeréncia a relagéo

entre IFES e Fundac¢do de Apoio, sdo no minimo:
A. Estabelecer regras para enquadramento e aprovacao de projetos;

B. Participagdo de docentes, discentes e servidores, inclusive com relacdo a sua

remuneracdo ou beneficio, em conformidade com a legislacéo;
Prestacdo de Contas anuais;
Politica de transparéncia e integridade;

Anuéncia para captacdo direta de recursos;

mm O O

Inclusdo de regras para concessao de bolsa para servidores.

Observa-se, pois, que as normas proprias das IFES que regulam a relagdo com suas
respectivas FundacGes de Apoio devem alcancar o grau de especificacdo exigido pela Lei n°
8.958/98 e Decreto n° 7.423/2010 e Lei n° 10.973/10.

O que é a captacao, gestdo e aplicacdo de receitas no @mbito dos Projetos?

As leis n° 8.958/94, (artigos 1°, § 7°, e 3°, 8 1°) e n® 10.973/2004, artigo 18, paragrafo
unico (redacéo pela Lei n® 13.243/2016) definem que o regime de captagéo de recursos previsto
na Lei n® 8.958/1994 e na lei n°® 10.973/2004 decorre de autorizagdo expressa e especifica das

IFES para recolhimento, sem ingresso na conta Unica, atendidos os requisitos legais e contabeis
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para 0 procedimento. Ressalta-se que nesses casos o recolhimento se da obrigatoriamente na
conta especifica da parceria celebrada, sendo vedado movimentar recursos fora dessa conta.

Quais os critérios para concessao de bolsas no @mbito dos Projetos?
Os critérios para concessao de bolsa no ambito dos projetos s&o:

1. Ser pesquisador, técnico administrativo, professor, servidor e alunos com participacdo
efetiva no projeto, independentemente da fonte de recursos;

2. O valor fixado para a bolsa deve respeitar o teto constitucional, em pagamentos
realizados tanto pela Fundacédo de Apoio, como pela concedente do recurso financeiro, de forma
transparente, respeitando, ainda, quando couber, os pardmetros das agéncias de fomento oficiais
ou em outras hipéteses o disposto no § 1° do art. 7° do Decreto n° 7.423/2010;

3. Observar, sempre, que os valores das bolsas devem ser estabelecidos pelas IFES e
ICT’s, em regulamento proprio, no caso de bolsa para servidor;

4. As bolsas ndo possuem, necessariamente, vinculagdo com carga horaria, sendo o seu
valor estipulado considerando critérios de proporcionalidade com relagdo a remuneragéo
regular de seu beneficiario, mérito académico e, sempre que possivel, os valores de bolsas

correspondentes, conforme dispde, por exemplo, o artigo 7°, 8 2° do Decreto n° 7.423/2010.
Legislacdo Aplicada a Bolsa:
= Lein®8.958/94; Lei n® 10.973/04; Lei n°® 8.212/91; Lei n° 11.788/08; Lei n° 9.250/96; Lei
n°® 6.815/80.
=  Decreto n° 7.423/10; Decreto n° 5.563/05; Decreto n° 3.000/99; Decreto n° 5.563/05;

Decreto n° 3048/99 (Regulamento do INSS).
= Instrucdo Normativa RF n° 971/08.

E possivel haver previsdo de encargos e beneficios trabalhistas no ambito dos Projetos?

E legal a previsdo nos orcamentos dos projetos, de cobertura dos encargos sociais e
trabalhistas e beneficios, este ultimo quando formalmente instituidos pela fundagédo, conforme
previsdo na Lei n° 8.212/1991, legislacdo tributaria, previdenciaria, trabalhista e Decreto n°
8.726/2016.
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7. APENDICES

APENDICE | - RELATORIO SINTETICO DE RECEITAS E DESPESAS

APENDICE Il - RELATORIO DE CONCILIAGAO BANCARIA

APENDICE Il - RELATORIO DE RELACAO DOS PAGAMENTOS

APENDICE IV - RELACAO DE BENS ADQUIRIDOS, PRODUZIDOS OU CONSTRUIDOS
APENDICE V - DEMONSTRATIVO DE RENDIMENTO DE APLICAGCAO FINANCEIRA
APENDICE VI - DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DO OBJETO E DE EXECUCAO REGULAR
DA DESPESA

APENDICE VII - RELATORIO DE RESSARCIMENTO DOS VALORES PAGOS A UFC
APENDICE VIII - PARECER TECNICO PRELIMINAR

APENDICE IX — RELATORIO DE VIAGEM

APENDICE X — MODELO DE RECIBO DETALHADO PARA COMPROVACAO DE DESPESAS
DE PESSOAL

APENDICE XI — MODELO DE DEMONSTRATIVO DE ENCARGOS SOCIAIS E
TRABALHISTAS

APENDICE XIl - MODELO FECHADO DE RECIBO PARA COMPROVACAO DE DESPESAS DE
PESSOAL

APENDICE XIIl — MODELO DE RECIBO PARA COMPROVACAO DE DESPESAS COM
PESSOAL

APENDICE XIV — MODELO DE DECLARACAO DOS VALORES PAGOS POR BENEFICIO

Os apéndices em anexo, conforme relagdo acima, contém os modelos dos relatérios que
devem ser utilizados pelas Entidades de Apoio e pelos Coordenadores dos Projetos para
apresentacdo das prestacdes de contas, parcial e final, em observancia as informac6es que
constam no Capitulo 3 — Apresentacdo da Prestacdo de Contas de Contratos com Entidades de

Apoio deste Manual.

Os modelos apresentados podem ser alterados, desde que ndo haja omissdo das
informagdes minimas que devam constar em cada um. Entretanto, ndo é aconselhavel que se
altere o formato, devendo essas alteracdes ser comunicadas a Divisdo de Prestacdo de Contas -

DPCON, com vistas a anuéncia dessa divisdo para que possam ser realizadas.

A organizagéo das prestacOes de contas deve ser feita de forma a que todas as despesas
efetuadas estejam discriminadas no relatério especifico daquela rubrica, e sejam acompanhadas

do documento comprobatdrio da referida despesa.
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