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GUIA PARA UTILIZAÇÃO DE CONTA-DEPÓSITO VINCULADA 

Objetivo:  

Padronizar o fluxo de abertura e movimentação de Conta-Depósito Vinculada – bloqueada 

para movimentação. 

 

1. CONCEITO 

A Conta-Depósito Vinculada ― bloqueada para movimentação é um instrumento de 

gestão e gerenciamento de riscos para as contratações de serviços continuados com 

dedicação exclusiva de mão de obra pela Administração Pública Federal direta, autárquica e 

fundacional. O principal objetivo deste instituto reside na garantia de existência de saldo 

financeiro para fazer frente aos encargos trabalhistas devidos aos funcionários contratados 

pelas empresas terceirizadas para a prestação de serviços em órgãos e entidades. 

Destina-se à provisão dos valores referentes ao pagamento de: 

a) 13º (décimo terceiro) salário; 

b) férias e 1/3 (um terço) constitucional de férias; 

c) multa sobre o FGTS e contribuição social para as rescisões sem justa causa; 

d) encargos sobre férias e 13º (décimo terceiro) salário. 

Assim, as Contas-Depósito Vinculadas abertas para provisionamento de valores 

destinados exclusivamente ao pagamento das obrigações acima, referentes aos contratos de 

serviços continuados com dedicação exclusiva de mão de obra firmados com a UFC, só 

poderão ser movimentadas com autorização desta universidade. 

 

2. REGRAS PARA ABERTURA 

 

2.1. Termo de Cooperação Técnica com Instituição Financeira 

 

Conforme item 4, do Anexo XII, da IN nº 05/2017, o órgão ou entidade deve firmar 

Termo de Cooperação Técnica com instituição financeira, de acordo com o modelo previsto 

no mesmo dispositivo, cuja minuta constituir-se-á anexo do ato convocatório, o qual 

determinará os termos para a abertura da Conta-Depósito Vinculada - bloqueada para 

movimentação - e as condições de sua movimentação. 
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2.2. Abertura da Conta-Depósito Vinculada 

 

Os procedimentos necessários à abertura da Conta-Depósito Vinculada devem ser 

realizados após a conclusão do procedimento licitatório, com a indicação da empresa 

vencedora do certame e a elaboração da minuta do contrato. 

Assim, na UFC, o procedimento de abertura da Conta-Depósito Vinculada deve 

ocorrer da seguinte forma: 

a) Após elaboração e conferência da minuta do contrato e assinatura do formulário 

PROPLAD183 - Autorização Complementar ao Contrato (ANEXO I) pelo 

representante legal da empresa, a Coordenadoria de Contratos e Convênios 

(CCONV) solicita à Coordenadoria de Contabilidade e Finanças (CCF) a abertura 

da Conta-Depósito Vinculada, junto à instituição financeira com a qual a UFC 

firmou Termo de Cooperação, em nome da empresa vencedora da licitação; 

b) A CCF envia à instituição financeira Ofício de Solicitação de Abertura de Conta-

Depósito Vinculada, conforme ANEXO II, e anexa ao processo o comprovante de 

recebimento do ofício pela instituição financeira; 

c) Paralelamente aos procedimentos de solicitação de abertura da conta, a CCONV 

providencia as assinaturas do contrato, bem como a publicação do extrato do 

contrato no DOU; 

d) Com o contrato assinado e publicado, a CCONV informa o feito ao Gestor do 

Contrato, a fim de que o mesmo solicite à empresa o comparecimento à instituição 

financeira;  

e) Assim, o Gestor do Contrato envia à contratada o formulário PROPLAD184 – 

Conta Vinculada – Solicitação de Comparecimento da Contratada à 

Instituição Financeira, conforme ANEXO III, para que a mesma compareça à 

instituição financeira, no prazo de 20 dias corridos, contados do recebimento do 

Ofício, com os documentos necessários à regularização da conta, inclusive 

autorização que vincule a movimentação dos valores depositados à autorização 

da UFC e que permita à UFC o acesso aos saldos e extratos da conta, conforme 

ANEXO IV – Autorização de Movimentação de Conta-Depósito Vinculada pela 

Universidade Federal do Ceará; 

f) O Gestor do Contrato cobra e/ou recebe da empresa a confirmação da ativação da 

Conta-Depósito Vinculada, anexa o comprovante da ativação da conta ao 

processo e o encaminha à CCF para ciência. 

Isto posto, ressalta-se que, considerando que os valores destinados a depósitos na 

Conta-Depósito Vinculada serão destacados das notas fiscais/faturas referentes à prestação 

dos serviços, o atesto da primeira nota fiscal/fatura pelo Gestor do Contrato ficará 

condicionado à ativação da Conta-Depósito Vinculada. 
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2.3. Fluxo de Abertura de Conta-Depósito Vinculada 
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3. PROVISIONAMENTO DE VALORES 

 

Os depósitos na Conta-Depósito Vinculada – bloqueada para movimentação 

serão efetuados pela UFC mensalmente, destacados do valor mensal do contrato, 

observados os percentuais relativos às provisões de férias, 13º salário e multa 

rescisória, estabelecidos no item 14 do Anexo XII da IN nº 05/2017.  

Desta forma, ao enviar a nota fiscal/fatura, a contratada deve indicar o valor que 

será destinado à Conta-Depósito Vinculada, conforme percentuais estabelecidos no 

dispositivo precitado. 

Ao receber a nota fiscal/fatura, o Gestor do Contrato, além de atestar a prestação 

dos serviços e o cumprimento das demais obrigações contratuais, deve conferir o valor 

indicado pela contratada a ser provisionado para depósito na Conta-Depósito Vinculada.  

Assim, juntamente com toda a documentação necessária ao processo de 

pagamento da nota fiscal/fatura, o Gestor do Contrato deve também anexar o 

documento PROPLAD144 – Declaração de Conferência de Provisionamento de 

Valor para Conta-Depósito Vinculada (ANEXO V), a fim de que a CCF realize o 

pagamento à contratada e o depósito na Conta-Depósito Vinculada. 

 

4. LIBERAÇÃO DE VALORES   

  

A liberação de valores depositados na Conta-Depósito Vinculada obedecerá ao 

previsto nas alíneas 1.5 e 1.6 do Anexo VII-B da IN nº 5/2017, conforme segue: 

 

”1.5. Os valores provisionados na forma do item “a” do subitem 1.2 acima, somente 

serão liberados nas seguintes condições: 

 

a) parcial e anualmente, pelo valor correspondente ao 13º (décimo terceiro) 

salário dos empregados vinculados ao contrato, quando devido; 

 

b) parcialmente, pelo valor correspondente às férias e a 1/3 (um terço) de férias 

previsto na Constituição, quando do gozo de férias pelos empregados 

vinculados ao contrato; 

 

c) parcialmente, pelo valor correspondente ao 13º (décimo terceiro) salário 

proporcional, às férias proporcionais e à indenização compensatória 

porventura devida sobre o FGTS, quando da dispensa de empregado 

vinculado ao contrato; e 

 

d) ao final da vigência do contrato, para o pagamento das verbas rescisórias. 

 

1.6. O saldo existente na Conta-Depósito Vinculada - bloqueada para 

movimentação apenas será liberado com a execução completa do contrato, após 

a comprovação, por parte da empresa, da quitação de todos os encargos 

trabalhistas e previdenciários relativos ao serviço contratado. ”  

 

No âmbito da UFC, a liberação de valores da Conta-Depósito Vinculada ocorrerá 

conforme segue: 

 

a) O Gestor do Contrato recebe da empresa contratada a solicitação de 

liberação de valor da Conta-Depósito Vinculada para o pagamento dos 
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encargos trabalhistas ou de eventuais indenizações trabalhistas, decorrentes 

de situações ocorridas durante a vigência do contrato, apresentando os 

documentos comprobatórios das ocorrências e os respectivos prazos de 

vencimento; 

b) O Gestor do Contrato deve conferir os documentos e, confirmada a 

ocorrência, deve encaminhá-los à CCF, juntamente com solicitação de 

liberação de valor da Conta-Depósito Vinculada, especificando o valor a ser 

liberado, e com o documento PROPLAD145 – Declaração de Conferência 

de Documentos e Valores para Liberação de Conta Vinculada (ANEXO 

VI); 

c) Ao receber a solicitação do Gestor do Contrato, a CCF deve enviar à 

instituição financeira na qual foi aberta a Conta-Depósito Vinculada referente 

ao contrato Ofício de Autorização para Liberação de Valores da Conta-

Depósito Vinculada, conforme ANEXO VII, no prazo máximo de 5 (cinco) 

dias úteis, a contar da data da confirmação da ocorrência pelo Gestor do 

Contrato; 

d) Após liberação, pela instituição financeira, do valor solicitado, a contratada 

tem o prazo de até 3 (três) dias úteis para encaminhar ao Gestor do Contrato 

os comprovantes de quitação das obrigações trabalhistas. 

 

É importante que tanto o Gestor do Contrato como a CCF observem o prazo 

máximo de 5 (cinco) dias úteis para a solicitação de liberação de valor da Conta-

Depósito Vinculada à instituição financeira, visto que o processo tramita entre estes dois 

agentes no prazo considerado.
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4.1. Fluxo de Liberação de Valores da Conta-Depósito Vinculada  
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5. ENCERRAMENTO DA CONTA-DEPÓSITO VINCULADA 

 

A solicitação de encerramento da Conta-Depósito Vinculada, bem como a 

liberação do saldo remanescente, deve ser realizada pela CCF/PROPLAD à Instituição 

Financeira, após o encerramento do contrato, mediante comprovação, pelo Gestor do 

Contrato, da  quitação de todos os encargos trabalhistas e previdenciários relativos ao 

serviço contratado, bem como da verificação da realocação dos empregados que a 

empresa optou por não desligar. 

A fim de confirmar formalmente a quitação, pela contratada, de todos os 

encargos trabalhistas e previdenciários referentes ao contrato, conforme processo SEI 

nº 23067.047707/2020-62, deliberou-se pela necessidade de declaração emitida pelo 

sindicato da categoria correspondente. 

Assim, o Gestor de Contrato deve solicitar ao sindicato da categoria 

correspondente a emissão de Declaração de Quitação de Encargos Trabalhistas e 

Previdenciários, conforme modelo PROPLAD191 (ANEXO VIII), e encaminhá-la à 

CCF/PROPLAD, juntamente com o formulário PROPLAD182 – Declaração para 

Encerramento de Conta-Depósito Vinculada (ANEXO IX). 
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6. ANEXOS 

 

6.1. Anexo I – PROPLAD183 – Autorização Complementar ao Contrato 
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6.2. Anexo II – Ofício de Solicitação de Abertura de Conta-Depósito 

Vinculada 
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6.3. Anexo III – PROPLAD184 – Conta Vinculada – Solicitação de 

Comparecimento da Contratada à Instituição Financeira 
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6.4. Anexo IV - Autorização de Movimentação de Conta-Depósito 

Vinculada pela Universidade Federal do Ceará 
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6.5. Anexo V – PROPLAD144 - Declaração de Conferência de 

Provisionamento de Valor para Conta-Depósito Vinculada 
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6.6. Anexo VI – PROPLAD145 - Declaração de Conferência de Documentos e 

Valores para Liberação de Conta-Depósito Vinculada 
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6.7. Anexo VII – Ofício de Autorização para Liberação de Valores da Conta-

Depósito Vinculada 
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6.8. Anexo VIII – PROPLAD191 - Declaração de Quitação de Encargos 

Trabalhistas e Previdenciários 
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6.9. Anexo IX – PROPLAD182 - Declaração para encerramento de Conta-

Depósito Vinculada 

 

 


