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GUIA PARA UTILIZAGAO DE CONTA-DEPOSITO VINCULADA

Objetivo:

Padronizar o fluxo de abertura e movimentacdo de Conta-Depoésito Vinculada — blogueada
para movimentagao.

1. CONCEITO

A Conta-Depésito Vinculada — bloqueada para movimentagao € um instrumento de
gestdo e gerenciamento de riscos para as contratagcbes de servicos continuados com
dedicacéo exclusiva de mao de obra pela Administracdo Publica Federal direta, autarquica e
fundacional. O principal objetivo deste instituto reside na garantia de existéncia de saldo
financeiro para fazer frente aos encargos trabalhistas devidos aos funcionarios contratados
pelas empresas terceirizadas para a prestacdo de servicos em 6rgaos e entidades.

Destina-se a provisao dos valores referentes ao pagamento de:

a) 13° (décimo terceiro) salario;

b) férias e 1/3 (um terco) constitucional de férias;

¢) multa sobre o FGTS e contribuicdo social para as rescisdées sem justa causa,;
d) encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

Assim, as Contas-Depésito Vinculadas abertas para provisionamento de valores
destinados exclusivamente ao pagamento das obriga¢gfes acima, referentes aos contratos de
servigos continuados com dedicagdo exclusiva de méo de obra firmados com a UFC, so
poderdo ser movimentadas com autorizagdo desta universidade.

2. REGRAS PARA ABERTURA
2.1 Termo de Cooperacdo Técnica com Instituicdo Financeira

Conforme item 4, do Anexo Xll, da IN n°® 05/2017, o érgédo ou entidade deve firmar
Termo de Cooperagéo Técnica com instituicdo financeira, de acordo com o modelo previsto
no mesmo dispositivo, cuja minuta constituir-se-4 anexo do ato convocatério, o qual
determinar4 os termos para a abertura da Conta-Depdsito Vinculada - bloqueada para
movimentacao - e as condi¢cdes de sua movimentacao.



2.2.

Abertura da Conta-Depésito Vinculada

Os procedimentos necessarios a abertura da Conta-Depoésito Vinculada devem ser
realizados apo6s a conclusdao do procedimento licitatério, com a indicacdo da empresa
vencedora do certame e a elaboracdo da minuta do contrato.

Assim, na UFC, o procedimento de abertura da Conta-Depésito Vinculada deve
ocorrer da seguinte forma:

a)

b)

d)

e)

f)

Apbs elaboracdo e conferéncia da minuta do contrato e assinatura do formulario
PROPLAD183 - Autorizacdo Complementar ao Contrato (ANEXO 1) pelo
representante legal da empresa, a Coordenadoria de Contratos e Convénios
(CCONV) solicita & Coordenadoria de Contabilidade e Financas (CCF) a abertura
da Conta-Depd6sito Vinculada, junto a instituicdo financeira com a qual a UFC
firmou Termo de Cooperac¢do, em nome da empresa vencedora da licitagao;

A CCF envia a instituicao financeira Oficio de Solicitagdo de Abertura de Conta-
Depésito Vinculada, conforme ANEXO Il, e anexa ao processo o comprovante de
recebimento do oficio pela instituicao financeira;

Paralelamente aos procedimentos de solicitacdo de abertura da conta, a CCONV
providencia as assinaturas do contrato, bem como a publicagdo do extrato do
contrato no DOU;

Com o contrato assinado e publicado, a CCONV informa o feito ao Gestor do
Contrato, a fim de que o mesmo solicite & empresa o comparecimento a instituicdo
financeira;

Assim, o Gestor do Contrato envia a contratada o formulario PROPLAD184 —
Conta Vinculada - Solicitacdo de Comparecimento da Contratada a
Instituicdo Financeira, conforme ANEXO Ill, para que a mesma compareca a
instituicdo financeira, no prazo de 20 dias corridos, contados do recebimento do
Oficio, com os documentos necessarios a regularizacdo da conta, inclusive
autorizacao que vincule a movimentacédo dos valores depositados a autorizacéo
da UFC e que permita a UFC o acesso aos saldos e extratos da conta, conforme
ANEXO IV — Autorizacdo de Movimentacao de Conta-Depdsito Vinculada pela
Universidade Federal do Ceara;

O Gestor do Contrato cobra e/ou recebe da empresa a confirmacéo da ativacao da
Conta-Dep6sito Vinculada, anexa o comprovante da ativacdo da conta ao
processo e o encaminha a CCF para ciéncia.

Isto posto, ressalta-se que, considerando que os valores destinados a depdsitos na
Conta-Depdsito Vinculada serdo destacados das notas fiscais/faturas referentes a prestacéo
dos servicos, o atesto da primeira nota fiscal/fatura pelo Gestor do Contrato ficara
condicionado a ativacdo da Conta-Depésito Vinculada.



2.3.

Fluxo de Abertura de Conta-Depdsito Vinculada
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3. PROVISIONAMENTO DE VALORES

Os depodsitos na Conta-Depdsito Vinculada — bloqueada para movimentagao
serdo efetuados pela UFC mensalmente, destacados do valor mensal do contrato,
observados os percentuais relativos as provisbes de férias, 13° salario e multa
rescisoria, estabelecidos no item 14 do Anexo Xl da IN n° 05/2017.

Desta forma, ao enviar a nota fiscal/fatura, a contratada deve indicar o valor que
sera destinado a Conta-Depdsito Vinculada, conforme percentuais estabelecidos no
dispositivo precitado.

Ao receber a nota fiscal/fatura, o Gestor do Contrato, além de atestar a prestacao
dos servicos e o cumprimento das demais obrigacdes contratuais, deve conferir o valor
indicado pela contratada a ser provisionado para depésito na Conta-Depdsito Vinculada.

Assim, juntamente com toda a documentacdo necessaria ao processo de
pagamento da nota fiscal/fatura, o Gestor do Contrato deve também anexar o
documento PROPLAD144 — Declaragcdo de Conferéncia de Provisionamento de
Valor para Conta-Depdsito Vinculada (ANEXO V), a fim de que a CCF realize o
pagamento a contratada e o depésito na Conta-Depdsito Vinculada.

4. LIBERAGCAO DE VALORES

A liberagéo de valores depositados na Conta-Deposito Vinculada obedecera ao
previsto nas alineas 1.5 e 1.6 do Anexo VII-B da IN n°® 5/2017, conforme segue:

”1.5. Os valores provisionados na forma do item “a” do subitem 1.2 acima, somente
serdo liberados nas seguintes condic¢des:

a) parcial e anualmente, pelo valor correspondente ao 13° (décimo terceiro)
salario dos empregados vinculados ao contrato, quando devido;

b) parcialmente, pelo valor correspondente as férias e a 1/3 (um tergo) de férias
previsto na Constituicdo, quando do gozo de férias pelos empregados
vinculados ao contrato;

c) parcialmente, pelo valor correspondente ao 13° (décimo terceiro) salério
proporcional, as férias proporcionais e a indenizagdo compensatoria
porventura devida sobre o FGTS, quando da dispensa de empregado
vinculado ao contrato; e

d) ao final da vigéncia do contrato, para o pagamento das verbas rescisdrias.

1.6. O saldo existente na Conta-Depésito Vinculada - blogueada para
movimentacdo apenas sera liberado com a execugcdo completa do contrato, apés
a comprovacgdo, por parte da empresa, da quitacdo de todos os encargos
trabalhistas e previdenciérios relativos ao servigo contratado. ”

No ambito da UFC, a liberag&o de valores da Conta-Depdsito Vinculada ocorrera
conforme segue:

a) O Gestor do Contrato recebe da empresa contratada a solicitagdo de
liberacdo de valor da Conta-Depésito Vinculada para o pagamento dos



encargos trabalhistas ou de eventuais indenizacdes trabalhistas, decorrentes
de situacbes ocorridas durante a vigéncia do contrato, apresentando 0s
documentos comprobatdrios das ocorréncias e 0s respectivos prazos de
vencimento;

b) O Gestor do Contrato deve conferir os documentos e, confirmada a
ocorréncia, deve encaminha-los a CCF, juntamente com solicitacdo de
liberacéo de valor da Conta-Depésito Vinculada, especificando o valor a ser
liberado, e com o documento PROPLAD145 — Declaracéo de Conferéncia
de Documentos e Valores para Liberagdo de Conta Vinculada (ANEXO
VI);

c) Ao receber a solicitacdo do Gestor do Contrato, a CCF deve enviar a
instituicdo financeira na qual foi aberta a Conta-Deposito Vinculada referente
ao contrato Oficio de Autorizacdo para Liberacdo de Valores da Conta-
Depésito Vinculada, conforme ANEXO VII, no prazo méaximo de 5 (cinco)
dias uteis, a contar da data da confirmag&o da ocorréncia pelo Gestor do
Contrato;

d) Apos liberacado, pela instituicdo financeira, do valor solicitado, a contratada
tem o prazo de até 3 (trés) dias Uteis para encaminhar ao Gestor do Contrato
0s comprovantes de quitacdo das obrigacdes trabalhistas.

E importante que tanto o Gestor do Contrato como a CCF observem o prazo
maximo de 5 (cinco) dias Uteis para a solicitacdo de liberacdo de valor da Conta-
Deposito Vinculada a instituigdo financeira, visto que o processo tramita entre estes dois
agentes no prazo considerado.



4.1.

Fluxo de Liberacdo de Valores da Conta-Depésito Vinculada
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5. ENCERRAMENTO DA CONTA-DEPOSITO VINCULADA

A solicitacdo de encerramento da Conta-Depésito Vinculada, bem como a
liberacéo do saldo remanescente, deve ser realizada pela CCF/PROPLAD a Institui¢cdo
Financeira, apos o encerramento do contrato, mediante comprovacao, pelo Gestor do
Contrato, da quitacdo de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao
servigo contratado, bem como da verificacdo da realocacdo dos empregados que a
empresa optou por nao desligar.

A fim de confirmar formalmente a quitacdo, pela contratada, de todos os
encargos trabalhistas e previdenciarios referentes ao contrato, conforme processo SEI
n® 23067.047707/2020-62, deliberou-se pela necessidade de declaracdo emitida pelo
sindicato da categoria correspondente.

Assim, o Gestor de Contrato deve solicitar ao sindicato da categoria
correspondente a emisséo de Declaracdo de Quitacdo de Encargos Trabalhistas e
Previdenciarios, conforme modelo PROPLAD191 (ANEXO VIIl), e encaminha-la a
CCF/PROPLAD, juntamente com o formulario PROPLAD182 - Declaracdo para
Encerramento de Conta-Depdsito Vinculada (ANEXO IX).



6. ANEXOS

6.1. Anexo | - PROPLAD183 — Autorizacdo Complementar ao Contrato

Cadigo:

AUTORIZAC:&O COMPLEMENTAR AO
UFC CONTRATO PROPLAD183

Pré-Reitoria de Planejamento
e Administracdo

AUTORIZACAO COMPLEMENTAR AO CONTRATO N° XXXX

(identificacdo do licitante),
inscrita no CNPJ n2 , por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr(a).

(nome do representante), portador(a) da Cédula de Identidade RG n2

e do CPF n2 , AUTORIZA a UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA,
para os fins do Anexo VII-B da Instrucdo Normativa n® 05, de 26/05/2017, da Secretaria de Gestdo do
Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo e dos dispositivos correspondentes do Edital
do Pregdo n. XX/ 20XX:

1) que sejam descontados da fatura e pagos diretamente aos trabalhadores alocados a qualquer
tempo na execucdo do contrato acima mencionado os valores relativos aos salarios e demais verbas
trabalhistas, previdenciarias e fundiarias devidas, quando houver falha no cumprimento dessas
obrigacdes por parte da CONTRATADA, até o momento da regularizacdo, sem prejuizo das sancdes
cabiveis.

2) que sejam provisionados valores para o pagamento dos trabalhadores alocados na execugdo
do contrato e depositados em conta corrente vinculada, bloqueada para movimentacdo, e aberta em
nome da empresa (indicar o nome da empresa) junto a instituicdo bancaria oficial, cuja movimentacdo
dependerd de autorizacio prévia da UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA, que também terd
permanente autorizacdo para acessar e conhecer os respectivos saldos e extratos, independentemente
de qualquer intervencao da titular da conta.

3) que a CONTRATANTE utilize o valor da garantia prestada para realizar o pagamento direto das
verbas rescisérias aos trabalhadores alocados na execucdo do contrato, caso a CONTRATADA ndo
efetue tais pagamentos até o fim do segundo més apds o encerramento da vigéncia contratual.

(assinatura do representante legal do licitante)

Observacdo: A assinatura desta “Autorizacdo Complementar” deve ser precedida da solicitacdo de
abertura da conta-depdsito para a Instituicdo Financeira com quem se tenha firmado Termo de
Cooperacdo Técnica e é condicdo para a celebracdo do contrato.
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6.2. Anexo Il — Oficio de Solicitagdo de Abertura de Conta-Depoésito
Vinculada

UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA

PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO E ADMINISTRA(;AO
Av. da Universidade, 2853 - Bairro Benfica, Fortaleza/CE, CEP 60020-181
Telefone: (85) 3366 7365 - E-mail: proplad@proplad.ufc.br

OFiclon.° __ | /ICCF/PROPLAD/UFC

Fortaleza, __de de

A Sua Senhoria o (a) Senhor (a),
(nome)

(cargo/Gerente)

(Enderego com CEP)

Assunto: Cadastramento de Conta-Depdsito Vinculada

Senhor (a) Gerente,

Reporto-me ao Termo de Cooperagdo Técnican® /| firmado com
essa Instituigdo, para solicitar que, excepcionalmente, promova o cadastramento de conta-
depésito vinculada - bloqueada para movimentagao —, em nome do Prestador de Servigos a
seguir indicado, destinada a receber recursos retidos de rubricas constantes na planilha de
custos e formacdo de pregos do Contraton® /| firmado por esta UNIVERSIDADE
FEDERAL DO CEARA:

CNPJ:

RAZAO SOCIAL:

NOME FANTASIA:

ENDERECO:

REPRESENTANTE LEGAL:

CPF DO REPRESENTANTE LEGAL:

Atenciosamente,

Coordenadoria de Contabilidade de Financas

PROPLAD/UFC
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6.3. Anexo Il — PROPLAD184 - Conta Vinculada — Solicitacdo de
Comparecimento da Contratada a Instituicdo Financeira

go Codigo:
'-,d?’ ABERTURA DE CONTA VINCULADA
m;:griade Solicitagao de comparecimento da Contratada a | proprapissa
Planejamento e Instituicao Financeira
Administracao
OFiclone __/
Fortaleza,  de de

Ao (a) Senhor (a),
{(nome do Representante Legal da empresa contratada)
(endereco com CEP)

Assunto: Solicitacdo de comparecimento a Instituicdo Financeira

Senhor (a) Representante Legal,

1. Informo que esta UFC solicitou a abertura da conta-depdsito vinculada-bloqueada para

movimentacdo, pertencente ao CNPJ sob n2 na Agéncia n2 ,da INSTITUICAOD

FINANCEIRA , &M seu nome, aberta para receber recursos retidos de rubricas constantes
da planilha de custos e formacdo de precos do Contrato n2 / firmado entre essa empresa e esta

UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA.

2. Na oportunidade, solicito comparecer, em no maximo 20 (vinte) dias corridos, a contar
do recebimento deste Oficio, & referida agéncia para fornecer a documentacdo indicada no ato
convocatério de licitacdo, de acordo com as normas do Banco Central, bem como assinar os documentos
indicados pela Instituigdo Financeira e autorizar, em carater irrevogavel e irretratavel, o acesso irrestrito
desta UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA aos saldos da referida conta - depdsito, aos extratos e a
movimentagdes financeiras, inclusive de aplicacdes financeiras e solicitar quaisquer movimentacdes

financeiras da referida conta-depdsito vinculada - blogueada para movimentacdo.

3. Informo que o descumprimento do prazo indicado no paragrafo anterior podera ensejar

aplicacdo das sancdes previstas na Clausula do mencionado contrato.

Atenciosamente,

Gestor do Contrato
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6.4. Anexo IV - Autorizagdo de Movimentacdo de Conta-Depodsito
Vinculada pela Universidade Federal do Ceara

AUTORIZACAO

A Agéncia da Instituicdo Financeira
(endereco da agéncia)

Senhor (a) Gerente,

Autorizo, em carater irrevogavel e irretratavel, que a UNIVERSIDADE
FEDERAL DO CEARA sclicite a essa agéncia bancaria, na forma indicada por essa
agéncia, qualquer tipo de movimentacdo financeira na Conta-Depédsito Vinculada —

bloqueada para movimentac&o n° , de minha titularidade, aberta para
receber recursos retidos de rubricas constantes da planilha de custos e formacéo de
precos do Contrato n® ___ / , firmado com a UNIVERSIDADE FEDERAL DO

CEARA, bem como tenha acesso irrestrito aos saldos da referida conta-depésito,
extratos e movimentacdes financeiras, inclusive de aplicacbes financeiras.

Atenciosamente,

(local e data)

Assinatura do titular da Conta-Depésito Vinculada — bloqueada para movimentacao
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6.5. Anexo V - PROPLAD144 - Declaragdo de Conferéncia de
Provisionamento de Valor para Conta-Depdésito Vinculada

' Cédigo:
4% DECLARACAO DE CONFERENCIA DE
PROVISIONAMENTO DE VALOR PARA | PROPLAD144

Pré-Reitoria de

Planejamento e Co NTA VINCULADA

Administragdo

Declaro que realizei a conferéncia do valor de R$ ( )

a ser depositado em Conta-Deposito Vinculada — bloqueada para movimentacéo, referente
a provisdo para pagamento de encargos trabalhistas, apresentado pela contratada,
[RAZAO SOCIAL DA EMPRESA], CNPJ n° [COLOCAR CNPJ DA EMPRESA], referente ao
(s) empregado (s) vinculado (s) ao Contrato n°® /| conforme percentuais

estabelecidos no item 14 do Anexo Xll da IN n° 5, de 2017.

Em de de

Gestor do Contrato
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6.6. Anexo VI — PROPLAD145 - Declaragdo de Conferéncia de Documentos e
Valores para Liberac&do de Conta-Depdsito Vinculada

UFC
Pro-Reitoria de
Planejamento e
Administragdo

DECLARACAO DE CONFERENCIA DE
DOCUMENTOS E VALORES PARA
LIBERACAO DE CONTA VINCULADA

Cédigo:

PROPLAD145

Declaro que procedi a analise e verificagdo dos documentos comprobatdrios da

ocorréncia da situagéo que ensejou o pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual

indenizacédo trabalhista, bem como realizei a conferéncia dos calculos do valor a ser pago

de R$ ( ), apresentados pela Contratada,
[RAZAO SOCIAL DA EMPRESA], CNPJ n° [COLOCAR CNPJ DA EMPRESA], referente ao
(s) empregado (s) vinculado (s) ao Contraton® _ / afimde que seja utilizada a Conta-

Deposito Vinculada para o referido pagamento, em conformidade com o art. 18 da IN n°

05/2017.

Em de de

Gestor do Contrato
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6.7. Anexo VIl - Oficio de Autorizacdo para Liberacdo de Valores da Conta-
Depdsito Vinculada

SERVIGO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA

PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO E ADMlNISTRACﬂO
Av. da Universidade, 2853 - Bairro Benfica, Fortaleza/CE, CEP 60020-181
Telefone: (85) 3366 7365 - E-mail: proplad@proplad.ufc.br

OFicClOn.° ___ | /ICCF/PROPLAD/UFC

Fortaleza, de de

Ao (a) Senhor (a) Gerente,
(nome do gerente)
(endereco da agéncia com CEP)

Assunto: Solicitagcdo de movimentagido de Conta-Depdsito Vinculada

Senhor (a) Gerente,

Solicito DEBITAR, conforme indicado a seguir, a movimentagao de R$

( ) da Conta-Depodsito Vinculada n° da

agéncia n° de ftitularidade de , inscrito no CNPJ sob o n°
, aberta para receber recursos retidos de rubricas constantes da

planilha de custos e formacgé&o de precos do Contrato n°___/ , firmado pelo titular da Conta-

Deposito Vinculada e esta UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA, e CREDITAR na seguinte

Conta:

Titularidade:

CNPJ:

Instituicdo Financeira:

Agéncia:

Conta-Corrente:

Informo ainda que esta movimentag&o sera exclusiva para o pagamento de
encargos trabalhistas ou de eventual indenizacdo trabalhista referente aos trabalhadores
favorecidos.

Atenciosamente,

Coordenadoria de Contabilidade de Financas

PROPLAD/UFC
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6.8. Anexo VIl = PROPLAD191 - Declaragdo de Quitacdo de Encargos
Trabalhistas e Previdenciarios

DECLARACAO DE QUITAGAO DE ENCARGOS TRABALHISTAS E PREVIDENCIARIOS

O [RAZAO SOCIAL DO SINDICATO], CNPJ N2 [CNPJ DO SINDICATO], situado 3
[ENDERECO COMPLETO DO SINDICATO], neste ato representado pelo seu presidente, [NOME
COMPLETO DO PRESIDENTE], CPF N2 [CPF DO PRESIDENTE], DECLARA, para os devidos fins e
efeitos, que procedeu a analise e conferéncia das rescisdes vinculadas ao Contrato n2 [N2 DO
CONTRATO], firmado entre a UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA e a empresa [RAZAO SOCIAL
DA EMPRESA], CNPJ N2 [CNPJ DA EMPRESA], situada a [ENDERECO COMPLETO DA EMPRESA],
bem como da quitacdo dos encargos trabalhistas e previdenciarios referentes ao servico
contratado, e ndo foi encontrada nenhuma irregularidade, estando a empresa quite com suas
obrigagtes.

PRESIDENTE DO SINDICATO
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6.9. Anexo IX-PROPLAD182 - Declaracao para encerramento de Conta-
Depdsito Vinculada

dad Cadigo:

E DECLARACAO PARA ENCERRAMENTO DE
UFc CONTA-DEPOSITO VINCULADA PROPLAD182

Pro-Reitoria de
Planejamento e

Administragdo

Referente ao Contrato n® _ / , firmado com a empresa [RAZAO SOCIAL DA
EMPRESA], CNPJ n© [CNPJ DA EMPRESA], encerradoem /[ declaro que procedi a
analise, verificacdo e comprovacdo, conforme disposto no ANEXO Xll, item 15, da IN
SEGES/MPDG n? 05/2017, bem como no Caderno de Logistica: Conta Vinculada, versio 2.0,
SEGES/MPDG/2018, item 5.5, p. 67:

- Darealocacao dos empregados que a empresa optou por ndo desligar;

- Da quitagdo de todos os encargos trabalhistas e previdencidrios relativos ao
servico contratado, conforme declaragdo emitida pelo sindicato da categoria
correspondente, documento SEI n2 X300

Assim, devera ser expedida autoriza¢do a Instituicdo Financeira para liberacdo do saldo
remanescente da Conta-Depdsito Vinculada referente ao contrato, bem como a solicitacdo
do encerramento da conta.

ATENCAO:

1) Este documento deve ser assinado pelo Gestor do Contrato.

2) Anexar ao processo o documento PROPLAD191 — MODELO DE DECLARACAO DE
QUITAGAO DE ENCARGOS TRABALHISTAS E PREVIDENCIARIOS emitida pelo sindicato.



