Lista de verificacao

Cddigo:

~
LEILAO PROPLADO70
Pré-Reitoria de
Planejamento e
Administragao
Unidade: Leiloeiro: N2 do Processo:
N° do Contrato: Valor: N2 Leildo:
*INSTRUGAO PROCESSUAL S/N | FOLHA OBSERVACAO
/ EP
ou
NA
1. Abertura de processo administrativo devidamente autuado,
protocolado e numerado (art. 38, caput, da Lei n? 8.666/93 e item
5.1 da Portaria Normativa SLTI/MPOG n2 5, de 19.12.02)?
2. Consta a solicitagdo/requisicdo da alienacdo elaborada pelo agente
ou setor competente (Acérddo 254/2004-Segunda Camara-TCU)?
3. Ha oficio da Divisdo de PatrimoOnio para a Comissdo de Averiguagdo
e Avaliagdo de Bens Moveis solicitando leildo, tendo como anexo
Termo de Responsabilidade que lista os bens a serem alienados?
3.1. Asituagdo dos bens que constam no Termo de Responsabilidade
é “antiecon6mica” ou “irrecuperavel” (Inservivel)?
4. Ha portaria designando os servidores para constituir Comissdo de
Averiguacdo e Avaliacdo de Bens Méveis?
5. Ha laudo de Avaliacdo da Comissdo de Averiguacdo e Avaliagdo de
Bens Mdveis dos bens a serem alienados?
6. Ha oficio da Divisdo de Patrimonio para PROPLAD solicitando leildo?
7. Ha oficio da PROPLAD para Reitor indicando membros para compor
Comissdo de Alienagdo de Bens Moveis?
8. Ha portaria do Reitor designando os servidores para constituir a
Comissdo de Alienagdo de Bens Moveis?
9. Ha credenciamento vigente?
9.1. No caso de haver credenciamento vigente, foi acostado DOU
com resultado do credenciamento e contrato com leiloeiro
credenciado?
*DO CREDENCIAMENTO E DA HABILITAGAO JURIDICO-FISCAL E TECNICA | S/N | FOLHA | OBSERVACAO
DOS LEILOEIROS / EP
ou
NA
10. Foi feita solicitagdo da relagdo de leiloeiros oficiais para a Junta
Comercial?
11. Consta minuta de edital de credenciamento e minuta de contrato
de prestacdo de servico?
11.1. Consta aprovagao dessas minutas pela Procuradoria tratando
da legalidade da dispensa?
12. Consta edital de credenciamento original com as alteragcbes
solicitadas pela Procuradoria?
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*DO CREDENCIAMENTO E DA HABILITAGAO JURIDICO-FISCAL E TECNICA | S/N | FOLHA | OBSERVACAO
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13. Constam as seguintes informacdes no preambulo do edital? "';"“:.f Jf’;/j//f ,’;f,f,//f,f,//f,f,//‘?

a) Numero de ordem em série anual

b) Nome da reparticdo interessada

¢) Modalidade de licitagdo utilizada (leildo) e o tipo de licitagdo
escolhido (maior lance)?

d) Mengdo que a licitagdo serd regida pela Lei 8.666/93

e) Definicdo do local, dia e hora para inicio da abertura dos
envelopes.

14. Consta o contrato aprovado pela Procuradoria como anexo ao
edital?

14.1 Consta cldusula contratual sobre as condigdes de pagamento
(caso a Administragdo ndo tenha fixado, taxa da comissdo do
leiloeiro deve ser de 5% sobre o valor do lote e serd paga pelo
arrematante, conforme art. 24 do Decreto 21.981, de 19/10/1932)?

15. H4 publica¢do do edital de credenciamento no DOU e em jornal de
grande circulagdo?

16. Com base no edital de credenciamento indicado pela Procuradoria,
constam os seguintes documentos necessdrios a habilitacdo
(originais ou cdpias autenticadas por cartorios ou por servidores da
administragdo ou publicagdo em 6rgdo da imprensa oficial)?
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a) Carteira de Identidade

b) CPF/CNPJ

c) SICAF

d) Certiddo oficial da Junta Comercial de registro e regularidade do
leiloeiro e de sua equipe com data posterior a publicagdo do
edital de credenciamento

e) Certiddo conjunta, negativa ou positiva com efeitos de negativa
de Tributos Federais, Estaduais e Municipais do local onde esteja
registrado o leiloeiro

f)  Atestado de capacidade técnica

g) Declaragdo de Concordancia com o Edital

h) Declaragdo do leiloeiro credenciado de que exercerd o encargo
pessoalmente

i) Declaragdo de que ndo possui vinculo com servidores da UFC até
segundo grau

j) Declaracdo de inexisténcia de fato superveniente impeditivo

k) Declaracdo de inidoneidade

17. Foijuntada ao processo Declaracdo de Inexigibilidade?

18. Foi publicado o resultado do credenciamento no DOU e em jornal
de grande circulagdo, tratando também da inexigibilidade?

19. Contrato foi assinado pelo ordenador de despesa e pelo leiloeiro?

20. Foi publicado extrato do contrato no DOU e em jornais de grande

circulagdo?
*DA FASE PREPARATORIA DO LEILAO S/N | FOLHA | OBSERVAGAO
/ EP
ou
NA

21. Os lotes foram montados indicando a quantidade de cada item,
bem como numero de tombamento?
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22.

A Comissdo de Alienagdo de Bens Moveis confrontou valores
sugeridos pelo leiloeiro com valores indicados na avaliagdo da
Averiguacdo e Avaliagdo de Bens Méveis?

23.

Ha indica¢do do valor minimo do lance para cada lote?

24.

Consta parecer de aprovacdo da Minuta do edital do leildo pela
Procuradoria?

25.

Consta edital original com as alteragbes solicitadas pela
Procuradoria?

25.1. Constam as seguintes informagdes no predambulo do edital?

A
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a) Numero de ordem em série anual
b) Nome da reparti¢do interessada
c) Modalidade de licitagdo utilizada (leildo) e o tipo de

licitagdo escolhido (maior lance)?

d) Meng3o que a licitagdo serd regida pela Lei 8.666/93

25.2. Consta lista de descri¢do dos lotes e quantidade de cada bem
que os compde como anexo do edital?

25.3. Consta exigéncia dos originais e codpias dos seguintes
documentos para habilitagdo dos licitantes (arrematantes)? Obs: As
copias devem ser juntadas ao processo
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a) CPF, se Pessoa Fisica, e CNPJ, se Pessoa Juridica
b) Carteira de Identidade
c) Procuragdo do representante do licitante Pessoa

Juridica e do licitante Pessoa Fisica, caso os proéprios
ndo venham participar da fase de lances

d) Declaragdo do participante de que renuncia a garantia
por vicios redibitérios, nos lotes sem garantia de
funcionamento na entrega

26.

Consta cdpia da publicacdo resumida do edital do leildo no DOU e
em jornal de grande circulagao?

27.

Foi respeitado o prazo legal de 15 dias entre a divulgac¢ao do leildo e
a realizagdo do evento?

27.1. Caso tenha havido a necessidade de incluir novos bens no
leildo, houve republicagdo do edital no DOU com reabertura
do prazo para realizagdo do leildo?

28.

Leiloeiro divulgou edital préoprio com descrigao dos lotes, valor
minimo do lance por cada lote e data da realizagdo do leildo?

*DA EXECUCAO DO LEILAO

S/N
/ EP
ou
NA

FOLHA

OBSERVAGCAO

29.

Ha ata de realizagdo do leildo assinada pela Comissdo de Alienagdo
de Bens Mdéveis e pelo leiloeiro?

30.

Leiloeiro emitiu relatério dos bens arrematados (fatura de leildo)?

31.

Foram juntados ao processo os seguintes documentos?

A

VSIS NS S SIS IS A

a) Termo de Arrematacdo de cada lote

b) Recibo da comissdo paga ao arrematante de cada lote

c) Autorizacdo de entrega de cada lote

d) A soma do valor dos recibos confere com a soma do valor das
GRUs?
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e) Consta oficio de encaminhamento ao(a) Pré-Reitor(a) para que
autorize a baixa dos bens pela Divisdo de Patrimonio?
f)  ApOs a baixa, processo foi enviado para a contabilidade a fim de
fazer os ajustes contabeis necessarios?
Observagdes complementares:
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