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- MEMO-CIRCULAR N.° 007/2017/PROPLAD/UFC

Fortaleza, 25 de setembro de 2017.

Aos Senhores (as): Gabinete do Reitor, Gabinete do Vice-Reitor, Pro-Reitores (Pesquisa e
Pos-Graduacao, Graduacgao, Gestdao de Pessoas, Extensao, Assuntos Estudantis e
Relagdes Internacionais), Diretores de Centros, Faculdades, Institutos, Campi, Secretarias,
Coordenadorias e Biblioteca, AUGER e Procuradoria e Escola Integrada de
Desenvolvimento e Inovagio Académica.

Assunto: Listas de Verificagao para pagamento de bens e servigos.
Senhores (as) Dirigentes, -

1. Informamos que, em razao da necessidade de adequar os procedimentos de
fiscalizacdo e pagamento dos contratos desta Universidade a legislagao vigente,
encontram-se disponiveis no site da PROPLAD a Lista de Verificagago PROPLAD102 —
Checklist de Conferéncia para Solicitacao de Pagamento e o Formulario PROPLAD062 —
Solicitagao de Pagamento, que deverao ser utilizados pelos Fiscais e/ou Gestores dos
Contratos, devendo ser anexados aos pedidos de pagamento, juntamente com a nota
fiscal/fatura devidamente atestada, quando do seu envio a Coordenadoria de Contabilidade
e Financas/PROPLAD.

i Ressaltamos que a utilizagdo dos referidos documentos € obrigatéria e busca
orientar o trabalho das equipes de fiscalizagao/gestao e garantir maior seguranca a
Universidade, com relacdo ao processo de liquidacdo e pagamento dos servigos
contratados ou bens fornecidos.

Prof. Al lva
Pro-Reitor de Planejamento e Administragcao



Pré-Reitoria de
Planejamento e
Administragdo _

SOLICITACAO DE PAGAMENTO

Cédigo:

PROPLADO62

DADOS DO CONTRATO

N2 do Processo:

Objeto:

N2 do Contrato:

Cronograma:

N2 do

Vigéncia:

~ Notade
Empenho:

Depdsito em Garantia:

DADOS DA CONTRATADA

Nome da Empresa:

CNPJ:

Dados Bancarios:

Banco:

Agéncia:

Conta
Corrente:

DADOS DA NOTA FISCAL

N2 da Nota Fiscal:

Vencimento (se houver):

Periodo dos
Servicos Prestados:

Valor da NF:

Ne CEl:

Retencdo (para verificagdo

de penalidade):

Glosa

(RS):

% de
Glosa:

Multa (RS):

% de
Multa:

Nome do Gestor do Contrato:

SIAPE:

Portaria de
designagdo:

Assinatura do Gestor de Contrato:




Cddigo:

Checklist de Conferéncia para Solicitacao =
UFC PROPLAD102
Pré-Reitoria de de Pagamento

Planejamento e
Administracdo

N¢ do Contrato:

Contratada:

S N . FP ,, - NA
Sim Nio ~ _Emparte N3o se aplica

1. A solicitacdo se refere a servicos prestados ou bens fornecidos durante a
vigéncia do contrato?

2. Consta garantia contratual vigente a época da prestagdo de servico ou

fornecimento de bens?

Constam os dados bancérios da contratada?

Existe saldo de empenho suficiente para o pagamento da Nota Fiscal?

Existe saldo de contrato suficiente para pagamento da Nota Fiscal?

Consta Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) vigente?

No caso de obras ou contratos com cessdao de mdo de obra, constam os
seguintes documentos referentes a competéncia do més anterior ao da
prestacao do servigo:

GPS (INSS) acompanhada do respectivo comprovante de pagamento?
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GRF (FGTS) acompanhada do respectivo comprovante de pagamento?

Protocolo de envio de arquivos — Conectividade Social?

Relagdo dos trabalhadores constantes no arquivo SEFIP?

Relatérios GFIP?

8. No caso de contratos com cessdo de mdo de obra, constam os seguintes
documentos:
a. Folha de Pagamento?
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b. Contracheques?

c. Vale-transporte?

d. Vale-refeicdo?

9. Consta, se for o caso, inscricdo no Cadastro de Prestadores de Servigos de Outros
Municipios (CPOM), da Prefeitura de Fortaleza-CE?

Gestor do Contrato:
SIAPE:

Assinatura:




