UNIVERSIDADE
FEDERAL DO CEARA

PORTARIA CONJUNTA PRADM/UFC INFRA N°. @2 | DE 10 DE OUTUBRO DE 2013.

Estabelece procedimentos para demanda de aplicagédo
de sangdes fundadas em contratos de obras,
objetivando evitar impropriedades, desordem e
demora processuais.

A Pro-Reitoria de Administragdo (PRADM) e a Superintendéncia de Infraestrutura (UFC-
INFRA), 6rgaos da Administragdo Superior da Universidade Federal do Ceara (UFC), no uso de

suas atribui¢gbes legais e regimentais, e;

CONSIDERANDO a necessidade de demanda para aplicagdo de sangoes fundadas em contratos

de obras, objetivando evitar impropriedades, desordem e demora processuais;

CONSIDERANDO o interesse conjunto da Pro-Reitoria de Administragdo e da Superintendéncia
de Infraestrutura, quanto ao fluxo e a normatividade interna para solicitagao, analise e tramitacao
processual relativa ao sancionamento administrativo de contratados que descumprem total ou

parcialmente as obrigagdes assumidas;

CONSIDERANDO, por fim, as circunstancias, situagbes e fatos recorrentes detectados em
processos que tramitaram entre a PRADM, a UFC-INFRA e a Procuradoria Geral da Unido (PGU);

RESOLVEM:

Art. 1 - Os procedimentos destinados a aplicagdo de sangdes a contratados para execugao de

obras observarao, doravante, os ritos estabelecidos nesta Portaria.

Art. 2 - Cabe ao Fiscal do Contrato e/ou a Divisao de Obras/CPO/UFC-INFRA, conforme a
oportunidade que se apresente:
| - Reclamar formalmente dos contratados quanto a qualidade de execugdo da obra, em qualquer

dos seus aspectos, tudo mediante protocolo e registro que possam, caso necessario, instruir a
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Il - Avaliar e julgar eventuais justificativas apresentadas pelos contratados quanto a reclamagoes
formuladas, oferecendo resposta escrita e de tudo fazendo arquivo e registro que possam instruir
eventuais demandas de aplicagéo de sangées pela PRADM:

I - Apresentar relatério detalhado para instruir a demanda de aplicagdo de sangdes
administrativas aos contratados que desatendam as reclamagdes feitas quanto a execug¢édo de
obras;

IV - Propor a PRADM, com a aprovagao/ciéncia do Superintendente da UFC-INFRA, a plicagdo da
sangao que entenda cabivel, com a devida justificativa e, no caso de multa, calcular o respectivo
valor, agregando eventuais consideragfes a respeito da proposicdo, em qualquer de seus

aspectos.

Art. 3 - A Divisao de Obras/CPO/UFC-INFRA apresentara no protocolo da PRADM expediente
dirigido a autoridade titular do ¢rg&o, instruido com original ou cépia de toda a documentagao que
diga respeito as situagoes formadas em face da execugao defeituosa da obra que, nos termos do

contrato, enseje a aplicagao de sangdes administrativas;

Paragrafo unico - Casos especiais, a juizo do Superintendente da UFC-INFRA, o expediente de
demanda de sangbes administrativas a serem aplicadas a contratados podera ser levado
diretamente a despacho da autoridade titular da PRADM mas, colhido o despacho, faz-se encargo
da demandante efetuar o protocolo, de modo que possa ter registro do nimero do processo

formado para acompanhamento e facilidade de sua localizagao.

Art. 4 - Fica esclarecido e determinado que:

a) Quando o 6rgao nao tiver competéncia para adotar uma decisdo que deva ser instrumentada
em documento assinado por ele, nao deve, por boa pratica processual, dirigir-se diretamente a
PGU solicitando exame para lastrear um ato para o qual ndo tem competéncia, recomenda-se que
se reporte a autoridade competente para a pratica desse ato;

b) Nenhum tipo de expediente dirigido a qualquer autoridade deve ser levado a ela, e muito menos
a chefia ou servidor subordinado, sem passar pelo protocolo e receber o devido despacho de
encaminhamento;

¢) Ainda quando, por situagdes excepcionais, um documento seja apresentado diretamente ao
gabinete da autoridade competente para um determinado ato ou a esta, impde-se que
despachado, seja levado ao protocolo para receber numeracdo e integrar-se ao sistema
informatizado que permite 0 acompanhamento do processo;

d) A juntada de documentos constitui-se no ato de incluir formalmente em um processo ou
protocolado originais/copias de documentos, ou folhas contendo instrugoes, registro de decisées e .
ANV

informagdes, para o assunto de que trata o processo; \

A
\ s

SB/LF 2/3

0



e) A juntada devera ser efetuada em ordem cronoldgica de apresentagao de documentos, ou seja,
na sequéncia em que os documentos, informagoes e decisdes formuladas;

f) A juntada da pega processual deveré ser efetuada pelo setor do 6rgéo no qual foi produzida;

g) A juntada de documentos devera ser efetuada apos a verificagédo, no Sistema de andamento
dos processos, da existéncia de processo ou protocolado relacionado com o assunto do papel
recebido;

h) Cada servidor que oferece informagéo, despacha, faz manifestagdo ou toma decisdo, deve
atuar para que guardem uma sequéncia ldgica as pecgas processuais produzidas, de modo a
compartilhar pela leitura sequencial todas as informagdes, opinides e decisdes sobre o assunto;

i) Ao efetuar a juntada de novos documentos, deve-se ter o cuidado de avaliar sua real relevancia
para o assunto do processo, de forma a se evitar a incluséo de informagGes desnecessarias e
documentos repetitivos (copias de documentos ja existentes), ou deixar de incluir documentos ou

informacgoes importantes.

Art. 14 - Os casos omissos serdo resolvidos pelas respectivas autoridades titulares da PRADM e

UFC-INFRA, quando 0s autos estiverem nesses 0rgaos.

Art. 15 - Esta portaria entra em vigor a partir da data da sua publicagao.

Profa. Denise M Mareira Chagas Correa Prof. Sérgio Arma/ndo de 34 e Benevides
Pro-Reitora de Administragao Superintendente
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