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APRESENTACAO

Os documentos publicos sdo indispensaveis a transparéncia governamental e
imprescindiveis a preservacdo da identidade histdrica e cultural da institui¢do. O art. 216, da
Constituicao Federal Brasileira de 1988 conferiu & administragdo publica, “na forma da lei”, a
gestdo da documentagdo governamental e as providéncias para franquear sua consulta a quantos
dela necessitem. A Lei n° 8.159/91, por sua vez, regulamentou o dispositivo constitucional,
ao dispor sobre a Politica Nacional de Arquivos Publicos e Privados, estabelecendo como
dever do Poder Publico, a gestdo documental e a prote¢do especial a documentos de arquivos,
como instrumento de apoio a administracdo, a cultura, ao desenvolvimento cientifico € como
elementos de prova e informagao.

Para os fins da referida lei, consideram-se arquivos, os documentos produzidos e recebidos
pelos orgaos, em decorréncia do exercicio de atividades especificas, qualquer que seja o suporte
da informagdo ou a natureza dos documentos.

De acordo com o artigo 3° da referida Lei n° 8.159/91, entende-se por gestdo
documental o conjunto de procedimentos inerentes a sua producdo, tramitagdo, uso,
avaliagdo e arquivamento, seja em fase corrente ou intermedidria, visando a sua eliminagao
ou recolhimento para guarda permanente.

Cada vez mais as organizagdes publicas estdo tomando consciéncia da importancia dos
arquivos como instrumento no processo decisorio, bem como para dar resposta as exigéncias
advindas dos 6rgdos de controle e ainda como fonte de pesquisa. A Lei n® 12.527- Lei de
Acesso a Informacdo (LAI) também privilegia a necessidade de transparéncia, publicidade
e disponibilidade das informacgdes constantes dos documentos publicos, de forma que tais
exigéncias impdem as administragdes publicas o aprimoramento das atividades inerentes aos
processos de gestao documental.

Alinhada a essa realidade, a UFC, por meio da Resolucdo n° 46, de 10 de novembro de
2014, instituiu Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos (CPAD) da Universidade
Federal do Ceard. Portaria de N° 13 de janeiro de 2015, constituiu a Comissdao Permanente de
Avaliagdo de Documentos, pela Portaria 304, de 22/01/2015.

No ambito da UFC, a Comissao Permanente de Avaliagao de Documentos - CPAD, iniciou
os trabalhos de atualizacdo da Classificacdo, Temporalidade e Destinacdo de Documentos
Arquivisticos relativos as atividades meio da Administragdo Publica, tendo como base as
especificidades das rotinas administrativas, tipologias e assuntos.

Esse documento ¢ constituido pelo codigo de classificagdo, adequando a tabela de
temporalidade e a terminologia adotadas nessa universidade. Cabe ressaltar que foi elaborada

tomando como base o documento intitulado “Classificacdo, Temporalidade e Destinacdo de



Documentos de Arquivo relativos as atividades-meio da Administragdo Publica”, publicado
pelo CONARQ.

A utilizacdo desses instrumentos possibilitard melhor controle e qualidade da recuperacao
da informagdo arquivistica, bem como favorecer a padronizacdo de procedimentos e de
atividades, e a avaliacdo e destinacdo documental. Tudo isso respaldaré as tomadas de decisdes
administrativas e politicas da instituicdo, além de atender as atuais demandas dos o6rgdos de
controle da Administragao Publica Federal.

Como qualquer outro codigo de classificagdo, este também ¢ dindmico e necessita ser
revisado e atualizado, sem prejuizo da submissdo e aprovagdo pelo CONARQ. Sugere-se que
as revisdes e atualizagdes sejam em consonancia com as transformagdes que poderdo ocorrer
nas atividades da administra¢do publica e a versdo em vigor ficard disponibilizada também em
meio eletronico, no sitio da Pro-Reitoria de Administragao.

Para a efetiva aplicabilidade deste trabalho, ¢ imprescindivel que os gestores de todas as
unidades académicas e administrativas o divulguem no dmbito de suas respectivas unidades, a
fim de que os prazos de temporalidade aqui previstos sejam observados na gestao de documentos
que lhes competir.

Torna-se importante ressaltar que trata-se de um modelo piloto, em fase de implantagao,
e que toda e qualquer contribuicdo da comunidade académica e administrativa poderd ser
informada para a melhoria da Gestdo Documental desta Universidade, por meio do enderego
eletronico dc@pradm.ufc.br.

Fortaleza, 06 de janeiro de 2017

Profa. Denise Maria Moreira Chagas Corréa

Pro-Reitora de Administragao
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1 TERMINOLOGIA UTILIZADA

ACERVO
ACUMULACAO

ANEXACAO

ANEXO

APENSACAO

APENSO

ARQUIVO
CORRENTE

ARQUIVO
INTERMEDIARIO

ARQUIVO
PERMANENTE

CLASSIFICACAO

DESAPENSACAO

JUNTADA

Totalidade dos documentos sob custodia de um arquivo.

Reunido de documentos produzidos e/ou recebidos no curso das

atividades de uma instituicao ou pessoa.

Juntada, em carater definitivo, na qual prevalece, para referéncia, o

nimero do processo mais antigo.

Documento juntado a outro ou a um processo por afinidade de

conteudo, em carater definitivo

Juntada, em carater temporario, feita com o objetivo de elucidar
ou subsidiar a matéria tratada, conservando cada processo a sua

identidade e independéncia.

Documento ou processo juntado a processo, sem contudo passar a
integra-lo.

Conjunto de documentos em tramitagdo ou nao, que pelo seu valor
priméario ¢ objeto de consultas freqiientes pela entidade que o

produziu, a quem compete a sua administragao.

Conjunto de documentos originarios de arquivos correntes, que

aguarda destinagdo e com uso pouco frequente.

Conjunto de documentos preservados em carater definitivo em fungao

de seu valor.

Organizag¢do dos documentos de um arquivo ou colecdo, de acordo
com um plano de classificagdo ou quadro de arranjo. Ato ou efeito
de analisar ¢ identificar o contetido de documentos, selecionar a
categoria de assunto sob a qual devem ser basicamente recuperados,

podendo-se atribuir um codigo.

Separagao de um ou mais processos juntados por apensagao.

Ato ou efeito de apensacdo ou anexacdo de um processo a outro.

Termo também aplicado a jun¢do de documentos a um processo.



PERIODO DE
RETENCAO

PRAZO DE
GUARDA

RECOLHIMENTO

TABELA DE
TEMPORALIDADE

Periodo de tempo, baseado em estimativas de uso, em que os
documentos devem ser mantidos nos arquivos correntes, antes de
serem transferidos para um arquivo intermedidrio, ou em um arquivo

intermediario, antes de serem recolhidos ao arquivo permanente.

Prazo definido na tabela de temporalidade, baseado em estimativa de
uso, em que os documentos devem ser mantidos no arquivo corrente
ou no arquivo intermediario, ao fim do qual a destinacao ¢ efetivada.

Também referido como prazo de retengao.

Entrada de documentos em arquivos permanentes, em conformidade
com a sua jurisdi¢do arquivistica. Operagdo pela qual um conjunto
de documentos passa da custodia do arquivo intermedidrio para o

arquivo permanente.

Instrumento de destinagdo, aprovado pela autoridade competente, que
determina prazos e condi¢des de guarda, tendo em vista transferéncia,

recolhimento ou eliminacao de documentos.



2 CODIGO DE CLASSIFICACAO: DEFINICOES E CONCEITOS

O codigo de classificagdo de documentos de arquivo € um instrumento de trabalho utilizado
para classificar todo e qualquer documento produzido ou recebido por um 6rgao no exercicio de
suas fungdes e atividades. A classificacdo por assuntos ¢ utilizada com o objetivo de agrupar os
documentos sob um mesmo tema, como forma de agilizar sua recuperagao e facilitar as tarefas
arquivisticas relacionadas com a avaliagdo, selecdo, eliminacdo, transferéncia, recolhimento
e acesso a esses documentos, uma vez que o trabalho arquivistico ¢ realizado com base no
contetdo do documento, o qual reflete a atividade que o gerou e determina o uso da informagao
nele contida. A classificacdo define, portanto, a organizagao fisica dos documentos arquivados,
constituindo-se em referencial basico para sua recuperagao.

No cédigo de classificagdo, as fungdes, atividades, espécies e tipos documentais
genericamente denominados assuntos, encontram-se hierarquicamente distribuidos de
acordo com as funcdes e atividades desempenhadas pelo 6rgdo. Em outras palavras,
os assuntos recebem codigos numéricos, os quais refletem a hierarquia funcional do
orgdo, definida através de classes, subclasses, grupos e subgrupos, partindo-se sempre
do geral para o particular.

Para este instrumento adotou-se o modelo de codigo de classificagdo decimal. Como o
proprio nome indica, o sistema decimal de classificacdo por assuntos constitui-se num codigo
numérico dividido em dez classes e estas, por sua vez, em dez subclasses e assim sucessivamente.
As dez classes principais sdo representadas por um niimero inteiro, composto de trés algarismos,

COmo Se€ segue:

Classe 000
Classe 100
Classe 200
Classe 300
Classe 400
Classe 500
Classe 600
Classe 700
Classe 800
Classe 900

As classes principais correspondem as grandes fungdes desempenhadas pelo 6rgdo. Elas
sdo divididas em subclasses e estas, por sua vez, em grupos e subgrupos, os quais recebem
codigos numéricos, seguindo-se o método decimal. Desta forma, tomando-se como exemplo a

classe 000, tem-se:



CLASSE 000 ADMINISTRACAO GERAL
SUBCLASSE 010 ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO
GRUPO 012 COMUNICACAO SOCIAL
SUBGRUPOS 012.1 RELACOES COM A IMPRENSA
012.11 CREDENCIAMENTO DE JORNALISTAS

Note-se que os codigos numéricos refletem a subordinagao dos subgrupos ao grupo, do
grupo a subclasse e desta, a classe. Esta subordinagdo ¢ representada por margens, as quais
espelham a hierarquia dos assuntos tratados.

O Codigo de classificagdo de documentos de arquivo para a administra¢do publica:
atividades-meio, possui duas classes comuns a todos os seus 6rgaos: a classe 000,
referente aos assuntos de ADMINISTRACAO GERAL e a classe 900, correspondente
a ASSUNTOS DIVERSOS.

As demais classes (100 a 800) destinam-se aos assuntos relativos as atividades-fim do
orgao. Estas classes nao sdo comuns, cabendo aos respectivos 6rgaos sua elaboragao, seguindo
orientagdes da institui¢do arquivistica na sua esfera especifica de competéncia.

Compde ainda este codigo o indice, instrumento auxiliar a classificacdo, no qual os
assuntos sao ordenados alfabeticamente e remetidos ao c6digo numérico correspondente.

Entendidos os mecanismos de elaboracao do Codigo de classificagdo de documentos de
arquivo, serao apresentadas, a seguir, algumas explicagdes acerca das classes 000 e 900, e suas

respectivas subclasses.
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3 APLICACAO DO CODIGO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS
DE ARQUIVO

A classificag@o ¢ uma das atividades do processo de gestdo de documentos arquivisticos,
o qual inclui procedimentos e rotinas especificas que possibilitam maior eficiéncia e agilidade
no gerenciamento e controle das informagdes.

Desta forma, para que o Codigo de classifica¢do de documentos de arquivo possa ser
aplicado eficientemente, apresentam-se, a seguir, as operagdes € rotinas para classificacdo e

arquivamento de documentos.
3.1 Classificacao de documentos

A classificacdo deve ser realizada por servidores treinados, realizando, inicialmente
um estudo e em seguida a codificagdo. Estudo consiste na leitura de cada documento, a fim
de verificar sob que assunto devera ser classificado e quais as referéncias cruzadas que lhe
corresponderdo. Codificacdo consiste na atribui¢do do codigo correspondente ao assunto de
que trata o documento

O processo de classificagdo € realizado por meio das seguintes operagdes:

a) Receber o documento para classificagao;

b) Ler o documento, identificando o assunto principal e o(s) secundario(s) de acordo

com seu conteudo;

c) Localizar o(s) assunto(s) no Codigo de classificagio de documentos de arquivo,

utilizando o indice, quando necessario;

d) Anotar o codigo na primeira folha do documento;

e) Preencher a(s) folha(s) de referéncia (ver item 2.2), para os assuntos secundarios.

OBS: Quando o documento possuir anexo(s), este(s) devera(ao) receber a

anotagdo do(s) codigo(s) correspondente(s).
3.2 Arquivamento de documentos

Uma vez classificado e tramitado, o documento devera ser arquivado, obedecendo as
seguintes operagoes:

i.  Inspec¢do: consiste no exame do(s) documento(s) para verificar se o(s) mesmo(s) se
destina(m) realmente ao arquivamento, se possui(em) anexo(s) e se a classificacao
atribuida sera mantida ou alterada.

ii.  Ordenagdo: consiste na reunido dos documentos classificados sob um mesmo

assunto. A ordenagdo tem por objetivo agilizar o arquivamento, minimizando

1



1il.

a possibilidade de erros. Além disso, estando ordenados adequadamente, sera
possivel manter reunidos todos os documentos referentes a um mesmo assunto,
organizando-os previamente para o arquivamento.

Apbs aordenacdo, os documentos classificados sob o mesmo cddigo formarao
dossiés acondicionados em capas apropriadas com prendedores plasticos, com
exce¢do dos processos e volumes. Os dados referentes ao seu conteudo (codigo,
assunto e, se for o caso, nome de pessoa, 6rgao, firma ou lugar) serdo registrados na
capa de forma a facilitar sua identificacdo. Os dossiés, processos e volumes serao
arquivados em pastas suspensas ou em caixas, de acordo com suas dimensoes.
Esta operacdo possibilita:

— racionalizar o arquivamento, uma vez que numa mesma pasta poderdo
ser arquivados varios dossiés correspondentes ao mesmo grupo ou subclasse,
diminuindo, assim, o numero de pastas. Exemplo:

Pasta: 061 — PRODUCAO EDITORIAL
Dossiés: 061.1 —- EDITORACAO. PROGRAMACAO VISUAL
061.2 — DISTRIBUICAO. PROMOCAO. DIVULGACAO

— organizar internamente cada pasta, separando os documentos referentes
a cada pessoa, 6rgdo, firma ou lugar, sempre que a quantidade de documentos
justificar e desde que relativos a um mesmo assunto. Exemplo:
Pasta: 021.2 — EXAMES DE SELECAO
Dossiés: Sera criado um dossi€ para cada tipo de exame e titulo de concurso,

ordenados alfabeticamente.

Arquivamento: consiste na guarda do documento no local devido (pasta suspensa,

prateleira, caixa), de acordo com a classificacdo dada. Nesta fase deve-se ter muita

atencao, pois um documento arquivado erroneamente podera ficar perdido, sem
possibilidades de recuperacao quando solicitado posteriormente.
O processo de classificagdo ¢ realizado por meio das seguintes operacoes:

a) Verificar a existéncia de antecedentes (documentos que tratam do mesmo
assunto);

b) Reunir os antecedentes, colocando-os em ordem cronoldgica decrescente,
sendo o documento com data mais recente em primeiro lugar e assim
sucessivamente;

¢) Ordenar os documentos que ndo possuem antecedentes, de acordo com a
ordem estabelecida (cronoldgica, alfabética, geografica ou outra), formando
dossiés. Verificar a existéncia de copias, eliminando-as. Caso o original nao

exista, manter uma unica copia;

12



d)

1v.

Fixar cuidadosamente os documentos as capas apropriadas com prendedores
plasticos, com excecdo dos processos € volumes que, embora inseridos nas pastas
suspensas, permanecem soltos para facilitar o manuseio;

Arquivar os documentos nos locais devidos, identificando de maneira visivel as
pastas suspensas, gavetas e caixas;

Manter reunida a documentagdo seriada, como por exemplo boletins e atas, em
caixas apropriadas, procedendo o registro em uma unica folha de referéncia,
arquivada em pasta suspensa, no assunto correspondente, repetindo a operagdo

sempre que chegar um novo numero.

Retirada e controle (Empréstimo): esta operagdo ocorre quando processos, dossiés
ou outros documentos sdo retirados do arquivo para:

— emprestar aos usuarios;

— prestar informacgdes;

— efetuar uma juntada.

Nesta fase ¢ importante o controle de retirada, efetuado por meio do formulério
DA10 — Solicitagdo de documentos - Empréstimos (ver Apéndice A), Por meio
desse controle ¢ possivel informar com precisdo e seguranca a localizagdo do(s)

documento(s) retirado(s).

13



4 TABELA DE TEMPORALIDADE

A tabela de temporalidade € o instrumento/meio com o qual se determina o prazo
de permanéncia de um documento em um arquivo e sua destinagao apds este prazo, pois
existem documentos que devem ser guardados por mais tempo como os relacionados as areas
contabil, fiscal, financeira e pessoal, obedecendo assim, as normas do CONARQ — Conselho
Nacional de Arquivos.

E importante ressaltar que essa tabela da UFC, mostrada a seguir, foi elaborada tomando
como base a tabela de temporalidade do CONARQ.

14
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ASSENTAMENTOS INDIVIDUAIS, 17..ccoiiiiiiieeiieeeiiie e 020.5
ASSINATURA

autorizada

para conta corrente em banco, 39 € 39........ccoioiiiiiiiiiii, 055.1,055.2

para requisi¢ao de servigo reprografico, 26..........ccceevveeriieennnnne 032

de periodicos, 41......coiiiiiiiiiii 062.11
ASSISTENCIA

ASAUAEC, 23 i 026.192

PrE-€SCOLa , 22, iiiiiiiieeeee e 024.92

SOCIAL, 23, e e e e e e 026

técnica



A0S ATQUIVOS, 420 ittt eette e et e et e st eeeeeeenneeeaneas 063.3

em INTOIrMALICA, 43, .ot 067.3
ASSOCIACOES
CUILUTALS, 47 e anenaneeeeeennneeens 996
de AMIZOS, 47 ...ttt 996
de SEIVIAOTES, 47 ... 996
ATAS, 15 et 011
ATIVIDADES PENOSAS, 20.....cciiiiiieieeiiee e 024.135
AUDIENCIAS, 15, 010.3
AUDIOVISUAIS 16 € 41.uuicciiiiiiiieiiieiiieeeee e 012.3, 062
AUDITORIAS, 38ttt 050.1
AUDITORIOS, USO, 37 et 049.3
AUTONOMOS, servigos profissionais transitorios, 26.................... 029.5
AUTORIZACAO
de saida de material, 28............ooooiiiiiiiiiiiii e 034.4
para ligacdes interurbanas, 45........cccciviiieriieeiiee e 074
para uso de veiculos, 36......ccooiiiiiiieiie e 042.912
AUXILIOS, 22 € 231 024.92, 026.12
ACTACIILE, 23 ... 026.12
AliMEeNtaCan, 22.......coeiuiiiiiiee et e 024.92
assisténcia pré-eScolar, 22........ooiiiiiiiiiiie et 024.92
CTECRE, 22 e nsnsssnnsnnnnnnn 024.92
dOCNECA, 23 e 026.12
fardamento, 22.......ccooiieoieieeeeeeeeeeeeeeeeeee e 024.92
FUNETAL, 23l 026.12
MOTAAIA, 22..ueiiiiieieeeeeeeeee e 024.92
natalidade, 23 .. ..o 026.12
TECIUSAO, 23 ..o 026.12
TETRICAD, 221 it 024.92
UNITOTINE, 22, e aeaeeseaeeeseeeeneeennes 024.92
Vale-transSPOoTte, 22.......eiiiieriiinieeeiie ettt 024.92
AVALIACAO
de desempenho, 18........c.cooeiiiiiiiiiieeee e 023.03
de documentacao arquivistica, 42........cccueeiueenieeniiieiee e 063.61
AVERBACAO DE TEMPO DE SERVICO, 23.......c.ccccovieveennn. 026.131
B
BAIXA
.de documentacio bibliografica, 41 ........ccceoeereiiieriieeieeeee e 062.5
.de material
e CONSUMO, 28 ..o e e e e e e e e e e e 035
PEIMANECNLE, 28 ...eiiiiiiiiieeiiiiee ettt e et e e e e e 035
BALANCETES, 40.......oiiiiiiiieeieee e 056
BALANCOS, 40, 056
BANCAS EXAMINADORAS, 17..cccciiieieeiieeeieeeiee et 021.2
BENEFICIO, 23 e 23 026.1, 026.19
IMOVEIS, 30 oo 041
AlIENACAOD, 32...iiiiiiiiieeeiee e e 041.2
aquisica0, 24 € 3 1. 026.193, 041.1
arrendamento, 32..........ccooviiiiiiiiiii 041.15
CESSA0, 31 € 32 e 041.12, 041.22
COMOAATO, 32 .t 041.15
COMPTA, 31 041.11



construcao, 34
desapropriacdo, 33
doacdo, 31 ¢ 33
escrituras, 30

permuta, 32 e 33
plantas, 30
projetos, 30
recuperacao, 33
reforma, 33
reintegra¢do de posse, 33
reivindica¢do de dominio, 33
restauragao, 33
tombamento, 33
uso de dependéncias, 37
venda, 33
moveis (ver MATERIAL PERMANENTE)
semoventes, 36
BOLETIM
administrativo, 16
de pessoal, 16
de servigo, 16
BOLSAS
de estagio, 17
de estudo, 17
BRIGADAS DE INCENDIO, 37

C

CADASTROS
de fornecedores, 26
de pessoal, 17
de veiculos, 35

CAMPANHA INSTITUCIONAL, 16
CANDIDATOS
a cargo publico, 17
a emprego publico, 17
CANTINAS (ver REFEITORIOS)
CARGOS
classificacdo de, 18
criagdo de, 18
em comissdo, 19
publicos, 17
remuneracgdo de, 18
transformacao de, 18
transposicao de, 18
CARTAS
de apresentacao, 46
de recomendacao, 46
CARTEIRAS DE IDENTIDADE FUNCIONAL , 16

CARTAZES

51

041.42

041.3

041.13, 041.23
041

041.54

044

041.15

044

041.4

041.14, 041.24
041

041

041.41

041.41

041.3

041.3

041.41

041.3

049.3

041.21



campanhas institucionais, 16.........cccveevveerieerienrieniieeieeveeeenen. 012.3

IMPIESSA0, 27ttt ettt ettt ettt st es 033.23

PUblicidade, 16.......cccoeiiiiieiieieeeee e 012.3
CARTOES

de identificagdo funcional, 16.........cccceeeeviiieiiiieeeiiieeecie e 020.2

de PONLO, 25 .ttt e 029.11

IMPTESSA0, 27 ettt ettt et e et e et esaee s 033.23
CASAMENTO, concessdo para ausentar-se do servigo, 22............. 024.91
DOCUMENTACAO BIBLIOGRAFICA, 41....cooooveeeeeeeeeeeen. 062.3
CATALOGO DE MATERIAL, 26.........ccooveiveereerersrsrerersn o, 031
CERTIFICADOS DE CURSOS, 17...ccoiiieiieeiieeieeeie e 022.11
CESSAO

de bens IMOVELS, 31 € 33 . ueiiiiiiiieeeeeeeeeee e 041.12,041.22

de material

de conSUMO, 27 € 29 .ueiiiiieeeeeeeee e 033.22,035.2

permanente, 27 € 29......cceeiiiiiiieee e 033.22,035.2

de PesS0al, 19. ..o e 023.15

de velculos, 35 € 35 e 042.13, 042.32
CHAVES, devolUGaO, 37....ccovvieiiieiieeeieeeee e 049.15

CICE (Ver COMISSAO INTERNA DE CONSERVACAO DE
ENERGIA)

CICLOS DE PALESTRAS, eventos, 46...........cccccoeeeeimmieiicieiceecnnns 920
CLASSIFICACAO
de cargos, 18.....uiiiiiieeieee et 023.02
de documentagao arquivistica, 42........cccveevuierveenieenieeiee e 063.4
de documentag@o bibliografica, 41........cccceeveevvieciiiniieiieeiees 062.3
de fUNGOES, 18 .o 023.02
de material, 26...........coooeeiiiiiee e 031
CODIGO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS DE
ARQUIVO, 2.t 063.4
CODIFICACAO DE MATERIAL, 26.........oovoieeeeeeeeeeeeeeeene. 031
CO-EDICAO, 40, 061
COLABORADORES, servigos profissionais transitorios, 26.......... 029.5
COMEMORACOES, eVentos, 46........ocoeeeeeeeeeeeeeerereeeeeeeeeeeeeens 910
COMISSAO
de SINAICANCIA, 22......viiiiiiieiiiie ettt e 025.11
€leitoral, 15, ..o 011
L1103 08 Lor: T e N 011
COMISSAO DE ACESSO A DOCUMENTACAO
ARQUIVISTICA, 15 eeeen 011
COMISSAO INTERNA DE CONSERVACAO DE ENERGIA-
CICE , 301t e e 041.02
COMISSAO INTERNA DE PREVENCAO DE ACIDENTES-
CIPA, 24 ..ot 026.21
COMISSAO PERMANENTE DE AVALIACAO DE
DOCUMENTOS, 15, ittt 011
COMITES, 15 ..o 011
COMODATOS
de Dens IMOVEIS, 32.....uuueiiiiieieeeieeeeeeeeeee e 041.15
de material permanente, 27..........ccceevveeerieeiiieenieeeiee e 033.12
COMPRA
de bens IMOVEIS, 24 € 31 .ueeiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeee e 026.193,041.11
de documentag@o bibliografica, 41.........ccceevvveeiievieeniieieeieee 062.11
de material
de CONSUMIO, 27 ... 033.21
PEIMANENLE, 27 ....eiiiiiiiiiiiiieeiiiiee ettt ettt e 033.11



de VEICULO, 35. .. e 042.11

COMPROVACAO DE ESTAGIO, 17t 022.21
COMUNICACAO SOCIAL, 15, 012
COMUNICACOES, 44 € 45 070, 079
COMUNICADOS

de afastamento de cargos, 406........ccccvvveeeeriiiieeeeniiiie e 992

de alteragdes de enderecos e telefones, 46..........ccoecvveeeiieeineeennns 992

A POSSE, 4O, 992
CONCESSOES

de diplomas de honra a0 mérito, 25.........ccceeevviiivieeeriiiee e, 029.21

de medalhas, 25. ... 029.21

horario especial para servidor estudante, 22...........ccoccvveeueeennnee. 024.91

horario especial para servidor portador de deficiéncia, 22.......... 024.91

para ausentar-se do SETVICO, 22.......cccuieriirieenrieeiieeeeiieeneeeeeeeens 024.91

alistamento eleitoral, 22..........ccceeeeeeeiiiiiiiiiiee e 024.91

CASAMEINLO, 22..uueiiiiiiieeeieieee et e e e e e e e e e e e e e eeerareeeeeees 02491

d0acga0 de SangUE, 22......cccviiieeeiiiieie e 024.91

falecimento de familiares, 22.............oouvvuuemiieeeeeeeeeeeeeiieeeeeeeeeiaa, 024.91
CONCURSOS, eVentos, 40.........cccceeeeeeeeeeiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeennnnnnnns 930

PUDBLICOS, 17 ittt e 021.2
CONDOMINIOS, 3 1. 041.03
CONFERENCIAS, EVENtOS, 46....eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseseeeeeeeeeeeeeeenn 920
CONGRESSOS, €VENt0S, 46.........cverrerienrireiseiessnseseeesessesiseeseeens 920
CONSELHOS, 15t 011

ProfiSSIONAIS, 10....cccuviiiiiieiiiiiee et e 020.31
CONSERTOS DE MATERIAL PERMANENTE, 29..................... 036
CONSERVACAO

de documMENTOS, 43....ccoi i 066

de material permanente, 29..........ccocciieiiiieiiiieie e 036
CONSIGNACOES, 20........coiuiieieeeeeeeeeeeeeeeeee e eaeen 024.145
CONSTRUGAO, 34 ... 041.42
CONSULTAS A DOCUMENTACAO

ATQUIVISHICA, 420 iiiiiiiiie et eee et e e e eraee e e e e ente e e e nnnaeeeeeas 063.51
Bibliografica, 41 ......cooiiiiiiiiii e 062.4

CONTAS BANCARIAS

PO B, 39 e e 055.2

TPO €, 39 e 055.2

PO D, 39 055.2

TNICA, 39 ittt e e e e e ee e e e aes 055.1
CONTAS TELEFONICAS, 45.......cooieieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenns 074.3
CONTAGEM DE TEMPO DE SERVICO, 23.......cccoveiiieieeiienenn 026.131
CONTRATACAO

de AULONOMOS, 26.....eeeeeieeeeeeeeee e 029.5

de colaboradores, 26.........uuueuueeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 029.5

de pessoal, I8 ... .o 023.11

de servigos de instalagdo e manutengao, 29............ccccevvveeiennenn.. 036.1
CONTRATOS, 15 004

de trabalho, 18 € 26.......uiiieieeeeeeeieeeeeeeeeeeeeeeee e 023.11, 029.5

TESCISAO, L8 i 023.12

SUSPENSAO, 21 .eiiiiiiiiiiieeeeie ettt e e ee e e e e ee e eeaee e 024.4
CONTRIBUICAO

para o plano de seguridade social

do empregador, 21.....cooiiiiiieieee e 024.154

O SEIrVIAOT, 20.....uuiieiiiiieeee e 024.142



sindical

do empregador, 21........ccvieiiiieiieee e 024.153
O SETVIAOT, 20......ciiiiiiiiiieieeeeee e 024.141
CONTROLE
de ChaVES, 37...cooiiiee e 049.15
de entrada
de MALETIAL, 37 .eeeeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 049.15
dE PESSOAS, 37ttt 049.15
de VEICULOS, 3 7o 049.15
de estoque de material, 28.........cccvveiiieiiiieeiiee e 034.1
de expedicao de certificados, 17......cccccevvevininienieeiseeeeen 022.11
de freqUeNCIa, 25.. .. .iiiiiieciee et 029.11
de POTLATia, 37 .. uieiieiiieie ettt 049.15
de saida
de MALETTAL, 37 eeeeieiieeiiieee e 049.15
dE PESS0AS, 37 ..eeiieeeiieiie ettt 049.15
de VEICULOS, 37 ..oeiiiiiiiieeeeeeeeee e 049.15
de servigos reprograficos, 26........cccverieriierieenieeiieeie e 032
do uso de VeICUloS, 36.....cccvieeiiieeiiieceeeee e 042.91
CONVENCC)ES, EVENTOS, 40, 920
CONVENIOS, 15, 004
CONVITES, 47...tioiieeieet ettt ettt ettt sv s esaeesseenbaens 993
IMPIESSAO, 28..uiieiiieiiie et eie et estee ettt et ee e eee et e saeeseaeneeeeaneenes 033.23
COPA (ver REFEITORIOS)
COPIDESQUE, 40.......ocuiieriirriieisneisse s 061.1
COTAS, 39 052.21
CRACHAS, 16 020.2
CRECHE, aUuxilio, 22........corvirrieiioneiiee s 024.92
CREDENCIAIS, 16 e eese e 020.2
CREDENCIAMENTO DE JORNALISTAS, 15......cccooerververrrnnns 012.11
CREDITO, 39ttt ettt ee et et e e eeeeeseeeeee 054
adicional, 38... ... 051.14
do Tesouro Nacional, 39........c...uvueeiiiiiieiiiiieeeeceeeeeeeeeeeeeees 052.21
ESPECIAL, 38ttt 051.14
eXtraordinArio, 38........vvviieeie i 051.14
SUPLEMENLAr, 38.....iiiiiiiieiieiie et 051.14
CRIACAO
de CargoS, 19. .o 023.02
de fUNGOES, 19, . 023.02
CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO, 38......ccociviieieiieereeeieeenee 051.23
CURRICULUM VITAE, 17..cuoiiiieieeeeeeeeeeeee e 021.1
CURSOS, 17ttt ettt sbe e e seeenaeenneas 022.1
promovidos pela instituicao, 17.......cooveiieiiiiiiieieeeeeeee e, 022.11
promovidos por outras InStituigoes, 17....coevveriieerieiierierieeieene 022.12
N0 Brasil, 17 oo 022.121
N0 EXEETIOL, 171 i e 022.122
D
DECIMO TERCEIRO SALARIO, 19.....c.coouiiiieeeeeeeeeeeeeen. 024.124

DECISOES (ver NORMAS)
DEDETIZACAO (ver DESINFESTACAO)
DELEGACAO DE COMPETENCIA, 26.......c.coovevereeeeeerrerenne. 029.4

DEMISSAO DE PESSOAL, 18 € 23.....coovieiiieieieierieieieeieie s 023.12, 025.12



DENUNCIAS, 22
DEPENDENCIAS, uso, 37
DEPOSITO
de documentos, 43
recolhimento de material ao, 28
DESAPARECIMENTO
de material
de consumo, 28
permanente, 28
de patriménio, 37
DESAPROPRIACAO DE IMOVEIS, 33
DESCENTRALIZACAO DE RECURSOS, 38
DESCONTOS SALARIAIS, 20 ¢ 20
DESEMBOLSOS, cronograma, 38
DESIGNACAO DE PESSOAL, 19
DESINFESTACAO
de bens imodveis, 34
de documentos, 43
de jardins, 34
DESPACHOS, 15
DESPESAS, 39 ¢ 39
Correntes, 39 ¢ 39
de capital, 39 ¢ 39
mensais, acompanhamento, 38
(Ver também REEMBOLSO DE DESPESAS)

DESTAQUES DE RECURSOS ORCAMENTARIOS, 38

DESTINACAO DE DOCUMENTACAO ARQUIVISTICA, 42
DESTITUICAO
de cargo em comissao, 23
de fungdo comissionada, 22

DIAGNOSTICO DA PRODUCAO DOCUMENTAL, 42
DIARIAS
hospedagem, 25
DIREITOS DE PESSOAL, 19 € 22
DIRETRIZES (ver NORMAS)
DISCURSOS, eventos, 46
DISPENSA DE PESSOAL, 18
DISPONIBILIDADE DE PESSOAL, 19 ¢ 23

DISSIDIOS, 16
DISTRIBUICAO
de material
de consumo, 28
permanente, 28
de publicagoes, 41
or¢amentaria, 38
DIVULGACAO
de publicagoes, 41
interna, 16
DOACAO
de bens imodveis, 31 ¢ 33
de documentacido bibliografica, 41
de material
de consumo, 27 ¢ 29
permanente, 27 e 29

051.21
024.14, 024.149
051.23
023.14

041.54
066.1
041.54
010.3

052.2,052.22
052.2,052.22
052.2,052.22
051.22

051.21
063.6

025.12
025.1
063.1

029.21
024, 024.9

910

023.12
023.14, 025.12
020.4

033.22,035.2
033.13,035.2



de publicagOes, 41......coovuiiiiiiiiiieiieeee e 061.2

de sangue, concessdo para ausentar-se do servigo, 22.................. 02491
de veIculos, 35 € 35 i 042.13,042.32
DOCUMENTACAO, 40 e 44 060, 069
ATQUIVISTICA, 41 .eiiiiiiieieeeiieeciee ettt e e e 063
ANALISE, 421 ittt et e raee e 063.61
ATqQUIVAMENTO, 42....iiiiiiiiiiieeiiie ettt et e 063.4
ASSISEENCIA tECTICA, A2, eeeeeeieeceeeeee e 063.3
AVAlIACAOD, 42 . uiiiiiiiee e 063.61
ClasSIfICAGAO, 42....ciiiiiiiiii e 063.4
CONSEIVAGAOD, 43 .. iiiiiiiiiieeeeeiiiiiee e e e e e e e e e e e e b reeeeeeeeeeeeesnnnnnnnnens 066
CONSUILA, 42, i 063.51
AeStINACAD, 42 ... 063.6
AIAGNOSTICO, 42..cciiieiiiie ettt et e et e e e aeesnaeeenneas 063.1
lIMINAGAOD, 42.. i iiiiiiiieeiiie ettt et e e e ettt e e et e e e rr e e e e e eanes 063.62
PIESHIMO, 42ttt ettt et e eee e eaae e eaeeeeees 063.51
EXPEAICAO, 42 eiiiiiiiiiee ettt e a e e eaes 063.2
TTUXO, 42, e e 063.1
1evantameEnto, 42......cccoiieeiiiieiiieieeeeeeeee e 063.1
IMANUAIS, 2. .ooiiiiiiiiieee et e et 063.01
(NOTMAS), 42 eiiieeeeeiie e eeitee e e e eie e e e eserae e e e raaeeessraeeeseensaeeeens 063.01
politica de aCeSS0, 42.....cuvieiiiieeiiie ettt 063.5
PrOAUGAOD, 42 oottt ettt ettt tee e e eaeenae e e enaeeeeas 063.1
PrOLOCOLO, 42 .ot e 063.2
TECEPGAD, 42 . iiiieeeeiiiie e et te e e e ettt e e e eataeeeeeesneeeeeeesnnsaeeennnaaaaeanns 063.2
TECOINIMENTO, 43 ..o e e 063.63
TEPTOAUGCAO, 43 ..ttt ettt e s 065
TEStAUTACAO, 43 . i e e e e e e e e e e e e e e e e e as 066.3
SCLECAD, A2 .o 063.61
TrAMILAGAO, 2. eiii it 063.2
tranSTer€nCia, 43.......oovveieeieeeeeeeeeeeee e 063.63
DIDHOZIATICa, 41 iiiiiiiiiiieie e 062
AQUISICAO, A L 1.ttt 062.1
AUAIOVISUAIS, A L. .o 062
DAIXA, A1 oo 062.5
CatalogACA0, 41 .uiiiiiiiieiiieeiie e e 062.3
CITCUIAGAOD, 41 .uuiieiiiieeieeee et 062.4
ClassifiCaAGAO, 41 ...ooiiiiiiiiieeceeeeeeeeeee e 062.3
COMPTA, 41t 062.11
CONSEIVAGAOD, 43 ittt e e e e e e e e e aaarnanenees 066
dOAGAD, 41.eiiiiiiiiiie et a e 062.12
EMPTESIMO, 41 .o e e 062.4
ESTUAOS, 41 062.01
INAEXAGAO, A1 uiiiiiiiiiiiieeeiie e e e 062.3
INVENTATIO, A1 062.5
MANUATS, A1 062.01
NOTINAS, 41t e e e ee e e e e aeaaes 062.01
PETMULA, 41t 062.13
43 (=10 0 (o) 1= TR 3 U 062.4
TEEISIIO, 41ttt e 062.2
tOMDBAMENTO, 41 ..ooiiiiiiiiiiieeeee e 062.5
MUSEOIOZICA, 43 ..ottt et et see e e aaee e 064
DOENCA
AUXTTI0, 230 e 026.12
em pessoa da familia, 21........ccooeciiiiiiiniiiiie e 024.3
licenga para tratamento de satde, 21........cccevvivieeciieniieeieeenee, 024.3
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E

EDIGAO, 40........coviorriiiereiieseieeesssesssse s 061
EDIFICIOS, 30.......coioiieerieeeiisisiies s 041
EDITAIS DE CIENCIA DE ELIMINACAO DE DOCUM, 42...... 063.62
EDITAIS
L6 Lo Yo T 022.11
de exames de SeleGa0, 17...cuuiiiiiieeieeie e 021.2
EDITORAGAQ, 40........ociiriireiieiieeieeieeieeeiee s 061.1
EDITORIAIS, 16.....courieierioieeieseesies e 012.12
ELEICAO, 15, 011
ELEVADORES, Manutencao, 34........oweeeeerveeeeseeeeeeeeessesresresesnn. 041.51
ELIMINACAO DE DOCUMENTACAO ARQUIVISTICA, 42..... 063.62
EMOLUMENTOS, 39......covuiiiiiinieinnesesessesssesssessssessssessssesssons 052.21
EMPREGOS PUBLICOS, 17......oovumvviereesrvessossesessoessssenssensoons 021.1
EMPLACAMENTO DE VEICULOS, 35.......oiminrrrrrrrrrviviiioiins 042.2
EMPRESTIMOS
A SEIVIAOTES, 23 .. i 026.191
de documentagdo arquivistica, 42.........ccceevereierienieieeeee e 063.51
de documentag@o bibliografica, 41........cccoeveiviiiiiiiiiieieeeee 062.4
de material permanente, 27..........ccccvvieeiiieeeiiiieeiee e 033.13
ENCADERNACAO DE DOCUMENTOS, 43.......cc.coovvveererenrnnnn 066.3
ENCARGOS PATRONALIS, 20......ccoieiieiieiiiieeie et 024.15
ENCONTROS, eventos, 46.........c..ceeeeeevieiiieeeeeieeeeeeeeeieee e 920
ENERGIA ELETRICA, fornecimento (ver LUZ; FORCA)
ENQUADRAMENTO DE PESSOAL, 18.......ccoviiiieiieeiiieeeiieeene 023.03
ENTREVISTAS, 16....iciiiieiieieeeeeetetett et 012.12
EQUIPAMENTOS
AQUISICAO, 20....iiiuiieeiieeiiie ettt ettt ettt ettt e 033.1
COMSEITOS, 29 i ittt e e e e e 036
CONSEIVAGAD, 29...iiiiiiiiiiiiieeiiee e et et e e et e e v e eear e e e rae e eareeeens 036
INStAlACA0, 29.....iiiiiiiieiiie e 036
TECUPECTACAO, 29 ittt ettt ettt s aee s 036
EQUIPARACAO SALARIAL, 19.......ccoiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeenn 023.0
ESCALAS DE PLANTAQ, 25......covoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 029.1
ESCRITURAS, bens imOVeisS, 30........uuuuiiiiiiiiiiiiieeiieiiiieieeeeeeeeeeeeeeenn 041
ESGOTO, 31ttt ettt eaeans 041.011
ESPECIFICACAO DE MATERIAL, 26........ccccciiieeeeeeeeereeeeernn 031
ESTACIONAMENTO DE VEICULOS, 36.......c.coceoeveeieeereeerennne. 042.913
ESTAGIOS, 17 022.2
promovidos pela instituiga0, 17....cceeeveeriierieeriieeiie e 022.2
promovidos por outras instituicdes, 18........ccceevvrercieeiienieennenne 022.22
N0 Brasil, I8 ... 022.221
N0 EXLETIOT, 18 eeeiiiiiiiiieiiie e 022.222
ESTATUTOS
de PESSOAL, 16...cc.eviiiiiiieeie et 020.1
0§ganizaci0nais, LS e 010.2
ESTIMULOS
CTEAIICIOS, 3. et 054
fINANCEITOS, 39 .. i 054
ESTORNOS DE RECURSOS ORCAMENTARIOS, 38.................. 051.21
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ESTRUTURA ORGANIZACIONAL, 38..cccciiiiiirieenieniceeceieeeen 051.21

Estudos (ver NORMAYS)
EXAMES
de SCIEGAD, 17 iiiiiiiiiie ettt e e 021.2
médico§, L7 s 021.2
EXECUCAO
FINANCEITA, 39...eeiiiiiiiiiiieeeeeeeeeee e 052.2
Or¢amMENtAria, 38........cocviiiiiiiieiiie et 051.2
EXONERACAO DE PESSOAL, 18.....ceoeeeieeeeeeeeeeeeseeeeeeseeees 023.12
EXPEDICAO DE DOCUMENTOS, 42.....ooueeeeeereeeeeeeeeereseeeerneen 063.2
EXPOSICOES, eventos, 46..........ccccoooovuvirrrrrrrrnnnnnenneceeeneseeeeeeeeeeeeeee 930
EXTINTORES DE INCENDIO
INSEAIACAD, 37.ceeiiiiieeciiee e e et 049.13
manuteng¢ao, 37""; ........................................................................ 049.13
(ver também INCENDIOS).
EXTRATOS DE CONTAS, 39 € 39...uiiiiiiiiieeieeeeeee e 055.1, 055.2
EXTRAVIO
de material
dE CONSUIMO, 28 034.2
PEIMANENLE, 28..c.uiiiiiiiiiiiieeiiie et 034.2
de patrimONIO, 37...cccueeiiiiiiiiiiteee ettt 049.14
F
FAC-SIMILE , 45 074
INSEAIACAOD, 45....eeiiiiiieiiie e e 074.1
MANULENCAO, 45...eeiiiiieiiiiiiieeeiiieeeeerciteeeeeeiteeeeeesereeeeesseeeeeeennnnee 074.1
TEPATO, 45 ettt 074.1
FALECIMENTO
de familiares, concessdo para ausentar-se do servigo, 22............. 02491
de SErvIdOres, 18 .. e 023.12
FARDAMENTO, auxilio, 22......cccceiiiiiieiieie e 024.92
FAX (ver FAC-SIMILE)
FEIRAS, €VENTOS, 40.....uuueiiiieeeeeieeieeeeeeeeeeeeee e e 930
FELICITACOES, 47t 993
FERIAS, 21 024.2
adicional de 1/3, 20 ... 024.137
abono PecuUNIArio, 20.........cccvirieruiiieriieeriee e eree s eeeeeaeee e 024.137
FERRAMENTAS, aquiSiGa0, 20.....cccioieeiiieeeiieeeiieeeieeeieeeeneeeenes 033.1
FESTAS, @VeNtOS, 46......cccooviiiieeiiiiieeeeiieee et e e e evvaee e e 930
FGTS (ver FUNDO DE GARANTIA POR TEMPO DE
SERVICO)
FICHAS
de INSCTIGAD, 17..iiiiiiiiiie e 021.1
FINANCAS, 37,38 € 40...cuuiiiieiieeiieieeeiie ettt 050, 052, 059
FLUXO DE DOCUMENTOS, 42......cotiiiiiiieiiieieeieeiee e 063.1
FOLDERS, 16....ciiiiiiiiiiiieiteiieeieeete ettt s 012.3
FOLHAS
de pagamento, 19.........cocuiiiiiiieiiieeeieeee e 024.1
e PONLO, 25 . it 029.11



FOLHETOS, 16 € 41....ciiiiiiiiininiinicceeiceeeeeecve e 012.3, 062

FORCA, fornecimento, 30.........cc.ccoevviieiiiieiiieiiiee e 041.013
FORMULARIOS
TMPTESSAO, 27 ceieieiieie ettt ettt eae e et e e see e eneeene 033.23
TEPTOAUGAO, 26....eemiiiiiiiiieiieie ettt ettt 032

(ver também IMPRESSAO DE PUBLICACOES)
FORNECEDORES (ver CADASTRO DE FORNECEDORES)

FORNECIMENTO DE SERVICOS BASICOS, 30 041.01
FREQUENCIA, cONtrole, 25........ovvervemierirneeneeeeineisenesesssssseens 029.11
FUNCAO
classificagd@o de, 18.......ocviiiiiiiiciieceece e 023.02
Criaga0 de, 18 ....ccuiiiiiiiiiiiecee e 023.02
remuneragdo de, 18.......ooiiiiiiiieiic e 023.02
FUNCIONAMENTO ORGANIZACIONAL, 15 e 16..................... 010,019
FUNDO DE GARANTIA POR TEMPO DE SERVICO-FGTS, 20.024.152
FUNDOS ESPECIAIS, 39, 053
G
GABARITOS DE PROVAS, 17 oo 021.2
GALA (ver CASAMENTO)
GARAGEM, 36 042913
GAS, fOrnecimento, 30........coveueveeeeereeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeeseeeeeees 041.012
GERADORES, manutencao, 34.......cccceevvveeeiieeniieeeiieeiiee e 041.53
GESTAO DE DOCUMENTOS, 41 ..ot 063
GRATIFICACOES, 19 € 19, 024.12, 024.129
cargos em comisSsa0, 19......c.ccvvvviiiiieiie i 024.123
de fUNGAO0, 19.....iiiiiiiecee e 024.121
INCOTPOTACOES, 19..uiiiiiiiiiieiieieciieie et 024.12
JEEOMNS, 19 ittt 024.122
NAtAlINGS, 19, .. i 024.124
GRUPOS DE TRABALHO, 15.....coiiiiiiiiiiiiiiiiis 011
GUARDA DE PATRIMONIO (ver SEGURANCA DE
PATRIMONIO)
GUIAS
de recolhimento de documentos, 43..........ccceevveeveevieeeieereeiens 063.63
de transferéncia de documentos, 43.........ccceeveeeveeieenieneeeneene, 063.63
H
HIGIENE DO TRABALHO, 24......coooviiiiieeeeeeeeeeeeeee e 026.2
HIGIENIZACAO DE DOCUMENTOS, 43 ..o 066
HOMENAGENS, eventos, 46..........cooooueiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 910
HORARIO
de expediente, 25.... .ot 029.1
entrada fora do, 37......ooiivviiii i 049.15



especial para servidor estudante, 22..........ccceoceeerieiiieenieniie e 024.91

especial para servidor portador de deficiéncia, 22........................ 02491

permanéncia fora do, 37.....c.cccieiiieriiieii e 049.15
HORAS EXTRAS

CUMPIIMENLO, 25 i iiiiieiieiiie ettt ettt et e e e 029.11

PAZAMENTO, 20 . .eiiiiiiiieiiiie ettt 024.136

(ver também SERVICO EXTRAORDINARIO)
HOSPEDAGEM (ver DIARAS)

|
IDENTIFICACAO
de MAtErial, 26........uuueeeeieeeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 031
de PESSOAL, 16....cciiiiiiiiiieeiie e e 020.2
IMOVEIS (ver BENS IMOVEIS)
IMPORTACAO
de material permanente, 27........c.ccceecvveeerriieeeiiee e 033.11
de VEICULOS, 35, e 042.11
IMPOSTO DE RENDA
TECOINIMENTO, 21 . .eieiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeee e 024.156
retido na fonte-IRRF, 20.........cooooiiiiiiiiiieieeeieeeee e 024.143
IMPOSTOS, 40ttt 059.1
(ver também TAXAS; TRIBUTOS)
IMPRENSA, 15, e 012.1
IMPRESSAO DE PUBLICACOES, 40........c.cceoeeeeeeeeeeeeeeeenn 061.1
IMPRESSOS, confecCao, 27.....coovuriieeiiieeeiiee e 033.23
IMUNIZACAO ( ver DESINFESTACAO)
INCENDIOS
PEricias tECNICAS, 37 ...ueiuiieiieeiieeiie ettt et 049.14
PIEVENCAO, 37 ciiiiiiiiiiiiee ettt e et te e e e e e e e 049.13
(ver também EXTINTORES DE INCENDIOS)
SINAICANCIAS, 37 .uuvieieieeiieieee e 049.14
VISTOTIAS, 37 .. i eeeeeeeeeees 049.14
FISCALS, 39 .. 054
fUNCIONAIS, 25, . i it eeeeeees 029.3
INCORPORACOES DE GRATIFICACOES, 19.......cccooveveeenn. 024.12
INDEXACAO DE DOCUMENTACAO BIBLIOGRAFICA, 41.....062.3
INFORMAGOES, 40 € 4. 060, 069
SODIE 0 OTZA0, 16. .ottt 019.01
INFORMATICA, 43 067
INFORMES, 40....c..eiitiiiiiiieieeieeie ettt 992
INFRACOES, com Veiculos, 36.........coooeeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeens 042.5
INQUERITOS ADMINISTRATIVOS, 22 € 22....covoveeeeeereeenn 025.1, 025.11
INSALUBRIDADE, 20.....cciiiiiiiieiieiieeieeieee et 024.134
INSPECOES PERIODICAS
de prevengao de inCendio, 37.......ccevviieeiuiiieeiiiieeeieee e 049.13
AE SATAE, 2.t 026.23



INSS (ver INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL)

INSTALACAO

de extintores de INCENAIO, 37......ccovvivuieciieeieeeeeeeeeeee e 049.13

A TAX, 5. s 074.1

de material permanente, 29............cccoeevierieriirinienee e 036

de servigo de radio, 45.......ovieiiirieiieeeeeee e 072.1

de servigo de teleX, 45. ... 073.1

de servigo telefonico, 45........ccvivvieiieieeceee e 074.1
INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL- INSS, 20 e 21024.142, 024.154
INSTRUMENTOS TECNICOS, aquisi¢ao, 26..........ccovvvvrverrrennn. 033.1
INTERCAMBIO ENTRE BIBLIOTECAS, 41 ..o, 062.4
INVENTARIOS

de documentago bibliografica, 41.........cccceveveieriesieeeeieeene 062.5

de material, 29........ooviiiiieieeee e 037

de CONSUMO, 29......cviiieieceeeeee e 037.2

PErMAanENte, 29......cc.eeiiiiiiiieiieieee e 037.1

de patrimoONio, 36.......cccoevireiiieieeieeeeee e 044
INVESTIMENTOS, 39, 054

IRRF (ver IMPOSTO DE RENDA RETIDO NA FONTE)

J
JARDINS
desinfestacao, 34.......ocveviieieiiieieeeee e s 041.54
IMUNIZAGAO, 34 .eiiiieiieiieierieiieie ettt ettt ebe s s s e 041.54
TIMPEZA, 34ttt aens 041.54
MANULENCAO, 34 ... i ciiiiiieiieiie ettt eraeearee e 041.54
JETONS, 19, 024.122
JORNADA DE TRABALHO ( Ver HORARIO DE
EXPEDIENTE)
JORNALISTAS, credenciamento, 15........cc.ccovevevievveiieecieeeeeeeee, 012.11
JUNTAS, 15 ittt 011
JURADOS, afastamento, 21..........ccccuvvvuieeieiiiecieeeie e 024.4
L
LEASING, 27 ... 033.12
LEGISLACAO DE PESSOAL, 16.......ooioieeeeeeieeeeeeeeeeeeeeee 020.1
LEIDOS 2/3, 16, 020.3
LEILAO
de material permanente, 29...........ccceeieierierienieeeeee e 035.1
de VEICUIOS, 35, e 042.31
LICENCAS
em INFOIrMALICA, 43......oiiiieeeeeee e 067.2
Pessoal
acidente em Servigo, 21.....cccuevuieiiiiiiiicieeie e 024.3



AOTANTE, 21 ..o s 024.3

afastamento do conjuge/companheiro, 21........cccccvvevevivieiieniennene 024.3
atividade politica, 21......c.ooeveiieriiiereeeeeeeee e 024.3
capacitacao profissional, 21........ccocoviieieieiieiie e 024.3
desempenho de mandato classista, 21.......c.ccceeveeverieecienienrerienen. 024.3
doenca em pessoa da familia, 21........cccoeceviiriiiiiniceeee, 024.3
ESLANTE, 2 1. iiiiiiiiiieiieiece e e s 024.3
paternidade, 21.......coccoviiireieieee e 024.3
prémio por assiduidade, 21.......cccooeriiiieiiieee 024.3
SEIVICO MIIAr, 21 uiiiiiiicieiciiciiec s 024.3
tratamento de interesses particulares, 21.........cccceoeveeieinenenene. 024.3
tratamento de satde, 21........cccoeiviiiiiiiiieeee e 024.3
(ver também AUXILIOS)
LICENCIAMENTO DE VEICULOS, 35......ovvvimrreinnrreisrrernneennns 042.2
LICITACOES
alienagdo de veiculos, 35......ocviiiiiieiieieeeeeee e 042.3
aquisi¢ao
de material, 26, 27 € 27....coviviieeeeeeeeeeeeee e 033, 033.11, 033.21
e VEICULOS, 35, et 042.1
contratagdo de SErvigoS, 29.......cvevuierievieerieieereeeeeee e 036.1
requisi¢ao de ServigoS, 29... ..o 036.1
servicos de manutengao, 34........cceevvieeieeieeirieceeee e 041.5
servicos profissionais transitorios, 20..........ceceeeeerereesieeeenneenas 029.5
LIGACOES INTERURBANAS, 45......cc.oveoveoeeereeneeeeeerseseernon. 074
LIMPEZA
de DENS IMOVEIS, 34 ... 041.54
de dOCUMENTOS, 43 ... 066.1
de Jarding, 34........covoiiieieeeeee e 041.54
A VEICUIOS, 36, e 042.4
LISTAGENS DESCRITIVAS DO ACERVO, 43.......ccccoevvineennn. 063.63
LISTAGENS DE ELIMINACAO DE DOCUMENTO, 42............. 063.62
LISTAS TELEFONICAS INTERNAS, 45.......coovvveerriirrreraerennan. 074.2
LIVROS, 41 ..ottt ns 062
de registro de 0COITENCIAS, 37....ivveiieeeierieeeereeeeeie e 049.15
e PONLO, 25, 029.11
locagdo ( ver ALUGUEL)
LOCOMOCAO, reembolso de despesas, 22..........c..cccveerererernnnn. 024.52
LOTACAO DE PESSOAL , 19......omimiieieeeeeeeeeeeeeeeeeee e 023.13
LUZ, fornecimento, 30.........cocueiiiiieiieiiiieeiee e seeeeeeaee e 041.013
M
MALA OFICIAL, 44.....coooioiieieieeeeieeteeteee et 071.3
MALOTE, 44.....oiieeee et 071.2
MANDATOS CLASSISTAS, licengas, 21......ccccoevevvirieereinieienne 024.3
MANDATOS ELETIVOS, afastamento, 21.........ccccoevvevreirreeenenn 024.4
MANUAIS

62



de procedimentos técnicos, 41 € 42.....ccccoeviiiiiiiiiiiiiiieeene 062.01, 063.01

de sistemas de arquivos, 42........cceevueieeriieeeiiieeee e 063.01
do usuario de INformatica, 43........ovvvvveiieiiiiiiiieeeeeeee e 067.22
técnicos de INformatica, 43......coooeeeeeeeeeeeeieieeeeeeeeeeeeeeeeeeeee 067.21
MANUTENCAO
de ar condicionado, 34........ccooueiiiieeeiee e 041.52
de €levadores, 34 .. ... s 041.51
de extintores de INCENAIO, 37....cveeeieeieieiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeee e 049.13
e FAX, 45, e 074.1
de geradores, 34......ocuiiiiiiiee s 041.53
de Jardins, 34. ..o 041.54
de material permanente, 29...........ccoooiiiiiiiiinie e 036
QL T § Lo T S S 072.1
de servigos basicos, 30.......cciiiiiiiiiiiiieeiee e 041.01
de SUDEStACOES, 34 .. .uvviiieiiiiiee e 041.53
de telefOne, 45....ooo e 074.1
A LRIEX, 45 it 073.1
de VEICULOS, 36....ueieiiiieieieee e 042.4
MAQUINAS, aqUiSIGAO, 26........veeveereeeeeeeereeeeeeeeseeerseeeeenenen 033.1
MATERIAL, 26 e 30 030,039
de CONSUMO, 27 ...ciiiiiieieeeeeeeeeeee e 033.2
AlIENAGAD, 28....eiieiiieeciee et 035
AMOSEIAS, 20....ccciiiiiiiiiiieeeieeeee et e e e e eeeeeeeeeeeeeeaaaaae 031
AQUISICAD, 26ttt ettt 033
DAIXA, 28, 035
cadastro de fornecedores, 26...........coovuveeieeiiieeieieiiee e 030.1
CALALOZO, 20, eiiiieiieeeeie ettt ettt e eaeaeanes 031
CESSA0, 26 € 29, 033.22,035.2
ClasSifiCaGA0, 20......ccocuiieciiieeiiee e e 031
COAITICACAD, 26.....uvviiiiiieiiiee ettt e 031
COMPLA 5 27 ittt et 033.21
confeccao de IMPIeSS0S, 27.....veerrieerieeeerieenieeeeereeseeeesaeeesaaeeens 033.23
controle de estoqUE , 28........ceevieriiiriieiieeie et 034.1
desapareCcimento, 28........ccoeceeeiiierieiieeie e 034.2
AIStrIDUIGAD, 28...iiiiiiiieiiieeiiee ettt e 034.1
A0AGA0, 27 €29 . e 033.22,035.2
ESPECITICACAD, 26...cuviiiiiiiieiie ettt ettt sre e ebaeeereeee 031
EXITAVIO, 28 e 034.2
1dentificacan, 20 ....cc.vviiiiiiiiiee e 031
impressao de formularios, convites, cartazes, cartdes € outros,
2 ettt ettt e e et e steeabeeaaeans 033.23
INVENTATIOS, 29.....eeiiiiiieeeeeeeeeeeeee e 037.2
LTI, 29, e 035.1
MOVIMENTACAO, 27....vviiiiiiiiiieeeeeeiiee e eeere et e e e er e e e e erareee e 034
PAArONIZAGAO, 26.....cecuiieeiieiieeiieeiieieeeteeeite e e ieesae e eseesabeeenas 031
PEIMULA, 27 € 29 oottt 033.22,035.2
PIEVISAO, 26..cniiieiie ettt ettt ettt et seee ettt e e e s e e 031
recolhimento ao deposito, 28.........cceeeeieierieeerriee e 034.5



reproducdo de formuldrios, 26.........cccccvveiiiiiiiiiiiiiiinann... 032

TeqUISICAO, 26 € 28.. ..ttt e e e eeeeeeeas 032, 034.1
TOUDO, 28, . 034.2
saida, autorizagao, 28..........ceeeeiiiiieiiiiiee e 034.4
Servigos reprograficos, 206.........covevvivuiieeeeeeeeeieiieiiiennnn. 032
TranSPOTTE, 28 .. i 034.3
VENAA, 29...eiiiiii e 035.1
permanente, 26........couueviiiiiirieiiiiiee et 033.1
alienagao, 28.......cooiiiiiiiiieeee e 035
AlUGUEL, 27 i 033.12
AQUISICAO, 20...uuiiieiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeee e e e e eeeeraraenaaeeeens 033

DaAIXA , 28 i 035
cadastro de fornecedores, 26............cceeeeeeieeiiiiiiiiiinnnnn.. 030.1
CAtAlOZO, 26...ciiiiiiiiiiee e 031
CESSA0, 27 € 29ttt 033.13, 035.2
classificacao, 26........ceeiiiiiiieeiiiiie e 031
Codificaga0, 26......cooiiiiiiiieeeee e 031
COMOAALO, 27 ..oeeiieeeiee e 033.12
COMPTA, 27 oeeeeiiieee et e ettt e etee e e etaee e e eeaeeeeeeaneeeeeanns 033.11
CONSETTOS, 29 ... it 036
CONSETVACAO, 29.. i 036
contratacdo de Servigos, 29.........cveiiiiiiiieiiiiiiee e, 036.1
controle de estoque, 28.......cooiiiiiiiiiiiee e 034.1
desaparecimento, 28...........ouuiieiiieiiiiiiiieeee e 034.2
AiStribUICAO, 28...ueeiiiiie e 034.1
doagao, 27 €29 .. 033.13, 035.2
EMPTESTIMO, 27 ittt 033.13
eSPeCificagao, 20.....uuuiiiiiiiiiiiieiiieeeee e 031
EXEravio, 28......ooeiiieeeee e 034.2
Identificagao, 26.......ueeeeieiieiiiiiiceee e 031
IMPOTtagao, 27 ... e 033.11
Instalagao, 29. ... 036
INVENTATIOS, 29...euiiieii e 037.1
Leasing, 27 ..o 033.12
LeilA0, 29... e 035.1
Manutengao, 29.......oeiiiiiiieeeiiiee e 036
MOoVIMENtAGAO, 27 .ccoiviiiiiiiieeeeeeeeeeeiceeee e e 034
Padronizag@o, 26.........cceeeiiiiiiiiiiiiee e 031
Permuta, 27 € 29. ... 033.13,035.2
PreviSA0, 26. ... 031
Recuperacao, 29......cooiiiiiiiiiieiie e 036
recolhimento ao deposito, 28..........ceeevieiieieieeeeeiecce 034.5
Requisicao, 28 € 29. ..o 034.1, 036.1
ROUDO, 28 e 034.2
saida, autorizagao, 28..........ceeeeiiiiieiiiiieee e 034.4
termos de responsabilidade, 28............ccccceeeeeeiiiiiiiiiiinnn. 034.01
Transporte, 28.....cooiiiiiiiiiiee e 034.3
Venda, 29 035.1



MESAS REDONDAS, eventos, 46.........cooevuvivvivieeieciiiieeeeeneene 920

MISSOES FORA DA SEDE, 25......coouiooevoeeeeeereeeeeeeseeseeneeenae 029.2
N0 PAIS, 25 029.21
MOBILIARIO
AQUISICAO, 20....cviieeeeieriieriiereiietee et sens 033.1
CONSEITOS, 29, .viiiiriceeeeeeee et 036
CONSEIVAGA0, 29....iciieiiiiiciiieiee et 036
TECUPETACA0, 29ttt 036
MODERNIZACAO ADMINISTRATIVA, 15.....oioeeeeereeeeenn. 001
MOSTRAS, €VENLOS, 40......ccvieveeriieeeieerieeeeceeeeeeee et 930
MOVIMENTACAO
de almoxarifado, 28.........coovevveiiiiiiecieeeeeeeeeeeeene 034.1
de bens
TMOVEIS, 36, ettt 044
MOVEIS, 28t 034.01
de material
de ConSUMO, 27.....cvoeeeeeeeiieeeeeeeeeeeee e 034
PETMANENLE, 27 ...eevevinieiiieieieeeiesieeee e enens 034
de pessoal, 18 €23, 023.1 ¢ 025.12
MUDANCAS
de domicilio de servidores, 21.......c.cocoovvvevevvevievvennennne 024.51
de IMOVEL, 37...oceiieeiieeieeeeee e 049.2, 049.21, 049.22
MULTAS, 39 052.21
SODIE VEICULOS, 30....uviviceicriceieeeeeecveeee e 042.5
N

NOJO (ver FALECIMENTO DE FAMILIARES)

NOMEACAO DE PESSOAL, 18 023.11
NORMAS
de comunicacOes, 44.........cooveveeereeeeeeeeeeeeeeeee e 070
de legislagdo de pessoal, 16..........c.oeereririererereeiiereeeieeennes 020.1
de MAtErial, 26......c.oovvieieeiiieeee e 030
de modernizagdo e reforma administrativa, 15............ccccecvvevnen 001
de movimentagao de pessoal, 18.........ccovvvvveviiriririeicriciee 023.1
de orgamento e finangas, 37......c.ccccveveevveiereriieieicieeeee e 050
de organizagdo e funcionamento, 15..........cccccoveveiriririririererennnns 010
de patrimonio, 30........cceerrriririereiiieeeeee e 040
A PESSOAL, 16, 020.1
de procedimentos técnicos, 41 € 42......ccccevevivirireeeninirreieienen, 062.01, 063.01
de sistemas de arquivos, 42.......ccooveeriereinieeniereeeree e 063.01
SOBIe [ICENGas, 21.......cuiiiviiieiicieeeieeeeee et 024.3
NOTICIARIO, 16........oeoovoeeeeeeeeeeereeeeeeeeeeeeseeee s 012.12



O

OBRAS, 33 ettt ettt ennae s 041.4
de arte, aqUISIGAO, 26....ccuuieriieeiieeiiieeie ettt 033.1
de CONSLIUGAD, 34.. oottt 041.42
de recuperagao, 33 ... i 041.41
de 1eforma, 33 .. ... 041.41
de restauragao, 33......uuiiiiiiiiiiiieee e 041.41
OBRAS DE REFERENCIA, 41t 062.4
OBRIGACOES
de pessoal, 19 € 22, .. 024, 024.9
(ST 721001851 F: T TR 020.3
trabalhistas, 16.......c.eviiivieiiiiie e 020.3
OFERECIMENTOS, 47....ooiiiiieeiieeeieeee et 995
OFICINAS, servigos de, 29......cccviiiiiiiieeieieeecieeeeeee e 036.2
OPERACOES BANCARIAS, 39.....oiiimiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeere 055
ORCAMENTO, 37,38 € 40.......cocoiiiiiiiiiiis P 050, 051, 059
PREVISAO (ver também PROPOSTA ORCAMENTARIA;
RECURSOS ORCAMENTARIOS), 38..ccciieeiieeiieieeciie e 051.11
ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA, 15¢€ 16...c.ccccocvverennn.. 010,019
ORGANOGRAMAS, 15. .t 010.2
ORGAOS
€ole@iados, 15. ..o i 011
de deliberacao coletiva, 15........cccviiiiiieiiiiiieeeecee e 011
normatizadores da area de pessoal, 16........cccceeviieniiinienicennenn. 020.3
P
PADRONIZACAO DE MATERIAL, 26 031
PAGAMENTOS EM MOEDA ESTRANGEIRA, 39......cccccceuune.n. 055.01
PALESTRAS
aperfeigoamento e treinamento, 18...........ccooeeviiiiiiiniieie e 022.9
EVENTOS, A0, .o 910

(ver também CICLOS DE PALESTRAS) .
PASEP ( ver PROGRAMA DE FORMACAO DO PATRIMONIO
DO SERVIDOR PUBLICO)

PASSAGENS, 25, .o i 029.21
AIPLOMALICOS, 10....iiiiiieiieiieiieie e 020.2
PASTAS FUNCIONAIS ( ver ASSENTAMENTOS
INDIVIDUALIS)
PATERNIDADE, licenca, 21.....c..cccviiiieriieeiieniieeeiieeieesveesveeenens 024.3
PATRIMONIO, 30 € 36 ... 040, 049
PENALIDADES DISCIPLINARES, 23......ccoiiiiiiiiieiieeieeeree 025.12
PENSOES
alimenticias, 20.........ooiiiiiiiie e 024.144
PrOVISOTIAS, 23 ... ittt ettt ettt e eee e seeeeaaeeenae e 026.132
EEMPOTATIAS, 23..iiiiiiiieeiiieeiieeeeeee e e eaeeeerree e ereeensaeeeennneeas 026.132
VIAlICIAS, 23 oo 026.132



PERICIAS

MEAICAS, 21 et 024.3

TECTIICAS, 37 it e e eaae e 049.14
PERICULOSIDADE, 20......cuiiiiieiieiieieeeieeeteeie et 024.133
PERIODICOS, 41 ... 062
PERMUTA

de bens IMOVEs, 32 € 33 .o 041.14, 041.24

de documentag@o bibliografica, 41.........ccoovvevieviieriieiiereiieees 062.13

de material, 27, 27 € 29 033.13, 033..22, 035.2

de Pessoal, 19....ciiiiieiieee e 023.13

de pUBLICACOES, 41 cuuiiiiiiieiieciiecieeeeeeee e e 061.2

de VEICULOS, 35 € 35 i 042.13, 042.32
PESAMES, 47 993
PESQUISAS BIBLIOGRAFICAS, 41.....cooveoeeeeeeeeeeeeeeeeeean. 062.4
PESSOAL, 16 € 25.....iciioiieeieieieie ettt eve e 020, 029

aGA0 dIiSCIPIINAL, 22......viivieiieiieeieeie ettt 025

ACOTAOS, 10, . i et 020.4

adiantamentos, 23.......ccveiieieei e 026

AdICIONAIS, 19, . uiiiiiiiiii e 024.13

AdMISSAO, 18 .ot 023.11

afastamentos, 21.....c...oooviiiiiiee e 024.4

alteragOes salariais, 18........cccviiviiieiiiiieceee e 023.03

aperfeicoamento, 17 € 18......ccooiiiiiiiicieee e 022, 022.9

apoSeNtadoria, 23......ccueiieieiierie et 026.13

aproveitamento, 18.........ccoovieiiiiierieriieieeie e 023.11

apuracdo de responsabilidade, 22...........ccceveieiiniiiiiiieee 025

assentamentos INAIvIduais, 17......ccccoviiviiiiiiiiiiieieeeeee e 020.5

asSIStENCIA SOCIAL, 23 ..o i 026

AUXIIIOS, 22 € 23 . i 024.92, 026.12

DENETICIOS, 231 it 026.1

DOLELIM, 16.....eeiiiiiiciiecee e 020.1

o1 b 1515 (o T TR 020.5

CATZOS, 18 it 023.02

CESSAO, 19, e 023.15

CONCESSOCS, 22t eenaee e e 02491

CONTAtACA0, 18 iiiiiieiiieiieeiee e 023.11

CUTSOS, 17 e 022.1

AemiISSAO, 18... e 023.12

AENUNCIAS, 22, .ottt erae e 025.1

AESCONLOS, 20 e it 024.14

designacao, 19. ..o 023.14

Aireitos, 19 € 22...ccuiiiiieeieie e 024, 024.9

AISPENSA, 18...iiiiiiiieiiciet et 023.12

disponibilidade, 19 € 23......ccoiiiiiieieieee e 023.14, 025.12

AISSIAIOS, 16....eeiiieeieeeee e 020.4

encargos Patronais, 20..........ccverveiieriereeneene e 024.15

enquadramento, 18........ccooiiiiiiiiiee 023.03

ESTAZIOS, 17 eiiieiieiiieeee ettt ettt 022.2



ESTUAOS, 18, i 023.01

exames de SeleGa0, 17......uiiiiiiuiiiiiiiiiiiee e 021.2
EXONETACAO, I8 .ieiiiiiiiiiiiiiiiiieeee e e e ee e e e 023.12
falecimento, 18..........oooiuiiiiiiiiiiee e 023.12
TETIAS, 21 024.2
fichas fINanCEIras, 19.. ... 024.1
folhas de pagamento, 19..........cocceiiiiiiiiiiiiieiec e 024.1
FUNGOES, I8..eiiiiiiiiieiiiieieeeeee e 023.02
ratificagies, 19 . ..ooi i 024.12
1dentificac@o, 10.....cuuiiiieeiieeee e 020.2
INQUETILOS, 22 uiiiieiiiiieeeeiieeeeeeitee e e e et eeeeeeeaeeesesereeeeesseeeeeannns 025.1
1egiSIaACA0, 16, . uiiiiiiieie e 020.1
JICENGAS, 21 .uiiiiiiiiiiee e e e 024.3
LOCOMOGAD, 22....uuiiiiiiiieeee ettt e e e e et e e e e e aaannes 024.52
10taCA0, 19.. it 023.13
movimentagao, 18 € 23.....ccciiiiiiiiiiiiiie e 023.1, 025.12
mudanga de domicilio, 21......cccovviiiiiiiiiiiiiiiieeeceee e 024.51
NOMEACAO, 18, i i 023.11
ObIriacOECS, 19 € 22, uiiiiiiieiiiiee et 024, 024.9
Pagamento, 19 ... oo 024.1
POLIEICA, 18, ittt 023
previdéncia social, 23........cccvviiiiieiiiiiieeiieee e 026
PrEVISAO, 18 et 023.01
PromMOGAO, 18 .ot 023.03
Proventos, 19 € 19 ..o 024.11,024.119
QUAATOS, 18 .. ittt 023
readaptacdo, 18....cooii i 023.11
readmiSSAO, 18.......oooiiiiiiiieieeeieeeee e 023.11
1eCONAUGAOD, I8.....oiiiiiiiiiiiiiceeeeee et 023.11
Tecrutamento, 17 ... 021
rediStribuiGa0, 19.. ..o 023.14
reembolso de despesas, 21.......coevvveiiieiiiiiiiee e 024.5
reestruturagdes salariais, 18.........oocvviiiieiiiiiiiiiiiee e 023.03
reintegracao, 18 . ....ooiiiiiiiieiie e 023.11
TEMOCAO, 19, 023.13
remuneragoes, 19 € 19, ..o 024.11,024.119
TEQUISICAO, 19 ittt e 023.15
rescisao contratual, 18.............oovmiiiiiieiiieeeeeein 023.12
TEVEISAO, 18 e 023.11
SAlATIOS, 19 € 19, i 024.11, 024.119
seguridade social, 23.......cooiiiiiiiiiiie e 026

] (<To7 1o T USSR 021
SINAICANCIAS, 22 oo e e e e e e e e e e e eeeeees 025.1
SINAICATOS, 16....ciiiiiiiiiiiiiieieeeeeeeeee et 020.4
SUDSHItUIGAO, 19...iiiiiiiiiieie e 023.14
SUSPENSAO, 23 ettt eeeeee ettt ee e e e e e e e e e s satbbbreereeeeeeeesnannnes 025.12
17210153 P TSI ISR 023
transferéncia, 19.........ooovmmmieeeieeeeeeeeeeeee e 023.13



TrANSPOTLES, 24 e eiiiie ettt ettt eeae e eaaee e
treinamento, 17 € 22......oooviiioeeeeeeee e
vantagens, 19 € 22......ooii i
vencimentos, 19 € 19......coovviiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeee e
PIS (ver PROGRAMA DE INTEGRACAO SOCIAL)
PLANEJAMENTO DE TRABALHO, 15.....c..cccooviiviieieieieeiee,
PLANOS
de INTOrmMAtiCa, 43....c..viiiieieeeeeie e
de prevencao de inCendio, 37.....cccuerieriiiienieienieeeee e
de previdéncia privada, 23........ccoieiiiieiiiieee e
Ae SAUAE, 23 . e
de seguridade social
do empreg@ador, 21......cooiieciieiieecie e e
O SETVIAOL, 20,
de traballo, 15, ...
OPCTALIVOS, 38...uiiieiiieiieeiieiie ettt ettt et e e teeeae s neeennee e
PLANTAO (ver ESCALA DE PLANTAO)
PLANTAS, bens imOveis, 30......ccocoviiiiiiciieeeccie et
POLITICA
de acesso a documentacdo arquivistica, 42........cceeceeveeieneennennne.
de PesS0al, 18.....cuiiiiieieee e
PREMIOS
por assiduidade, 21......c.occieiiriiieeie e
PRESTACOES DE CONTAS
P 170} e (o T R
AJUSEES, 15 it
ao Tribunal de Contas da Unido-TCU, 40........cccccevevvvieiiieienannnns
CONLTALOS, 15, i i
CONVENIOS, 15, i
VIAEENIS, 25ttt ettt ettt ettt ettt ettt e
PREVIDENCIA
PIIVAdEA, 23 e
SOCIAL 23 e
PREVISAO
de material, 26........ccviiviieieiiieeieeee e
de PesS0al, 18.....cviiiiieeiieee e
OI¢amMENtAria, 38......c.c.cccuiiiiiieiiiiieiie ettt
PROCEDIMENTOS (Ver NORMAS)
PROCESSOS DISCIPLINARES, 22.......cooiiiiiieieiiieieeieeieee e,
PROCURACAO, 26
PRODUCAO
de dOCUMENTOS, 42......ooiiiiiieiiiieeeeeeeee e
€dItOrial, 40.....ccueiicviiiee e
PROGRAMAS
A CUISOS, 17, i
de ©STAGIOS, 17 cuiiiiieiieiicie ettt e
de INFOrMALICA, 43 .cci i
de trabalhio, 15......oooiiiee e

026.195

022, 024.9

024, 024.9
024.11, 024.119

024.154
024.142



PROGRAMA DE FORMACAO DO PATRIMONIO DO

SERVIDOR PUBLICO-PASEP , 20..........coovrviriirriorierierienins 024.151
PROGRAMA DE INTEGRACAO SOCIAL-PIS, 20...................... 024.151
PROGRAMACAO

financeira de desembolSo, 38.........coovviiiiiiiiiiiieeeeeee e 052.1

OTGAMENTATIA, 38....ccviiiiiiiiieciie et e 051.1
PROGRAMACAO VISUAL, 40........c.oooeeieeeeeeeeeeeeeeereeeeneae 061.1
PROGRESSAO FUNCIONAL, 18......c.oviiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenen, 023.03
PROJETOS

de acordos, 15. ..o 004

de QJUSLES, 15, it 004

de bens IMOVELS, 30.....cc.eeivuieiieieeceeeeeeee ettt 041

de CONLIatos, 15, . o 004

de CONVENIOS, 15....iiiieeiiieee et 004

de INfOrmAtiCa, 43......ooiieieieeee e 067.1

de modernizagdo e reforma administrativa, 15..........ccccceevvenrnnnne 001

de prevencao de InCENAIo, 37....c..ccuevvievieiieniieieeieie e 049.13

de trabalho, 15......ooiiiieeeeeee e 002
PROMOCAO DE PESSOAL, 18.....c.coiuiiieieeeeeeeereeeeseeneeen 023.03
PRONTUARIO MEDICO DO SERVIDOR, 23.....covvvereierernan. 026.192

PROPOSTA ORCAMENTARIA (ver também ORCAMENTO;
RECURSOS ORCAMENTARIOS)

PROPOSTAS
e CUISOS, 17 i 022.11
de eStAGIO, 17 i 022.11
PROPRIOS DA UNIAO, 0cupagio, 24..........c..coeveeveeeeeererrerrrreennns. 026.194
PROTESTOS, 47ttt e 994
PROTOCOLO, 42....c.ooiiiiiiiiiiieieeieeee e 063.2
PROVAS DE SELECAO, 17....oovivieeeeireeeeeeieeeeeseeseseess e 021.2
PROVENTOS, 19 € 19..ciiiiiiiiiiieiceeeee s 024.11, 024.119
PIOVISOTIOS, 19, ittt 024.112
PUBLICACAO DE MATERIAS
em outros Periodicos, 40........ueuiiieriereeiereeee e 060.3
N0 diario oficial, 40........ccviieeeii e 060.1
nos boletins
admINIStrativo, 40........cooiiiiiieee e 060.2
de PesS0al, 40.....couiiiiiieieee e 060.2
de SEIVICO, 40 .eeiiiiieiieie e e 060.2
PUBLICACOES INSTITUCIONAIS, 40 061
diStribUIGAO, 41...eviiiiiieiieeie e e 061.2
AIVUIZACAO, 41 ..o 061.2
dOAGAD, A1t 061.2
edItoragao, 40......cceevviieiieeie e e 061.1
PEIMULA, 4 1.t 061.2
programagdo visual, 40........cccoiiiiieiiiieieeee e 061.1
PromoOGAO, 41 ..ciiiiiiiiiiiiiieie e 061.2
VENAA, L. 061.2
PUBLICIDADE, 16....c.coiiiiiiiiiiieieieseeeeeeee e 012.3



Q

QDD (ver QUADRO DE DETALHAMENTO DE DESPESA)

QUADRO DE DETALHAMENTO DE DESPESA-QDD, 38......... 051.13
QUADROS DE PESSOAL, 18....cciiiieiieiieiieieeie e 023
QUINQUENIOS, 19, 024.131
R
RADIO, 44 072
INSTAlAGAD, 45....uiiiieiie e 072.1
MANULENCAO, 45....iiieiiieiiiieectee ettt e e e e ere e aae e e e 072.1
TEPATO, 45 ittt ettt e 072.1
RAIS ( ver RELACAO ANUAL DE INFORMACOES SOCIAIS
READAPTACAO DE PESSOAL, 18....c.ciioiieeeeeeeeeeeeeeeeeee 023.11
READMISSAO DE PESSOAL, I8.....c.cuioiieeeieieeeeeeeeereeeeenae 023.11
REAJUSTE SALARIAL, 18....ioiiiiieieeieeieeieieeteeeee e 023.03
RECEITA, 39 s 052.21
RECEPCAO DE DOCUMENTO, 42........coooiiieeieeeeeesenenee 063.2
RECLAMACOES TRABALHISTAS, 26.....cooiiiieeieeeeeeeeeernnn. 029.6
RECOLHIMENTO
de material a0 depOsito, 28..........cocvieriieeriiieieeiee e 034.5
do empregador, 20........ccooiviieieie e 024.15
RECOLHIMENTO DE DOCUMENTACAO ARQUIVISTICA 43 063.63
RECONDUCAO DE PESSOAL, 18......c.oviiiiieeeeeeeeeeeeereeene 023.11
RECRUTAMENTO DE PESSOAL, 17.....cooiiiiiiiieeeieeeeiee 021
RECUPERACAO
de bens IMOVEILS, 33, . 041.41
de material permanente, 29...........cccecvevieriienienie e 036
RECURSOS
a exames de Selega0, 17....ccoviiiiiiiiiieciieeee e 021.2
descentralizacao, 38.........cooviiiiiieeie e 051.21
OICAMENTAIIOS, 38.....viiiiiiiiiiiiieeeeiie ettt e 051.21
deStaquEs, 38....cceiiiiiieiiee e 051.21
ESTOINIOS, 38..uiieiiiiieiiiiiee e e 051.21
PIOVISAO, 38..iiiiiieiieeiieeeiteeieeetteete et et et eb e s reeereensaeenneenes 051.21
SUDVENGCAO, 38...iiiiiiiiiieiieeiee et 051.21
tranSTEr€NCia, 38....cocvviiiiiiiceee e 051.21
(ver também ORCAMENTO; PROPOSTA
ORCAMENTARIA)
REDES DE INFORMATICA, 43.....co.ooviiiirerinrinriieeeseesseseseeees 067.2
REDISTRIBUICAO DE PESSOAL, 19.......cocooieeeeeeerceeeeerenn 023.14
REEMBOLSO DE DESPESAS, 21 € 22...ccvieiieiiieeeeeeeee 024.5, 024.59
LOCOMOGAD, 22, et e 024.52
mudanca de domicilio de servidores, 21.........cccceevveeveeeveeeeneennen. 024.51

(ver também. DESPESAS)

71



REESTRUTURAGCOES SALARIAIS, 18......ccoieieiriririeieieiann 023.03

REFEICAO

AUXTIIO, 22 024.92

FOrNECIMENTO, 24 ..o e 026.22
REFEITORIOS, 2. 026.22
REFORMAS

administrativa, 15, . .ccccooiiiiieeee e 001

de bens IMOVEIS, 33 ...t 041.41
REGIMENTOS, 15, ettt 010.2
REGISTROS

de documentacdo bibliografica, 41........cccooiriieiinieniiieeeeee 062.2

de ocorréncia, controle de portaria, 37.......ccccceevieririininieaienne 049.15

de programas de informatica, 43..........ccceiiiiieiiiienieieeee e 067.2

de sistemas de Informatica, 43..........coovvvveeeieiiiieeeeeeeee e 067.2

nos 6rgaos competentes, organiza¢do e funcionamento, 15......... 010.1

regulamentagdes (ver NORMAS)
REGULAMENTOS, 15, ittt 010.2

de Pess0al, 16.......oiiiiiniiiiiiiice e 020.1
REINTEGRACAO

de Pessoal, 18.. .o 023.11

dE POSSE, 33 i e 041.3
REIVINDICACOES, 47 994

de dominio, 33. ..o 041.3
RELACAO ANUAL DE INFORMACOES SOCIAIS-RAIS, 16.... 020.3
RELACOES DE RECOLHIMENTO DE DOCUMENTOS, 43...... 063.63
RELATORIOS

de atividades, 15.. ..o 003

e CUISOS, 17 i 022.11

de EStAZIOS, 17 iiiiieiieiieeie ettt 022.21

de prevengao de incendios, 37......cceeevieriieeciienierie e 049.13

de VIAZENS, 25...iiiiiiiieiieieee ettt 029.21

Técni,cos, 15€15. i, T TS 004, 011
RELATORIO DE MOVIMENTACAO DE ALMOXARIFADO —
RMA, 28......iiiiiiiisiiiiniinnnn, st sty 034.1
RELATORIO DE MOVIMENTACAO DE BENS IMOVEIS —
RMBI, 36...ooiiiiiiiiiccc S 044
RELATORIO DE MOVIMENTACAO DE BENS MOVEIS -
RMB/RMBM, 28ttt ettt ettt 034.01
REMOCAO DE PESSOAL, 19......uuoieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee 023.13
REMUNERACAO, 19 € 19.....oiiiiieieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeae 024.11, 024.119

de Cargos, 18 ...t 023.02

de fUNGOES, 18. ..o 023.02
RENDAS ARRECADADAS, 39....ccooiiieiieiecieeeeeieeeee e 052.21
REPAROS

e TAX, 45 e 074.1

Ae TAdI0, 45, 072.1

de telefOnE, 45.....ooiiieeeeee e 074.1

A tEIEX, A5 . e 073.1

e VEICULOS, 36, . i 042.4



REPASSE FINANCEIRO, 39......cooiiiieiiieiieceeieeeeee e
REPORTAGENS, 16......oiiiiiiiiiiiiieeeeeeeee et
REPOSICAO SALARIAL, 18.....o.miuiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee
REPRODUCAO DE DOCUMENTOS, 26 € 43.......ccceveveveeerrnnnn
Reprografia (VER Ver REPRODUCAO DE DOCUMENTOS)
REQUISICAO

de material

de conSUMO, 28.......cooieieieeeeeeeee e

PErMANENte, 28...c...uiiiiiiiieiiiiiiie ettt

de PesS0al, 19, ..o

de servigos de instalagdo € manutengdo, 29.........ccccceeeeeveeeennen..

de servigos reprograficos, 26.........cceevuerierierienienieeiee e

e VEICUIOS, 36.. e
RESCISAO CONTRATUAL
RESIDENCIAS, 30.......ouiiiiieierieeiesissssise s
RESTAURACAO

de dOCUMENTOS, 43....oiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeee e

de bens IMOVEIS, 33 ..o
RESTOS A PAGAR, 39 ..ot
REUNIOES, 15,
REVERSAO DE PESSOAL, 18.....cooviiviiieeieeeeeeeeeeeeeeeeeeneneans

REVISAO DE TEXTO, 40......c.ouioteeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee s
RMA (ver RELATORIO DE MOVIMENTACAO DE
ALMOXARIFADO)

RMBI (ver RELATORIO DE MOVIMENTACAO DE BENS
IMOVEIS)

RMB/RMBM (ver RELATORIO DE MOVIMENTACAO DE
BENS MOVEIS)

ROUBO
de material
de CONSUMO, 28
PErMANENEE, 28.....uiiiiiiiiiieeiie ettt et
de patrimONIo, 37....ccuvieiieiriieeiie ettt aee e

S

SAIDA DE MATERIAL, 28 € 37 ..ccouuiiiriiieieieeie e
SALARIOS, 19 € 19. ...
Alteragies, 18 .. .ciiiieiiieiee et
AESCONTOS, 20.....eeiieiiiiiiiieeeeee e
eqUIPATACAO, 18 uiiiiiiiiiiiiieiee et
Familia, 19 .
Maternidade, 21 .......ooiiiiiieeeeee e
TRAJUSLE, L8 et
TEESIULUTACOES, 18 . .uiiiiiiiieeiiiiee et
TEPOSIGAD, I8 it
SALAS, 30,
SALOES, EVENLOS, 46...eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e eeeeeeeeeeeeeeeeeens

034.4, 049.15
024.11, 024.119
023.03

023.03



SEDEX (ver Servicos de Entrega Expressa)

SEGURANCA
de patrimoONi, 30........ccuevieeirieieieieieiieet et 049.1
O traballo, 24......cooeiiieie e 026.2
SEGURIDADE SOCIAL, 20 € 21....ccveiiiiiieeieeeecieeieee e 024.142, 024.154,
SEGUROS, 23, 026
DENETICIOS, 23 ...uiiiiieeieceie e 026.11
de patrimONIo, 37.....ccvieieirierieieeee ettt 049.12
dE VEICULOS, 37 ... 049.12
SELECAO
de documentagao arquivistica, 42.........cccevveveierrieieieseseereiens 063.61
de PESS0aL, 17 it 021
SEMINARIOS, @VENt0S, 46..........oeoveeeeeeeeeeeeeeeeeereeseeeeeeeseeneenn. 920
SEMOVENTES, 3.ttt 043
SERVICOS DE ENTREGA DE CORRESPONDENCIA
AGRUPADA (ver MALOTE)
SERVICOS
contratagao de, 29.......ccueviviiiiiiiecieceeee e 036.1
de entrega exXpressa, 44......coovereieeieeeieee e 071.1
INLETNACIONAL, 44 .....cveiieeieeee e 071.12
NACIONAL A4 ... 071.11
de manutengao, 34 € 34.....ccoviiieiieeeee e 041.5,041.59
AC IMOVEIS, 34t 041.5
de material permanente, 29...........cocevieieiieienienieeee s 036
de VIIANCIA, 36.....iiuiiieieiiiecieeeeeee e 049.11
exXtraordinArios, 20.........ooouiieuieiiiee et 024.136
(ver também HORAS EXTRAS)
MALOTE, Ao 071.2
F0 01 1 1 o OSSR 024.3
POSEAL A4 071, 071.9
profissionais transitorios, 26...........cceververieieenienieneeeeeeeeeeeee 029.5
TEPTOGIATICOS, 26. .. cueiuieeieiieieiieiieiieteete ettt 032
TeqUISICAD A€, 2. 036.1
SERVIDORES, transporte, 24...........cccevveveeveriesieerenienesieeeesseeeeenns 026.195
SICAF (Ver SISTEMA DE CADASTRO DE FORNECEDORES)
SIMPOSIOS, ©VENLOS, 46.......eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeseeeeeeeeeeeeeeeee e eeeeeseeeens 920
SINDICANCIAS, 37...oooeeoeeeeeeeeeeeeeee e 049.14
de Pess0al, 22......iiiie e 025.1
SINDICATOS, 10....iieeiiieiiieieieieieieieeetesieiee sttt 020.4
SINISTROS, 37ttt 049.14
SISTEMAS
de arquIVOS, 41 ..o 063
de INFOrmMALICA, 43.....c.veiieeeieeeeee et 067.2
SISTEMA DE CADASTRO DE FORNECEDORES-SICAF, 26... 030.1
SOLENIDADES, eVentos, 46.........cccccereiriereerieinieieinieeseeeneeeees 910
SUBESTACOES, manutencao, 34..........ooweveeeeeeeeeeeeeeeeeresenenn. 041.53
SUB-REPASSE FINANCEIRO, 39......ccooviiiiinieieieseeene 052.21
SUBSIDIOS, 39......oooeeeeeeeeeeeee e 054



SUBSTITUICAO DE PESSOAL, 19.........ovvoooreereeeereeeeeeereeeenenns 023.14
SUBVENCOES

AESPESA 5 3. et 052.22

TECUrSOS Or¢amMENtarios, 38........uuuuviiiiiiiiieiieeeeeeeeeeeeeeeeeecciieaaaaens 051.21
SUPRIMENTO DE FUNDOS, 39......coiiiiiieeiiieeee e 052.22
SUSPENSAO

CONLratuAl, 21 . .eeeiiiiiiiieee e 024.4

de PesSOal, 23 ... e 025.12
T
TABELAS DE PESSOAL, 18.....oiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeee e 023
TABELAS DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS, 42...... 063.61
TAXAS, 40t earaeeeas 059.1

de SCIVIGOS, 39 .uiiiiiii i 052.21

(ver também IMPOSTOS; TRIBUTOS)
TCU (ver TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO)

TELEFONE, 45....cooioeeeeeeeee et 074
INStAlACAOD, 45.. i i 074.1
MANULENGAO, 45 ...ttt e e e e e e e e e e e e ee e e e e e e e e e eesaasasaneannes 074.1
1<) 0 X214 0 A S SERRN 074.1
tranSTErENCIA, 45......uueieeeieeeeeeeeeeeeeee e 074.1

TELEX, 45 073
INSAlACAOD, 45 ... 073.1
MANULENCAO, 45, . ittt ee e e e e e e e e e e e e ee e eeanes 073.1
TEPATO, 45 ..t e et e e e 073.1

TEMPO DE SERVICO
Adicional, 1. ..o 024.131
averbagao, 19.. ..o 024.131
contagem, 19 ... 024.131

TERMOS DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS, 42.................. 063.62

TERMOS
de recolhimento de documentos, 43.........eeeeeeiiiiiiiiiiiiiiieeeeeees 063.63
de transferéncia de documentos, 43.........ooovvviimieiiieeiiieeeeeiiinn, 063.63

TERMOS DE RESPONSABILIDADE, 28.....cccceeiiiiiieeiiieeeiieeeenns 034.01

TERRENOS, 30.....uiiiiiiiieiiee et 041

TESTES PSICOTECNICOS, 17, 021.2

TOMADA DE CONTAS, 40......cccoiiiiiiieeiieeeieee et 057

TOMBAMENTOS
de DEns IMOVELS, 33..uumeeieeee et e e e eaaens 041.3
de documentagao bibliografica, 41........cccccvveveieeciiiiieeeeiiieeeen, 062.5
de material permanente, 29...........cceevieiiieniienie e 037
de VEICULOS, 35, e 042.2

TRAMITACAO DE DOCUMENTOS, 42.....ovoeieeeeeeeeeeeeeeenen, 063.2

TRANSFERENCIA
de Pess0al, 19, 023.13
de recursos or¢amentarios, 38.........cccevviieiiiiiiiiieee e, 051.21



de telefones, 45......ooii i 074.1

de VEICUL0S, 35 € 35 i 042.13, 042.32
TRANSFERENCIA DOCUMENTACAO ARQUIVISTICA, 43  063.63
TRANSFORMACAO DE CARGOS, 18....c.coovieeeeeeereeeeereeenen 023.02
TRANSMISSAO

de dados, 45 075

de IMAZEIM, 45.. .ot 075

AE VOZ, A5 e 075
TRANSPORTE

de material

de CONSUMO, 28.....ooiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeee e 034.3

PErMANCNEE, 28......uiiiiiieiiieeiieeiiee et e eieeesaeeereesreeeneeeaeeenaeeenns 034.3

Para SErVIdOTES, 24 .......uvieeieeeiieeeiee ettt et 026.195
TRANSPOSICAO DE CARGOS, 18.....c.cvvoeeeeeieeeeeeeeeeeereeae 023.02
TER (ver TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL)

TREINAMENTO DE PESSOAL, 17 € 18. oo 022, 022.9

para prevengao de incendio, 37......ccceevieeiiieniiieeiie e 049.13
TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO ~TCU, 40..........cccovurrunnn. 057
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL —TER, 21....ccccccvevvrenrrnne. 024.4
TRIBUTOS, 40.....cciiiiieiieiieieeeie ettt ve e saeeseeseens 059.1

(ver também. IMPOSTOS; TAXAS)

U

UNIFORME, auxilio, 22........cocoviiiiiiiiiiiiiis 024.92

USUARIOS,
MANUAL 43 ..o e 067.22

v

VALE-TRANSPORTE, 22......ccoiiiiiiiiieiieieeee et 024.92

VANTAGENS DE PESSOAL, 19 €22.....ocoiiiiiiieeeeeeeeee e, 024, 024.9

VEICULOS, 34 € 36, 042, 042.9
abaStECIMENTO, 30....cciiieiieeiiieie e 042.4
ACTAENTE, 30, . 042.5
AliENACA0, 35...uiiiiiiiiii e 042.3
AlUGUEL, 35, i 042.12
AQUISICAD, 35, uiiiiieiieiieteere et e e e et et e beereeeabeenseeseesaesese e 042.1
AULOTIZACAO PATA USO, 30....eeiieiieiieeereerieereereeeeesreeseesseseresnseenseas 042.912
CAAASIIO, 35, e 042.2
CESSA0, 35 € 35 e 042.13, 042.32
CONIOle d€ USO, 36...ueiiiiieiiicieie e 042.91
dOAGA0, 35 € 35 e 042.13, 042.32
emplacamento, 35......cooi it 042.2
€StacioNaAMENTO, 30........ceiieiiieeeiiiieeeeeeee et 042913
GATAZEIM, 30ttt et 042913



IMPOItACA0, 3. ittt 042.11

INTAGOES, 30....iiuiieiiiiciicteice ettt ettt 042.5
LCIIAO, 35, 042.31
[1CeNCIAMENLO, 35...c.eiiiieieeeeee ettt 042.2
HIMPEZA, 6.ttt 042.4
MANULENCAO, 30....cuieuiiiiriieeieiieieete ettt se e eae e 042.4
IUILAS, 36...viviieiieiceeceeeeeeee et 042.5
PEIMULA 35 € 35, it 042.13,042.32
TEPAT0, 30..uuicvirieieeiieiieieeite ettt ettt s e seneas 042.4
TEQUISIGAO, 36...iviriieriiieiieiereieiee ettt sttt 042911
SEEUTOS, 37 ueuieuieiietieteieieiet ettt ettt et sttt se e e eneene e 049.12
tOMDAMENTO, 35... it 042.2
transteréncia, 35 € 35 e 042.13, 042.32
VENAA , 35 ot 042.31
VENCIMENTOS, 19 € 19t 024.11,024.119
VENDA
de bens IMOVEIS, 33....c.eivieiieeeieeeeeeceee et 041.21
de material
de CONSUMO, 29......oiiiieiiieeeceeeceeee e 035.1
PEIMANENLE, 29....cciieiiiiiieiieiieieeieeie ettt eee e 035.1
de publicagles, 41........ccvviieirieiieeeeeeee s 061.2
de VEICULOS, 35, .o 042.31
VIAGENS DE SERVICO, 25......ooviiioeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeens 029.2
Prestacao de CONtas, 25......cceeueueueierereeriieieieieirnsssseecceeeeaes 029.21
JUS] F110) 5 [0 TR TP ROPRORT 029.21
VIGILANCIA, 36....coummvveverieneeeosiennseeeessssessesssissssssessssssssssessssneos 049.11
VISITANTES, 46.....cooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 940
VISITAS (ver VISITANTES)
VISTORIAS, 37t 049.14
X

XEROX (ver REPRODUCAO DE DOCUMENTOS)
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APENDICE A

Solicitacao de Documentos EMPRESTIMOS



Cédigo:

Solicitacao de Documentos

Pré-R:i:tfria de EMPRE STIMOS DA 10

Administracdo

DOCUMENTO AVULSO PROCESSO

Assinatura e Carimbo do solicitante e autoridade superior

Nome e Assinatura da pessoa responsavel pela liberacao do empréstimo

Data do empréstimo: Data da devolucio:

OBSERVACAO: Na parte destinada a0 SOLICITANTE escrever o nome em letra de forma em caixa alta para facilitar a
leitura. Na parte que consta DOCUMENTO AVULSO, informar o tipo de documento e numeragio, se for o
caso, ex.: memo. 001/2016/SAM/DCA/DA/PRADM, oficio, portaria, etc.
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